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परिच्छेद - १ :  पनुर्वास नगिपवलिकवको आन्तरिक लनयन्रण प्रणविी 
 

१.१ प्रस्तवर्नवाः 
 

स्र्वनीय सिकवि सञ्चविन ऐन २१७४ को दफव ७८ बमोक्षिम स्र्वनीय तहिे आफ्नो कवयवाियबवट सम्पवदन गरिने कवया 
लमतव्ययी, प्रभवर्कविी, लनयलमततव ि कवयादितवपूणा ढङ्गबवट सम्पवदन गना, वर्िीय प्रलतरे्दन प्रणविीिवई वर्श्वसनीय 
बनवउन तर्व प्रचलित कवननु बमोक्षिम कवया सम्पवदन गना आआफ्नो कवमको प्रकृलतधनसुविको आन्तरिक लनयन्रण 
प्रणविी तयवि गिी कवयवान्र्यन गनुापने ि आन्तरिक लनयन्रण प्रणविी तयवि गदवा कवमको प्रकृलतधनरुूप िोक्षखम िेरको 
पवहचवन लनयन्रणको र्वतवर्िण सूचनवको आदवनप्रदवन धनगुमन तर्व मूल्यवङ्कनिस्तव वर्षय समेवटन ुपने उल्िेख छ । 
सवर्् आन्तरिक लनयन्रण प्रणविी धनगुमनको िवलग नगिपवलिकव र्व नगिपवलिकवको धध्यि  र्व क्षिल्िव समन्र्य 
सलमलतको प्रमखु आफैँ िे र्व क्षिम्मेर्वि धलधकृत तोकी धनगुमन गने व्यर्स्र्व लमिवउन ुपने उल्िेख छ । 

नेपविमव  सङ्घीयतव प्रणविी कवयवान्र्यनसाँग् पनुर्वास नगिपवलिकविे पलन आन्तरिक लनयन्रण प्रणविी सदुृढ बनवई 
सवर्ािलनक वर्िीय व्यर्स्र्वपनिवई प्रभवर्कविी बनवउन ुिरुिी देक्षखएको छ। यो पनुर्वास नगिपवलिकवको प्रयोिनको िवलग 
स्र्वनीय सिकवि सञ्चविन ऐन २१७४ को व्यर्स्र्वधनरुूप महविेखव लनयन्रक कवयवाियबवट िविी भएको आन्तरिक 
लनयन्रण प्रणविी ददग्दशान २१७५ एर्म ्धसि धभ्यवस समेतमव आधवरित भई तयवि गरिएको छ । यो तयवि गनुाको 
प्रमखु उद्दशे्य ऐनको व्यर्स्र्वधनसुवि यस नगिपवलिकवमव आन्तरिक लनयन्रण प्रणविी वर्कवस तर्व कवयवान्र्यन गना 
आधवि प्रदवन गनुा ि एकरूपतव कवयम गनुा िहेको छ । 

१.२ संक्षिप्त नवम ि प्रविम्भाः 
 

संक्षिप्त नवम “पनुर्वास नगिपवलिकवको आन्तरिक लनयन्रण प्रणविी २१८२” िहेको छ । यो कवयापवलिकवको ब्ठकबवट 
स्र्ीकृत भएधनसुवि तत्कवि िवग ुहनुेछ । 

१.३ परिभवषवाः 
वर्षय र्व प्रसङ्गिे धको धर्ा निवगेमव यसमव : 

क) “धलधकवि प्रवप्त धलधकविी” भन्नविे नगिपवलिकवको प्रमखु प्रशवसकीय धलधकृतिवई सम्झन ुपछा । 

ख) “धध्यि” भन्नविे पनुर्वास नगिपवलिकवको नगि प्रमखुिवई सम्झन ुपदाछ । 

ग) “धक्षन्तम िेखव पिीिण” भन्नविे नेपविको संवर्धवनको धविव २४१ िेखवपिीिण ऐन २१७५ को दफव ३ ि 
स्र्वनीय सिकवि सञ्चविन ऐन २१७४ को दफव ७७ बमोक्षिम महविेखव पिीिकको कवयवाियबवट हनुे 
िेखवपिीिण सम्झन ुपदाछ । 

घ) “आन्तरिक लनयन्रण” भन्नविे लनकवयिे आफ्नो उद्देश्य प्रवलप्तको िवलग कवया सञ्चविनमव िहने िोक्षखमहरूको 
पवहचवन ि लतनको सम्बोधन गने कवयािवई सम्झन ुपदाछ । 

ङ) “आन्तरिक लनयन्रण प्रणविी” भन्नविे आन्तरिक लनयन्रण कवयािवई व्यर्क्षस्र्त गना लनमवाण गरिएको प्रणविीिवई 
सम्झन ुपदाछ । 

च) “आन्तरिक िेखवपिीिण” भन्नविे नगिपवलिकवको तोवकएको शवखव र्व धलधकृतबवट हनुे िेखव तर्व धन्य 
कविोबवि ि सोसाँग सम्बक्षन्धत कवगिवत एर्म ्प्रवक्रयवको िवाँच, पिीिण, वर्श्लषेणकव कवया सम्झन ुपदाछ। 



पनुर्वास नगिपवलिकवको आन्तरिक लनयन्रण प्रणविी २१८२ 

2 
 

छ) “एकि खवतव” भन्नविे वर्लनयोिन, धिौटी, िविस्र्, वर्िीय व्यर्स्र्व तर्व धन्य वर्वर्ध खचा कविोबविको िवलग 
क्षिल्िवक्षस्र्त सिकविी कविोबवि गने ब्ङ्कमव सम्बक्षन्धत कोष तर्व िेखव लनयन्रक कवयवाियको नवममव िहेको 
खवतविवई सम्झन ुपदाछ । 

ि) “एक तह मवलर्को धलधकविी” भन्नविे र्डव सक्षचर् र्व शवखव प्रमखुको हकमव प्रमखु प्रशवसकीय धलधकृत, प्रमखु 
प्रशवसकीय धलधकृतको हकमव नगिपवलिकवको धध्यि ि नगिपवलिकवको धध्यिको हकमव गवउाँ कवयवापवलिकव 
सम्झन ुपछा । 

झ) “ऐन” भन्नविे नगिपवलिकवमव िवग ुभएको प्रचलित ऐन सम्झन ुपछा । 

ञ) “कवयापवलिकव” भन्नविे गवउाँ कवयवापवलिकव सम्झन ुपछा ।  

ट) “कवयवािय” भन्नविे पनुर्वास नगिपवलिकव गवउाँ कवयापवलिकवको कवयवािय सम्झन ुपछा । 

ठ) “कवयवािय प्रमखु” भन्नविे नगिपवलिकवको प्रमखु प्रशवसकीय धलधकृतको रूपमव कवम गने प्रशवसकीय प्रमखु र्व 
सो कवम गना तोवकएको पदवलधकविी र्व व्यक्षि सम्झन ुपदाछ । 

ड) “कोष” भन्नविे नगिपवलिकवको स्र्वनीय सक्षञ्चत कोष सम्झन ुपछा ि सो श्दिे कवननु बमोक्षिम स्र्वपनव भएकव 
धन्य स्र्वनीय कोषिवई समेत िनवउाँछ । 

ढ) “कोष तर्व िेखव लनयन्रक कवयवािय” भन्नविे महविेखव लनयन्रक कवयवािय धन्तगातको क्षिल्िवक्षस्र्त कोष तर्व 
िेखव लनयन्रक कवयवािय सम्झन ुपछा । 

ण) “क्षिम्मेर्वि व्यक्षि” भन्नविे स्र्वनीय सिकवि सञ्चविन ऐन २१७४ बमोक्षिम कवया सञ्चविन गने, क्षिम्मव लिने, 
खचा गने, िेखव िवख्न,े प्रलतरे्दन गने, आन्तरिक र्व धक्षन्तम िेखवपिीिण गिवई बेरुि ुफछयौट गने गिवउन,े 
सिकविी नगदी क्षिन्सी धसिुउपि गने गिवउन े तर्व दवक्षखिव गने र्व गिवउन ेकताव्य भएको व्यक्षि सम्झन ु
पछा। 

त) “िोक्षखम” भन्नविे लनकवयको उद्देश्य प्रवलप्तिवई बवधव पयुवाउन सक्न े कुन् वक्रयवकिवप र्व घटनव हनु सक्न े
सम्भवर्नविवई बझुवउाँदछ । 

र्) “प्रमखु प्रशवसकीय धलधकृत” भन्नविे स्र्वनीय सिकवि सञ्चविन ऐन, २१७४ को दफव ८४ बमोक्षिमको प्रमखु 
प्रशवसकीय धलधकृत सम्झन ुपछा । 

द) “मन्रविय” भन्नविे नेपवि सिकविको सङ्घीय मवलमिव तर्व सवमवन्य प्रशवसन मन्रविय सम्झन ुपदाछ । 

ध) “वर्भवगीय प्रमखु” भन्नविे नगिपवलिकवको प्रमखु सम्झन ुपछा । 

न) “वर्िीय उििदववयत्र्” भन्नविे वर्िसम्बन्धी प्रलतफिमव सधुवि गना वर्िीय धनशुवसन, पविदक्षशातव तर्व 
िर्वफदेवहतव कवयम गना बहन गनुा पने क्षिम्मेर्विी, िर्वफदेवहतव तर्व सोबवट प्रवप्त हनुे प्रलतफिप्रलतको 
उििदववयत्र् तर्व परिपविनव सम्झन ुपछा ।  

ऩ) “वर्िीय वर्र्िण” भन्नविे नेपवि सिकवििे स्र्ीकृत गिेकव मवपदण्डबमोक्षिम कुन् लनक्षित धर्लधमव भएको आलर्ाक 
कविोबविको समवष्टगत क्षस्र्लत दसवाउन ेउद्देश्यिे शीषाक समेत खलु्ने गिी तयवि गरिएको वर्र्िण सम्झनपुछा ि 
सो श्दिे कविोबविको क्षस्र्लत दसवाउन े गिी शीषाककव आधविमव बनवइएको बिेट धनमुवन, लनकवसव, खचा, 
आम्दवनी, दवक्षखिव ि बवाँकी िकम समेत खिुवइएको प्रवलप्त ि भिुवनी वर्र्िण ि सोसाँग सम्बक्षन्धत िेखव, वटप्पणी 
ि खिुवसव समेतिवई िनवउाँछ । 

प) “बेरुि”ु भन्नविे प्रचलित कवननु बमोक्षिम पयुवाउन ुपने िीत नपयुवाई कविोबवि गिेको र्व िवख्न ुपने िेखव निवख्नकेो 
तर्व धलनयलमत र्व रे्मनुवलसर् तरिकविे आलर्ाक कविोबवि गिेको भनी िेखवपिीिण गदवा औलँ्यवइएको र्व 
ठहयवाइएको कविोबवि सम्झन ुपदाछ । 
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फ) “सम्पिीिण” भन्नविे आन्तरिक र्व धक्षन्तम िेखवपिीिण प्रलतरे्दनमव औलँ्यवइएको बेरुिकुो सम्बन्धमव पेस हनु 
आएकव स्पष्टीकिण र्व प्रलतवक्रयवसवर् संिग्न प्रमवण तर्व कवगिवतको आधविमव गरिने फर्छ्यौट सम्बन्धी 
कवयािवई सम्झन ुपछा । 

१.४ प्रमखु उद्दशे्य 

आन्तरिक लनयन्रण प्रणविीकव प्रमखु उद्देश्यहरू देहवय बमोक्षिम छन:् 

 कवया सञ्चविनिवई व्यर्क्षस्र्त, लसिलसिवबधान ि लनयलमत रूपमव सञ्चविन गनुा, 
 स्रोत, सवधन तर्व सम्पक्षिको उपयोगमव लनयलमततव, लमतव्ययीतव, कवया दितव ि प्रभवर्कविीतव ल्यवउन,ु 

 प्रचलित ऐन, लनयम िगवयतकव कवननुी व्यर्स्र्व तर्व कवयावर्लधको परिपविनव गिवउन,ु 

 स्रोत सवधन तर्व सम्पक्षिको धपव्यय, दरुुपयोग ि हवनी नोक्सवनी हनुबवट िोक्न,ु  

 वर्िीय प्रलतरे्दनको वर्श्वसनीयतव, गणुस्तिीयतव ि प्रभवर्कवरितव धलभर्वृधान गनुा, 
 वर्िीय क्षिम्मेर्विी तर्व धनशुवसन कवयम गिी वर्िीय पविदक्षशातव ि िर्वफदेवहतव प्रर्धानान गनुा । 

१.५ आन्तरिक लनयन्रण प्रणविी कवयवान्र्यनकव आधविाः 
       यस नगिपवलिकवमव आन्तरिक लनयन्रण प्रणविी कवयवान्र्यन गना देहवय बमोक्षिमकव कवननुी तर्व िेरगत लनलतगत 
आधविहरू िहेकव छन ्। 

लस.न. कवननुी र्व नीलतगत आधवि  सम्बक्षन्धत वर्षयहरू  

सवमवन्य आधवि  

१ नेपविको संवर्धवन (२१७२) िवज्यको संिचनव ि िवज्यशक्षिको बवडफवड, स्र्वनीय तहको 
कवयापवलिकव, व्यर्स्र्ववपकव एर्म ्आलर्ाक कवया प्रणविी, सङ्घ प्रदेश ि 
स्र्वनीय तहको धन्ति सम्बन्ध आदद  

२ धन्तसािकविी वर्ि  व्यर्स्र्वपन 
ऐन,२१७४  

 सङ्घीय, प्रदेश तर्व स्र्वनीय सिकविको िविस्र् सङ्किन तर्व 
बवाँडफवाँड, बिेट धनगुमन, खचा व्यर्स्र्व, वर्िीय धनशुवसन  

३ िवविय प्रवकृलतक स्रोत तर्व वर्ि आयोग 
ऐन , २१७४  

िविस्र्को परिचविन तर्व बवाँडफवाँड, धनदुवन, सङ्गठनवत्मक संिचनव ि 
पदीय आचिण   

४ सवर्ािलनक खरिद ऐन २१६३ तर्व 
सवर्ािलनक खरिद लनयमवर्िी २१६४ 

खरिद सम्बन्धी योिनव  तयविी, खरिद वर्लध,कवयावर्लध एर्म ्प्रवक्रयव, 
धनगुमन, गणुस्ति लनयन्रण, पिुस्कवि तर्व सिवय िगवयतकव 
व्यर्स्र्व  

५ िेखव पिीिण ऐन, २१७५  िेखवपिीिण वर्लध, कवया प्रवक्रयव, पिीिणक वर्षय, रे्रुिू फर्छ्यौट 
व्यर्स्र्व 

६ सूचनवको हकसम्बन्धी ऐन २१६४ 
तर्व सूचनवको हकसम्बन्धी लनयमवर्िी 
२१६५  

सूचनवको हक, सवर्ािलनक लनकवयको दववयत्र्, सूचनवको धद्यवर्लधक ि 
प्रकवशन, सूचनवको संििण र्गीकिण आदद  

७ कमाचविी समवयोिन ऐन, २१७५  प्रदेश ि स्र्वनीय तहमव कमाचविी समवयोिन सम्बन्धी कवया  
८ लनिवमती सेर्व ऐन २१४९ तर्व 

लनयमवर्िी २१५१ ि भ्रमण खचा 
लनयमवर्िी २१६४  

लनिवमती कमाचविीहरूको  लनयकु्षि, पदस्र्वपनव, सेर्वको सता, र्कृ्षि 
वर्कवस, तिब एर्म ्सवुर्धव, आचवि संवहतव आदद  
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लस.न. कवननुी र्व नीलतगत आधवि  सम्बक्षन्धत वर्षयहरू  

९ आलर्ाक कवयावर्लध तर्व वर्िीय 
उििदववयत्र् ऐन,२१७६ तर्व आलर्ाक 

कवयावर्लध लनयमवर्िी,२१५६  

आन्तरिक लनयन्रण सम्बन्धी क्षिम्मेर्विी तर्व िर्वफदेही, बिेट तर्व 
कवयाक्रमको लनयन्रण, नगद तर्व क्षिन्सी कविोर्विको लनयन्रण, िेखव 
पविन, िेखवपिीिण तर्व रे्रुि ुफर्छ्यौट, दण्ड- सिवय आदद  

११ वर्लनयोिन ऐन तर्व आलर्ाक ऐन  र्ववषाक बिेट तर्व िविस्र् कवयावर्लध, प्रवक्रयवहरू  

११ भ्रष्टवचवि लनर्विण ऐन,२१५९  आलर्ाक धनशुवसन, सदवचवि तर्व भ्रस्टवचवििन्य वक्रयवकिवप हरूको 
कविबवही आदद  

१२ महविेखव परििकद्वविव स्र्ीकृत 
फविवमहरू (म.िे.प. फविम) 

िविस्र्, वर्लनयोिन खचा, धिौटी िगवयतको िेखव ढवाँचव तर्व लनयन्रण 
व्यर्स्र्व  

िरेगत आधवि  

१३ स्र्वनीय सक्षञ्चत कोष व्यर्स्र्वपन 
प्रणविी (सूर) 

बिेट तिुामव तर्व िेखवङ्कन सम्बन्धी मवपदण्ड, सक्षञ्चत कोष 
व्यर्स्र्वपन आदद  

१४ स्र्वनीय तहको र्ववषाक योिनव तर्व 
बिेट तिुामव ददग्दशान,२१७४ 

(परिमवक्षिात) 

स्र्वनीय तहको योिनव तर्व बिेट तिुामवकव आधवि, प्रवर्लमकतव, 
ध्यवन ददन ुपने लबषय, योिनव तिुामव चिण, बिेटको परु्ा तयविी, स्रोत 
धनमुवन ि बिेट लसमव लनधवािण, योिनव छनौट तर्व स्र्ीकृलत आदद  

१५ स्र्वनीय तहमव बिेट तिुामव, कवयान्र्यन, 

आलर्ाक व्यर्स्र्वपन तर्व  सम्पक्षि 
हस्तवन्तिण सम्बन्धी लनदेक्षशकव २१७४ 

स्र्वनीय तहको बिेट तिुामव, कवयवान्र्यन, आलर्ाक व्यर्स्र्वपन तर्व 
सम्पक्षि हस्तवन्तिण । 

१६ नगिपवलिकव सवर्ािलनक खरिद 
लनयमवर्िी २१७५(नमनुव ) 

खरिद कविबवहीको तयविी, खरिद योिनव, िवगत धनमुवन, खरिद 
प्रवक्रयवको छनौट, खरिद सम्झौतव,प्रववर्लधक  

१७ स्र्वनीय तहको िेखवपिीिण मवगादशान 
२१७४  

स्र्वनीय तहको िेखवपिीिणकव कवयावर्लध, िेखवपिीिण प्रलतरे्दन ि 
बेरुि ुफर्छ्यौट आदद  

१८ नगिपवलिकवको िविस्र् सधुवि 
कवयायोिनव तिुामवसम्बन्धी  ददग्दशान 
२१७६  

िविस्र् सधुवि कवयायोिनव तिुामवकव पूर्ातयविी, चिणहरू, 

धलभमखुीकिण तर्व कवयाशविव, तथ्यवङ्क सूचनव सङ्किन, कवयायोिनव 
तयविी आदद  

१९ नगिपवलिकव वर्पत व्यर्स्र्वपन कोष 
(सञ्चविन) कवयावर्लध २१७५ 

कोषको स्र्वपनव, प्रयोग, िवहत वर्तिण, कोष सञ्चविन, िेखव, 
िेखवपिीिण, धनगुमन आदद  

२१ नगिपवलिकवको आलर्ाक कवयावर्लध 
लनयलमत ि व्यर्क्षस्र्त गना बनेको कवननु 
२१७४ (नमनुव ) 

सक्षञ्चत कोष सञ्चविन, बिेट लनमवाण, र्ववषाक कवयाक्रम सञ्चविन, 

लनकवसव खचा, िेखव तर्व िेखवपिीिण, बेरुि ु 

२१ सिकविी कविोर्वि लनदेक्षशकव, २१७६ सिकविी कविोर्वि, नेपवि सिकवि, प्रदेश सिकवि ि स्र्वनीय तह 
खवतवहरू ि सञ्चविन वर्लध  

२२ नगिपवलिकव (कवयासम्पवदन ) 
लनयमवर्िी, २१७४ 

नगिपवलिकवकव वर्लभन्न पदवलधकविीहरू,कवयापवलिकवहरूको 
कवयासम्पवदन तर्व कवया फर्छ्यौट 

२३ स्र्वनीय सक्षञ्चत कोष व्यर्स्र्वपन प्रणविी 
(सूर) 

बिेट, धक्षततयविी, सक्षञ्चत कोष, वर्लनयोिन खचाको िेखवङ्कन,कवया 
सञ्चविन कोष, वर्शेष कोष, धन्तसािकविी धक्षततयविी, वर्भवज्य कोष, 

आन्तरिक िविस्र् ि धिौटी िगवयतकव मोड्युि 



पनुर्वास नगिपवलिकवको आन्तरिक लनयन्रण प्रणविी २१८२ 

5 
 

परिच्छेद - २ आन्तरिक लनयन्रण प्रणविीसम्बन्धी स्धानवक्षन्तक धर्धविणव 
२.१ आन्तरिक लनयन्रणको धर्ााः 
आन्तरिक लनयन्रण कुन् पलन सङ्गठनको कवया सञ्चविनमव िहेकव िोक्षखमहरू न्यूनीकिण गिी उद्देश्य हवलसि गने 
महत्त्र्पूणा प्रवक्रयव हो।आन्तरिक लनयन्रणिे व्यर्स्र्वपनकव आधविभतू प्रवक्रयवहरू िस्त् योिनव, कवयवान्र्यन, लनयन्रण, 
धनगुमनिस्तव वर्षयहरू एकीकृत गिी कवया सम्पवदनिवई सदुृढ बनवउाँछ।आन्तरिक लनयन्रण प्रणविीिे सङ्गठनको कवया 
सम्पवदन लनिन्ति रूपमव सञ्चविन गिी एर्म ्स्रोतसवधनको उपयोगमव लनयलमततव, दितव, प्रभवर्कवरितव ि िर्वफदेवहतव 
धलभर्वृधान गिी सङ्गठनिवई गलतशीि तलु्यवउन सहयोग गदाछ।यसिे नीलत तर्व कवननुिे लनधवािण गिेकव प्रवक्रयवको पविनव 
भए नभएको, स्रोतसवधन तर्व सम्पक्षिको उपयोग उक्षचत वकलसमिे भए नभएको सम्बन्धमव लनिन्ति रूपमव पिीिण, 
सपुिीरे्िण तर्व धनगुमन गिी िोक्षखम न्यूनीकिण गना सहयोग गदाछ।आन्तरिक लनयन्रणिे सङ्गठनमव वर्िीय तर्व 
प्रशवसलनक िविसविी, धलनयलमततव, दरुुपयोग, हवनी नोक्सवनी ि रवुटपूणा र्व धनपुयिु वक्रयवकिवप हनुबवट बचवई 
स्रोतसवधनको समकु्षचत उपयोग ि कवननुको परिपविन गनामव सहयोग पगु्दछ। 

२.२ आन्तरिक लनयन्रणको उद्दशे्याः 
 

आन्तरिक लनयन्रणको प्रमखु उद्देश्य सङ्गठनको कवया सञ्चविनमव प्रभवर्कवरितव तर्व दितव ल्यवई कवननु ि कवयावर्लध 
पविनको सलुनक्षित एर्म ् वर्िीय प्रलतरे्दनिवई भिपदो बनवउन ु हो।आन्तरिक लनयन्रण प्रणविीिे सङ्गठनको कवयाहरू 
क्रमबधान, न्लतक रूपमव, लमतव्ययी, दितवपूर्ाक ि प्रभवर्कविी रूपमव सम्पवदन गिी िर्वफदेवहतवको तर्व प्रचलित 
कवननुको परिपविनव गिवई स्रोतसवधनको धपव्यय तर्व हवनीनोक्सवनी हनुबवट बचवउन ु हो।कोसो {Committee on 

Sponsoring Organizations of the Tread way Commission(COCO)}  धर्धविणव धनसुवि आन्तरिक लनयन्रणकव 
लनम्नलिक्षखत प्रमखु उद्देश्यहरू िहेकव छन:् 

क) सञ्चविनगत (Operational) - कवया सञ्चविनमव प्रभवर्कवरितव तर्व दितव ल्यवउन ु। 

ख) प्रलतरे्दनगत (Reporting) -  वर्िीय प्रलतरे्दन वर्श्वसनीय ि भिपदो बनवउन ु। 

ग) परिपविनवगत (Compliance) -  प्रचलित ऐन लनयम कवननुको पविनव गनुा गिवउन ु। 

सङ्गठनको कवया सञ्चविन व्यर्क्षस्र्त, लसिलसिवबधान, लनयलमत रूपमव सञ्चविन, प्रचलित ऐन, लनयम िगवयतकव कवननुी 
व्यर्स्र्व तर्व कवयावर्लधको परिपविनव, वर्िीय प्रलतरे्दनको वर्श्वसनीयतव, गणुस्तरियतव ि प्रभवर्कवरितवमव धलभर्वृधान, 
क्षिम्मेर्वि पदवलधकविीमव वर्िीय क्षिम्मेर्विी र्हन ि स्रोत सवधन तर्व सम्पक्षिको दरुुपयोग, वहनवलमनव ि हवनी 
नोक्सवनी हनु िोक्न आन्तरिक लनयन्रण प्रणविीको उद्देश्यहरू िक्षित िहन्छ । 

२.३ आन्तरिक लनयन्रणकव तत्त्र्  ि लसधानवन्त  

कोसो (COSO) फे्रमर्का धनसुवि आन्तरिक लनयन्रणकव पवाँच तत्त्र्हरू ि सर लसधानवन्तहरू छन ्। आन्तरिक लनयन्रण 
प्रणविीकव लनयन्रण र्वतवर्िण, िोक्षखम मूल्यवङ्कन, लनयन्रण वक्रयवकिवप, सूचनव तर्व सञ्चवि ि धनगुमन समेत पवाँच 
तत्त्र्हरू पदाछन,् िनु एकआपसमव घलनष्ठ सम्बन्ध िवतदछन ्। 



पनुर्वास नगिपवलिकवको आन्तरिक लनयन्रण प्रणविी २१८२ 

6 
 

 

आन्तरिक लनयन्रणकव पवाँच तत्त्र्हरू ि सर लसधानवन्तहरूलबचको धन्तसाम्बन्ध तिको क्षचरमव प्रस्ततु गरिएको छ । 
आन्तरिक लनयन्रण प्रणविी प्रभवर्कवरितवको िवलग सङ्गठनको स्र्रूप, आकवि, िवटितव, वक्रयवकिवप, लनयमनको 
स्ति आदद कुिवहरूिवई दृवष्टगत गिी उपयिु तत्त्र्हरूको आधविमव आर्श्यक व्यर्स्र्व गनुा पदाछ । 

 

 लनयन्रण र्वतवर्िण (Control Environment): 

लनयन्रण र्वतवर्िण सङ्गठनको आन्तरिक लनयन्रण गणुस्तिको प्रमखु आधवि र्व िग हो।यसबवट सङ्गठनमव 
केकस्तो िणनीलत तर्व उद्देश्य कवयम गने ि िोक्षखम िोकर्वमकव िवलग केकस्तव लनयन्रण वक्रयवकिवपहरू 
तिुामव गने भन्ने कुिव लनधवािण हनु्छ ।लनयन्रण र्वतवर्िणिे सङ्गठनमव आन्तरिक लनयन्रणको गणुस्ति कवयम 
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गना संस्र्वगत धनशुवसन तर्व संिचनवगत मवहोि तयवि गदाछ। लनयन्रण र्वतवर्िण धन्तगात लनम्न वर्षयहरू 
पदाछन:् 

 व्यर्स्र्वपन ि कमाचविीहरूमव व्यक्षिगत तर्व पेसवगत लनष्ठव (Integrity) तर्व न्लतक मूल्य   (Ethical 

Values) 

 प्रभवर्कविी सङ्गठनवत्मक संिचनव 
 मवनर् संशवधनसम्बन्धी नीलत तर्व प्रचिन 

 उच्च तहको दृवष्टकोण-व्यर्स्र्वपनको दशान (Philosophy) तर्व कवयाश्िी 
 िमतव र्व योग्यतवप्रलतको प्रलतबधानतव  (Commitment to Competence) 

 िोक्षखम वर्श्लषेण  

सङ्गठनको उद्देश्य हवलसि गने सम्बन्धमव िहेकव िोक्षखमहरूको पवहचवन तर्व मूल्यवङ्कन गिी िोक्षखमहरूको 
सम्बोधन र्व समवधवनकव िवलग उपयिु उपवयहरू धर्िम्बन गनुा िोक्षखम वर्श्लषेण हो। िोक्षखम वर्श्लषेण 
धन्तगात लनम्नलिक्षखत कवयाहरू पदाछन:् 

 िोक्षखमको पवहचवन गनुा (Identification of Risks) : िोक्षखमको पवहचवन गने, िोक्षखम पिव िगवउन,े 
िोक्षखम िहनकुो आन्तरिक तर्व बवह्य कविक तत्त्र्हरू पवहचवन गने । 

 िोक्षखम मूल्यवङ्कन गनुा (Risk Evaluation) : िोक्षखमको गहनतव र्व संरे्दनशीितव (Significance) 
धनमुवन गने, िोक्षखम घट्न सक्ने सम्भवर्नव तर्व यसको धसिबविे मूल्यवङ्कन गने । 

 िोक्षखम ग्रहणशीितव र्व सहनशीितव (Risk appetite) मूल्यवङ्कन गनुा : धन्तलनावहत िोक्षखम (Inherent 

Risk) तर्व लनयन्रण व्यर्स्र्वपनपिवत ् बवाँकी िहने धर्शेष िोक्षखम (Residual Risk)  को आधविमव 
सङ्गठनिे र्हन गना सक्ने िोक्षखमको परिमवणबविे मूल्यवङ्कन गनुा । 

 िोक्षखम सम्बोधनको उपवय वर्कवस गनुा (Response to Risk) िोक्षखम सम्बोधन र्व समवधवन गने 
उपवयको वर्कवस गने ि िोक्षखम मूल्यवङ्कनको आधवि वर्श्लषेण गने कवयाहरू पदाछन ्। िसधन्तगात 
िोक्षखम स्र्वनवन्तिण (Transfer) िस्त् लबमव गने, सहनशीितव (Tolerance), उपचवि (Treatment) र्व 
धन्त्य (Terminate) गने कवयाहरू पदाछन ्।  

 लनयन्रण वक्रयवकिवप (Control Activities): 

लनयन्रण वक्रयवकिवप धन्तगात िोक्षखमिवई सम्बोधन गना सङ्गठनिे धपनवउन ु पने नीलतगत तर्व प्रवक्रयवगत 
कवयावर्लधहरू पदाछन।् लनयन्रण वक्रयवकिवपहरू सङ्गठनको सब् तह तर्व कवयामव आर्श्यक पदाछन ्। यस्तव 
वक्रयवकिवपहरू प्रलतिोधवत्मक (Preventive) को सवर्् पवहचवनमूिक (Detective) उपवयहरू कवयवान्र्यन गिी 
िोक्षखमहरूको न्यूनीकिण गने देहवयकव वक्रयवकिवपहरू पदाछन ्: 

 धक्षततयविी तर्व कवयावर्लधको स्र्ीकृलत गने, 

 कवम कताव्यको परृ्कीकिण(Segregation) गने, 

 स्रोतसवधन तर्व धलभिेखउपिको पहुाँचमव लनयन्रण गने, 

 िवाँच पिीिण (Verification) तर्व समवयोिन (Reconciliation) गने, 

 कवया सम्पवदनको पनुिवर्िोकन गने, 

 कवया सञ्चविन, प्रवक्रयव ि वक्रयवकिवपहरूको पनुिवर्िोकन एर्म ्सपुरिरे्िण गने, 
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 सूचनव तर्व प्रवर्लधसम्बन्धी लनयन्रण वक्रयवकिवप िवग ुगने, 
 सूचनव तर्व सञ्चवि प्रणविी  

सङ्गठनको कवया सञ्चविनिवई सही वकलसमिे लनदेक्षशत र्व लनयन्रण गना प्रभवर्कविी सूचनव तर्व सञ्चवि प्रणविी 
स्र्वपनव गनुा धलत आर्श्यक हनु्छ।सूचनव तर्व सञ्चवि प्रणविीबवट सङ्गठनको कवया सञ्चविनिवई सही वकलसमिे 
लनदेक्षशत र्व लनयन्रण गना सहयोग गदाछ।यसिे सङ्गठनको आन्तरिक तर्व बवह्य वक्रयवकिवप तर्व 
घटनवहरूिवई सवन्दलभाक, यर्वर्ापूणा सूचनव यर्वसमयमव न् प्रर्वह गिवउाँछ।कविोबवि एर्म ् घटनव सम्बक्षन्धत 
सूचनवहरू भिपदो ि सवन्दलभाक वकलसमिे धलभिेखन गिी यर्वसमयमव न् प्रर्वह गनुा पदाछ।सूचनव प्रणविीिे 
सञ्चविनगत, वर्िीय ि ग्िवर्िीय तर्व परिपविनवसम्बन्धी सूचनवहरू उपयिु, समयबधान, सही, धद्यवर्लधक ि 
पहुाँचयोग्य हनु ु पदाछ।सङ्गठनमव सही लनणाय यर्वसमयमव लिन सब् संिचनव तर्व व्यर्स्र्वपकीय तहमव 
सूचनवहरूको सञ्चवि हनु ुिरुिी छ । 

 धनगुमन  

आन्तरिक लनयन्रण प्रणविी परिर्लतात उद्देश्य, स्रोत सवधन ि िोक्षखमहरूको सवमनव गना सक्ने भएको कुिवमव 
सलुनक्षित हनुको िवलग धनगुमन हनु ु पदाछ।आन्तरिक लनयन्रण प्रणविीको धनगुमनबवट कवया सम्पवदनको 
गणुस्तिको मूल्यवङ्कन गना सहयोग पगु्दछ।आन्तरिक लनयन्रण प्रणविीको लनिन्ति(On-going)धनगुमन र्व छुट््ट 
र्व वर्शेष धनगुमन (Separate or Special) को रूपमव गरिन्छ।लनयलमत धनगुमन लनकवयको सवमवन्य ि चवि ु
सञ्चविन वक्रयवकिवपको स्र्ाःस्र्ववपत प्रणविी मवफा त गरिन्छ भने छुट््ट र्व वर्शेष धनगुमन िोक्षखम मूल्यवङ्कन र्व 
लनिन्ति धनगुमनमव आधवरित भई गरिन्छ।धनगुमनबवट िेखवपिीिणको नलतिवको सवर्् आन्तरिक लनयन्रण 
प्रणविीमव िहेकव कमीकमिोिी पवहल्यवई प्रणविीिवई प्रभवर्कविी बनवउन सहयोग पगु्दछ। 

आन्तरिक लनयन्रण प्रणविीको ढवाँचव लनमवाण गदवा वक्रयवकिवपिवई लनम्न तीन पिमव बगीकिण गिी गनुा पदाछाः 

क) कवयानीलतगत लनयन्रणाः समवष्टगत नीलत तर्व कवयानीलतकव लबषयहरू (िेरगत नीलत, योिनव, बिेट तर्व कवयाक्रम 
आदद)  

ख) प्रवक्रयवगत लनयन्रणाः कमाचविी, व्यर्स्र्वपन, खरिद, सेर्व सञ्चविन आदद (परिपविनवसम्बन्धी लबषयहरू) 

ग) नलतिव र्व कवयाकुशितव लनयन्रणाः गन्तव्य, आर्लधक तर्व र्ववषाक िक्ष्य सम्बक्षन्धत वर्षयहरू । 

२.४ आन्तरिक लनयन्रण प्रणविीसम्बन्धी भलूमकव एर्म ्क्षिम्मेर्विी  

आन्तरिक लनयन्रण कवयम गनामव सङ्गठनकव पदवलधकविी ि कमाचविीहरू एर्म ् धन्य सिोकविर्विवहरूको भलूमकव ि 
क्षिम्मेर्विी देहवयधनसुवि िहन्छाः 

पदवलधकविी/सिोकविर्विव भलूमकव/क्षिम्मेर्विी 

पदवलधकविीहरू  

नीलत लनमवातव एर्म ्कवयाकविीहरू  लनयन्रण र्वतवर्िण लनमवाण गने, लनयमहरू तय गने ि समग्र आन्तरिक लनयन्रण 
कवयाको धनगुमन गने । 

व्यर्स्र्वपकहरू  आन्तरिक लनयन्रण प्रणविी सम्बन्धी समग्र वक्रयवकिवपहरूको सङ्गठन गने िस्त् 
संिचनव टवयि गने, कवयान्र्यन गने, सपुरिरे्िण गने ि धलभिेखवंकन गने  
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पदवलधकविी/सिोकविर्विव भलूमकव/क्षिम्मेर्विी 

कमाचविीहरू  वक्रयवकिवपहरूको सञ्चविन, प्रलतरे्दन ि आचविसंवहतवको पविनव गने एर्म ्देक्षखएकव 
समस्यवहरूबविे सूचनव गने । 

आन्तरिक  िेखवपिीिक आन्तरिक  लनयन्रण प्रणविीको पिीिण, प्रभवर्कवरितवको मूल्यवङ्कन गिी सधुविकव 
िवलग सझुवर्हरू लसफवरिस गने ।   

सिोकविर्विवहरू  

वर्धवयक ि लनयवमक लनकवयहरू  आन्तरिक लनयन्रण कवयम गना ऐन लनयम ि मवपदण्डहरू तोक्ने ि लनदेशन िविी 
गने । 

धक्षन्तम िेखपिीिक (महविेखव 
पिीिक) 

प्रचलित कवननु बमोक्षिम सिकविी लनकवयहरूको वर्िीय तर्व कवयामूिक िेखपिीिण 
गिी लनकवयहरूको आन्तरिक लनयन्रण प्रणविी तर्व आलर्ाक कविोर्विको लनयलमततव, 
लमतव्यवयतव, कयादितव, प्रभवर्कवरितव ि औक्षचत्यको आधविमव मूल्यवङ्कन गिी 
आन्तरिक लनयन्रण प्रणविी प्रर्धान गना सघवउन े। 

बवह्य िेखवपिीिक कवननुद्वविव तोवकएबमोक्षिम धन्य सवर्ािलनक र्व सिकविी लनकवयहरूको आलर्ाक 
कविोर्विको िेखपिीिण  गिी िवय ि सझुवर् ददने । 

 

२.५ आन्तरिक िेखवपिीिकको क्षिम्मेर्विीाः 
आन्तरिक लनयन्रण प्रणविीको प्रभवर्कवरितवको मूल्यवङ्कन गनामव आन्तरिक िेखवपिीिकको भलूमकव महत्त्र्पूणा िहन्छ । 
आन्तरिक िेखवपिीिणबवट सङ्गठनको आलर्ाक कवया प्रवक्रयव उपयिु ढङ्गबवट सञ्चविन भए नभएको मूल्यवङ्कन गना 
सहयोग पगु्दछ । आन्तरिक िेखवपिीिणबवट कवया सञ्चविनको कमीकमिोिीबविे मूल्यवङ्कन हनुे हुाँदव सोको आधविमव 
आर्श्यक सधुविको कवयामव सहयोग पगु्दछ । स्र्वनीय सिकवि सञ्चविन ऐन २१७४ बमोक्षिम प्रत्येक स्र्वनीय तहिे 
कवननुबमोक्षिम आप्नो आय ि व्ययको आन्तरिक िेखवपिीिण गिवउन ु पने ि आन्तरिक िेखवपिीिणिे औलँ्यवएको 
क्वफयत सम्बक्षन्धत धलधकविीिे धक्षन्तम िेखवपिीिण हनु धगवर्् सम्पिीिण गिवउन ुपने व्यर्स्र्व गिेको छ । यसर्ा 
प्रत्येक स्र्वनीय तहिे आन्तरिक िेखवपिीिणिवई आन्तरिक लनयन्रणको धलभन्न धङ्गको रूपमव लिई प्रचलित 
ऐनलनयमबमोक्षिम आन्तरिक िेखवपिीिण गने संस्र्वगत व्यर्स्र्व गनुा पनेछ । सवर्् आन्तरिक िेखवपिीिण तोवकएको 
समयमव न् गिवउन े ि िेखवपिीिणबवट कवयम भएकव बेहोिवको सम्बन्धमव क्षिम्मेर्वि पदवलधकविी तर्व धलधकविीहरूिे 
समयमव न् आर्श्यक कविबवही गिी सधुविको पहि गनुा िरुिी छ ।  
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परिच्छेद - ३  :  स्र्वनीय तहको आन्तरिक लनयन्रण र्वतवर्िण तर्व पदवलधकविीहरूको भलूमकव 
तर्व क्षिम्मेर्विी 

३.१ नीलतगत तर्व कवननुी आधवि 

नेपविको संवर्धवनिे स्र्वनीय स्र्वयितव ि वर्केन्रीकिणको मवध्यमबवट िोकतवक्षन्रक धलधकवि िनतविे उपभोग गना 
पवउने धर्स्र्व सलुनक्षित गिी िनतवको सवर्ाभौम धलधकवि, स्र्वगितव ि स्र्शवसनको धलधकवििवई आत्मसवत गने आधवि 
प्रदवन गिेको छ । संवर्धवन तर्व कवननुबमोक्षिम िवज्य शक्षिको प्रयोग गना स्र्वनीय तहिवई िवज्यशक्षिको आधवि 
स्तम्भको रूपमव व्यर्स्र्व गिी वर्धववयकी, कवयाकवरिणी तर्व न्यनवयक धलधकवि समेत प्रदवन गिेकोछ । संवर्धवनद्बविव 
प्रदि धलधकवि धनसुवि स्र्वनीय तहिवई आफ्नो िेरलभर नगिपवलिकव प्रहिी, स्र्वनीय धदवित, स्र्वनीय कि, स्र्वनीय 
सेर्वको व्यर्स्र्वपन, स्र्वनीय स्तिकव वर्कवस आयोिनवहरू, आधविभतू ि मवध्यलमक क्षशिव, आधविभतू स्र्वस्थ्य ि 
सिसफवइ स्र्वनीय सडक ग्रवमीण सडक, कृवष सडक, लसाँचवइ, र्वतवर्िण संििण ि ि्वर्क वर्वर्धतव िगवयतकव 
धलधकविहरू ददएको छ । संवर्धवन ि स्र्वनीय सिकवि सञ्चविन ऐनद्बविव प्रदत एकि धलधकवि ि सवझव धलधकविको सूची 
व्यवतयव सवहत धनसूुची १ मव ददइएको छ । संर््धवलनक प्रवर्धवनधनसुवि स्र्वनीय तहिे िवविय आलर्ाक नीलत, र्स्त ुतर्व 
सेर्वको ओसविपसवि, पुाँिी तर्व श्रम बिवि, लछमेकी प्रदेश र्व स्र्वनीय तहिवई प्रलतकूि नहनुे गिी आफ्नो धलधकवि 
िेरलभरको वर्षयमव  सङ्घीय ि प्रदेश कवननुसाँग नबवक्षझने गिी कवननु बनवई कि िगवउन सक्दछ । स्र्वनीय तहिे 
सम्पक्षि कि, घिबहवि कि, भलूम कि, घििग्गव िक्षिस्रेसन, मविपोत, व्यर्सवय कि, वर्ज्ञवपन कि, सर्विी सवधन कि, 
मनोिञ्जन कि िगवयतकव कि उठवउने धलधकवि प्रवप्त छ । सवर्् स्र्वनीय तहिवई सेर्व शलु्क, पयाटन शलु्क, लसफवरिस 
दस्तिु, सर्विी सवधन धनमुलत दस्तिु, इिवित तर्व नर्ीकिण दस्तिु, प्रवकृलतक स्रोतबवट प्रवप्त िोयल्टीिस्तव स्र्वनीय 
शलु्क दस्तिु उठवउने धलधकवि प्रवप्त छ । स्र्वनीय सिकवि सञ्चविन ऐनिे घििग्गव धलभिेख तर्व धनीपूिवा वर्तिण, 
धनमुलत ददन,े लसफवरिस, इिवित ि नर्ीकिण गने स्र्वनीय बिवि व्यर्स्र्वपन, सकुुम्बवसी व्यर्स्र्वपन, वर्पत व्यर्स्र्वपन, 
सर्विी सवधन धनमुलत तर्व यवतवयवत व्यर्स्र्वपन, सवमवक्षिक सिुिव सम्बन्धी व्यर्स्र्वपनको धलधकविको प्रयोगसम्बन्धी 
व्यर्स्र्व गिेको छ । 

नेपविको संवर्धवन धनसुवि स्र्वनीय तहको कवयाकवरिणी धलधकवि नगिपवलिकव ि गवउाँ कवयापवलिकवमव, स्र्वनीय कवननु 
पवरित गने धलधकवि गवउाँ सभवमव, स्र्वनीय वर्र्वद लनरुपण सम्बन्धी धलधकवि नगिपवलिकव ि नगिपवलिकवको न्यववयक 
सलमलतमव िहने व्यर्स्र्व छ।पनुर्वास नगिपवलिकव समन्र्य गना धछवम क्षिल्िवमव क्षिल्िव सभव िहने व्यर्स्र्व िहेको छ 
।स्र्वनीय तहको कवयाकवरिणी धलधकवि गवाँउ कवयापवलिकव मवफा त प्रयोग भई स्र्वनीय शवसन व्यर्स्र्वको सवमवन्य 
लनदेशन, लनयन्रण ि सञ्चविन गने व्यर्स्र्व िहेको छ।प्रत्येक नगिपवलिकवमव धध्यि तर्व उपवध्यि ि प्रत्येक 
नगिपवलिकवमव प्रमखु तर्व उपप्रमखुको व्यर्स्र्व भई स्र्ीकृत कवननु बमोक्षिम गवउाँ ि नगि कवयापवलिकवको कवयावर्भविन 
ि कवया सम्पवदन हनुे व्यर्स्र्व छ।यस्त् स्र्वनीय तहको व्यर्स्र्ववपकवको रूपमव गवउाँ र्व नगि सभव िहने ि गवउाँ ि 
नगि सभवमव प्रमखु ि प्रमखु, उपप्रमखु ि उपप्रमखु, र्डव प्रमखु तर्व सदस्य ि गवउाँ ि नगि कवयापवलिकवकव सदस्य हनुे 
व्यर्स्र्व छ।गवउाँ कवयापवलिकवको धध्यि ि उपवध्यि तर्व नगि कवयापवलिकवको प्रमखु ि उपप्रमखुिे क्रमशाः गवउाँ सभव 
ि नगि सभवको पदेन प्रमखु र्व धध्यि ि उपप्रमखु र्व उपवध्यिको कवया गने व्यर्स्र्व छ। 

स्र्वनीय सिकवि सञ्चविन ऐनिे गवउाँ र्व नगि कवयापवलिकवको प्रमखु र्व धध्यि, उपप्रमखु पव उपवध्यि, र्डव सलमलतकव 
सदस्यको कवम, कताव्य ि धलधकवि तोकेको छ।कवयापवलिकविे आफूमव लनवहत धलधकविमध्ये केही धलधकवि प्रमखु र्व 
धध्यि, उपप्रमखु र्व उपवध्यि, र्डव सलमलतकव सदस्यमवफा त आफू धन्तगातकव सलमलत, उपसलमलत र्व प्रमखु प्रशवसकीय 
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धलधकृत र्व धलधकृत कमाचविीिवई प्रत्यवयोिन गना सक्ने व्यर्स्र्व गिेको छ।आलर्ाक वक्रयवकिवप सञ्चविनको िवलग 
स्र्वनीय तहिे वर्िीय हस्तवन्तिणको मवध्यमबवट सङ्घ ि प्रदेशबवट स्र्वनीय तहिवई समवनीकिण धनदुवन, लनसता धनदुवन, 
ससता धनदुवन, समपूिक धनदुवन, वर्शेष धनदुवन प्रवप्त हनुे गिेको छ।स्र्वनीय तहिे उठवएको िविस्र्, वर्िीय 
हस्तवन्तिण मवफा त प्रवप्त धनदुवन, स्र्वनीय तहिे प्रवप्त गिेको ऋण िगवयतकव सब् िकम स्र्वनीय सक्षञ्चत कोषमव िम्मव 
गने ि प्रत्येक आलर्ाक र्षा िविस्र् ि व्ययको धनमुवन स्र्वनीय कवननु बमोक्षिम नगि र्व गवउाँ सभवबवट पवरित गिवई खचा 
िटुवउने संर््धवलनक तर्व कवननुी व्यर्स्र्व िहेको छ।नेपविको संवर्धवन, स्र्वनीय सिकवि सञ्चविन ऐन, स्र्वनीय तहको 
वर्लनयोिन ऐन, स्र्वनीय तहको कमाचविी सेर्वसम्बन्धी ऐन िगवयतकव वर्लभन्न ऐन लनयमहरूिे स्र्वनीय तहको आन्तरिक 
लनयन्रणसम्बन्धी लनयन्रण र्वतवर्िणको आधवि तयवि गिेको छ।सम्बक्षन्धत कवननुको वर्स्ततृ वर्र्िण परिच्छेद - १ को 
दफव १.५ मव ददइएको छ। 

  

३.२ आन्तरिक लनयन्रण प्रमखु व्यक्षिहरू ि धन्तसाम्बन्ध    

स्र्वनीय तहको आन्तरिक लनयन्रण र्वतवर्िण लनमवाणमव वर्लभन्न पिहरूको संिग्नतव हनु्छ।स्र्वनीय तहिे नीलत तर्व 
कवननु लनमवाण, सेर्व प्रर्वह, बिेट तर्व कवयाक्रम तिुामव, कवयाक्रमको कवयवान्र्यनमव िवविय योिनव आयोग, िवविय 
प्रवकृलतक स्रोत तर्व वर्िीय आयोग,  सङ्घीय मवलमिव तर्व सवमवन्य प्रशवसन मन्रविय, धर्ा मन्रविय ि धन्य  सङ्घीय 
मन्रविय ि लनकवयहरू ि प्रदेशकव मन्रविय तर्व को.िे.लन.कव. िगवयतकव धन्य लनकवयहरूको मवगादशानहरू प्रत्यि र्व 
धप्रत्यि रूपमव धनसुिण गनुापने हनु्छ।यस्गिी स्र्वनीय तहको नीलत लनमवाण ि योिनव तर्व कवयाक्रमहरूको तिुामव ि 
कवयवान्र्यन ि वर्कवस कवयाक्रमको धनगुमन गदवा िविनीलतक पवटी, ग्ि सिकविी सङ्घ, संस्र्वहरू, सवमदुववयक संस्र्व, 
नवगरिक समवि, उपभोिव सलमलत, वर्कवसकव सवझेदविहरू (दवतव पि), लनिी िेर िगवयत सिोकविर्विवहरूसाँग सहकवया 
तर्व समन्र्य गना आर्श्यक पदाछ। 

स्र्वनीय तहको संिचनवलभर आन्तरिक लनयन्रणसम्बन्धी नीलत तर्व कवननु लनमवाण गनामव स्र्वनीय वर्धववयकव रूपमव 
िहेको नगि सभवको भलूमकव िहन्छ।आन्तरिक लनयन्रण प्रणविी कवयवान्र्यनमव नगिपवलिकवकव धध्यि, उपवध्यि ि र्डव 
धध्यि तर्व सदस्यहरू िगवयत प्रमखु प्रशवसकीय धलधकृत, योिनव शवखव प्रमखु, आलर्ाक प्रशवसन शवखव प्रमखु, प्रशवसन 
शवखव प्रमखु, धन्य शवखव प्रमखु, र्डव सक्षचर् आददको प्रत्यि संिग्नतव िहन्छ।स्र्वनीय तहको लनधवारित उद्देश्य प्रवलप्तको 
िवलग नगिपवलिकवकव पदवलधकविीहरू तर्व कमाचविीहरूिे आ-आफ्नो िेरबवट महत्त्र्पूणा भलूमकव लनर्वाह गिी वर्लभन्न 
सिोकविर्विवहरूसाँग सौहवदातवपूणा सम्बन्ध कवयम गिी िक्ष्य हवलसि गने र्वतवर्िण बनवउन ुधलत आर्श्यक हनु्छ । 
स्र्वनीय तहको आन्तरिक लनयन्रणमव प्रभवर् पवने ि कवयवान्र्यनमव संिग्न िहने प्रमखु पदवलधकविी तर्व कमाचविीहरू 
देहवयको क्षचर प्रस्ततु गरिएको छाः- 
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३.३ स्र्वनीय वर्धववयकव (गवउाँ सभव) को भलूमकव ि क्षिम्मेर्विी 
नेपविको संवर्धवनिे तीन तहको सिकविको व्यर्स्र्व गिेको सन्दभामव पनुर्वास नगिपवलिकवमव स्र्वनीय सिकविको रूपमव 
स्र्ववपत भ् सिकविमव हनुपुने मतुय ३ धंगहरूिे कवया सञ्चविन गने परिपवटी शरुुर्वत भ्सकेको छ।नगिपवलिकवमव 
वर्धववयकी कवया सम्पवदन गने क्षिम्मेर्विी गवउाँ सभवको िहेको छ।स्र्वनीय तहमव भए गिेकव वर्धववयकी कवम कविबवही 
ऐन, लनयम, मवपदण्ड, लनणायहरू ि लनदेशनिे स्र्वनीय तहको आन्तरिक लनयन्रण प्रणविीको पधानलत स्र्ववपत गना सक्न ु
पदाछ।स्र्वनीय वर्धववयकवको देहवय बमोक्षिमको व्यर्स्र्व गनुापनेछाः- 

३.३.१ नीलत लनमवाणसम्बन्धी क्षिम्मेर्विी 

 नीलत लनमवाण सम्बन्धी लनणायको आर्श्यक चिण ि प्रवक्रयव धर्िम्र्न गदवा आन्तरिक लनयन्रण प्रणविी 
सम्बन्धमव िवनकविी गिवउने। 

 स्र्वनीय सिकवि सञ्चविन ऐनको प्रवर्धवनको आधविमव बनेकव स्र्वनीय कवननुको परिपविनवको समीिव गने। 

 कवयापवलिकविे बनवएको लनयमवर्िी, कवयावर्लध, लनदेक्षशकव ि लनणायहरू ि स्र्वनीय वर्धववयकविे तिुामव गिेको 
कवननु, प्रदेश तर्व  सङ्घीय कवननु साँग बवक्षझएकव छ छ्न पिीिण गने। 

 तिुामव भएकव कवननुको व्यर्हवरिक कवयवान्र्यन हनु सक्ने र्व नसक्न,े कवननु कवयवान्र्यनको िवलग आलर्ाक स्रोत 
तर्व संस्र्वगत संिचनवबविे ध्यवन ददने। 

 र्डवहरू मवफा त वर्धेयकिवई सवर्ािलनवककिण गरि सझुवर् सङ्किन गने। 

 वर्धवयन सलमलतमव छिफि हनुे वर्षयमव सदस्यहरूिे धध्ययनको िवलग समय मवग गिेको धर्स्र्वमव सो समय 
उपि्ध गिवउने व्यर्स्र्व भए नभएको हेने। 
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 प्रमवणीकिण भएको वर्धेयकको प्रलत सभवको धलभिेखमव िवक्षख कवयापवलिकवको कवयवािय, र्डव सलमलतमव िवख्न ेि 
सङ्घ ि प्रदेशको सम्पका  मन्रवियमव पठवउने। 

 प्रमवणीकिण भएको वर्धेयक प्रकवशन गिी रे्र्सवईटमव समेत िवख्न े ि प्रवक्रयव पूिव गिी स्र्वनीय िविपरमव 
प्रकवशन गने ि रे्भ सवइटमव िवख्न।े 

३.४ पनुर्वास गवउाँ कवयापवलिकवको भलूमकव ि क्षिम्मेर्विीाः 
संवर्धवनको धनसूुची-८ मव नगिपवलिकव तर्व नगिपवलिकवको एकि धलधकवि ि धनसूुची-९ मव सङ्घ, प्रदेश ि 

स्र्वनीय तहको सवझव धलधकवि धन्तगातकव धलधकविहरूमध्ये केही धलधकवि पनुर्वास नगिपवलिकविवई कवननुबवट न् 
तोवकएको छ।स्र्वनीय सिकवि सञ्चविन ऐन, २१७४ मव व्यर्स्र्व गरिएकव पनुर्वास नगिपवलिकवकव कवम, कताव्य ि 
धलधकविहरू मध्ये आन्तरिक लनयन्रण प्रणविीसाँग प्रत्यि सम्बक्षन्धत वर्षय देहवय बमोक्षिम प्रस्ततु गरिएको छाः- 

३.४.१ नीलतगत तर्व कवननुी व्यर्स्र्वसम्बन्धी भलूमकव ि क्षिम्मेर्विी 

 स्र्वनीय नीलत, कवननु, मवपदण्डको लनमवाण, कवयवान्र्यन ि लनयमन गदवा आन्तरिक लनयन्रण प्रणविी सम्बन्धमव 
मध्यनिि गने। 

 कवयापवलिकवको कवयावर्भविन ि कवयासम्पवदन सम्बन्धी कवयापवलिकविे स्र्ीकृत लनयमवर्िी बमोक्षिम हनुे 
व्यर्स्र्व लमिवउन।े 

 स्र्वनीय सवर्ािलनक यवतवयवतको सेर्वको गणुस्ति, भवडव दि लनधवािण ि लनयमन गने। 

 िवविय भर्नसंवहतव तर्व मवपदण्ड बमोक्षिम भर्न लनमवाण धनमुलत, धनगुमन ि लनयमन गने। 

३.४.२ सङ्गठन व्यर्स्र्वपन तर्व कमाचविीसम्बन्धी भलूमकव ि क्षिम्मेर्विी 

 नगिपवलिकवको आफ्नो कवयाबोझ, िविस्र् िमतव, खचाको आकवि, स्र्वनीय आर्श्यकतव ि वर्क्षशष्टतव समेतिवई 
ध्यवनमव िवखी सङ्गठन तर्व व्यर्स्र्वपन सरे्िणकव आधविमव नगिपवलिकव तर्व र्डवको सङ्गठन संिचनव कवयम 
गने। 

 समवयोिन भएकव कमाचविीको व्यर्स्र्वपन, उपयोग ि समन्र्य गने। 

 स्र्वनीय कवननु बमोक्षिम सङ्गठन तर्व व्यर्स्र्वपन सरे्िण गिी सङ्गठन संिचनव तर्व दिबन्दी लनधवािण गने ि 
सङ्गठन वर्कवस, िनशक्षि व्यर्स्र्वपन ि र्कृ्षि वर्कवस सम्बन्धी कवया गने। 

३.४.३ वर्कवस कवया ि व्यर्स्र्वसम्बन्धी भलूमकव ि क्षिम्मेर्विी 

 स्र्वनीय सेर्वको व्यर्स्र्वपनमव सूचनव तर्व सञ्चवि प्रवर्लधको उपयोग, प्रर्धानान ि लनयमन गने । 

 आलर्ाक, सवमवक्षिक, सवाँस्कृलतक, र्वतवर्िणीय, प्रवर्लध ि पूर्वाधवििन्य वर्कवस आयोिनवहरूको धनगुमन तर्व 
मूल्यवङ्कन ि समीिव गने। 

 स्र्वनीय सिकवि सञ्चविन ऐनको दफव १४ धनसुवि कवयापवलिकविे आफ्नो कवम कविबवही व्यर्क्षस्र्त गना 
सलमलत र्व उपसलमलत गठन गने। 

 सवमदुववयक वर्द्यवियिवई ददने धनदुवन तर्व सोको बिेट व्यर्स्र्वपन, वर्द्यवियको आय व्ययको िेखव धनशुवसन 
गने गिवउन।े 

 स्र्वनीय र्स्तहुरूको उत्पवदनको मूल्य लनधवािण ि धनगुमन गने। 



पनुर्वास नगिपवलिकवको आन्तरिक लनयन्रण प्रणविी २१८२ 

14 
 

 सङ्घीय तर्व प्रदेश ि स्र्वनीय कवननुको धधीनमव िही सम्पक्षि कि, बहवि कि, घि िग्गव िक्षििेशन शलु्क, 
सर्विी सवधन कि, सेर्व शलु्क दस्तिु, पयाटन शलु्क, वर्ज्ञवपन कि, व्यर्सवय कि, भलूमकि (मविपोत), मनोिञ्जन 
कि सम्बन्धी नीलत, कवननु, मवपदण्ड, कवयवान्र्यन गने व्यर्स्र्व लमिवउने ि लनयमन गने। 

 स्र्वनीय तहमव िविस्र् चहुवर्ट लनयन्रण सम्बन्धी नीलत, कवननु, मवपदण्ड ि लनयमन गने। 

 सवर्ािलनक सम्पक्षि, सवमदुववयक सम्पक्षि, भर्न, सडक, पसि, व्यवर्सवयको वर्र्िण सवहतको धद्यवर्लधक 
धलभिेख िवख्न िनगिने। 

 स्र्वनीय सेर्व शलु्क, दस्तिु, दण्ड िरिर्वनव सम्बन्धी कवयाको लनयमन गने। 

३.५  भमुी व्यर्स्र्व, सहकविी तर्व सङ्घीय मवलमिव तर्व सवमवन्य प्रशवसन मन्रवियको भलूमकवाः 
नेपवि सिकवि कवयावर्भविन लनयमवर्िी धनसुवि  सङ्घीय मवलमिव तर्व सवमवन्य प्रशवसन मन्रविय स्र्वनीय तह हेने नेपवि 
सिकविको सम्पका  र्व फोकि मन्रवियको रूपमव िहेको छ।यस मन्रवियिे स्र्वनीय सिकवि सञ्चविन ऐन बमोक्षिम 
नगिपवलिकवको संतयव ि लसमवनव तोक्ने, नवम ि केन्र तोक्ने, हेिफेि गने, र्डवको लसमवनव ि संतयव तोक्न,े आर्श्यक 
कवननु, लनदेक्षशकव, ददग्दशान, तयवि गिी स्र्वनीय तहमव िवगू गना सहयोग पयुवाउने, बिेट कवयाक्रम तर्व कोष सञ्चविनको 
मवगादशान गने, आर्श्यक िनशक्षि आपूलता ि प्रवर्लधको उपयोग गिवउन ेिस्तव कवया भ्िहेको छ।नगिपवलिकवको प्रमखु 
प्रशवसकीय धलधकृतको लनयकु्षि कवननु बमोक्षिम नभए सम्मकव िवलग नेपवि सिकवििे लनिवमती सेर्वको कमाचविीिवई 
प्रमखु प्रशवसकीय धलधकृतको रूपमव कवम गना खटवई मन्रवियबवट सहयोग भ् िहेको छ।त्यस्त् वर्कवस लनमवाणको िवलग 
धनदुवन उपि्ध गिवउन सहयोग ि धनगुमन तर्व मूल्यवंकनको कवमकविबवही गरिएको छ।यस प्रकवि मन्रवियबवट 
नगिपवलिकवको प्रशवसकीय, व्यर्स्र्वपकीय, वर्िीय तर्व प्रववर्लधक िमतव वर्कवस गनाको िवलग महत्त्र्पूणा भलूमकव लनर्वाह 
भ्िहेको छ। मन्रवियबवट सम्पवदन भएकव आन्तरिक लनयन्रण प्रणविीसाँग प्रत्यि सम्बक्षन्धत वर्षयहरू देहवय बमोक्षिम 
प्रस्ततु गरिएको छाः- 

 नगिपवलिकवको नवममव िहेको सम्पक्षि, दववयत्र् नगिपवलिकवमव स्र्वनवन्तिण व्यर्स्र्व भए पलछको धर्स्र्वको 
धनगुमन गने। 

 नगिपवलिकवको र्ववषाक योिनव तर्व बिेट तिुामव धगवर्् प्रवर्लमकतव, मवपदण्ड सवहतको मवगादशान उपि्ध 
गिवउन।े 

 नगिपवलिकवको धलधकवि िेरको वर्षयसाँग सम्बक्षन्धत नेपवि सिकविकव समवनवन्ति कवयवािय खविेि सहयोग 
गने। 

 नगिपवलिकवको कवया सञ्चविनको िवलग आर्श्यक िनशक्षिको व्यर्स्र्व गने। 

 नगिपवलिकवको िवलग आर्श्यक बिेट तर्व कवयाक्रम, तिुामव, वर्िीय व्यर्स्र्वपन सम्बन्धी कवननु, लनदेक्षशकव, 
ददग्दशानको नमनुव कवननुको ढवाँचव तयवि गिी उपि्ध गिवउन।े 

 नगिपवलिकवको सशक्षिकिण गना प्रशवसकीय, व्यर्स्र्वपकीय, प्रववर्लधक िमतव वर्कवस गनाको िवलग आर्श्यक 
कवया गने। 

 स्र्वनीय तहको नेपवि सिकविसाँग सम्पका  िवख्न ेसम्पका  मन्रवियको रूपमव कवया गने । 

 सङ्घीय सिकविकव लनकवयहरूसाँगको कवम कविबवहीमव नगिपवलिकव तर्व नगिपवलिकविवई सघवउने । 

 नगिपवलिकवको कवयाको लनयमन, धनगुमन ि मूल्यवंकन गने । 

 संवर्धवनको धविव १३२ (८) ि ऐनको दफव ११४ बमोक्षिम आन्तरिक लनयन्रण प्रणविीिवई सहयोग पगु्ने गिी 
नेपवि सिकविको तफा बवट लनदेशन िविी गने। 
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 नगिपवलिकवमव आलर्ाक धनशुवसन कवयम गना ि वर्िीय उििदववयत्र् प्रर्धानान गनामव सहयोग पयुवाउने। 

३.६ पनुर्वास नगिपवलिकवकव प्रमखु पदवलधकविीहरूको भलूमकव ि क्षिम्मेर्विीाः 
मूित कवननुिे ददएको क्षिम्मेर्विीको आधविमव ि आन्तरिक लनयन्रण प्रणविीको सन्दभामव आर्श्यक देक्षखएकव 
पदवलधकविीहरूिवई स्र्वनीय तहकव प्रमखु पदवलधकविी भनी प्रस्ततु गरिएको छ।सो धनसुवि नगिपवलिकव नगि प्रमखु, 
नगिपवलिकव उप-प्रमखु, र्डवध्यिहरू, प्रमखु प्रशवसकीय धलधकृत ि िेखव धलधकृतको भलूमकव ि क्षिम्मेर्विीिवई देहवय 
बमोक्षिम प्रस्ततु गरिएको छाः- 

३.६.१ नगिपवलिकवको नगि प्रमखुको भलूमकव ि क्षिम्मेर्विीाः 

 सभव तर्व कवयापवलिकवको ब्ठक लनयलमत बोिवउने व्यर्स्र्व तर्व धन्य सलमलत तर्व उपसलमलतहरूको ब्ठक 
लनयलमत गिी क्षिम्मेर्विी धनसुवि कवया भए नभएको वर्षयमव धनगुमन गने। 

 र्ववषाक कवयाक्रम तर्व बिेट तयवि गदवा सर्् चिण ि प्रवक्रयव धर्िम्बन गना सहयोग गने गिवउने। 

 सभव ि कवयापवलिकवको लनणाय कवयवान्र्यन गने गिवउने। 

 नगिपवलिकवको चि धचि सम्पक्षि हेिचवह तर्व ममात सम्भवि गने गिवउने ि आम्दवनी, खचा, वहसवब ि धन्य 
कवगिपर सिुक्षित िवख्न,े िवख्न िनगिन।े 

 नगिपवलिकवकव सलमलत, उपसमसलत तर्व र्डव सलमलतको कवमको िेखदेख गने। 

 सवर्ाक्षिनक सेर्व प्रर्वह सम्बन्धी गनुवसो व्यर्स्र्वपन गने, गिवउने। 

 आलर्ाक प्रशवसन सम्बन्धी क्षिम्मेर्वि कमाचविीहरूिवई लनदेशन गने ि आलर्ाक कविोबविको वर्र्िण लिने ि 
लनगिवनी गने। 

 आचविसंवहतव उल्िंघन भएको वर्षयमव सूचनव प्रवप्त गने भिपदो संयन्र एर्म ्हटिवइनको व्यर्स्र्व गने। 

 सवर्ािलनक सम्पक्षिको धलनयलमततव, दरुुपयोग िोक्ने ि सो वर्षयमव उििुी ि गनुवसवहरू सो बविे सनुरु्वई 
व्यर्स्र्व लमिवउन।े 

 कवयवािय कवम कविबवहीिवई पविदशी तर्व िर्वफदेही बनवउने। 

 िेखवपिीिण सलमलत स्र्वपनव गिी धनगुमनको व्यर्स्र्व गने । 

 आन्तरिक लनयन्रण प्रणविी स्र्वपनव गिी प्रभवर्कविी रूपमव कवयवान्र्यन गने। 

 पदवलधकविी ि कमाचविीको कवम क्षिम्मेर्विी तोक्ने व्यर्स्र्व गने ि सो बविे िर्वफदेही गिवउने। 

 सवर्ािलनक उििदववयत्र्कव संयन्रहरूको व्यर्स्र्व गिी कवयवान्र्यनमव ल्यवउने व्यर्स्र्व गने। 

 खरिद कवयाहरू पविदशी तर्व प्रलतस्पधी मवध्यमबवट गिवउने वर्षयमव सम्बधान पदवलधकविी ि कमाचविीिवई 
आर्श्यक लनदेशन गने ि सहयोग पयुवाउने। 

 वर्कवस लनमवाण कवयाक्रम तिुामव प्रवक्रयव ि कवयाक्रम ि आयोिनव कवयवान्र्यनमव िनसहभवलगतव िटुवउने ि िन 
परिचविन गने। 

 खरिद कवयामव हनु सक्ने लमिेमतोिवई लनगिवनी गने ि महत्त्र्पूणा ि मतुय मतुय खरिद कवयाहरूको लनगिवनी 
तर्व धनगुमन गने व्यर्स्र्व गने। 

 स्र्ीकृत कवयाक्रमको आधविमव बिेट खचा गने गिवउन ेव्यर्स्र्व लमिवउने । 
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 आलर्ाक कविोबवि ि बिेट खचा क्षिम्मेर्वि व्यक्षिबवट मवर गिवउन े ि सोको धनगुमन गने।िविस्र् 
परिचविनिवई प्रभवर्कविी गिवउन भलूमकव लनभवउन ेि सोको धलभिेख व्यर्क्षस्र्त भए नभएको िवाँच गिी दरुुस्त 
िवख्न िनगिने। 

 िविस्र् धसिुीको धर्स्र्विवई लनयलमत धनगुमन गने ि व्यर्क्षस्र्त धलभिेख िवखी समयमव ब्ङ्क दवक्षखिव भए 
नभएको चेकिवाँच गिी सोको लनगिवनी गने। 

 कवयवाियको सब् क्षिन्सी सवमवन ि सम्पक्षिको धलभिेख व्यर्क्षस्र्त रूपमव िवख्न े व्यर्स्र्व गने ि सिकविी 
सम्पक्षिको उपयोग कवयवािय प्रयोिनको िवलग मवर गना पवउन ेव्यर्स्र्व गने । 

३.६.२ नगिपवलिकव उप-प्रमखुको भलूमकव ि क्षिम्मेर्विीाः 

 न्यववयक सलमलतको संयोिक भई कवया गने। 

 योिनव तर्व कवयाक्रमको धनगुमन तर्व सपुिीरे्िण गिी सो को प्रलतरे्दन ब्ठकमव पेस गने। 

 िविस्र् पिवमशा सलमलतको संयोिकको रूपमव िविस्र् सम्बन्धी नीलत तर्व कवननुको तिुामव ि सोको 
परिपविनवकव सम्बन्धमव आर्श्यक कवया गने। 

 िविस्र्कव दि ि िेर िगवयतकव आधविमव आन्तरिक आयको वर्श्लषेण ि धनगुमन गने ि कि िविस्र्, ग्िकि 
िविस्र्, सेर्व शलु्क आददको दि सम्बन्धमव सल्िवह सझुवर् ददने। 

 स्र्वनीय तहको बिेट तर्व कवयाक्रम तिुामवको संयोिकको रूपमव बिेट तर्व कवयाक्रमको बिेट लसमव लभर 
िही प्रवर्लमकतवको लनधवािणमव सहयोग गने। 

 कवयाक्रम तर्व आयोिनवमव दोहोिोपनव हनु नददने। 

३.६.३ र्डव धध्यिको भलूमकव ि क्षिम्मेर्विी देहवय बमोक्षिम हनुछेाः 

 र्डवको वर्कवस योिनव, बिेट तर्व कवयाक्रम तयवि गने, गना िनगिने तर्व स्र्ीकृलतकव िवलग नगिपवलिकवमव 
पेस गने। 

 र्डवबवट कवयवान्र्यन हनुे योिनव तर्व कवयाक्रम कवयवान्र्यन गने गिवउन,े सो को धनगुमन तर्व आर्लधक 
समीिव गने, गिवउने। 

 वर्लभन्न वर्षयमव लसफवरिस तर्व प्रमवक्षणत सम्बन्धी कवया गने। 

 र्डव सलमलतको सदस्यिवई क्षिम्मेर्विी तोकी सोको धनगुमन गने। 

 र्डवबवट उठवउने िविस्र्को धर्स्र्व हेने ि समयमव न् कोषमव िम्मव हनुे व्यर्स्र्व गने। 

 र्डवबवट उठवउने कि िविस्र्, ग्िकि िविस्र्, सेर्व शलु्क आददको िेकडा व्यर्स्र्व दरुुस्त िवख्न िनगिने। 

 र्डवमव बिेट तर्व कवयाक्रमको बिेट लसमव लभर िही प्रवर्लमकतवको लनधवािण गने। 

 र्डवको कवयाक्रम तर्व आयोिनवमव दोहोिोपनव हनु नददने। 

 र्डवकव वर्कवस लनमवाण कवयाक्रम तिुामव प्रवक्रयव ि आयोिनव कवयवान्र्यनमव िनसहभवलगतव िटुवउने। 

 र्डव कवयवाियको सब् क्षिन्सी सवमवन ि सम्पक्षिको धलभिेख व्यर्क्षस्र्त रूपमव िवख्न ेव्यर्स्र्व गने। 

३.६.४ प्रमखु प्रशवसकीय धलधकृतको भलूमकव ि क्षिम्मेर्विी देहवय बमोक्षिम हनुछेाः 

 सभव ि कवयापवलिकवको लनणाय कवयवान्र्यन गने, गिवउने। 

 प्रमखुको लनदेशनमव र्ववषाक कवयाक्रम तर्व बिेट तिुामव, कवयवान्र्यन ि धनगुमन तर्व मूल्यवङ्कन गने, गिवउने। 
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 कोष तर्व आलर्ाक कविोबविको वहसवर् तर्व धलभिेख दरुुस्त िवख्न,े िवख्न िनगिने, िेखवपिीिण गिवउने तर्व 
बेरुि ुफछयौट गने, गिवउने। 

 आयोिनवहरूको फिफविककव िवलग प्रलतरे्दन तयवि गिी कवयवापवलिकवको ब्ठकमव पेस गने। 

 नगिपवलिकवको चिधचि सम्पक्षिको संििण गने, िगत िवख्न ेतर्व धद्यवर्लधक गने, गिवउने। 

 नगिपवलिकव धध्यिको लनदेशनमव कवयापवलिकव तर्व सभवको ब्ठक बोिवउन े ि ब्ठक सम्बन्धी आर्श्यक 
कवया गने, गिवउन।े 

 नगिपवलिकवको प्रशवसकीय तर्व आलर्ाक लनयन्रण गने। 

 सवर्ािलनक खरिद योिनव तयवि गिी खरिद सम्बन्धी कवया गने, गिवउने। 

 कमाचविीको आचिण पविनव गने गिवउने। 

 नगिपवलिकव धन्तिगतकव कमाचविीहरूको पवलिकव लभर आन्तरिक सरुर्व तर्व कवमकविमव पठवउने। 

 कवननुमव तोवकए बमोक्षिम आन्तरिक िेखवपिीिण गने, गिवउने। 

 िेखवपिीिणबवट देक्षखएको मस्यौटव ि वहनवलमनव भएको िकम र्व तोवकए बमोक्षिमको कवयावर्लध धपनवई 
लनयलमत हनु नसकेको बेरुि ुिकम क्षिम्मेर्वि व्यक्षिबवट धसिु उपि गने व्यर्स्र्व लमिवउन।ेधसिु उपि हनु 
नसकेमव त्यस्तो िगत केन्रीय तहलसि कवयवाियमव पठवउन ुपनेछ। 

३.७ पनुर्वास नगिपवलिकवमव िविसविी तर्व भ्रष्टवचवि लनयन्रण 

आन्तरिक लनयन्रण प्रणविीको एक प्रमखु उद्देश्य न् स्रोत सवधनको धपव्यय, दरुुपयोग भएकोिे सङ्गठनमव 
िविसविी तर्व भ्रष्टवचवििन्य वक्रयवकिवप िोक्न समेत यसबवट सहयोग प्रवप्त हनुे गदाछ।नगिपवलिकवको प्रभवर्कविी 
कवयासम्पवदन गने कवयापधानलतिवई िविसविी तर्व भ्रष्टवचवि िवहत बनवई सङ्गठनमव लनयलमततव, लमतव्यवयतव ि प्रभवर्कविीतव 
कवयम गनुा िरुिी छ।धन्लतक ि धलनयलमत वक्रयवकिवपहरू हनुबवट िोक्न पदवलधकविीहरूिे वर्शेष भलूमकव लनर्वाह गनुा 
पदाछ।िविसविी तर्व भ्रष्टवचवििन्य वक्रयवकिवपहरू लनयन्रणको िवलग नगिपवलिकविे देहवय बमोक्षिमको प्रमखु व्यर्स्र्व 
गनुापनेछाः 

३.७.१ प्रचलित कवननुबमोक्षिम न्लतक आचिण पविनव गिवउन े

 आचिसंवहतव लनमवाण गिी पदवलधकविी स्र्यम ्उदवहिणीय भलूमकव लनर्वाह गिी कमाचविीिवई आचिण पविनव गना 
प्रलतर्धान गना िनगिने। 

 आलर्ाक वक्रयवकिवपको लनगिवनी संयन्र स्र्वपनव गिी धनगुमन गने। 

 आचविसंवहतव उल्िघंन भएको वर्षयमव सूचनव प्रवप्त गने भिपदो संयन्र एर्म ्हटिवइनको व्यर्स्र्व गने। 

 धलनयलमततव, दरुुपयोग र्व भ्रष्टवचवि सम्बन्धी उििुीगनुवसवहरू उपि आर्श्यक िवाँचबझु गिी दोषी व्यक्षि उपि 
प्रचलित कवननु बमोक्षिम कविबवही गने व्यर्स्र्व लमिवउने। 

 न्लतक क्षशिव तर्व आचवि संवहतव सम्बन्धी वर्षयिवई तवलिम कवयाक्रममव समवरे्श गने। 

३.७.२ कवयवाियकव कवम कविबवहीिवई पविदशी तर्व िर्वफदेही बनवउनाेः 

 िेखवपिीिण सलमलत स्र्वपनव गिी धनगुमनको व्यर्स्र्व गने। 

 आन्तरिक िेखवपिीिण शवखव ि एकवइ आन्तरिक लनयन्रण प्रणविी स्र्वपनव गिी प्रभवर्कविी रूपमव 
कवयवान्र्यन गने। 
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 आलर्ाक तर्व प्रशवसलनक कवयावर्लध तर्व लनणायहरू तर्व खरिद सम्बन्धी वक्रयवकिवपहरू वर्द्यतुीय मवध्यम 
(रे्भसवइट) समेतको उपयोग गिी सवर्ािलनक गने व्यर्स्र्व लमिवउने। 

 सवर्ािलनक सनुरु्वई सवमवक्षिक पिीिण तर्व िन िेखवपिीिण (Public Audit) को व्यर्स्र्व गने। 

३.७.३ खरिद कवयािवई प्रचलित खरिद कवननुबमोक्षिम पविदशी तर्व िर्वफदेही बनवउनाेः 

 खरिद कवया कवननुसम्मत एर्म ्पविदशी तर्व प्रलतस्पधी मवध्यमबवट गिवउन,े व्यर्स्र्व गने। 

 वर्कवस लनमवाण तर्व कवयाक्रम तिुामव कवयवान्र्यनमव िनसहभवलगतव परिचविन गने। 

 खरिद कवया गने, सवमवन बझु्न ेतर्व भिुवनी गने कवया सम्भर् भए सम्म फिक फिक व्यक्षिबवट गना िगवई 
आन्तरिक िवाँच (Internal Check) कवयम गने। 

 खरिद कवयामव हनु सक्ने लमिोमतोिवई लनगिवनी गने व्यर्स्र्व गने। 

 िेखवउििदवयी धलधकविीबवट प्रमखु खरिद कवयाहरूको लनगिवनी तर्व धनगुमन गने व्यर्स्र्व गने। 

३.७.४ स्रोतसवधन उपयोग तर्व धलभिेखउपिको पहुाँच (Access) मव आर्श्यक लनयन्रण कवयम गनेाः 

 बिेट खचा स्र्ीकृत कवयाक्रम ि प्रचलित कवननु ि कवयावर्लध बमोक्षिम व्यक्षिबवट मवर गिवउन।े 

 िविस्र्, िेखव ि धलभिेख उपिको पहुाँच आलधकविीक व्यक्षिमव मवर सीलमत गने। 

 वर्द्यतुीय सूचनव प्रवर्लध उपिको पहुाँचिवई लनयन्रण गने ि प्रयोगमव िगबकु िवख्न ेव्यर्स्र्व गने। 

 िविस्र् धसिुीको व्यर्क्षस्र्त धलभिेख िवखी समयमव ब्ङ्क दवक्षखिव भएको सलुनक्षित गने। 

 कवयवािय से्रस्तव ि ब्ङ्क वहसवब लभडवन लमिवन आर्लधक रूपमव गने गिवउन।े 

 िवक्षखएकव से्रस्तव धलभिेखको लनयलमततव सम्बन्धमव पदवलधकविीहरूबवट समय समयमव िवाँच गने । 

३.७.५ क्षिन्सी तर्व सम्पक्षिको धलभिेख तर्व पहुाँचमव आर्श्यक लनयन्रण कवयम गनेाः 

 कवयवाियको सब् क्षिन्सी सवमवन ि सम्पक्षिको धलभिेख व्यर्क्षस्र्त रूपमव िवख्न।े 

 क्षिन्सी तर्व सम्पक्षिको उपयोग कवयवािय प्रयोिनको मवर गिवउने। 

 सम्पक्षिको प्रयोग गदवा आलधकविीक व्यक्षिको स्र्ीकृतमव लिने ददने व्यर्स्र्व गने। 

 क्षिन्सी तर्व सम्पक्षिको धलभिेख, िगर्कु समय समयमव भिी धर्स्र्व यकीन गिवउने। 

(रष्टव्याः यी वर्षयहरू सम्बन्धी वर्स्ततृ कवयावर्लधहरू सम्बक्षन्धत परिच्छेदमव व्यर्तयव गरिएको छ।) 

३.८ आन्तरिक लनयन्रण धनगुमनको संस्र्वगत व्यर्स्र्व 
यस आन्तरिक लनयन्रण प्रणविीिवई प्रभवर्कविी कवयवान्र्यन गिी आलर्ाक कविोबवि सम्बन्धी िोक्षखमको 

न्यूनीकिण गना प्रचलित कवननु तर्व धसि धन्तिवविय धभ्यवस बमोक्षिम धनगुमनको व्यर्स्र्व गनुा िरुिी छ।स्र्वनीय 
सिकवि सञ्चविन ऐन बमोक्षिम आन्तरिक लनयन्रण प्रणविीको धनगुमन गनाको िवलग नगिपवलिकवको धध्यि आफ्िे र्व 
क्षिम्मेर्वि धलधकविी तोकी धनगुमन गने व्यर्स्र्व लमिवउन ुपने ि धनगुमनबवट देक्षखएकव रवुटिवई सधुवि गिी आन्तरिक 
लनयन्रण प्रणविीिवई सदुृढ बनवउने क्षिम्मेर्विी नगिपवलिकव धध्यिको हनुेछ।यस प्रयोिनको िवलग स्र्वनीय तहमव देहवय 
बमोक्षिमको िेखवपिीिण तर्व आन्तरिक लनयन्रण सलमलत, उपसलमलत गठन गरिनेछ। 

३.८.१ नगिपवलिकवमव िहन ेसलमलताः 
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नगिपवलिकवमव देहवय धनसुविको सलमलतहरू िहनेछाः- 

क) िेखवपिीिण तर्व आन्तरिक लनयन्रण सलमलत 

नगिपवलिकवमव देहवय बमोक्षिमको पदवलधकविीहरू िहेको सलमलत िहनेछाः- 

१) नगिपवलिकवको नगि प्रमखु र्व लनििे तोकेको धलधकविी - संयोिक 

२) योिनव तर्व धनगुमन शवखव प्रमखु   - सदस्य 

३) प्रशवसन शवखव प्रमखु     - सदस्य 

४) प्रववर्लधक शवखव प्रमखु     - सदस्य 

५) धन्य शवखव प्रमखुहरू     - सदस्य 

६) आलर्ाक प्रशवसन शवखव प्रमखु    - सदस्य सक्षचर् 

रष्टव्याः सलमलतको संयोिकिे आर्श्यकतवनसुवि धन्य पदवलधकविीिवई सलमलतमव समवरे्श गना ि ब्ठकमव कुन् व्यक्षििवई 
आमन्रण गिी िवय सझुवर् प्रवप्त गना सवकनेछ । 

िेखवपिीिण तर्व आन्तरिक लनयन्रण सलमलतको कवम, कताव्य ि धलधकविाः 

 प्रचलित कवननु बमोक्षिम आन्तरिक लनयन्रण प्रणविी कवयवान्र्यन तर्व धनगुमन गने । 

 वर्िीय िोक्षखम न्यूनीकिण गना आर्श्यक सिुिव सम्बन्धी उपवयको प्रबन्ध गने । 

 वर्िीय वर्र्िण तयवि गने व्यर्स्र्विवई वर्श्वसनीय ि भिपदो बनवउने । 

 िेखवपिीिणबवट कवयम भएकव बेरुि ुफछ्रयौट गने गिवउने कवया प्रभवर्कविी बनवउने । 

 महविेखवपिीिकको र्ववषाक प्रलतरे्दनमव समवरे्श भएकव बेरुि ु प्रलतउिि तयवि गने ि फछ्रयौटको कविबवही 
गिवउने । 

 िेखव प्रणविी, आन्तरिक लनयन्रण तर्व िेखवपिीिण सम्बन्धी वर्लभन्न नीलत, लनदेक्षशकव, मवगादशान तयवि गिी र्व 
गना िगवई स्र्ीकृलतको िवलग पेस गने । 

 कवयवाियबवट सम्पवदन गरिने कवयाहरू दितवपूणा एर्म ्लमतव्ययी बनवई नलतिव उन्मखु गने । 

 आन्तरिक लनयन्रण सम्बन्धी दितव धलभर्वृधानको तवलिम तर्व धन्य कवयाक्रम सञ्चविन गने । 

 आन्तरिक लनयन्रण सम्बन्धमव  सङ्घीय ि प्रदेश स्तिीय लनकवयहरूसाँग सम्बन्ध ि समन्र्य कवयम गने। 

 आन्तरिक लनयन्रण सम्बन्धी िवम्रो कवम गने कमाचविीिवई पिुस्कृत ि उदवलसन िहने कमाचविीिवई प्रचलित ऐन 
कवननु बमोक्षिम कविबवहीको लसफवरिस गने । 

 धनगुमन प्रलतरे्दनमव उक्षल्िक्षखत नलतिवको सम्बन्धमव िवाँचबझु गिी आर्श्यक व्यर्स्र्व गने । 

 प्रचलित कवननुमव उल्िेख भए बमोक्षिमकव धन्य र्प कवयाहरू गने । 
ख) र्डवस्तिीय िेखवपिीिण तर्व आन्तरिक लनयन्रण सलमलताः 

प्रत्येक र्डव कवयवाियमव देहवय बमोक्षिमको सदस्यहरू सवहतको सलमलत गठन गरिनछेाः- 

१) र्डव धध्यि     - संयोिक 

२) र्डव सदस्यहरू    - सदस्य 

३) र्डव सक्षचर्     - सदस्य सक्षचर् 
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  रष्टव्याः सलमलतको संयोिकिे आर्श्यकतवनसुवि धन्य व्यक्षि र्व कमाचविी समवरे्श गना ि सलमलतको ब्ठकमव कुन् 
कमाचविीिवई आमन्रण गिी िवय सझुवर् प्रवप्त गना सवकनेछ । 

र्डवस्तिीय िेखवपिीिण तर्व आन्तरिक लनयन्रण सलमलतको कवम, कताव्य ि धलधकविाः 

क) र्डवको आलर्ाक कवयाहरू दितवपूणा एर्म ्लमतव्ययी बनवउने । 

ख) आलर्ाक वक्रयवकिवप सम्बन्धी वर्िीय िोक्षखम न्यूनीकिण गने । 

ग) आय व्यय वर्र्िण तयवि गने व्यर्स्र्विवई वर्श्वसनीय बनवउने । 

घ) िेखवपिीिणबवट कवयम भएकव बेरुि ुफछ्रयौट गने कवया प्रभवर्कविी बनवउने । 

ङ) आन्तरिक लनयन्रण सम्बन्धी नीलत, लनदेशन पविनव गने गिवउने । 

च) नगिपवलिकवको िेखवपिीिण तर्व आन्तरिक लनयन्रण सलमलतसाँग समन्र्य िवखी आर्श्यक सहयोग गने ि 
लनदेशनको पविनव गने। 

छ) तोवकए बमोक्षिमकव धन्य र्प कवयाहरू गने। 

३.८.२ सलमलतको ब्ठकाः 

सलमलतको संयोिकिे ब्ठकको आयोिनव गनेछ।सलमलतको ब्ठक प्रत्येक आलर्ाक र्षामव कक्षम्तमव चवि पटक ि एक 
ब्ठक ि धको ब्ठकको बीच तीन मवहनवभन्दव बढी फिक नहनुे गिी आयोिनव गरिनेछ। सलमलतको ब्ठकमव संयोिकिे 
आर्श्यकतव धनसुवि धन्य पदवलधकविी, कमाचविी ि वर्षयगत वर्ज्ञिवई आमन्रण गना सवकनेछ।ब्ठक पकु्षस्तकव सदस्य 
सक्षचर्िे िवख्न ुपनेछ। 

३.८.३ तवलिमाः 

यो आन्तरिक लनयन्रण प्रणविी स्र्ीकृत भएपलछ प्रभवर्कविी रूपमव कवयवान्र्यन गना कवयवाियमव कवयाित पदवलधकविी तर्व 
कमाचविीहरूिवई आर्श्यकतवनसुवि तवलिमको व्यर्स्र्व गनुा पनेछ । 

३.८.४ फविवमको प्रयोगाः 

सलमलत र्व धन्य कुन् सम्र्धान लनकवयिे यस आन्तरिक लनयन्रण प्रणविी बमोक्षिम नगिपवलिकव र्व मवतहतको र्डव 
कवयवाियको आन्तरिक लनयन्रण व्यर्स्र्वको मूल्यवंकन गना यस आन्तरिक लनयन्रण प्रणविीको धनसूुची-२ बमोक्षिमको 
फविवम प्रयोग गनुा पनेछ । 
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परिच्छेद - ४ : सङ्गठनवत्मक संिचनव, िनशक्षि व्यर्स्र्वपन धनसुविको आन्तरिक 
लनयन्रण प्रणविी 

सङ्गठनवत्मक संिचनव, िनशक्षि व्यर्स्र्वपन गनुा एक महत्त्र्पूणा कवया भएकोिे यी कवयाहरूको उक्षचत तर्व प्रभवर्कविी 
व्यर्स्र्वपन गना आन्तरिक लनयन्रण प्रणविीिे आधवि प्रदवन गदाछ । साँगठनवत्मक संिचनवकव पिहरू िस्त् धंगहरू 
र्ीचको समन्र्य ि सहकवया, संिचनव ि क्षिम्मेर्विीिे मवगेको िनशक्षिको व्यर्स्र्व तर्व सङ्गठन लभर तेस्रो ि ठवडो 
सम्बन्ध कवयम गने िस्तव कुिवहरू सवु्यर्क्षस्र्त गनाको िवलग आन्तरिक लनयन्रण प्रणविीिे सहयोग पयुवाउदछ।त्यसिी न् 
पेशवगत लनष्ठव, न्लतक मूल्य (Ethical Norms & Values)  तर्व आचविसंवहतवको पविनव, पिुस्कवि तर्व दण्डको व्यर्स्र्व, 
उत्प्रिेणव तर्व िमतव धलभर्वृधान गने कवयािवई आन्तरिक लनयन्रण प्रणविीिे मिबतु बनवउदछ।स्र्वनीय तहिे सम्पवदन 
गने कवम दितवपूणा ि प्रभवर्कविी बनवउन सङ्गठनवत्मक संिचनव, िनशक्षि व्यर्स्र्वपन ि न्लतक आचिण पविनवसम्बन्धी 
कवयाको आन्तरिक लनयन्रण व्यर्स्र्व सदुृढ तलु्यवइन ु पदाछ।प्रचलित ऐन तर्व लनयम, लनदेक्षशकव एर्म ् आन्तरिक 
लनयन्रणको धसि धभ्यवस (Good Practice) िे यस वर्षयको लनयन्रण पििवई लनददाष्ट गिेको हुाँदव ती व्यर्स्र्व तर्व 
कवयावर्लधहरू पविनव गनुा पनेछ।यस परिच्छेदमव सम्बक्षन्धत लनयन्रणको शवखवगत कवम कताव्य, लनयन्रण ि सम्भववर्त 
िोक्षखमहरू, लनयन्रणकव वर्षयहरू तिको फे्रमर्का मव व्यवतयव गरिएको छाः 
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लस.न. क्षिम्मेर्विीको 
िरे  ि वर्र्िण  

सम्भववर्त िोक्षखम  लनयन्रणकव उपवयहरू सूचनव तर्व सञ्चवि  धनगुमन गने लनकवय ि तरिकव  

 सङ्गठनवत्मक संिचनव 

४.१ नगिपवलिकवको 
उदे्दश्य परिपूलताको 
िवलग  पवलिकव ि 
र्डव  कवयवाियको  
साँगठनवत्मक संिचनव 
 लनमवाण गनुापने छ। 

 साँगठनवत्मक संिचनव 
आर्श्यक कुिविवई  ध्यवनमव 
िवखी तयवि नहनेु। 

 धनवर्श्यक संिचनविे 
प्रशवसलनक खचाको भवि बढ्न 
िवने। 

 सङ्गठनको सम्पूणा   संिचनव 
तयवि नगरिने। 

 नगिपवलिकवको सङ्गठन संिचनव तर्व दिबन्दीको धध्ययन गदवा आफ्नो कवयाबोझ, 
िविस्र् िमतव, खचाको आकवि ,स्र्वनीय आर्श्यकतव ि वर्क्षशष्टतव समेतिवई 
ध्यवनमव िवखी वर्िीय वर्श्लेषण सवहत सङ्गठन तर्व व्यर्स्र्वपन सरे्िण (O&M 
Survey) गने। 

 सङ्गठन तर्व व्यर्स्र्वपन सरे्िण गिवउाँदव पवलिकव ि र्डव कवयवािय सवहतको 
सम्पूणा सङ्गठनको संिचनव तयवि गने। 

 साँगठनवत्मक संिचनव तयवि गदवा सहभवलगतवत्मक पधानलत धर्िम्बन गिी 
प्रलतलनलधमूिक रूपमव लनर्वाक्षचत  पदवलधकविी एर्म ् आफ्नो ि र्डव कवयवाियको 
शवखव प्रमखु िवई सहभवलगतव गिवउने। 

 वर्शेष आन्तरिक स्रोत आधवि यदद दिबन्दी कवयम गने। 
 तयवि भएको सङ्गठन तर्व व्यर्स्र्वपन सरे्िण प्रलतरे्दन सम्बन्धमव सम्बक्षन्धत 

सङ्घीय ि प्रदेश  मन्रवियको आर्श्यक स्र्ीकृलत लिई िवगू गने। 
  स्र्वनीय तहको सशुवसन सलमलतिे सिकतव देखवउने। 

साँगठनवत्मक संिचनव तयवि 
र्व परिमविान गदवा ओ. एन्ड. 
एम सरे्िणबविे सम्बक्षन्धत  
 सङ्घीय ि प्रदेश मन्रविय 
समि आर्श्यक स्र्ीकृलत 
लिई महवशवखव, शवखव, र्डव 
कवयवाियिवई  िवनकविी 
गिवउने। 

सङ्घीय मवलमिव तर्व सवमवन्य प्रशवसन 
मन्रविय ि प्रदेशको  सम्बक्षन्धत 
मन्रवियिे सरे्िण कवयाको धनगुमन 
गने। 

४.२ प्रमखु प्रशवसकीय 
धलधकृतिे स्र्वयी 
प्रकृलतको कवमको 
िवलग तर्व सेर्व 
किविबवट लिइने 
कवमको िवलग 
आर्श्यक पने  
कमाचविीको दिबन्दी 
प्रस्तवर् तयवि गनुापने 
छ। 

  सङ्गठन तर्व व्यर्स्र्वपन 
सरे्िणको आधविमव 
कमाचविीको दिबन्दी प्रस्तवर् 
तयवि नगरिने। 

 स्र्वयी कमाचविीको िवलग 
 चववहने तिब, भिव, सेर्व 
 सवुर्धवको खचा बेहोने 
 स्रोतको वर्श्लेषण नगरिने। 

 दिबन्दी सभवबवट स्र्ीकृत 
नगरिने। 

 दिबन्दी धनसुविकव स्र्वयी 
कमाचविीहरूको पदपूलता 
भइसके पलछ पलन सेर्व 
किविकव कमाचविीहरू 
िवहिहने । 

 प्रमखु प्रशवसकीय धलधकृतिे नगिपवलिकवको धलधकवि िेर तर्व कवयाबोझ समेतको 
वर्श्लेषण गिी सङ्गठन तर्व व्यर्स्र्वपन सरे्िणको आधविमव स्र्वयी प्रकृलतको कवमको  
िवलग तर्व सेर्व किविबवट लिइने कवमको िवलग आर्श्यक पने कमाचविीको दिबन्दी 
प्रस्तवर् तयवि गने। 

  तिब ,भिव, सञ्चय कोष िकम, योगदवनमव आधवरित उपदवन र्व लनर्कृ्षि भिण 
औषलध उपचवि लबदव िस्तव सेर्व सवुर्धवको िवलग िवग्ने खचा बेहोने स्रोत समेतको 
वर्श्लेषण गिी मवर दिबन्दी प्रस्तवर् गने । 

   यस सम्बन्धमव  सङ्घीय तर्व प्रदेशको सम्बक्षन्धत मन्रवियको मवगादशान समेतको 
पविनव गने। 

 प्रत्येक पदको आर्श्यक हनेु श्क्षिक तर्व तवलिम सम्बन्धी योग्यतव स्पष्ट रूपमव 
खिुवउने । 

 सब् प्रवक्रयवहरू पूिव गिी सम्बक्षन्धतको आर्श्यक सहमलत समेत लिई नगि  सभवबवट 
स्र्ीकृत गिवउने । 

 दिबन्दी धनसुविकव स्र्वयी कमाचविीहरूको पदपूलता भइसके पलछ दिबन्दीमव िहेकव 
सेर्व किवि प्रकृलतकव कमाचविीहरूको किवि सम्झौतव स्र्ताः िद्द हनेु । 

 सेर्व किविबवट लिइने कवमको िवलग आर्श्यक पने कमाचविीको सेर्व किवि धर्लध 
प्रत्येक ६ मवहनवको हनेुछ । सो धर्धी नगिकवयापवलिकवको लनणाय धनसुवि 
नवर्किण गिेि मवर र्प गरिनेछ । 

आर्श्यक दिबन्दीको प्रस्तवर् 
गने  ि स्र्ीकृत भएको वर्षय 
सब् सम्बक्षन्धत लनकवय तर्व 
पवलिकव पदवलधकविीिवई 
िवनकविी ददने। 

सङ्गठन तर्व व्यर्स्र्वपन सरे्िणको 
प्रलतरे्दन ि दिबन्दी प्रस्तवर् बविे  सङ्घीय  
मवलमिव मन्रविय ि सम्बक्षन्धत प्रदेश 
मन्रवियिे धध्ययन गिी सझुवर् ि लनदेशन 
ददने।  
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४.३ नगिपवलिकवमव 
स्र्ीकृत भएको 
प्रत्येक पदको 
कवयावर्र्िण 
तयवि गनुापनेछ। 

 प्रत्येक पदको कवयावर्र्िण 
तयवि नगरिने। 

 कवया वर्र्िण तयवि भएपलन 
कवयवान्र्यन नगरिने। 

 सङ्गठन तर्व व्यर्स्र्वपन सरे्िण प्रलतरे्दनको ि स्र्ीकृलत दिबन्दीिवई ध्यवनमव 
िवखी प्रत्येक पदिे गनुापने कवमको लबस्तत वर्र्िण खिुवइ कवया वर्र्िण तयवि 
गने। 

 यस सम्बन्धमव  सङ्घीय तर्व प्रदेशको सम्बक्षन्धत मन्रवियको मवगदशान समेतको 
पविनव गने। 

  दिबन्दी र्पघट गदवा पवलिकवको सभवबवट स्र्ीकृत गिवउने। 
 कवया वर्र्िण धनसुवि कवम भई नभएको मूल्यवङ्कन गने आधवि तयवि गिी कवया 

सम्पवदनमव मूल्यवङ्कन गने व्यर्स्र्व लमिवउने । 

कवया वर्र्िण तयवि गदवा 
नगिपवलिकव सभवकव 
सदस्यहरू कवयापवलिकव 
पदवलधकविीहरू, र्डव सलमलत  
ि कमाचविीिवई सहभवलगतव 
गिवउने। 

 सङ्घीय मवलमिव तर्व सवमवन्य प्रशवसन 
मन्रविय ि प्रदेशको सम्बक्षन्धत मन्रवियिे 
दिबन्दी सम्बन्धमव धनगुमन गने। 

४.४ कवम कविबवहीिवई 
व्यर्क्षस्र्त गना 
आर्श्यक धलधकवि 
पत्यवयोिन गनुा 
गिवउन ुपनेछ। 

 पदवलधकविी तर्व 
धलधकविीहरूिे आर्श्यक 
धलधकविहरू मवतहतकव 
मखुिवई प्रत्यवयोिन नगरिने। 

 धलधकविीिवई धलधकवि 
प्रत्यवयोिन लिक्षखत रूपमव 
नगरिने। 

 पवलिकव कवयवाियको कवममव छरितोपन ल्यवउन कवयापवलिकविे प्रमखु तर्व प्रमखु 
प्रशवसकीय धलधकृतिे स्र्वनीय सिकवि सञ्चविन ऐन धनसुवि धन्य पदवलधकविी ि 
धलधकृतिवई धलधकवि  प्रत्यवयोिन गने। 

 धलधकवि प्रत्यवयोिन गदवा पदवलधकविी ि कमाचविीको धलधकवि िेर बविे दवुर्धव हनेु 
सक्ने वर्षयमव स्पष्ट पवने। 

 धलधकवि प्रत्यवयोिन गदवा प्रचलित कवननुी व्यर्स्र्वको पविनव गने गिवउने व्यर्स्र्व 
लमिवउने।  

 प्रचलित कवननुिे प्रत्यवयोिन गना नहनेु वर्षयको धलधकवि प्रत्यवयोिन नगने। 
 प्रत्यवयोिन गरिएको धलधकवि लिक्षखत रूपमव ददने ि सोको धलभिेख पवलिकवको 

प्रशवसन शवखवमव सिुक्षित रूपमव िवख्न ेव्यर्स्र्व गने । 

सम्बक्षन्धत पदवलधकविी र्व 
धलधकृतिवई गिेको धलधकवि 
प्रत्यवयोिनको प्रलतको  
धलभिेख सिुक्षित िवख्न े
व्यर्स्र्व लमिवई  
सम्बक्षन्धतिवई आर्श्यक 
सूचनव गने। 

धलधकवि प्रत्यवयोिन सम्बन्धमव 
पवलिकवको प्रमखु प्रशवसकीय  
धलधकृत ि सशुवसन सलमलतिे धनगुमन 
गने। 

४.५ स्र्ीकृत दिबन्दीको 
आधविमव मवर रिि 
पद कमाचविीहरू 
तर्व समयमव न् 
परिपूलता गनुापनेछ। 

 कवननुमव उल्िेख नभएको 
तरिकवबवट कमाचविी भनवा 
गिेको हनु सक्ने। 

 आर्श्यक बिेट नभए तवपलन 
कमाचविी िवख्ने। 

 रिि पद परिपूलता नगिेको 
कविण कमाचविीको धभवर् भई 
कवममव र्वधवधड्चन आउने।  

 दिबन्दी लभरकव स्र्वयी पदहरू कमाचविी सम्बन्धी प्रचलित ऐन लनयमको धलधनमव 
िही सम्बक्षन्धत  सङ्घीय ि प्रदेश मन्रविय मवफा त कमाचविी समवयोिन मवफा त 
पदपूलता गने व्यर्स्र्व गने। 

 प्रचलित कमाचविी समवयोिन ऐन बमोक्षिम पदपूलताको मवगपर ि वर्र्िण सवहत 
तयवि गिी  सङ्घीय मवलमिव तर्व सवमवन्य प्रशवसन मन्रवियिवई धनिुोध गने। 

 समवयोिनबवट पदपूलता हनु नसके कमाचविी स्र्वनीय रूपमव न् पदपूलता गनुापने 
धर्स्र्वमव प्रदेशको सम्बक्षन्धत मन्रविय ि प्रदेश िोक सेर्वआयोगमव पद मवग गिी  
तोवकएको कवयावर्लध धपनवई प्रदेश िोकसेर्व  आयोग मवफा त पदपूलता गने। 

 प्रचलित कवननु बमोक्षिम आर्श्यक स्र्ीकृलत ि बिेट व्यर्स्र्व गिेि मवर 
कमाचविीिवई ज्यविवदविीमव िवख्न।े 

 तोकेको तरिकवबवट बवहेक धन्य कुन् पलन तरिकवबवट पदपूलता गिेमव कविबवही 
सिवयको व्यर्स्र्व गने। 

 पवलिकवको प्रशवसन शवखविे स्र्ीकृत दिबन्दी ि रिि पदको धलभिेख धद्यवर्लधक 
िवखी समयमव न् पदपूलताको मवगपर पठवउने व्यर्स्र्व गने। 

प्रमखु प्रशवसकीय धलधकृतिे 
कमाचविी दिबन्दी सम्बन्धीको 
धलभिेख धद्यवर्लधक िवखी र्व 
िवख्न िगवई सोखो वर्र्िण 
सम्बक्षन्धत लनकवय समि 
पठवउने। 

पदपूलता  बविे  सङ्घीय ि प्रदेश मन्रविय ि 
प्रदेश िोकसेर्व आयोगबवट पदपूलता 
धर्स्र्वको कमाचविी धनगुमन  गरिने। 
पवलिकवको सशुवसन सलमलतिे धनगुमन 
गने। 

४.६ कुन् कवया सम्पवदन 
गना वर्शेषज्ञ सेर्व 
आर्श्यक पने भई 

 सङ्गठन तर्व व्यर्स्र्वपन 
सरे्िणको आधविमव 
 वर्शेषज्ञ सेर्व नलिने। 

 नगिपवलिकविे सङ्गठन तर्व व्यर्स्र्वपन सरे्िणको आधविमव कुन् कवयासम्पवदन 
गना वर्शेषज्ञ सेर्व आर्श्यक पने भए सेर्व किविबवट कवयासम्पवदन गदवा उपयिु ि 
प्रभवर्कविी हनेु देखेमव प्रचलित कवननुको धलधनमव िही सेर्व किविबवट कवया 

 लनयकु्षि गदवा प्रलतस्पधवाकव 
आधविहरू तयवि गिी 
सवर्ािलनक सूचनव गने 

वर्शेषज्ञ सेर्वमव लनयिु गने वर्षयमव 
सशुवसन सलमलतिे धध्ययन गिी  सधुविकव 
िवलग सझुवर्हरू ददने ि प्रक्षशस्पधवाकव 
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सेर्व किविबवट 
कवयासम्पवदन गदवा 
तोवकएको 
कवयावर्लधको पविनव 
गनुापनेछ। 

 आर्श्यक पने भई सेर्व 
किविबवट पदपूलता गदवा 
प्रलतस्पधवाको आधवि नलिने। 

गिवउने। 
 पवलिकविे नगि प्रहिी , सर्विीचविक,  कवयवािय सहयोगी, पिम्बि, इिेक्षक्रलसयन, 

चौकीदवि ,मविी, बगैँचे, ि सिसफवई सम्बन्धी पदमव स्र्वयी पदपूलता नगिी  
प्रलतस्पधवाको आधविमव सेर्व किविबवट मवर पदपूलता गने। 

 आर्श्यक पने वर्शेषज्ञ सेर्वको खवकव तयवि गने। 
 वर्शेषज्ञ सेर्व पदमव किविमव लनयकु्षि गदवा लनष्पि रूपमव प्रलतस्पधवाको आधविहरू 

प्रचलित कवननु ि कवयावर्लध धनसुवि प्रलतस्पधवा गिवई पदपूलता गने। 

व्यर्स्र्व लमिवउने। 
 कवयापवलिकवको ब्ठकमव 

पदवलधकविीहरू समि यस 
वर्षयको िवनकविी 
गिवउने। 

आधविहरू समेत धध्ययन गने।  

४.७ कमाचविीको योग्यतव, 
िमतव ि रुक्षच 
आददिवई दृवष्टगत 
गिी उपयिु व्यक्षि 
उपयिु स्र्वनमव 
पदस्र्वपनव 
गरिनपुदाछ। 

 कमाचविीको योग्यतव, िमतव 
 ि रुक्षचबविे िवनकविी 
 निवखी प्रलतस्र्वपनव गरिने। 

 गित प्रलतस्र्वपनवको कविण 
कमाचविीहरू कवयाप्रलत  
उत्प्रेरित नहनेु। 

 प्रमखु प्रशवसकीय धलधकृतिे कमाचविीहरूको पदस्र्वपनव गदवा प्रचलित कमाचविी 
सम्बन्धी ऐन लनयमको व्यर्स्र्व बमोक्षिम श्क्षिक योग्यतव, तवलिम धनभुर् 
आददिवई दृवष्टगत गिी उपयिु व्यक्षि उपयिु स्र्वनमव पदस्र्वपनव गने। 

 कमाचविीको सम्बक्षन्धत पद धनसुवि सङ्गठनको उपयिु स्र्वनको िवलग मवर 
पदस्र्वपनव गने। 

 कमाचविी लनयकु्षि र्व पदस्र्वपनव गदवा धलनर्वया रूपमव कवया वर्र्िण ददने व्यर्स्र्व 
गने। 

प्रशवसन शवखविे सब् 
कमाचविीको धलभिेखी 
धद्यवर्लधक रूपमव िवखी  
आर्श्यक सूचनव प्रदवन गने। 

पदस्र्वपनवबविे  सङ्घीय ि प्रदेश 
मन्रवियबवट धनगुमन गरिने। 
पवलिकवको सशुवसन सलमलतिे धनगुमन 
गने। 

४.८ प्रचलित कवननु 
वर्पिीत बढी 
धर्लधको िवलग 
कमाचविी कविमव 
िवख्न ुहुाँद्न। 

 कवननुवर्पिीत र्व उल्िेख 
भएको भन्दव बढी धर्लधको 
िवलग कमाचविी कविमव 
िवखी सहलुियत ददने। 

 बढी कविमव िवख्नकेोिे 
व्यर्हवि बढ्न सक्ने। 

 प्रमखु प्रशवसकीय धलधकृतिे मवतहतकव कमाचविीिवई कवयवाियको आर्श्यक 
कवममव मवर कविमव  खटवउने। 

 कविमव खटवउाँदव प्रचलित कवननुमव भएको व्यर्स्र्व बमोक्षिम आर्श्यकतवको 
आधविमव समय तोवक मवर खटवउने। 

 कवननुमव तोवकएको धर्लधभन्दव( एक र्षामव तीन मवहनवसम्म) बढी धर्लधको िवलग  
कवि िवख्नकेोमव सम्बक्षन्धतबवट धसिु गने व्यर्स्र्व गने। 

प्रशवसन शवखविे कमाचविीहरू 
कवि सम्बन्धी धलभिेख िवखी 
आर्श्यक िवनकविीको  ददने 
व्यर्स्र्व गने। 

 कवि सम्बन्धमव प्रमखु प्रशवसकीय 
धलधकृत िसशुवसन सलमलतिे धनगुमन 
गने। 

 िेखव पिीिणबवट समेत धनगुमन गने। 

४.९ नलतिवमूिक कवया 
सम्पवदन मूल्यवङ्कन 
प्रणविी तर्व सूचक 
लनमवाण गिी 
कमाचविीहरूको 
कवयासम्पवदन 
मूल्यवङ्कन गने 
व्यर्स्र्व गनुापनेछ। 

 नलतिवमूिक कवयासम्पवदन 
मूल्यवङ्कन प्रणविी ि सूचकको 
धभवर्मव  कमाचविीको 
कवयासम्पवदन क्षस्र्लत धर्गत 
नहनेु। 

 कवयासम्पवदन मूल्यवङ्कन 
फविम धद्यवर्लधक नगिेकोिे 
मूल्यवङ्कनमव समस्यव हनेु। 

 पवलिकविे सम्बन्ध सङ्घीय ि प्रदेश मन्रविय ि लनकवयसाँग समन्र्य गिी 
कमाचविीहरूको क्षिम्मेर्विी तर्व कवयासम्पवदन देक्षखने गिी  नलतिवमूिक कवया 
सम्पवदन मूल्यवङ्कन मवपन प्रणविी, आर्श्यक फविमहरू तर्व सूचकहरूको वर्कवस 
गिी िवगू गने।  

 प्रत्येक कमाचविीको कवया सम्पवदन तोवकए बमोक्षिम मूल्यवङ्कन गने गिवउने व्यर्स्र्व 
लमिवउने। 

 कवयासम्पवदन मूल्यवङ्कन फविमहरू तोवकएबमोक्षिमको समयवर्लध लभर पेस गिवउने। 
 कवया सम्पवदन मूल्यवङ्कन फविमहरूको धलभिेख व्यर्क्षस्र्त रूपमव िवखी सम्बक्षन्धत  

सङ्घीय तर्व प्रदेश मन्रविय समस्यव समयमव न् पेस गने। 

प्रशवसन शवखविे 
कमाचविीहरूको कवयासम्पवदन 
मूल्यवङ्कन सम्बन्धी धलभिेख 
व्यर्क्षस्र्त रूपमव िवखी 
 फविमहरू सम्बक्षन्धत  सङ्घीय 
ि प्रदेश मन्रवियिवई 
पठवउने। 

 सम्बक्षन्धत  सङ्घीय ि प्रदेश मन्रवियबवट 
कवया सम्पवदन मूल्यवङ्कनको सम्बन्धमव 
धनगुमन गने। 

 सशुवसन सलमलतबवट लनयलमत रूपमव 
धनगुमन गने। 

४.१0 कवया सम्पवदनमव 
आधवरित भई 
प्रोत्सवहन तर्व 
दण्डको व्यर्स्र्व 
िवगू गनुा पनेछ। 

प्रोत्सवहन सवुर्धव तर्व  दण्ड 
सम्बन्धी लनणायहरू स्रे्च्छवचविी 
हनु सक्ने।  

 कमाचविी प्रोत्सवहन र्व सवुर्धव वर्तिण गदवा कवयासम्पवदन मूल्यवङ्कनमव आधवरित भई 
मूल्यवङ्कन गने व्यर्स्र्व गने। 

 पिुस्कवि ि सिवय ि कविबवहीको लसफवरिस गदवा कमाचविीिे सो आउने आधवि 
खिुवउने। 

 कमाचविी सम्बन्धी प्रचलित ऐन लनयम िगवयतको व्यर्स्र्व ि कवयावर्लध पूिव गने। 

कमाचविी प्रोत्सवन र्व सवुर्धव 
वर्तिणमव पविदशी आधवि 
तयवि गिी सब्िवई िवनकविी 
गिवउने। 

यस वर्षयमव सशुवसन सलमलतिे 
 धनगुमन गने।  

४.११ पवलिकवको कवम 
कविबवही आर्श्यक 

 स्टवफ ब्ठक लनयलमत रूपमव 
नगिेको कविण कवयवाियको 

 प्रमखु प्रशवसकीय धलधकृतिे कवयवाियिे आफ्नो कवम कविबवहीको क्रममव देक्षखने 
समस्यव समवधवन गना प्रत्येक मवहनवमव धलनर्वया रूपमव कमाचविी ब्ठक आयोिनव 

कमाचविी ब्ठककव लनणायहरू 
कवयवाियको सूचनव प्रणविीमव 

पदवलधकविीहरूिे कमाचविी ब्ठकको 
लनयलमततवबविे धनगुमन गिी 
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िवनकविी प्रवप्त गना 
कमाचवरि ब्ठक 
लनयलमत रूपमव 
गनुापनेछ। 

समस्यव समवधवन नहनेु। 
 कवम कविबवही प्रभववर्त 
भएको हनु सक्ने। 

 कमाचविीको मनोबि कमिोि 
भई  उत्पवदकत्र् कम हनेु। 

गने। 
 ब्ठकमव आर्श्यक भएमव पवलिकवकव पदवलधकविीिवई सहभवगी गिवउने व्यर्स्र्व 
लमिवउने। 

 कवयवाियबवट समवधवन हनु नसक्ने वर्षय भए सम्बक्षन्धत कवयवािय 
र्व लनकवयमव समस्यव समवधवनकव िवलग धनिुोध गिी समस्यवहरू समवधवन गने। 

िवखी िवनकविी गिवउने। आर्श्यकतव धनसुवि लनदेशन ददने ि  
सशुवसन सलमलतिे धनगुमन गने। 

  न्लतक आचिण ि आचवि संवहतव  

४.१२ स्र्वनीय तहकव 
पदवलधकविी 
 ि कमाचविीहरूको 
आचिण 
 ि वक्रयवकिवपहरू 
िनभवर्नव  धनकूुि 
गना गिवउन 
पदवलधकविीको 
आचवि संवहतव  ि 
कमाचविीको पेशवगत 
आचवि संवहतव तयवि 
गनुापनेछ। 

 स्र्वनीय तहकव पदवलधकविी ि 
कमाचविीहरूको  आचवि 
संवहतव तयवि नगरिने । 

 आर्श्यक सब् वर्षय समेटी 
पदवलधकविी ि कमाचविीको 
आचवि संवहतव तयवि 
नगरिने। 

 आचिणको पविनव भए 
नभएको स्पष्ट मवपन गने 
आधवि तयवि नगरिने। 

 स्र्वनीय तहको पदवलधकविीको आचिण ि वक्रयवकिवपिवई  सङ्घीय िोकतवक्षन्रक 
गणतन्र, स्र्वयि शवसन ि वर्केन्रीकिणकव मवन्य लसधानवन्तहरूिवई धर्िम्बन गदै 
िनभवर्नवधनकूुि कवया गना ि प्रचलित कवननु बमोक्षिम सवर्ािलनक पद धविण 
गिेको व्यक्षििे पदमव िहाँदव तोवकए बमोक्षिमको पदीय र्व पेशवगत आचिण 
पविनव गनुापने तथ्यिवई ध्यवनमव िवखी पदवलधकविी ि कमाचविीको िवलग आचवि 
संवहतव तयवि गने। 

 आचवि संवहतव तयवि गदवा सङ्गठनलभर र्व   बववहिी व्यक्षिसाँगको सम्पका , आलर्ाक 
तर्व सवमवक्षिक व्यर्हवि आदद सम्बन्धमव पविनव गनुापने आचिणहरू पवहचवन 
गने। 

 आचवि संवहतवमव प्रचलित ऐन लनयममव उक्षल्िक्षखत आचवि संवहतव सम्बन्धी 
प्रवर्धवन समेटने। 

 स्र्वनीय तहकव पदवलधकविीिे आचिनको पविनव गने गिवउने सम्बन्धमव आफूिवई 
उदवहिणीय भलूमकव लनर्वाह गिी आचिणको पविनव गने ससंुस्कृलतको वर्कवस गना 
वक्रयवशीि हनेु। 

 यस सम्बन्धमव सम्बक्षन्धत  सङ्घीय ि प्रदेश मन्रवियबवट कुन् ढवाँचव र्व लनदेक्षशकव 
िविी गिेको भए सो पविनव गने। 

 पदवलधकविी ि कमाचविीको आचिण परिपविन र्स्तगुत रूपमव पवहचवन ि 
मूल्यवंकन गना सवकने सूचकहरू लनमवाण गने। 

 आचविसंवहतव तर्व सूचकहरू नगिसभवबवट स्र्ीकृत गिवई कवयवान्र्यन गने गिवउने 
व्यर्स्र्व लमिवउने।  

 आचवि संवहतव आर्लधक रूपमव धद्यवर्लधक गने कवया गने।  

 स्र्ीकृत आचविसंवहतव सङ्घ ि 
प्रदेशकव सम्बक्षन्धत मन्रविय 
ि र्डव कवयवाियहरूमव 
 पठवउने। 

 स्र्ीकृत आचविसंवहतव 
छपवई गिी वर्तिण गने तर्व 
रे्बसवइटमव िवख्ने। 

 आचिणहरू मूल्यवङ्कन गने 
सूचकहरूको सवन्दलभाकतव ि पविनव 
क्षस्र्लतबविे  सङ्घीय तर्व प्रदेश 
मन्रवियबवट धनगुमन गने। 

 स्र्वनीय तहको सशुवसन सलमलतिे 
 आचवि संवहतव तयवि गिी कवयवान्र्यन 
 गनामव आर्श्यक लनदेशन ददने। 

४.१३ आचवि संवहतव 
कवयवान्र्यन 
गना ि पविनव 
गिवउन आर्श्यक 
व्यर्स्र्व गनुा 
गिवउनपुनेछ। 

 धलधकविी ि कमाचविीको 
आचवि संवहतव तयवि भएतव 
पलन िवगू नगरिने 

 आचिणको पविनवको 
धनगुम गने  संयन्र 
स्र्वपनव नगरिने। 

 आचिण उल्िंघन भए 
तवपलन पदवलधकविी ि 
कमाचविीको व्यक्षिगत 

 पदवलधकविी ि िनशक्षििवई आचविसंवहतव पविनव गने प्रलतबधानतव  परमव 
हस्तविि गने गिवउने ि सोको धलभरे्क िवख्ने व्यर्स्र्व समेत  लमिवउने। 

 पदवलधकविी ि कमाचविीहरूको प्रत्यि रूपमव आफ्नो, र्व नक्षिककव  नवतेदवि र्व 
एकव सगोिकव व्यक्षिको लनिी र्व व्यवर्सववयक कुन् वहत,  सिोकवि, र्व स्र्वर्ा 
िही स्र्वर्ा  बवक्षझने भएमव लनणायमव सहभवगी नहनेु। 

 आचिणहरू उल्िेख गिे, नगिेको सम्बन्धमव िवचबझु तर्व धनगुमन  गनाकव 
िवलग स्र्वनीय तहकव सभविे सभवकव सदस्यहरू मध्येबवट कुन् सदस्यको 
संयोिकत्र्मव एक आचवि संवहतव धनगुमन सलमलतको गठन गिी धनगुमन गने 
व्यर्स्र्व लमिवउने। 

 स्र्ीकृत आचवि संवहतव 
छपवई गिी वर्तिण गने तर्व  
रे्बसवइटमव िवख्ने। 

 आचवि संवहतवकव वर्षय 
नवगरिक बडवपरमव िवखी 
सब्िवई सूक्षचत गिवउने। 

स्र्वनीय तहको प्रमखु ि सशुवसन सलमलतिे 
आचवि संवहतव कवयवान्र्यन बविे आर्श्यक 
धनगुमन गिी लनदेशन ददने। 



पनुर्वास नगिपवलिकवको आन्तरिक लनयन्रण प्रणविी २१८२ 

26 
 

लस.न. क्षिम्मेर्विीको 
िरे  ि वर्र्िण  
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सम्बन्ध, आलर्ाक प्रिोभन, 
िविनीलतक तर्व आस्र्वको 
कविण कविबवही नगरिने। 

 आचिण उल्िंघन सम्बन्धी गनुवसो र्व उििुीहरू वर्द्यतुीय, उििुी पेटीकव 
तर्व धन्य मवध्यमबवट िवनकविी प्रवप्त गने ि सूचनव र्व पषृ्ठपोषण गने व्यर्स्र्व 
लमिवउने। 

 आचविसंवहतव उल्िङ्घन सम्बन्धी धलभिेख िवखी प्रचलित कवननु बमोक्षिम 
कविबवही गने गिवउने व्यर्स्र्व गने। 

सन्दभा लनयम कवननुहरू (Reference Laws) 

• स्र्वनीय सिकवि सञ्चविन ऐन, २१७४ 

• सशुवसन (व्यर्स्र्वपन तर्व सञ्चविन) ऐन, २१६४ 

• सशुवसन लनयमवर्िी, २१६५ 

• कमाचविी ि लनिवमती सेर्व सम्बन्धी ऐन लनयमहरू 
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परिच्छेद - ५ : सशुवसन, सेर्व प्रर्वह ि प्रशवसलनक कवयाको लनयन्रण 

स्र्वनीय तहहरूको प्रमखु दववयत्र्मव िनसिोकविको वर्षयमव प्रत्यि संिग्न िही नवगरिकको िविनीलतक, आलर्ाक, 
सवमवक्षिक, सवंस्कृलतक सिोकविको वर्षयमव सेर्व प्रर्वह गनुा हो।यसर्ा स्र्वलनय तहिे आफ्नो प्रशवसलनक तर्व आलर्ाक 
मवमिविवई लनष्पि, उििदवयी तर्व पविदशी बनवई सशुवसन कवयम गना ि सेर्व प्रर्वहिवई सिि, छरितो ि प्रभवर्कविी 
बनवउन वर्शेष ध्यवन ददन ुपने हनु्छ।सेर्व प्रर्वहको प्रभवर्कविीतविवई प्रशवसलनक कवया प्रवक्रयव ि कवयाश्िीमव लनभाि िहन े
हुाँदव प्रशवसलनक कवयाहरूको सञ्चविनिवई गतिक्षशि बनवइन ु िरुिी हनु्छ।यसर्ा प्रत्येक स्र्वनीय तहिे सशुवसन, सेर्व 
प्रर्वह ि प्रशवसलनक कवया सञ्चविन आर्श्यक लनयक्षन्रत ि सन्तलुित बनवउन ुपनेछ।प्रचलित ऐन तर्व लनयम, लनदेक्षशकव 
एर्म ्आन्तरिक लनयन्रणको धसि धभ्यवस(Good Practice) िे लनददाष्ट गिेको सशुवसन, सेर्व प्रर्वह ि प्रशवसलनक कवया 
सम्बन्धी लनयन्रण व्यर्स्र्व तर्व कवयावर्लधहरू पविनव गनुा पनेछ।यस परिच्छेदमव सम्बक्षन्धत लनयन्रणको क्षिम्मेर्विीको 
िेरवर्र्िण, सम्भववर्त िोक्षखमहरू, लनयन्रणकव उपवयहरू, सूचनव तर्व सञ्चवि ि धनगुमन सम्बन्धी वर्षयहरू तिको 
फे्रमर्का मव व्यवतयव गरिएको छाः 

 



पनुर्वास नगिपवलिकवको आन्तरिक लनयन्रण प्रणविी २१८२ 

- 28 - 
 

लस.न. क्षिम्मेर्विीको िेर  ि 
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  सशुवसन  

५.१ नेपविको संवर्धवनिे 
समवनपुवलतक समवरे्शी ि 
सहभवलगतवमूिक 
लसधानवन्तको स्पष्ट व्यर्स्र्व 
गिेको िे पवलिकविे 
प्रलतलनलधत्र्को सलुनितव 
गनुापनेछ। 

 समवनपुवलतक समवरे्शी ि 
सहभवलग लसधानवन्तकव आधविमव 
सहभवलगतव  नगिवइन सक्ने। 

 कवननुिे व्यर्स्र्व गिे धनसुवि 
सिोकविर्विवहरूको 
सहभवलगतव नगिवइने। 

 नेपविको संवर्धवनिे समवनपुवलतक समवरे्शी ि सहभवलगतवमूिक लसन्तको स्पष्ट 
व्यर्स्र्व गिेकोिे स्र्वनीय तहिे मवहिव, दलित ि धल्पसंतयक समदुवयबवट समेत 
प्रलतलनलधत्र्को सलुनक्षिततव गने। 

 नगिपवलिकविे  सिोकविर्विवहरूको धलधकतम सहभवलगतव गिवउने नीलत ि पधानलत 
धपनवउने। 

 आयोिनवमव िनतवको प्रत्यि सहभवलगतव ि स्र्वलमत्र् सम्बन्धी व्यर्स्र्व कवयम 
गनाको िवलग आयोिनवको छनोट गदवा िनतवको मवग ि आर्श्यकतवको आधविमव 
गने, आयोिनवको सञ्चविन उपभोिव सलमलत मवफा त गने व्यर्स्र्व लमिवउने, ि 
आयोिनवको कवयवान्र्यन, धनगुमन तर्व मूल्यवङ्कनमव िनसहभवलगतव सलुनक्षित हनेु 
व्यर्स्र्व लमिवउने। 

 सिोकविर्विवहरूको सहभवलगतवको  सलुनक्षित गनाको िवलग धलभमखुीकिण गोष्ठी आदद 
कवयाक्रम सञ्चविन गने। सहभवलगतविवई धर्ापूणा बनवउने। 

सिोकविर्विवहरूको 
सहभवलगतवको िवलग 
धलग्रम आर्श्यक सूचनव 
तर्व िवनकविी प्रदवन 
गने व्यर्स्र्व गिवउने। 

सङ्घीय मवलमिव तर्व सवमवन्य प्रशवसन 
मन्रविय ि क्षिल्िव समन्र्य सलमलतबवट 
स्र्िगत धनगुमन ि प्रलतरे्दन लिई 
मूल्यवङ्कन गने व्यर्स्र्व गने। 

५.२ िेष्ठ नवगरिक धपवङ्ग ि 
धशि व्यक्षिहरूको 
सशक्षिकिणको िवलग 
वर्शेष सिुिवको व्यर्स्र्व 
ि  समवक्षिक 
समवरे्शीिवई धलभर्वृधान 
गनुापनेछ। 

 समदुवयको पहुाँच हनेु र्वतवर्िण 
लसिानव नगरिन सक्ने। 

 योिनवमव सवमवक्षिक 
समवरे्शीकिणिवई धलभर्वृधान 
गनेतफा  ध्यवन नपगेुको 
हनुसक्ने। 

 स्र्वनीय सिकवि ऐन, २१७४ िे िोकतन्रकव िवभहरूको समवनपुवलतक समवरे्शी ि 
न्यवयक्षचत वर्तिणको प्रवर्धवन धनरुूप सवमवक्षिक समवरे्शीकिणिवई धलभर्ृवधान गना 
िेष्ठ नवगरिक, धपवङ्ग ि धसि व्यक्षिहरू िक्षित वर्शेष कवयाक्रम ि व्यर्स्र्व गने। 
सममवनपुवलतक समवरे्क्षशतवको आधविमव प्रलतलनलधत्र् ि सहभवलगतव गिवउने।  

 सभव ि कवयापवलिकवबवट गठन हनेु सलमलत ि उपसलमलतहरूमव पलन समवरे्शी 
सहभवलगतव गिवउने। 

 समवनपुवलतक समवरे्शीकिण ि सवमवक्षिक समवरे्शीकिणको वर्षयमव धलभमखुीकिण 
तर्व प्रक्षशिणको व्यर्स्र्व गने। 

सूचनव गने िवनकविी 
गिवउने प्रबन्ध 
लमिवउने। 

  

५.३ स्र्वनीय तहिे आफ्नो 
धलधकवि िेरलभरकव 
वर्षयमव प्रचलित 
कवननुको धधीनमव िही 
ऐन, लनयम लनदेक्षशकव, 
कवयावर्लध ि मवपदण्ड 
बनवई कवयवान्र्यनमव 
ल्यवउन ुपनेछ। 

 स्र्वनीय तहिे आफ्नो 
धलधकवि िेरकव वर्षयमव ऐन 
धलधनमव िही लनयम 
लनदेक्षशकव, कवयावर्लध ि 
मवपदण्ड तयवि नगरिने। 

 कवननु ि कवयावर्लधको 
धभवर्मव कवयवान्र्यनमव 
समस्यव  आउने। 

  स्र्वनीय तहिे आफ्नो धलधकवि िेरलभरकव वर्षयमव ऐन, लनयम  सम्बक्षन्धत 
नगिसभव र्व गवउाँसभवबवट स्र्ीकृत गने। 

 स्र्वनीय सिकवि सञ्चविन ऐनको धलधनमव िही पवलिकवको कवया  सम्पवदनको िवलग 
आर्श्यक लनदेक्षशकव, आयावर्लध ि मवपदण्ड बनवई स्र्ीकृत गने। 

 ऐन, लनयम लनदेक्षशकव, कवयावर्लध तयवि गदवा पदवलधकविी, कमाचविी,  सिोकविर्विवहरू 
सिोकविर्विवहरूसाँग  छिफि गने व्यर्स्र्व लमिवउने। 

 स्र्ीकृत लनदेक्षशकव, कवयावर्लध ि मवपदण्ड कवयवान्र्यनको िवलग आर्श्यक 
लभमखुीकिण, गोष्ठी आयोिनव गने। कवयवान्र्यनको चिणमव देक्षखएकव समस्यवहरू 
सम्बन्धमव आर्लधक रूपमव समीिव गिी धद्यवर्लधक गने। 

 प्रमखु प्रशवसकीय 
धलधकृतिे आर्श्यक 
देक्षखएको ऐन, लनयम 
 लनदेक्षशकव, कवया ि 
 सम्बन्धमव  सङ्घीय ि 
प्रदेश मन्रविय 
लनकवयसाँग सम्पका  
 गिी सलुनक्षित गने। 

स्र्वनीय तहको पदवलधकविी ि सशुवसन 
सलमलतिे कवननु लनयम, कवयावर्लध 
सम्बन्धमव धध्ययन तर्व धनगुमन गने। 
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५.४ प्रशवसलनक तर्व 
 वर्िीय उििदववयत्र् 
 कवयम गने गिवउने 
 क्षिम्मेर्विी कवननु 
 बमोक्षिम बहन गने 
 र्वतवर्िण तयवि 
गनुापनेछ। 

 कवननुमव व्यर्स्र्व भए तवपलन 
क्षिम्मेर्विी नतोवकने। 

 उििदववयत्र् बहन गनुापने 
 व्यर्स्र्वको परिपविन नहनु 

 व्यक्षिगत र्व पवरिर्वरिक 
स्र्वर्ा र्व सम्बन्ध भएको 
 कविण धरुको धलधकविमव 
 हस्तिेप गरिने। 

• स्र्वनीय तहको प्रचलित ऐन लनयम बमोक्षिम पदवलधकविी ि कमाचविीको प्रशवसलनक 
तर्व वर्िीय उििदववयत्र् सम्बन्धी व्यर्स्र्वर्हन गने गिवउने व्यर्स्र्व लमिवउने। 

• प्रत्येक पदवलधकविी तर्व कमाचविीको प्रशवसलनक धलधकवि, लनणाय प्रवक्रयव, योिनव 
तर्व कवयाक्रम, तिुामव सम्बन्धी उििदववयत्र् स्पष्ट गिी कवयावर्र्िण तयवि गने।  

• बिेट तयविी, खचा गने, िेखव िवख्ने, िेखव पिीिण ि बेरुि ुफछयौट िस्तव वर्िीय 
उििदववयत्र् पविनवको धनगुमन गने व्यर्स्र्व लमिवउने। 

• प्रचलित कवननुबमोक्षिम आया वर्र्िण ि धलधकवि एक पदवलधकविीिे धको धलधकवि, 
कताव्य उपि हस्तिेप भए नभएको लनगिवनी व्यर्स्र्व लमिवउने। 

सूचनव प्रवर्लधको संयन्र 
प्रयोग गिी 
कवयासम्पवदन सम्बन्धमव 
 लनगिवनी तर्व 
धनगुमन गने व्यर्स्र्व 
लमिवउने। 

 स्र्वनीय तहको पदवलधकविी ि 
 सशुवसन सलमलतिे धलधकविको कवया 
 सम्पवदन सम्बन्धमव लनगिवनी तर्व 
 धनगुमन गने।  

५.५ प्रत्येक पदवलधकविी ि 
 कमाचविीिे आफ्नो 

 पदीय उििदववयत्र्को 
 लनर्वाह गनुापने 

 व्यर्स्र्व कवयवान्र्यन 
गनुापनेछ। 

 पदीय क्षिम्मेर्विी ि 
उििदववयत्र् बहन नगिे  
तवपलन आर्श्यक 
 कविबवही नहनेु। 

 पदवलधकविी ि कमाचविीको 
पदीय उििदववयत्र् तोवकए 
 तवपलन सो बमोक्षिम 
 कवया नगरिने। 

• तोवकएको कवम लनधवारित समयलभर गनुापने स्पष्ट व्यर्स्र्व लमिवई वढिव ससु्ती 
हटवउने। कमाचविीको िवलग कवयावर्र्िण तर्व किवि तोकी सो धनसुवि तोवकएको 
कवम लनधवारित समयमव गनुापने व्यर्स्र्व िवगू गने। 

• धलधकवि िेर स्पष्ट रूपमव तोकी समयलभर लनणाय लिने ि आफूिे सम्पवदन गिेको 
कवमको क्षिम्मेर्विी बहन गनुापने व्यर्स्र्व लमिवउने। 

• सिकविी र्व सवर्ािलनक स्रोतको प्रयोग गदवा लमतव्ययी ि दितवपूणा भएको सलुनक्षित 
गने। 

• पदीय उििदववयत्र् ि क्षिम्मेर्विी सम्बन्धी धलभमखुीकिण ि गोष्ठी आर्श्यकतव 
धनसुवि सञ्चविन गिी िवनकविी ददने व्यर्स्र्व गने। 

पदवलधकविी ि 
कमाचविीको क्षिम्मेर्विी 
 ि सम्पवदन गिेको 
कवमको क्षस्र्लत 
 धर्गत हनेु सूचनव 
प्रणविीको 
 वर्कवस गिी लनगिवनी 
गने  व्यर्स्र्व 
लमिवउने। 

नगिपवलिकव धध्यि, सशुवसन सलमलत ि 
 प्रमखु  प्रशवसकीय धलधकृतिे 
 पदवलधकविी कमाचविीहरूको क्षिम्मेर्विी 
 ि सम्पवदन गिेको कवमको सम्बन्धमव  
धनगुमन गने। 

५.६ स्र्वनीय तहबवट 
 आफ्नो कविबवहीमव 

 पविदक्षशातव कवयम गनुा 
 पनेछ। 

 कवम कविबवहीमव पविदक्षशातव 
नभएको कविण िनतवमव 
सूचनवको पहुाँच नहनेु। 

 स्र्वनीय कवयाक्रममव 
िनसहभवलगतव नहनु  सक्ने। 

 प्रचलित कवननु बमोक्षिम गोप्य िवख्नपुने वर्षय बवहेक  स्र्वनीय तहको सब् 
वक्रयवकिवपमव पविदक्षशातव कवयम गने। 

 प्रचलित ऐन, लनयम ि परिपरहरू, मवपदण्डिे तोकेको वर्षय ि प्रवक्रयव समेतको 
खिुवई आर्श्यक सूचनव िविी गने व्यर्स्र्व गने।  

 पविदक्षशातव कवयम गनाकव िवलग िनसिोकविकव वर्षय सम्बक्षन्धत पवलिकवको 
महत्त्र्पूणा लनणाय ि कवम कविबवही सम्बन्धी गलतवर्लध पवलिकवको रे्बसवइटमव िवख्ने 
व्यर्स्र्व गने। 

प्रमखु प्रशवसकीय 
धलधकृतिे पवलिकवको 
सूचनव प्रवर्लधको प्रयोग  
गिी सवर्ािलनक 
िवनकविी गिवउने तर्व 
 धलभिेख िवख्न े
व्यर्स्र्व लमिवउने। 

 पवलिकवको क्षिम्मेर्वि पदवलधकविी ि 
 सशुवसन सलमलतिे पविदक्षशातव गिेको 
 सम्बन्धमव धनगुमन गने। 

                             सेर्व प्रर्वहसम्बन्धी कवयावर्धी     

५.७ पवलिकवबवट प्रदवन गने 
 सेर्वबविे नवगरिकिवई  
ससूुक्षचत गना नवगरिक 
 बडवपरको व्यर्स्र्व 
गनुापनेछ। 

 नवगरिक बडवपर तयवि नगरिने 
 नवगरिक र्डवपरमव आर्श्यक सूचनव 

निवक्षखने। 
 नवगरिक र्डवपर सब्िे देख्न ेस्र्वनमव 

निवक्षखने। 

 पवलिकविे व्यक्षिगत घटनव दतवा, वर्लभन्न सवमवक्षिक तर्व आलर्ाक वर्षयको 
लसफवरिस ि प्रमवणपर िस्तव आफ्नो सम्पूणा सेर्व प्रर्वह बविे 
 प्रचलित सशुवसन ऐन लनयममव उक्षल्िक्षखत वर्षयहरू खुिवई नवगरिक 
र्डवपर तयवि गने । 

 नवगरिक र्डवपर पवलिकव कवयवािय ि सब् र्डव कवयवाियमव परिसि लभर 
सब्िे देख्न ेउपयिु ठवउाँमव िवख्न ेव्यर्स्र्व लमिवउने। 
नवगरिक र्डवपर पवलिकव रे्बसवइटमव िवख्न ेव्यर्स्र्व गने। 
नवगरिक र्डवपरको व्यर्स्र्व गने। 

नवगरिक र्डवपर 
कवयवाियको  परिसि ि 
रे्बसवइटमव 
 धलनर्वया रूपमव िवखी 
आर्लधक रूपमव 
धद्यवर्लधक गने गिवउने। 

 प्रमखु प्रशवसकीय धलधकृतिे नवगरिक 
 र्डवपरकव वर्षयर्स्त ुउपि समीिव ि  
धनगुमन गने ि आर्श्यक लनदेशन 
ददने।  
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५.८ सर्ासवधविण तर्व 
सिोकविर्विवको िोकवि  
सम्बोधन गना पवलिकविे  
सवर्ािलनक सनुर्वई तर्व 
गनुवसो व्यर्स्र्वपन 
गनुापनेछ। 

 प्रदवन गिेको सेर्व सम्बन्धमव कवननुिे  
तोके बमोक्षिम सवर्ािलनक सनुर्वई 
नगरिने। 

 गनुवसोको उक्षचत व्यर्स्र्वपन ि 
सम्बोधन नगरिने। 

 पवलिकविे सेर्वग्रवही तर्व सिोकविर्विवको सिोकवि सम्बोधन गना कवननुमव 
तोवकए बमोक्षिम सवर्ािलनक सनुर्वईको व्यर्स्र्व गने। 

 कवयवाियको सेर्वको गणुस्ति,  प्रभवर्कवरितव ि कमाचविीको कवम कविबवही 
सम्बन्धमव  सेर्वग्रवहीको गनुवसो सनु्न उििुी पेटीकव ि रे्बसवइट टेलिफोन 
मध्ये कुन् पलन मवध्यमबवट गने गना सक्ने व्यर्स्र्व गने। 

 गनुवसो सनु्ने क्षिम्मेर्वि धलधकविी तोकी गनुवसो प्रवप्त भएको नीलतिे २४ 
 घण्टवलभर गनुवसो व्यर्स्र्वपनकव िवलग सझुवर् सवहत प्रमखु प्रशवसकीय  
धलधकृत समस्यव पेस गने व्यर्स्र्व गने। 

 प्रवप्त गनुवसोहरूको धलभिेखखवङ्कन गने व्यर्स्र्व लमिवई लनक्षित समयलभर 
कवया टुङ्गग्यवउने र्व कविबवही गने व्यर्स्र्व गने। 

 गनुवसो व्यर्स्र्वपनबविे धनगुमन गने व्यर्स्र्व समेत लमिवउने। 

सवर्ािलनक सनुर्वई तर्व 
गनुवसो व्यर्स्र्वपन गिेको 
सम्बन्धी वर्र्िणको 
आर्लधक रूपमव िवखी 
गनुवसो सनु्ने तरिकव 
ि प्रवक्रयवबविे 
नवगरिकिवई ि 
िनसमदुवयिवई 
िवनकविी गिवउने। 

 सशुवसन सलमलत ि प्रमखु प्रशवसकीय  
धलधकृतिे सवर्ािलनक सनुर्वई तर्व 
गनुवसो व्यर्स्र्वपन गिे नगिेको 
लनयलमत धनगुमन गने। 

५.९  पवलिकवको कवम 
कविबवही सम्बन्धी सूचनव 
तर्व िवनकविी उपि्ध 
गिवउन आर्श्यक प्रर्िव 
 तर्व सूचनव धलधकविीको 
व्यर्स्र्व गनुापनेछ। 

 प्रर्िव तर्व सूचनव धलधकविी 
नतोवकने। 

 प्रर्िव तर्व सूचनव धलधकविी लनयकु्षि 
गिे तवपलन मवग भएको सूचनव र्व 
िवनकविी उपि्ध नगिवइने। 

 पवलिकविे सवर्ािलनक सूचनव िवनकविी गिवउन प्रचलित कवननुिे 
तोकेबमोक्षिम धलनर्वया रूपमव प्रर्िव ि सूचनव धलधकविीको व्यर्स्र्व गने। 

 उपि्ध गिवउने सूचनव सम्बन्धमव आर्श्यकतव धनसुवि पवलिकव 
 प्रमखु ि प्रशवसकीय धलधकृतिवई िवनकविी गिवई आर्श्यक स्र्ीकृलत 
लिने व्यर्स्र्व गने। 

 सूचनवको हक सम्बन्धी ऐन धनसुवि मवगको भएको सूचनव तर्व िवनकविी 
दतवा गने ि सो उपि्ध गिवइएको सूचनव तर्व िवनकविीको धलभिेख 
िवखी सम्बक्षन्धतिवई ददने व्यर्स्र्व गने। 

प्रर्िव तर्व सूचनव  
धलधकविीको वर्र्िण  
लनकवयको रे्बसवइटमव 
िवख्न।े 

सशुवसन सलमलतिे प्रर्िव तर्व सूचनव  
धलधकविीको लनयकु्षि तर्व िवनकविी 
व्यर्स्र्व 
 सम्बन्धमव धनगुमन गने। 

५.११ पदवलधकविी ि कमाचविीिे 
 सेर्वग्रवहीप्रलत क्षशष्ट ि 
सम्मवन व्यर्हवि। िवि ि 
िनतवको बहृिि वहत 
िगवयतकव न्लतक 
दववयत्र्मव ध्यवन 
ददनपुनेछ। 

सेर्वग्रवहीप्रलतको व्यर्हवि ि न्लतक दववयत्र् 
उपि ध्यवन नददाँदव कवयवाियबवट उपि्ध 
गिवएको सेर्वप्रलत सर्ासवधविणको 
नकविवत्मक धविणव िहन िवने। 

 पदवलधकविी ि कमाचविीिे नवगरिकिवई कवननु बमोक्षिमकव सेर्व प्रर्वह र्व 
तोवकएको कवम गदवा   न्लतक दववयत्र्मव ध्यवन ददनपुने  

 सब्प्रलत क्षशष्ट व्यर्हवि गने। 
 सेर्वग्रवहीप्रलत मयवाददत ि समवन व्यर्हवि गने। 
 िवि तर्व िनतवको बहृिि वहतमव ध्यवन ददने। 
 सेर्वग्रवहीिवई भेदभवर् नगिी सेर्व प्रदवन गने। 
 सेर्व प्रर्वहको मवपदण्ड ि कवयावर्लध तयवि गिी पविदक्षशातव कवयम गने। 
 सवर्ािलनक सम्पक्षिको संििण ि  सम्र्रधनमव िोड ददने। 

प्रमखु प्रशवसकीय 
धलधकृतिे  
सेर्वग्रवहीप्रलतको व्यर्हवि 
सम्बन्धमव  
लनगिवनी िवख्न ेि 
सेर्वसम्बन्धी कुन् उििुी  
भए प्रवप्त गना ि समस्यव 
समवधवन गना ध्यवन ददने। 

नगिपवलिकव धध्यि ि सशुवसन 
सलमलतिे  
पवलिकवको सेर्व प्रर्वह सम्बन्धमव 
लनयलमतरूपमव धनगुमन गिी आर्श्यक 
लनदेशन ददने।  
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लस.न. क्षिम्मेर्विीको िेर  ि 
वर्र्िण  

सम्भववर्त िोक्षखम  लनयन्रणकव उपवयहरू सूचनव तर्व सञ्चवि  धनगुमन गने लनकवय ि तरिकव  

५.११ कवयवाियबवट टवढव िहेकव 
समदुवय र्व सेर्वग्रवही ि 
वपछलडएकव िेरको 
सेर्वग्रवहीिवई मध्यनिि 
िवखी सेर्व प्रर्वहको 
आर्श्यक व्यर्स्र्व 
गनुापनेछ। 

 कदठनवई भोगेकव खवस र्गाकव 
िनतवको घिद्िोमव सेर्वमव प्रर्वहको 
व्यर्स्र्व नगरिन सक्ने। 

 घमु्ती सेर्व सगुम ि सहि ठवउाँमव 
मवर गरिन सक्ने। 

 सेर्व शलु्कको लनधवािण न्यवयोक्षचत 
रूपमव लनधवािण नगरिन सक्ने। 

 सशुवसन (व्यर्स्र्वपन तर्व सञ्चविन) ऐन ि लनयमवर्िी  बमोक्षिम दिुी 
टवढव िहेकव समदुवय र्व िनतव, सेर्व प्रवप्त  गना कदठनवइ भोलगिहेकव 
सेर्वग्रवही, वपछलडएकव िेरको र्गाकव सेर्वग्रवहीिवई वर्शेष ध्यवन ददने। 

 घमु्ती सेर्व र्व यस्त् धन्य उपयिु मवध्यमबवट सेर्व प्रर्वह  स्र्वनीय 
रूपमव सिि ि सहि पहुाँचको व्यर्स्र्व गने। 

 दगुाम  र्व वपछलडएकव िेरकव बवलसन्दविवई सहलुियत हनेुगिी  सवमवक्षिक 
न्यवयको आधविमव स्र्वनीय तहिे सेर्व सञ्चविन गने। 

 िविपरमव सूचनव प्रकवशन गिी वर्शेष छुटसवहत न्यवयोक्षचत  सेर्व शलु्क 
लनधवािण गने। 

 घमु्ती सेर्व सञ्चविन सम्बन्धी प्रलतरे्दन सेर्व सञ्चविन गिी  कवयवाियमव 
फकेको सवत  ददनलभर तयवि गने व्यर्स्र्व लमिवउने। 

घमु्ती सेर्व र्व धन्य 
उपयिु सेर्व सञ्चविन 
गनुा धक्षघ िक्षित र्गािवई 
िवनकविी हनेु गिी सञ्चवि 
मवध्यम,पम्प्िेट आदद 
मवध्यमबवट सूचनव 
सम्प्रेषण गने। 

उपप्रमखु र्व उपप्रमखुको संयोिकत्र्मव  
सिोकविर्विवहरू सहभवलगतव गिवई 
धनगुमन सलमलत र्व सशुवसन 
सलमलतबवट धनगुमन गने व्यर्स्र्व 
लमिवउने। 

५.१२ सवर्ािलनक सेर्व 
प्रर्वहिवई पविदशी,  
उििदवयी ि िर्वफदेही 
बनवउन समवक्षिक पिीिण 
ि सवर्ािलनक पिीिण 
सञ्चविन गनुापनेछ। 

 कवननुबमोक्षिम समवक्षिक पिीिण ि  
सवर्ािलनक पिीिण कवयाक्रम सञ्चविन 
नगरिने। 

 कवयाक्रम गिेपलन औपचवरिकतवमव 
सीलमत िहन सक्ने। 

 समवक्षिक पिीिण, सवर्ािलनक पिीिण, िस्तव कवयाक्रम धलनर्वया रूपमव 
गने गिवउने सम्बन्धी कवननुिे व्यर्स्र्व गने। 

 कवननुबमोक्षिम सोसम्बन्धी लनदेक्षशकव तिुामव गने ि प्रयोगमव ल्यवई 
कवयाक्रम सञ्चविन गने व्यर्स्र्व लमिवउने। 

 यस्तव कवयाक्रमहरू सञ्चविन गिेपलछ सो सम्बन्धी धलभिेख िवख्ने ि 
प्रलतरे्दन तयवि गने व्यर्स्र्व लमिवउने। 

 सवमवक्षिक पिीिण तर्व सवर्ािलनक पिीिणको आर्लधक रूपमव धनगुमन 
गने व्यर्स्र्व लमिवउने।  

सवमवक्षिक पिीिण ि 
सवर्ािलनक पिीिणको 
महत्त्र्बविे पदवलधकविीिवई 
िवनकविी गिवउने। 

प्रमखु ि प्रमखुिे लनयलमत धनगुमन 
गने।सशुवसन सलमलतिे सो कवयाको 
स्र्िगत धनगुमन गिी व्यवर्हवरिक 
बनवउन सघवउने। 

५.१३ पवलिकविे सेर्व  प्रर्वहमव 
प्रभवर्कवरितव ल्यवउन 
समय सवपेि उपयिु 
वर्द्यतुीय सूचनव प्रणविीको 
उपयोग गनुापनेछ। 

 वर्द्यतुीय सूचनव प्रणविीको उपयोग 
 नगदवा कवयवाियको कवम कविबवहीमव 
 प्रभवर्कवरितव नआउन सक्ने। 

 पवलिकविे सेर्व प्रर्वहमव प्रभवर्कवरितव ल्यवउन ि सूचनव प्रर्वहिवई 
व्यर्क्षस्र्त गना स्रोत सवधनको उपि्धतव ि आफ्नो कवया प्रकृलत सहुवउाँदो 
वर्द्यतुीय सूचनव प्रवर्लधको वर्कवस गिी प्रयोग गने। 

 वर्द्यतुीय सूचनव प्रणविी प्रचलित ऐन लनयममव उल्िेख भए बमोक्षिम 
आर्श्यकतव धनसुवि सम्बक्षन्धत लनकवयको स्र्ीकृलत लिई प्रयोगमव 
ल्यवउने।  

 सेर्व प्रर्वहको िवलग  सङ्घीय र्व प्रदेश मन्रवियबवट कुन् उपयिु प्रवर्लध 
 वर्कवस गिेको भए सो प्रयोगमव ल्यवउने। 

 प्रवर्लधको मवध्यमबवट सेर्व प्रर्वह सम्बन्धी तथ्यवङ्क ि धलभिेख िवख्ने। 

पवलिकवको सेर्व प्रर्वह 
प्रवर्लधम्री बनवई र्डव 
कवयवाियसाँग एकीकिण 
गने व्यर्स्र्व गने। 

कवयवाियको सूचनव ि धलभिेख प्रणविी 
मन्रविय, वर्भवगको प्रणविीसाँग 
एकीकिण गिी धनगुमन गने व्यर्स्र्व 
लमिवउने। 
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न्यववयक तर्व सवमवक्षिक सेर्व प्रर्वह     

५.१४ पवलिकविे न्यववयक 
सलमलतमवफा त स्र्वनीय 
सिकवि सञ्चविन ऐन तर्व 
प्रचलित कवननु बमोक्षिम 
आर्श्यक प्रवक्रयव पयुवाई 
गिी यर्वसमयमव न्यवय 
ददने व्यर्स्र्व गनुापनेछ। 

 स्र्वनीय सिकवि सञ्चविन ऐन तर्व 
प्रचलित कवननु बमोक्षिम न्यववयक 
सलमलत गठन नगरिन सक्ने। 

 आर्श्यक प्रवक्रयव पयुवाए यर्व समयमव 
न् न्यवय नददन सक्ने। 

 न्यववयक सलमलतको लनणाय कवयवान्र्यन 
नगरिने। 

 पवलिकविे नेपविको संवर्धवनको धविव २१७ ि प्रचलित कवननु बमोक्षिम 
आफ्नो धलधकवि िेरलभरको वर्षयमव  वर्र्वदको लनरूपण गना उपप्रमखुको 
संयोिकत्र्मव न्यववयक सलमलत गठन गने। 

 पवलिकविे घििग्गव, पशपंुिी, सवमवक्षिक सम्बन्ध, भिणपोषण, तर्व वर्र्वद, 
चिण िेर िस्तव आफ्नो धलधकवि िेरको वर्षयमव न्यववयक सलमलत मवफा त 
यर्व समयमव न् न्यवय ददने व्यर्स्र्व लमिवउने। 

 न्यववयक सलमलतमवफा त स्र्वनीय सिकवि सञ्चविन ऐन तर्व प्रचलित कवननु 
बमोक्षिम आर्श्यक छिफि तर्व िवाँचबझु ि प्रवक्रयव पयुवाई  गिी लनक्षित 
समयलभर न्यवय ददने व्यर्स्र्व गने। 

 न्यववयक सलमलतमव दतवा भएको लनरे्दन लनणाय गिी फछयौट गिेको ि 
फछयौट  हनु बवाँकीको खलु्ने गिी व्यर्क्षस्र्त रूपमव धलभिेख िवखी सोको 
धनगुमन गने व्यर्स्र्व गने। 

 न्यववयक सलमलतबवट भएको लमिवपर र्व लनणाय तत्कवि कवयवान्र्यन गने ि 
कवयवान्र्यनको धनगुमन गने व्यर्स्र्व लमिवउने। 

 सलमलतको लनणायको पविनव नगने उपि स्र्वनीय कवननु बमोक्षिम कविबवही 
र्व दण्ड िरिर्वनव गने व्यर्स्र्व गने। 

उपप्रमखुको संयोिकत्र्मव  
सिोकविर्विवहरू सहभवगी 
गिवई धनगुमन सलमलत र्व 
सशुवसन सलमलतबवट 
धनगुमन गने व्यर्स्र्व 
लमिवउने। 

उपप्रमखुको  संयोिकत्र्मव  
सिोकविर्विवहरू सहभवलगतव गिवई 
धनगुमन सलमलत र्व सशुवसन 
सलमलतबवट धनगुमन गने व्यर्स्र्व 
लमिवउने। 

५.१५ पवलिकविे स्र्वनीय 
सिकवि सञ्चविन ऐन तर्व 
प्रचलित कवननु बमोक्षिम 
आर्श्यक प्रवक्रयव पयुवाई 
गिी िग्गवको िगत िवख्ने 
िग्गव धनी कुदवा ददने 
व्यर्स्र्व गनुापनेछ। 

 पवलिकविे प्रचलित कवननु बमोक्षिम 
िनतवको िवगत िवख्न ेसम्बन्धी  कवया 
नगना सक्ने। 

 आर्श्यक प्रवक्रयव परु् यवई िग्गवधनी 
पिुवा यर्वसमय प्रदवन नगना सक्ने। 

 पवलिकविे स्र्वनीय िग्गवको नवप नक्सव, वकिवकवट, हविसवलबक, िक्षिस्रेसन 
नवमसविी तर्व दवक्षखि खविेि आदद खिुवई भूलमको र्गीकिण धनसुविको 
िगत िवख्ने व्यर्स्र्व गने। 

 सम्बक्षन्धत व्यक्षि र्व संस्र्विवई िग्गवधनी दतवा प्रमवणपिुवा वर्तिण गने 
व्यर्स्र्व गने। 

 नवपी नक्सव तर्व िग्गवको स्र्वलमत्र् लनधवािण एर्म ्सवर्ािलनक िग्गव प्रवलप्त, 
मआु्िव लनधवािण तर्व वर्तिणमव समन्र्य ि सहिीकिण गरिददने। 

  सेर्व सम्बन्धमव धन्य सम्बक्षन्धत लनकवयहरूसाँग आर्श्यक समन्र्य गिी 
सेर्वग्रवहीबवट तोवकएको बमोक्षिमको शलु्क, दस्तिु धसिु गने। 

 यस सम्बन्धी वर्र्िण तर्व तथ्यवङ्कहरू सम्बक्षन्धत लनकवयिवई पठवउने। 

प्रमखु प्रशवसकीय 
धलधकृतिे सम्बक्षन्धत 
धलधकविीहरूबवट सेर्व 
प्रदवन गने व्यर्स्र्व 
लमिवई आर्श्यक 
िवनकविी सम्बक्षन्धतिवई 
गिवउने। 

नगिपवलिकव धध्यििे यस सम्बन्धी 
कवयाको धनगुमन गिी आर्श्यक 
लनदेशन ददने। 

५.१६ पवलिकविे स्र्वनीय 
सिकवि सञ्चविन ऐन तर्व 
प्रचलित कवननु बमोक्षिम 
आर्श्यक प्रवक्रयव पयुवाई 
गिी नक्सव पवस गरिददने 
व्यर्स्र्व गनुापने छ। 

  पवलिकविे प्रचलित कवननु बमोक्षिम 
नक्सव पवस सम्बन्धी कवया नगना सक्ने। 

  आर्श्यक प्रवक्रयव पयुवाई नक्सवपवत 
यर्व समयमव नगना सक्ने। 

 पवलिकविे कवननुबमोक्षिम भर्नको नक्सव पवस गने गिवउने व्यर्स्र्व 
लमिवउने। 

 नक्सव पवस गदवा लनरे्दन लिने ि  तोके बमोक्षिम मवपदण्ड तर्व भर्न 
लनमवाण संवहतव बमोक्षिम भए नभएको िवाँच गिी तर्व प्रवक्रयव पयुवाए नक्सव 
पवस गिी ददने व्यर्स्र्व गने। 

 प्रशवसकीय धलधकृतिे रितपूर्ाकको वर्र्िण ि प्रमवण पगेुको िवाँची भर्न 
 लनमवाणको धनमुलत ददने व्यर्स्र्व गने। आर्श्यकतव धनसुवि र्डव 
कवयवाियिवई परिचविन गने। 

 पवलिकविे तोकेको प्रवक्रयव धनसुवि लनक्षित समयलभर नक्सव पवस गिी 
सोको प्रमवणपर ददने ि सोको धलभिेख िवख्ने व्यर्स्र्व गने। 

 नक्सवमव स्र्ीकृलत बेगि र्व हेिफेि गिी बनवएको भर्नको सम्बन्धमव 

सम्बक्षन्धत 
धलधकविीहरूबवट िवच 
तर्वधनगुमन गने 
व्यर्स्र्व गिी 
सम्बक्षन्धतिवई िवनकविी 
गिवउने ि  लनस्सव ददने 
व्यर्स्र्व गने। 

नगिपवलिकव धध्यििे यस सम्बन्धी 
कवयाको धनगुमन गिी आर्श्यक 
लनदेशन ददने। 
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प्रचलित कवननु बमोक्षिम िरिर्वनव गने ि भत्कवउन िनगिने।  
५.१७  पवलिकविे प्रचलित 

कवननु बमोक्षिमको 
प्रवक्रयव परु् यवई व्यक्षिगत 
घटनव ि आर्श्यक 
लसफवरिस यर्व समयमव 
ददने व्यर्स्र्व गनुापनेछ।  

 प्रचलित कवननु बमोक्षिम व्यक्षिगत 
घटनव दतवा नगरिने। 

 आर्श्यक प्रवक्रयव परु् यवई यर्वसमयमव 
कवननुबमोक्षिमको लसफवरिस नददन 
सक्ने। 

 तोकेको व्यर्स्र्वपन सूचनव प्रणविीको 
उपयोग ि धनिवइन सेर्वको प्रदवन 
नगरिने। 

 पवलिकविे प्रचलित कवननु बमोक्षिम व्यक्षिको िीर्नमव घटेकव िन्म, मतृ्य,ु 
वर्र्वह, सम्बन्ध वर्च्छेद तर्व बसवईसिवई  िस्तव घटनवहरू स्र्वनीय 
पक्षञ्जकवधलधकविीको रूपमव दतवा गने ि तोवकएको शलु्क धसिु गिी सो 
सम्बन्धी प्रमवणपर ददने व्यर्स्र्व गने। 

 व्यक्षिगत घटनव घटेको सूचनव प्रवप्त भएपलछ सोको पवुष्ट गने आधवि 
प्रमवणको यर्वर्ातव िवाँच गने व्यर्स्र्व गने। 

 पवलिकविे प्रचलित कवननु बमोक्षिम स्र्वनीय तहिे ददनपुने िनतवको  
सवमवक्षिक िीर्नसाँग सिोकवि िवख्न ेवर्लभन्न लसफवरिसहरू तोकेको समयलभर 
ददने व्यर्स्र्व गने। 

 व्यक्षिगत घटनवको दतवा गने तर्व प्रमवणपर ददने एर्म ्वर्लभन्न  
लसफवरिस ददने कवयामव मवतहतकव र्डव कवयवाियिवई समेत परिचविन 
गने। 

 व्यक्षिगत घटनव दतवा गना कुन् व्यर्स्र्वपन सूचनव प्रणविीको व्यर्स्र्व 
 गरिएको भए सो समेत उपयोग गने। 

 सेर्वग्रवहीिवई आर्श्यकतव धनसुवि धनिवइन लनरे्दन दतवा गने व्यर्स्र्व 
समेत गने। 

 व्यक्षिगत घटनवको आर्श्यक धलभिेख िवखी सो सम्बन्धी तथ्यवङ्क ि 
सम्बक्षन्धत लनकवयिवई उपि्ध गिवउने व्यर्स्र्व लमिवउने। 

प्रमखु प्रशवसकीय 
धलधकृतिे व्यक्षिगत 
घटनव दतवा गने ि 
लसफवरिस ददने कवया  
व्यर्क्षस्र्त गने ि 
आर्श्यक िवनकविी प्रदवन 
गने। 

पवलिकवकव प्रमखु ि धनगुमन  
सलमलत र्व सशुवसन सलमलतबवट सेर्व  
प्रर्वहको धनगुमन गने गिवउने व्यर्स्र्व 
गने।  

५.१८ पवलिकविे प्रचलित कवननु 
बमोक्षिम सवमवक्षिक 
सिुिव भिव वर्तिण गने 
कवयािवई व्यर्क्षस्र्त ि 
लनयक्षन्रत बनवउनपुनेछ। 

 प्रचलित कवननु बमोक्षिम स्र्वनीय 
स्र्वस्थ्य 
तर्व धन्नसेर्व प्रदवन नगरिने। 

 सेर्व वर्तिण सर्ासवधविण िनतविवई 
सर्ासिुभ ि पहुाँच नहनेु। 

 सेर्व सवुर्धव प्रदवन पविदशी तर्ििे 
नगरिने। 

 पवलिकविे  सङ्घीय तर्व प्रदेश सिकविको लनणाय बमोक्षिम  पवलिकव िेरकव 
आफ्नव िेष्ठ नवगरिक, दलित िेष्ठ नवगरिक, एकि मवहिव, िलित, धपवङ्गतव 
भएकव िस्तव तोकेको व्यक्षििवई तोकेको सवमवक्षिक सिुिव कवयाक्रम 
सञ्चविन कवयावर्लधको प्रवर्धवनहरू पविनव गिी सवमवक्षिक सिुिव भिव 
वर्तिण गना आर्श्यक व्यर्स्र्व लमिवउने। 

 िेष्ठ नवगरिक, दलित िेष्ठ नवगरिक, एकि मवहिव, धपवङ्गतव, धशि  िस्तव 
भएकव व्यक्षिहरूबवट लनरे्दन लिने ि प्रवप्त लनरे्दन उपि छवनलबनगिी 
उपयिु व्यक्षििवई मवर परिचयपर ददने व्यर्स्र्व गने। 

 पवलिकविे समवक्षिक सिुिव भिव वर्तिणमव नगि र्व नगि समवक्षिक सिुिव  
समन्र्य सलमलतको लसफवरिसमव ददने व्यर्स्र्व गने। 

 िवभग्रवहीहरूिवई भिव वर्तिण गदवा तोकेको प्रवक्रयवहरू पविनव गिवउने ि 
 तोकेको समयमवर्लध लभर मवर भिव वर्तिण गने व्यर्स्र्व गने। 

 भिव पवउने िवभग्रवही व्यक्षिहरूको नवम नवमेसी सवहतको वर्र्िण प्रत्येक 
र्षा धद्यवर्लधक गने व्यर्स्र्व गने। 

 समवक्षिक सिुिव भिव पवउने  िवभग्रवहीहरूको नवममव ब्ङ्कमव  व्यक्षिगत 
 बचत खवतव खोल्न िनगिने ि िकम दवक्षखिव गने व्यर्स्र्व गने। 

 भिव वर्तिणको आर्श्यक वहसवब िवखी तथ्यवङ्क ि प्रलतरे्दन सम्बक्षन्धतिवई 
 उपि्ध गिवउने ि वहसवब  फछयौट  गन्ने व्यर्स्र्व गने। 

 धलनयलमत रूपमव भिवलिएको र्व भिव नपवउने व्यक्षििे लिएकोमव िकम  

प्रमखु प्रशवसकीय 
धलधकृतिे सवमवक्षिक  
सिुिव भिव वर्तिण कवया 
व्यर्क्षस्र्त गिी सो 
सम्बन्धी वर्र्िण तर्व 
प्रलतरे्दनहरू सम्बक्षन्धत 
िवई प्रदवन गने। 

पवलिकवकव प्रमखु  ि धनगुमन  
सलमलत र्व सशुवसन सलमलतबवट सेर्व  
प्रर्वहको धनगुमन गने गिवउने व्यर्स्र्व 
गने। 
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धसिु गने ि आर्श्यक कविबवही गने व्यर्स्र्व गने। 

५.१९ पवलिकविे प्रचलित कवननु 
बमोक्षिम वर्द्यविय ि 
श्क्षिक संस्र्व सञ्चविन ि  
लनयमन गने कवयािवई 
व्यर्क्षस्र्त गनुापनेछ। 

 प्रचलित कवननुबमोक्षिम वर्द्यविय ि 
क्षशिण संस्र्व सञ्चविन नगरिने। 

 आर्श्यक श्क्षिक गणुस्ति कवयम 
नगरिने। 

 क्षशिव सेर्व प्रर्वहमव आलर्ाक 
धलनयलमततव गिेको हनु सक्ने। 

 पवलिकविे प्रचलित कवननु बमोक्षिम सवमदुववयक, संस्र्वगत, गठुी ि सहकविी 
वर्द्यविय, प्रववर्लधक क्षशिव तर्व व्यर्सववयक तवलिम, टु्यसन कोक्षचङ िस्तव 
श्क्षिक िेरको सेर्व सञ्चविन व्यर्क्षस्र्त गनाको िवलग योिनव तर्व 
कवयानीलतहरू तयवि गने। 

 धनमुलत लिई सञ्चविनमव िहेको वर्द्यविय, प्रववर्लधक क्षशिव तर्व व्यवर्सववयक 
केन्र, टु्यसन, कोक्षचङ सेन्टि आददको िगत िवख्न।े 

 वर्द्यविय तर्व श्क्षिक संस्र्व सञ्चविन व्यर्स्र्वपन ि श्क्षिक गणुस्ति 
सम्बन्धमव आर्लधक रूपमव धनगुमन तर्व लनयमन गने। 

 वर्द्यवियको बिेट व्यर्स्र्वपन, आयव्यय ि धनदुवन सम्बन्धमव धनगुमन 
समीिव गने। धलनयलमततव गने उपि आर्श्यक कविबवही गने।  

 क्षिम्मेर्वि धलधकृतिे 
वर्द्यविय तर्व श्क्षिक  
संस्र्व सञ्चविनको लनयमन 
तर्व धनगुमन गिी 
प्रलतरे्दनहरू सम्बक्षन्धत 
लनकवयिवई प्रदवन गने। 

पवलिकवकव प्रमखु र्व धनगुमन  
सलमलत र्व सशुवसन सलमलतबवट सेर्व 
प्रर्वहको धनगुमन गने गिवउने व्यर्स्र्व 
गने।  

५.२१ पवलिकविे प्रचलित कवननु 
बमोक्षिम स्र्वस्थ्य सेर्व 
प्रदवन गने कवयािवई  
व्यर्क्षस्र्त बनवउनपुनेछ।  

 प्रचलित कवननु बमोक्षिम स्र्वनीय 
स्र्वस्थ्य तर्व धन्य सेर्व प्रदवन 
नगरिने। 

 सेर्व वर्तिण सर्ासवधविण िनतविवई 
सर्ासिुभ ि पहुाँच नहनेु। 

 सेर्व सवुर्धव प्रदवन पविदशी तर्ििे 
नगरिने।  

 स्र्वनीय तहको आधविभूत स्र्वस्थ्य सेर्व, सिसफवई तर्व पोषण ि 
र्वतवर्िणीय तर्व ध्र्लनको प्रदूषण लनयन्रण सम्बन्धी नीलत, कवननु, 
मवपदण्ड, योिनव तिुामव गिी कवयवान्र्यन गने। 

 धनमुलत पवएकव धस्पतवि, स्र्वस्थ्य संस्र्व, स्र्वस्थ्य सेर्व सम्बन्धी भौलतक 
पूर्वाधवि, औषलध पसि सञ्चविनको िगत िवख्न।े 

 स्र्वनीय िनतविवई सर्ासिुभ रूपमव गणुस्तिीय स्र्वस्थ्य सेर्व उपि्ध 
गिवउनको िवलग आर्श्यक प्रबन्ध गने। 

 स्र्वस्थ्य सेर्व प्रर्वह तर्व सेर्व सवुर्धव वर्तिण ि प्रदूषण लनयन्रणमव स्र्वनीय 
िनतविवई सहभवगी गिवए पविदक्षशातव ि िर्वफदेवहतव कवयम गने व्यर्स्र्व 
लमिवउने 

 स्र्वनीय स्र्वस्थ्य संस्र्वको धनमुलत, सेर्व प्रर्वह ि सेर्व शलु्क, सेर्वको 
गणुस्तिबविे आर्लधक रूपमव धनगुमन ि लनयमन गने व्यर्स्र्व लमिवउने। 
सेर्व प्रर्वहमव धलनयलमततव गने उपि आर्श्यक कविबवही गने। 

क्षिम्मेर्वि धलधकृतिे 
स्र्वस्थ्य तर्व धन्य सेर्व  
प्रर्वहको लनयमन तर्व 
धनगुमन गिी 
प्रलतरे्दनहरू सम्बक्षन्धत 
लनकवयिवई प्रदवन गने। 

 पवलिकवकव प्रमखु  ि धनगुमन सलमलत 
र्व सशुवसन सलमलतबवट सेर्व प्रर्वहको 
धनगुमन गने गिवउने व्यर्स्र्व गने।  

 प्रशवसलनक लनणाय प्रवक्रयव     

५.२१ लनणाय गना आउने 
धलधकवि प्रवप्त 
पदवलधकविी र्व कमाचविीिे 
लनणायको कवयावर्लध समय 
ि  आधवि स्पष्ट 
गनुापनेछ। 

 लनणायको कवयावर्लध समय ि आधवि 
स्पष्ट नखुिवई स्र्िवचविी वहसवबिे 
लनणाय गरिने। 

 लनणायको आधवि नगिी धलनयलमततव ि 
सिकविी हवनी नोक्सवनी हनेुगिी लनणाय 
गना सक्ने। 

पवलिकवकव क्षिम्मेर्वि पदवलधकविी तर्व कमाचविीहरूिे प्रचलित ऐन लनयम 
बमोक्षिम देहवए बमोक्षिम लनणाय गने प्रवक्रयव धपनवउने। 
  लनणाय गदवा प्रचलित कवननु बमोक्षिमकव लनक्षित कवयावर्लध धपनवउने। 
  कवननुमव तोवकए बमोक्षिम लनक्षित समयधर्लध लभर लनणाय गिवउने। 
  लनणाय गदवा  प्रचलित कवननु बमोक्षिमको आधवि र्व धन्य आधवि पषु्टयवई 
तर्व कविण स्पष्ट खिुवउने व्यर्स्र्व िवगू गने। 

  नगिपवलिकव धध्यि ि प्रमखु प्रशवसकीय धलधकृतिे लनणायको उपयिुतव 
बविे लनगिवनी सपुरिरे्िण गने। 

 पदवलधकविी ि 
धलधकविीबवट भएको  
प्रमखु लनणायको सूचनव 
प्रवर्लधको प्रयोग 
 गिी धलभिेख िवख्न ेि 
सम्बक्षन्धत सिोकवि  
लनकवयिवई िवनकविी  
पठवउने।  

नगिपवलिकव धध्यि ि सशुवसन 
सलमलतिे पदवलधकविीिे गिेकव प्रमखु 
लनणायको कवयावर्लध तर्व आधवि 
सम्बन्धमव धनगुमन मूल्यवङ्कन गने। 

५.२२ पवलिकवकव क्षिम्मेर्वि 
पदवलधकविी तर्व 

लनणाय गदवा पविदक्षशातव कवयम नगिी 
सिकविी स्रोत सवधनको उपव्यय र्व 

 लनणाय गना पवउने पवलिकवकव क्षिम्मेर्वि पदवलधकविी तर्व कमाचविीहरूिे 
प्रचलित कवननु बमोक्षिम गोप्य िवख्नपुने वर्षय बवहेक कुन् वर्षयमव लनणाय 

 प्रमखु लनणायको सूचनव 
प्रवर्लधको प्रयोग  

नगिपवलिकव धध्यि ि सशुवसन 
सलमलतिे पदवलधकविी ि कमाचविीिे 
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कमाचविीहरूिे लनणाय गदवा  
पविदक्षशातव कवयम 
गनुापनेछ। 

दरुुपयोग समेत भएको हनु सक्ने। गदवा पविदक्षशातव कवयम गने। 
 लनणाय गदवा कुन प्रचलित ऐन, लनयमको सम्बक्षन्धत दफव, र्व परिपरहरू, 

मवपदण्डिे तोकेको प्रवक्रयव धर्िम्बन गिेको हो सो आधवि स्पष्ट खिुवई 
लनणाय गने व्यर्स्र्व गने। 

 पवलिकविे गिेको िनसिोकवि सम्बन्धी प्रमखु लनणायको धलभिेख िवखी  
सिोकविर्विवहरूिवई िवनकविी गिवउने व्यर्स्र्व गने। 

गिी रे्बसवइट मवफा त 
िवनकविी गिवउने।  
 सङ्घीय ि प्रदेश 
लनकवयमव आर्श्यकतव  
धनसुवि िवनकविी 
गिवउने। 

गिेकव प्रमखु लनणायको पविदक्षशातव  
सम्बन्धमव धनगुमन मूल्यवङ्कन गने। 

५.२३ पवलिकविे पदवलधकविी 
कमाचविीिे गनुापने 
कवयािवई प्रवर्लमकिण 
गिी  तोवकएको समयमव 
न् फछयौट गने गिवउने 
व्यर्स्र्व गनुापदाछ। 

 पदवलधकविी र्व कमाचविीिे सम्पवदन 
गने कवयाहरूिवई प्रवर्लमकतवको 
आधवि र्गीकिण नगिेको हनु सक्ने। 

 कवयाहरूको प्रवर्लमकिण गिेपलन 
कवयवान्र्यन नगिेको हनुसक्छ। 

 प्रवर्लमकतव िलनए बमोक्षिम कवया गने 
र्व नगने बीच कुन् प्रोत्सवहन र्व 
कविबवही नगिेको हनु सक्ने। 

 प्रत्येक पदवलधकविी र्व कमाचविीिे फछयौट  गने कवयािवई प्रचलित कवननु 
बमोक्षिम कविबवहीको आर्श्यकतव धनसुवि तरुुन्त, धलत िरुिी, िरुिी ि  
सवधविण गिी चवि समूहमव र्गीकिण गिी  कवया फछयौट गने समय 
धर्लध समेत तोकी तोवकएको समयलभर फछयौट कवया गने व्यर्स्र्व 
लमिवउने। 

 प्रवर्लमकतव िलनए धनसुवि तरुुन्त, धलत िरुिी, िरुिी ि सवधविण गिी 
र्गीकिणको आधविमव कवया फछयौट  गने समय तोकी सो समयलभर 
फछयौट गने गिवउने व्यर्स्र्व गने। सम्भर् भएसम्म सशुवसन  
लनयमवर्िीमव भएको  लनम्नवनसुवि फछयौट को व्यर्स्र्व कवयवान्र्यन 
गने। 

.प्रत्येक पदवलधकविी ि 
कमाचविीिे फछयौटभन्ने 
 कवयाको प्रवर्लमकतव 
वर्षयमव िवनकविी 
गिवउने।. कवयाको 
प्रवर्लमकतव वर्षयमव 
िनतव तर्व सेर्वग्रवहीिवई 
सो बमोक्षिम सूचनव प्रर्वह 

गने। 

पवलिकवको सशुवसन सलमलत ि धनगुमन 
सलमलतिे कवया सम्पवदनको ट्र्यववकङ 
गने ि सोही धनसुवि प्रोत्सवहनको िवलग 
लसफवरिस गने। 

५.२४ स्र्वनीय तहको न्यववयक 
सलमलतमव पिेको 
उििुीहरूको प्रकृलत 
तोवकएको समयलभर टुङ्गो 
िनगिनपुनेछ। 

न्यववयक सलमलतमव पिेको उििुीहरूको 
प्रकृलत धनसुवि समय तोकी टुङ्गो 
निनगिने। 

 स्र्वनीय सिकवि सञ्चविन ऐन २१७४ को स्र्वनीय तहको धलधकवि 
िेरलभरकव न्यवय सम्पवदन गनुापने वर्षयहरूको पवहचवन गिी उििुीको 
प्रकृलत धनसुवि र्गीकिण गिी लनणाय प्रवक्रयव र्व कवयावर्लध तयवि गने। 

 न्यववयक सलमलतिे उििुीको प्रकृलत धनसुवि लनणाय ददने धर्लध तोक्ने। 
सलमलतमव पिेको उििुीहरू बढीमव ३ लमनेट मवहनवलभर टुङ्गो िनगिनपुने 
व्यर्स्र्व गने। 

 न्यववयक सलमलतिे न्यवय सम्पवदनको बविे धलभिेख िवखी धर्लधक प्रलतरे्दन 
तयवि गने। 

न्यववयक सलमलतिे 
सम्पवदन गिेको कवयाबविे 
प्रलतरे्दन तयवि गिी 
सर्ासवधविणिवई िवनकविी 
गिवउने। 

नगिपवलिकव धध्यि ि उपप्रमखुिे 
न्यवय  
सम्पवदनको बविे धनगुमन गने व्यर्स्र्व 
गने। 

५.२५ पदवलधकविी, िनप्रलतलनलध 
ि प्रशवसकीय धलधकविीिे 
लनणाय प्रवक्रयवमव 
धस्तिेपकविी नीलत 
धपनवउनपुनेछ।  

िविन्लतक ि प्रशवसलनक धलधकविको 
व्यर्स्र्व भए तवपलन आलर्ाक मवलमिवको 
लनणाय प्रवक्रयवमव हस्तिेप गरिने।  

 िविन्लतक ि प्रशवसलनक धलधकविको कवननुमव व्यर्स्र्व  
भएबमोक्षिम कवया गने। एकधकवामव हस्तिेप नगने नीलत धपनवउने। 

 पदवलधकविी ि कमाचविीको िवलग कवननुिे व्यर्स्र्व गिेको धलधकवि 
 िेर बविे स्पष्ट गने। िविन्लतक ि प्रशवसलनक धलधकविको कवननुमव  
व्यर्स्र्व भएबमोक्षिम कवया गना दवुर्धवमव पिेमव सम्बन्ध पदवलधकविी 
 बीच छिफि गिी लनधवािण गने । 

कवननुी धलधकवि िेरबविे 
स्पष्ट गिी सम्बक्षन्धत 
 सब्िवई िवनकविी 
गिवउने। 

पवलिकवको सशुवसन सलमलत ि धनगुमन 
सलमलतिे लनणाय प्रवक्रयवबविे धनगुमन 
गने। 

५.२६ लनणाय ददनपुने 
पदवलधकविीिे  क्षिम्मेर्विी 
पन्छवउन हुाँद्न।  

पदवलधकविी ि कमाचविीिे आफ्िे गना 
सक्ने कवम नगिी क्षिम्मेर्विी पन्छवउने। 

 प्रत्येक कमाचविीको क्षिम्मेर्विी ि कवयासम्पवदन मवपन गिी मूल्यवङ्कन गने 
पधानलतको वर्कवस गने। 

 लनणायकतवा िे  लनणाय कवननुमव तोवकएको सता तर्व लनधवारित  
धर्लधलभर िही गिे नगिेको मूल्यवङ्कन गने व्यर्स्र्व गने। 

 कवननुी िवटितव र्व दवुर्धव भएको वर्षय बवहेक मवलर्ल्िो  
पदवलधकविी र्व धलधकविी समि लनणायको िवलग पेस नगने व्यर्स्र्व 
लमिवउने। 

कमाचविीको क्षिम्मेर्विी ि 
कवयासम्पवदन  
क्षस्र्लत मवपन गने 
व्यर्स्र्वबविे सब्िवई 
िवनकविी गिवउने। 

 पवलिकवको सशुवसन सलमलत ि 
धनगुमन सलमलतिे लनणाय प्रवक्रयवबविे 
धनगुमन गने।  
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सन्दभा लनयम कवननुहरू (Reference Laws)  

• स्र्वनीय सिकवि सञ्चविन ऐन, २१७४ 
• सशुवसन (व्यर्स्र्वपन तर्व सञ्चविन) ऐन, २१६४ 
• सशुवसन लनयमवर्िी, २१६५ 
• नगिपवलिकव आलर्ाक कवयावर्लध लनयलमत तर्व व्यर्क्षस्र्त गना बनेको नमनुव कवननु, २१७४ 
• आलर्ाक कववयावर्लध तर्व वर्िीय उििदववयत्र् ऐन, २१७५ 
• कमाचविी ि लनिवमती सेर्व सम्बन्धी ऐन लनयमहरू 
 

  



पनुर्वास नगिपवलिकवको आन्तरिक लनयन्रण प्रणविी २१८२ 

37 
 

परिच्छेद - ६ :  सूचनव तर्व सञ्चवि, धलभिेखवङ्कन ि प्रलतरे्दन सम्बन्धी लनयन्रण 
 

स्र्वनीय तहको कवयासम्पवदनमव प्रभवर्कविीतव ल्यवउन सूचनव तर्व सञ्चवि ि धलभिेखको महत्त्र्पूणा भलूमकव िहन्छ । 
यसको िवलग समय सवपेि सिुक्षित सूचनव प्रवर्लधको छनौट गिी सवन्दलभाक, पूणा, वर्श्वसनीय, सही सूचनव सङ्गठन लभर ि 
धन्ति सङ्गठन र्ीच यर्वसमयमव न् प्रर्वह गनुापने हनु्छ।सवर्् लनकवयबवट सम्पवददत कवयाहरूको सन्दभामव महत्त्र्पूणा 
सूचनव ि कवगिवतको उक्षचत संििण गना चसु्त धलभिेखवंकन प्रणविी स्र्वपनव गनुा धपरिहवया छ ।प्रचलित ऐन तर्व 
लनयम, लनदेक्षशकव एर्म ् आन्तरिक लनयन्रणको धसि धभ्यवस(Good Practice) िे लनददाष्ट गिेको सूचनव तर्व सञ्चवि, 
धलभिेखवकंन ि प्रलतरे्दन गने सम्बन्धी व्यर्स्र्व तर्व कवयावर्लधहरू पविनव गनुा पनेछ।यस परिच्छेदमव सम्बक्षन्धत 
लनयन्रणको क्षिम्मेर्विीको िेरवर्र्िण, सम्भववर्त िोक्षखमहरू, लनयन्रणकव उपवयहरू, सूचनव तर्व सञ्चवि ि धनगुमन 
सम्बन्धी वर्षयहरू तिको फे्रमर्का मव व्यवतयव गरिएको छाः 
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लस.न. क्षिम्मेर्विीको िेर  ि 
वर्र्िण  

सम्भववर्त िोक्षखम  लनयन्रणकव उपवयहरू सूचनव तर्व सञ्चवि  धनगुमन गने लनकवय ि तरिकव  

सूचनव तर्व सञ्चविको व्यर्स्र्वपन  

६.१ पवलिकविे आफ्नो 
कवयािवई व्यर्क्षस्र्त 
गना भिपदो सूचनव 
तर्व सञ्चविको व्यर्स्र्व 
गनुा पनेछ। 

 सूचनवको धभवर्मव 
सम्बक्षन्धतिवई समयमव उक्षचत 
िवनकविी नहनेु। 

 सूचनवको धभवर्मव कवम 
कविबवहीमव प्रभवर्कविीतव 
नआउने। 

 स्र्वनीय तहिे आफ्नो व्यर्स्र्वपवकय सूचनव प्रणविीिवई व्यर्क्षस्र्त गना िवगत 
नवम तर्व स्रोत सवधनको उपि्धतवको आधविमव वर्द्यतुीय प्रवर्लधमव आधवरित 
उपयिु व्यर्स्र्वपन धलभिेखवंकन तर्व सूचनव प्रणविी वर्कवस गने । 

 प्रणविी छनौट गदवा स्र्व.स.स.ऐ. बमोक्षिम सङ्घीय मन्रवियिे सूचनव प्रवर्लधको 
ढवाँचव तोकेको भए सो समेतिवई ध्यवन ददने। 

 प्रणविी छनौट गदवा नेपवि सिकवि तर्व प्रदेश सिकविको प्रवर्लधसाँग समन्र्य 
िवखी प्रवर्लधम्रीिवई प्रवर्लमकतव ददने । 

 सूचनव प्रवर्लधिवई कवयवाियलभर तर्व मवतहतको र्डव कवयवािय  
र्व एकवइहरूिवई आर्धान गने । 

व्यर्स्र्वपवकय धलभिेखवकन सूचनव प्रणविी 
वर्कवस भवि पिवत आर्श्यक भौलतक 
सवुर्धव तर्व तवलिमको व्यर्स्र्व गने । 

प्रमखु प्रशवसकीय धलधकृतिे 
सूचनव प्रणविी सञ्चविन 
सम्बन्धमव धनगुमन तर्व 
लनयन्रण गने। 

६.२ पवलिकवको नीलत 
लनदेशन परिपर तर्व 
आदेशहरू वर्द्यतुीय 
सञ्चवि मवध्यमबवट  
प्रर्वह गने गिवउने 
व्यर्स्र्व गनुा पनेछ। 

 महत्त्र्पूणा नीलत लनदेशनबविे 
िवनकविी नहनेु।  

 वर्द्यतुीय सञ्चविमवध्यम 
रे्बसवइटबवट सूचनव प्रर्वह 
नगरिने। 

 पवलिकवको महत्त्र्पूणा नीलत परिपर लनदेशन आदेशहरू आदद  
मवतहतकव र्डवि एकवइिवई पठवउने भिपदो व्यर्स्र्व लमिवउने। 

 कवयवाियबवट  मवतहतसाँग सूचनव तर्व सर्वि गदवा भौलतक र्व वर्द्यतुीय सञ्चवि 
मवध्यमबवट  पठवउने व्यर्स्र्व गने । 

 सवर्ािलनक सूचनव तर्व सञ्चवि गदवा वर्द्यतुीय सञ्चवि पोटाि 
 (रे्भसवइट) मव िवख्न ेव्यर्स्र्व लमिवउने । 

सूचनव प्रणविीमव िवख्नकेो नीलत, परिपर, 
लनदेशन, आदेशहरू आदद तत्कवि् 
धद्यवर्लधक गने व्यर्स्र्व लमिवउने।  

प्रमखु प्रशवसकीय धलधकृतिे 
सूचनव प्रणविी सञ्चविनबविे 
धनगुमन तर्व लनयन्रण गने।  

६.३ सूचनव प्रवर्लधिवई 
व्यर्हविमव ल्यवउन 
कवननुद्वविव 
तोकेबमोक्षिमको 
व्यर्स्र्व गनुापनेछ।  

 सूचनव प्रवर्लध कवयवान्र्यन गना 
आर्श्यक प्रबन्ध नगरिने । 

 आर्श्यक कवननुी प्रवक्रयव ि 
कवयावर्लधहरू पूिव नगरिने  

पवलिकविे सूचनव प्रवर्लधिवई व्यर्हविमव ल्यवउन देहवयकव कवया प्रवक्रयव िवगू गनेाः 
सूचनव ि तथ्यवडू्ड यर्वसम्भर् कम्प्यूटिमव व्यर्क्षस्र्त गने । 
 सेर्व प्रर्वह लछटो छरितो बनवउन सूचनव प्रवर्लधको उपयोग गिी प्रभवर्कविी 

ल्यवउने। 
 सूचनव प्रवर्लधको मवध्यमबवट सेर्व प्रर्वहको पषृ्ठपोषण ि गनुवसो व्यर्स्र्वपन 

गने । 
 यर्वसम्भर् आफ्नो रे्भपेि लनमवाण गिी नवगरिक र्डवपर, कवया सञ्चविन 

कवयावर्लध, सेर्व प्रर्वहसाँग सम्बक्षन्धत सूचनवहरू िवख्न े। 
 सूचनव, परिपर, आदेश, तथ्यवंक आदी रे्भसवइटमव िवतदव धलधकवि प्रवप्त 

धलधकविीबवट  प्रमवक्षणत गिवई िवख्न े। 
 सूचनव प्रवर्लधको सञ्चविनको िवलग उपयिु िनशक्षिको व्यर्स्र्व गने । 
 सूचनव प्रवर्लध सम्बन्धी िनचेतनव बढवउन प्रचवि प्रसवि एर्म ्धन्तिवक्रयव 

गने। 

सूचनव तर्व सञ्चवि प्रवर्लधको प्रयोग गिी 
मवतहतकव र्डव तर्व धन्य लनकवयसाँग 
सम्पका  स्र्ववपत तर्व सञ्चवि गने।  

प्रमखु प्रशवसकीय धलधकृतिे 
सूचनव प्रवर्लधको व्यर्स्र्वपन 
सम्बन्धमव आर्श्यक धनगुमन 
तर्व लनयन्रण गने।  
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लस.न. क्षिम्मेर्विीको िेर  ि 
वर्र्िण  

सम्भववर्त िोक्षखम  लनयन्रणकव उपवयहरू सूचनव तर्व सञ्चवि  धनगुमन गने लनकवय ि तरिकव  

६.४ पवलिकविे महत्त्र्पूणा 
लनणाय तर्व सूचनव 
सवर्ािलनक रूपमव 
सम्प्रेषण ि िवनकविी 
गिवउने व्यर्स्र्व 
गनुापनेछ। 

 सवर्ािलनक महत्र्कव लनणाय 
तर्व प्रलतरे्दन सर्ासवधविणिवई 
िवनकविी नगिवइने।  

 लनणाय तर्व िवनकविीको सूचनव 
गदवा वर्द्यतुीय मवध्यम प्रयोग 
नगरिने।  

 पवलिकविे आफ्नो कवम कविबवही, आफ्नो महत्त्र्पूणा लनणाय प्रलतरे्दन ि सूचनव 
सर्ासवधविणिवई िवनकविी गिवउने भिपदो व्यर्स्र्व गने वर्द्यतुीय सञ्चवि 
मवध्यमबवट  प्रयोग गने ।  

 सूचनवको हक सम्बन्धी ऐन बमोक्षिम सूचनव र्व िवनकविी मवग 
 भएकोमव तत्कवि ददने सवकनेमव तत्कवि् ि नसवकनेमव कवननुिे तोकेको 
समयलभर ददने व्यर्स्र्व गने । 

 वर्द्यतुीय सञ्चवि मवध्यम इमेि, फ्यवक्स आदद मवफा त प्रवप्त िवनकविी सूचनवको 
सम्र्न्धमव कविबवही धक्षघ बढवउने व्यर्स्र्व लमिवउने । 

 सवर्ािलनक िवनकविी गिवउन सूचनव धलधकृति प्रर्िव तोक्ने। 

सवर्ािलनक रूपमव सूचनव ि िवनकविी 
गिवउन आर्श्यक प्रवर्लध तर्व िनशक्षिको 
व्यर्स्र्व गने।  

प्रमखु प्रशवसकीय धलधकृतिे 
सूचनव प्रर्वहको सम्बन्धमव 
धनगुमन तर्व लनयन्रण गने।  

धलभिेखवङ्कन (डकुमेन्टेसन) व्यर्स्र्व 
६.५ पवलिकवको महत्त्र्पूणा 

नीलत, प्रलतरे्दन, लनणाय  
सम्बन्धी कवगिवतको 
धलभिेखीकिण व्यर्क्षस्र्त 
रूपमव गनुा पनेछ।  

 धलभिेखीकिण गने उक्षचत 
व्यर्स्र्व नगरिने।  

 महत्त्र्पूणा कवगिवतहरू 
धलभिेखवङ्कन नगरिने। 

 पवलिकविे महत्त्र्पूणा नीलत, पवलिकव ब्ठकको लनणाय, परिपर, र्ववषाक 
कवयाक्रम, र्ववषाक प्रलतरे्दन सम्झौतव, लनदेक्षशकव मवगादशान, योिनव तर्व 
कवयाक्रम धध्ययन प्रलतरे्दन िस्तव कवगिवत कवननु बमोक्षिम सिुक्षित िवतख 
धलभिेखवंकनको आर्श्यक भौलतक व्यर्स्र्व गने। 

 धलभिेखवंकन गने कमाचविी तर्व लनिको क्षिम्मेर्विी तोक्ने । 
 आफ्नो तर्व बडव कवयवाियको धलभिेख एकीकिण गना एकीकृत 

व्यर्स्र्वपन सूचनव प्रणविीको सफ्टरे्यिको वर्कवस गिी मवतहतकव र्डवमव 
प्रयोग गने व्यर्स्र्व गने । 

शवखव प्रमखु ि र्डव प्रमखुिे कवगिवतको 
धलभिेखीकिण सिुक्षित ि व्यर्क्षस्र्त भएको 
सलुनक्षित गने।  

प्रमखु प्रशवसकीय धलधकृतिे 
धलभिेखीकिण ( डकुमेन्टेसन) 
बविे पिीिण गने ि सधुवि 
गनुापने भए सोको िवलग 
लनदेशन ददने। 

६.६ पवलिकविे पदवलधकविी 
तर्व कमाचविीको 
ब्यक्षिक तर्व 
धलभिेखहरू सिुक्षित 
रूपमव िवख्ने व्यर्स्र्व 
गनुापनेछ। 

 पदवलधकविी ि कमाचविी 
सम्बन्धीको र््यक्षिक 
वर्र्िण तर्व धलभिेखहरू 
निवक्षखने। 

 धलभिेख निहेको कविण 
लनणाय प्रवक्रयवमव 
प्रभवर्कवरितव नआउने। 

पवलिकविे देहवयकव पदवलधकविी तर्व कमाचविीसम्बन्धी धलभिेख सिुक्षित रूपमव 
िवख्न ेव्यर्स्र्व गनुापनेछाः 
 स्र्देशी तर्व र््देक्षशक धर्िोकन भ्रमण तविीम र्व गोष्ठीको 

वर्षय लमलत, धर्लध, सहभवगी िगवयतकव वर्र्िण खिुवई धलभिेख िवख्न े
व्यर्स्र्व गने । 

 सहभवलगतवको धलभिेख िवख वर्द्यतुीय सफ्टरे्यिमव समेत प्रयोग गने । 
 र््देक्षशक भ्रमण गिेकोमव प्रयोिन, देश, समय धर्लध िगवयतको वर्स्ततृ 

वर्र्िण खुिवई धद्यवर्लधक धलभिेख िवख्न े। 
 वर्दव वकलसम खुिवई प्रत्येक र्षाको पवकेको वर्दव ि लिएको वर्दव ि  

संक्षञ्चत िहेको वर्दवको वर्र्िण खिुवई धलभिेख िवख्न े। 
 प्रत्येक व्यक्षिको र््यक्षिक वर्र्िण तर्व धलभिेख फवइिहरू सिुक्षित 

रूपमव िवख्ने व्यर्स्र्व गने । 

प्रशवसन शवखव प्रमखुिे कवगिवतको 
धलभिेखीकिण सिुक्षित ि व्यर्क्षस्र्त भएको 
सलुनक्षित गने।  

प्रमखु प्रशवसकीय धलधकृतिे 
धलभिेखीकिण (डकुमेन्टेसन ) 
बविे पिीिण गने ि सधुवि 
गनुापने भए सोको िवलग 
लनदेशन ददने। 
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  बिेट तर्व धन्य प्रलतरे्दन       

६.७ पवलिकविे प्रत्येक आलर्ाक 
र्षा सम्बक्षन्धत र्ववषाक 
बिेट तर्व कवयाक्रम 
सम्बन्धी वर्र्िण तर्व 
प्रलतरे्दन तोवकए  
बमोक्षिम तयवि गनुापने।  

र्ववषाक बिेट तर्व कवयाक्रम 
सम्बन्धी वर्र्िण तर्व प्रलतरे्दन 
तयवि नगरिने।  
तोकेको ढवाँचवमव समयलभर 
तयवि नगरिने।  

पवलिकविे प्रत्येक आलर्ाक र्षाको बिेट तर्व कवयाक्रम सम्र्न्धमव 
लनम्नलिक्षखत प्रलतरे्दन तोवकएको ढवाँचवमव तयवि गनेाः 
   क) र्ववषाक िक्ष्य तर्व प्रगलत प्रलतरे्दन 
   ख) चौमवलसक प्रगलत प्रलतरे्दन 
   ग) योिनवहरूको धनगुमन प्रलतरे्दन 
 प्रलतरे्दनहरू तोवकएको सयम सीमवलभर तयवि गने । 
 तोवकएको प्रलतरे्दनहरू तयवि गनाको िवलग वर्द्यतुीय सूचनव प्रवर्लध र्व 

सफ्टरे्यि सञ्चविनमव िहेको भए सो समेतको प्रयोग गने । 
 धन्तगातकव आयोिनव कवयवाक्रमहरूबवट  समेत प्रगलत प्रलतरे्दनहरू लिई  

वर्द्यतुीय सूचनव प्रवर्लधमव धलभिेख िवखी पवलिकवबवट  संञ्चवलित 
आयोिनवहरूको एकीकृत प्रलतरे्दन तयवि गने व्यर्स्र्व गने । 

 तयवि भएको प्रलतरे्दनहरू सङ्घीय तर्व प्रदेश तहकव सम्बक्षन्धत मन्रवियहरू 
तर्व लनकवयहरू तोवकएको सयमलभर पठवउने व्यर्स्र्व लमिवउने । 

 स्र्वनीय तहिेहरूिे वर्कवस योिनव तर्व कवयाक्रहहरूको प्रगलत वर्र्िण आय 
तर्व व्ययको वर्र्िण म.िे.प. िे लनधवािण गिेको फमेटमव सम्बन्धीत ्
मन्रवियहरू िवविय योिनव आयोग, िवविय प्रवकृलतक स्रोत तर्व वर्ि 
आयोगमव चौमीलसक रूपमव पठवउन ुपने कवननुी व्यर्स्र्व िहेको छ । 

 मवग गिेको तथ्यवंक ि सूचनव समयमवन् पठवउन पने व्यर्स्र्व समेत िहेको 
छ । 

पवलिकवको सम्बक्षन्धत शवखव प्रमखुिे सूचनव 
प्रवर्लध प्रयोगसमेत प्रयोग गिी प्रगलत 
प्रलतरे्दन तयवि गना िनगिने।  

प्रमखु प्रशवसकीय धलधकृतिे 
कवयाक्रम प्रलतरे्दनको 
तयविीबविे आर्श्यक पिीिण 
गने ि सधुवि गनुापने भए सोको 
िवलग लनदेशन ददने।  सङ्घीयतव 
प्रदेश मन्रविय  
लनकवयबवट समेत धनगुमन 
हनेु।  

६.८ पवलिकविे आफ्नो 
पवलिकवसम्बन्धी प्रोफवइि 
तर्व कवया सम्पवदन 
प्रलतरे्दन तोवकएको 
ढवाँचवमव समयलभर तयवि 
गनुा पने। 

•प्रोफवइि तर्व र्ववषाक कवया 
सम्पवदन प्रलतरे्दन तयवि 
नगरिने । 
•तोवकएको ढवाँचवमव समयलभर 
तयवि नगरिने । 

पवलिकविे स्र्व.त.सं.ऐ. तर्व प्रचलित ऐन लनयम तर्व ददग्दशानिे तोके 
बमोक्षिमको लनम्न वर्र्िण तर्व प्रलतरे्दन तोवकएको ढवाँचवमव तयवि गनेाः 
(क) पवलिकवको र्स्तगुत वर्र्िण (प्रोफवइि) 
(ख) र्डवको प्रोफवइि 
(ग) सवमवक्षिक पिीिण प्रलतरे्दन 
(घ) र्ववषाक कवया सम्प्रवदन प्रलतरे्दन 
(ड.) वर्पतसम्बन्धी प्रलतरे्दन 
(च) धन्य प्रलतरे्दन 
•प्रलतरे्दनहरू तयवि गनाको िवलग सफ्टरे्यि सञ्चविनमव िहेको भए सोसमेत 
प्रयोग गने। 
•तयवि भएको प्रलतरे्दनहरू सङ्घीय तर्व प्रदेश तहकव सम्बक्षन्धत मन्रवियहरू 
तर्व लनकवयहरू तोवकएको सयमलभर पठवउने व्यर्स्र्व लमिवउने । 

पवलिकवको सम्बक्षन्धत शवखव प्रमखुिे सूचनव 
प्रवर्लध उपयोग  
समेत प्रयोग गिी प्रगलत प्रलतरे्दन तयवि गना 
िनगिने। 

प्रमखु प्रशवसकीय धलधकृतिे 
प्रोफवइि तर्व प्रलतरे्दनबविे 
 पिीिण गने।  सङ्घीय तर्व 
प्रदेश मन्रविय लनकवयबवट 
समेत 
 धनगुमन गने। 

सन्दभा लनयम कवननुहरू (Reference Laws) 

(स्र्व.स.स.ऐ.) स्र्वनीय सिकवि सञ्चविन ऐन, २१७४ 
(स.ुऐ.) सशुवसन (व्यर्स्र्वपन तर्व सञ्चविन) ऐन, २१७४ 
(स.ुलन.) सशुवसन लनयमवर्िी 
(सू.ह.ऐ.) सूचनवको हक सम्म्बन्धी ऐन 
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(गव.न.आ.कव.लन.व्य.कव.)  नगि ि नगिपवलिकव आलर्ाक कवयावर्लध लनयलमत तर्व व्यर्क्षस्र्त गना बनेको कवननु, २१७४ 
(स.कव.लन.) सिकविी कविोर्वि लनदेक्षशकव, २१७६ 
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परिच्छेद - ७ : लनिीिण, सपुरिरे्िण ि धनगुमन तर्व मूल्यवङ्कन 

पनुर्वास नगिपवलिकवको कवम कविबवही तर्व प्रगलतबविे उक्षचत सूचनव प्रवप्त गिी समयमव न् सधुवि गना लनिीिण, 
सपुरिरे्िण ि धनगुमन तर्व मूल्यवङ्कनिवई महत्त्र्पूणा धङ्गको रूपमव स्र्ववपत गनुा पदाछ । लनक्षित उद्देश्य र्व कवननुिे 
तोकेको वर्षयमव कवया भए नभएको कुिव िवाँच गना लनिीिण ि सपुरिरे्िण आलधकवरिक पदवलधकविीबवट गरिन्छ । 
धनगुमन कवया लनयलमत व्यर्स्र्वपकीय तर्व सपुरिरे्िण कवयाको रूपमव गरिन्छ भने मूल्यवङ्कन कवया खवस समयको 
धन्तिविमव लनक्षित तरिकव तर्व प्रवक्रयव धपनवई गनुा पनेछ । लनिीिण, सपुरिरे्िण ि धनगुमन तर्व मूल्यवङ्कन 
सम्बन्धमव प्रचलित ऐन तर्व लनयम, लनदेक्षशकव एर्म ्आन्तरिक लनयन्रणको धसि धभ्यवस (Good Practice) िे यस 
वर्षयको लनयन्रण पििवई लनददाष्ट गिेको हुाँदव ती व्यर्स्र्व तर्व कवयाप्रवक्रयवहरू पविनव गनुा पनेछ । यस परिच्छेदमव 
सम्बक्षन्धत लनयन्रणको क्षिम्मेर्विीको िेरवर्र्िण, सम्भववर्त िोक्षखमहरू, लनयन्रणकव उपवयहरू, सूचनव तर्व सञ्चवि ि 
धनगुमन सम्बन्धी वर्षयहरू तिको फे्रमर्का मव व्यवतयव गरिएको छाः 
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लस.न. क्षिम्मेर्विीको िेर  ि 
वर्र्िण  

सम्भववर्त िोक्षखम  लनयन्रणकव उपवयहरू सूचनव तर्व सञ्चवि  धनगुमन गने लनकवय ि तरिकव  

  लनिीिण गने 
७.१ नगिपवलिकव धध्यििे 

आफ्नो कवयवािय तर्व  
मवतहतकव र्डव ि 
योिनवको लनिीिण गिी 
देक्षखएकव रे्होिवहरूको 
धलभिेख िवख्ने व्यर्स्र्व 
गनुा पनेछ। 

 प्रचलित ऐन लनयम धनसुवि लनिीिण 
नगरिने । 

 लनिीिणको बेहोिवको धलभिेख तर्व  
प्रलतरे्दन तयवि नगरिने । 

 नगिपवलिकव धध्यििे आफ्नो कवयवािय तर्व मवतहतको र्डव ि 
परियोिनवको कवम कविबवही सम्बन्धमव कवननुिे तोके बमोक्षिम 
आफ्िे र्व कुन् पदवलधकविीिवई धक्षततयवि सकु्षम्पई धलनर्वया रूपमव 
लनिीिण गने गिवउने । 

 लनिीिण गदवा प्रचलित ऐन लनयमबमोक्षिम कवयवाियको प्रशवसलनक 
कवम कविबवही, कमाचविी प्रशवसन, िेखव तर्व धलभिेख कवयाक्रम 
कवयवान्र्यन आदद बविेमव िवनकविी लिने । 

 लनिीिणको क्रममव देक्षखए को सधुवि गनुापने वर्षयको सम्बन्धमव  
सम्बक्षन्धत पििवई मौक्षखक र्व लिक्षखत तर्ििे लनदेशन ददने । 

 लनिीिणको क्रममव देक्षखएको बेहोिवहरूको धलभिेख िवखी 
आर्श्यकतव धनसुवि लनदेशन ददने ।  

 लनिीिणकव मतुय कुिव िनवई प्रलतरे्दन तयवि गने । 

लनिीिगको क्रममव देक्षखएकव बेहोिवहरूको 
धलभिेख तर्व प्रलतरे्दन तयवि गिी 
आर्श्यकतव धनसुवि धन्य लनकवय र्व 
कवयवाियिवई िवनकविी ददने। 

सङ्घीय तर्व प्रदेश मन्रविय तर्व 
िेखवपिीिणबवट लनिीिण लनयलमत 
रूपमव भए नभएको िवाँच गने । 

७.२ नगिपवलिकव धध्यििे 
आफ्नो कवयवािय तर्व  
मवतहतकव बडव ि 
योिनवको लनिीिणको  
क्रममव धलनयलमततव 
देक्षखएमव कविबवही गनुा 
पनेछ । 

 लनिीिणको क्रममव गम्भीि रवुट र्व 
धलनयलमततव भएको पवइए तवपलन 
कविबवही नगरिने । 

 नगिपवलिकव धध्यििे लनिीिणको क्रममव कुन् व्यक्षित्र्वट गम्भीि 
रवुट र्व धलनयलमततव भए को र्व सम्पवदन हनुपुने कवम कविबवही 
नगिेको पवइएमव लनम्नवनसुवि गनेाः 
प्रचलित कवननुबमोक्षिम आफैँ िे कविबवही गना सवकने भए तत्कवि् 
कविबवही गने ।प्रचलित कवननुबमोक्षिम आफैँ िे कविबवही गना 
नलमल्ने भएमव धलधकविप्रवप्त धलधकविी र्व लनकवयसमि कविबवहीको 
लसफवरिससवर् िेखी पठवउने । 

गम्भीि रवुट र्व धलनयलमततवको कविबवही 
बविेको िवनकविी सम्बक्षन्धत सङ्घीय तर्व  
प्रदेश मन्रवियिवई समेत ददने । 

लनयवमक लनकवयबवट  गम्भीि रवुट 
र्व धलनयलमततवको वर्षयउपि 
कविबवही भए नभएको िवाँच हनु 
सक्ने । 

७.३ पवलिकविे मवतहतकव 
योिनवको प्रगलतको 
समीिव लनयलमत रूपमव 
गिवउन ुपनेछ। 

 मवतहतकव योिनवको प्रगलतको समीिव 
नगने । 

 पवलिकविे मवतहतकव योिनको प्रगलतबविे लनम्नवनसुवि समीिव 
गिवउने । 

 योिनवहरूको प्रगलत वर्र्िण लिन समीिव गने र्व गिवउने। 
समस्यवहरू समवधवन गना आर्श्यक लनदेशन ददने । 

 योिनवको प्रगलतको आधविमव आर्श्यक स्र्िगत लनिीिण गिी 
लनदेशन ददने । 

 योिनवको प्रगलत समीिव प्रलतरे्दन ि लनिीिण प्रलतरे्दन तयवि गना 
िनगिने । 

योिनवको प्रगलतको समीिव प्रलतरे्दनबविे 
सम्बक्षन्धत लनकवयिवई िवनकविी ददने । 

नगिपवलिकव धध्यििे प्रगलत समीिव 
लनयलमत रूपमव भए नभएको 
धनगुमन गने। 

७.४ प्रमखु प्रशवसकीय 
धलधकविीिे आलर्ाक 
प्रशवसन सञ्चविनको 
सपुरिरे्िण गने । 

 आलर्ाक धलनयलमततव तर्व फर्छ्यौट हनु 
नसक्ने। 

 आलर्ाक प्रशवसनको सपुरिरे्िण 
नगरिने। 

 प्रमखु प्रशवसकीय धलधकृतिे आफैँ  र्व मवतहतकव र्रिष्ठ 
धलधकृतमवफा त कवयवाियको आन्तरिक लनयन्रण प्रणविीको 
प्रभवर्कवरितव सम्र्न्धमव लनयलमत रूपमव लनिीिण तर्व सपुरिरे्िण 
गने गिवउने । 

 लनिीिण तर्व सपुरिरे्िण गदवा मवतहतकव कवयवािय एकवइिे 
आलर्ाक प्रशवसन सञ्चविनमव कवननुको पविनव गिे नगिेको उक्षचत 
िेखदेख िवाँचबझु गने । 

आलर्ाक धनशुवसन सम्र्न्धमव आर्श्यक 
लनदेशन ददने ि प्रमखु बेहोिवको 
धलभिेख िवखी धनगुमन गने । 

आलर्ाक धनशुवसन पविनव सम्बन्धमव 
लनयवमक लनकवयबवट  धनगुमन 
हनेु। 

धनगुमन तर्व मूल्यवङ्कन 
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लस.न. क्षिम्मेर्विीको िेर  ि 
वर्र्िण  

सम्भववर्त िोक्षखम  लनयन्रणकव उपवयहरू सूचनव तर्व सञ्चवि  धनगुमन गने लनकवय ि तरिकव  

७.५ पवलिकविे योिनवको 
धनगुमन गनाको िवलग 
कवननुबमोक्षिम 
सपुरिरे्िण तर्व  
धनगुमन सलमलत गठन 
गनुा पने । 

 कवननुबमोक्षिम सपुरिरे्िण तयव 
धनगुमन सलमलत, उपसलमलत गठन 
नगरिने । 

 धनगुमन लनदेक्षशकव तयवि नगरिने। 

 मवतहतकव योिनवहरूको धनगुमन गिी पषृ्ठपोषण गनाको िवलग 
पवलिकविे स्र्व.स.स.ऐ. धमोक्षिम सपुरिरे्िण तर्व धनगुमन सलमलत 
उपसलमलत गठन गने । 

 धनगुमन तर्व सपुरिरे्िण सलमलत पवलिकवको उपप्रमखु र्व 
उपप्रमखुको संयोिकत्र्मव तोवकएको सदस्यहरू समवरे्श गिी 
गठन गने । 

 बडवकव योिनवहरू तिुामव गना बडवस्तिीय धनगुमन सलमलत गठन 
गने। 

 धनगुमन कवयािवई व्यर्क्षस्र्त गना धनगुमन लनदेक्षशकव तयवि गनुा 
पने। 

 धनगुमन सलमलत, उपसलमलत गठन 
नगरिएको बविेको िवनकविी सङ्घीय 
तर्व प्रदेशको सम्बक्षन्धत मन्रविय ि 
लनकवयिवई ददने । 

नगिपवलिकव धध्यििे धनगुमन 
सलमलत, उपसलमलत गठन भएको ि  
तोवकएको कवया भएको बविे 
सलुनक्षित गने । 

७.६ पवलिकवको धनगुमन 
सलमलतबवट   
कवननु बमोक्षिम 
तोवकएको कवया गनुा 
पनेछ । 

 धनगुमन कवयायोिनव सलमलतबवट तर्व 
सूचकहरू तयवि नगरिने।  
धनगुमन सलमलतबवट कवननुद्वविव 
तोकेबमोक्षिमको कवया नहनेु। 

 धनगुमन तर्व सपुरिरे्िण सलमलतबवट  लनम्नवनसुविको कवया गने 
व्यर्स्र्व लमिवउने: 

 र्ववषाक धनगुमन कवयायोिनव तयवि गने व्यर्स्र्व गने । धनगुमन 
कवया गनाको िवलग आर्श्यक सूचकहरूको वर्कवस गने। 

 कवननुिे तोकेबमोक्षिम धनगुमन कवया सम्पवदन गने व्यर्स्र्व 
गने। 

 योिनवको कवयवान्र्यनमव देक्षखएको समस्यव तर्व लनमवाण कवयाको 
गणुस्तिको िवाँच गने। 

 योिनव कवयवान्र्यनमव देक्षखएकव समस्यव समवधवनको िलग 
आर्श्यक लनदेशन ददने । 

 र्डव धनगुमन सलमलतको प्रलतरे्दन प्रवप्त गिी एकीकृत गने। 
कवननुिे तोकेबमोक्षिम वर्षय समवरे्श गिी प्रलतरे्दन तयवि गने । 

 धनगुमन सलमलतको प्रलतरे्दन तयवि 
भएपलछ कवयापवलिकव ब्ठकमव छिफि 
गिवउने व्यर्स्र्व गने । 

 धनगुमन प्रलतरे्दन सम्बक्षन्धत लनकवयमव 
पठवउने। 

नगिपवलिकव धध्यििे धनगुमन 
सलमलतको प्रलतरे्दनउपि छिफि 
भएको कुिव सलुनक्षित गने । 

७.७ पवलिकविे आफनो तर्व 
मवतहतको बडवको 
आन्तरिक लनयन्रण 
प्रणविी कवयवान्र्यनबविे 
धनगुमन गनुा पनेछ । 

 आन्तरिक लनयन्रण प्रणविी 
कवयवान्र्यन बविे धनगुमन नगरिने । 
धनगुमनको गदवा तोवकए को पिीिण 
सूची प्रयोग नगने। 

 पवलिकविे तर्व आफ्नो  मवतहतकव बडव र्व योिनवको आन्तरिक 
लनयन्रण प्रणविीको प्रभवर्कवरितवबविे लनयलमत रूपमव धनगुमन 
तर्व मूल्यवङ्कन गने । 

 आन्तरिक लनयन्रण प्रणविीको धनगुमन गदवा यस लनदेक्षशकवको 
धनसूुची २ मव ददइएको फविवम प्रयोग गने। 

 धनगुमनको प्रमखु बेहोिव समवरे्श गिी प्रलतरे्दन तयवि गना 
िनगिने। 

 प्रलतरे्दनको उक्षल्िक्षखत कमी कमिोिीको समवधवनको िवलग 
सधुविकव कवयाक्रम कवयवान्र्यन गने । 

धनगुमन सलमलतकव संयोिकिे 
प्रलतरे्दनको धलभिेख िवखी प्रमखु  
कमिोिी सधुविको िवलग कवया योिनव 
तयवि गिी कवयवान्र्यन गने । 

नगिपवलिकव धध्यििे धनगुमन 
प्रलतरे्दनधनसुवि आन्तरिक लनयन्रण 
प्रणविी सधुविको कवयाक्रम 
कवयवान्र्यन भएको सलुनक्षित गने । 

७.८ पवलिकविे बढी िवगत 
भएकव योिनवको प्रभवर् 
मूल्यवङ्कन गनुा पनेछ । 

 ऐन धनसुवि मूल्यवङ्कन नगरिने ।  पवलिकविे कवननुिे तोकेको िकमभन्दव बढी िवगत धनमुवन भएको 
योिनवको योिनव सम्पन्न भएको २ र्षालभर प्रभवर् मूल्यवङ्कन गने। 

 प्रभवर् मूल्यवङ्कन प्रलतरे्दन तयवि गिी तोवकएको लनकवयहरूमव 
पठवउने। 

प्रलतरे्दन तयवि गिी तोवकएको लनकवयमव 
पठवएको सलुनक्षित गने । 

नगिपवलिकव धध्यििे तोवकएको 
मूल्यवङ्कन कवया भएको सलुनक्षित 
गने। 

सन्दभा लनयम कवननुहरू (Reference Laws) 
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•(स्र्व.स.स.ऐ.) । स्र्वनीय सिकवि सञ्चविन ऐन, २१७४ 
•(गव.न.आ.कव.लन.व्य.कव.) (नगि ि नगिपवलिकव आलर्ाक कवयावर्लध लनयलमत तर्व व्यर्क्षस्र्त गना बनेको कवननु, २१७४ 
•स्र्वनीय तहको र्ववषाक योिनव तर्व बिेट तिुामव ददग्दशान, २१७४ 
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खण्ड (ग) वर्िीय लनयन्रण 

परिच्छेद - ८ :  िविस्र् तर्व प्रवप्त हनु ुपने वहसवबको लनयन्रण 

स्र्वनीय तहको आलर्ाक व्यर्स्र्वपनमव िविस्र् कविोबवि महत्त्र्पूणा आधविको रूपमव लिन ुपदाछ । स्र्वनीय तहको धसिु 
गनुा पने िविस्र्मव स्र्वनीय कि, शलु्क, दस्तिु, िरिर्वनव आदद पदाछन ्। िविस्र् िकमहरू िगती र्व हसर्िीको रूपमव 
धसिु गरिन्छ । िविस्र् िकमको िगत कसी धसिु गरिने िविस्र्िवई िगती िविस्र् ि पटके रूपमव धसिु गरिन े
िविस्र्िवई हसर्िी िविस्र्को रूपमव लिन ुपदाछ । िविस्र्को कविोबवि स्र्वनीय तहको आयसाँग सम्बक्षन्धत भए तवपलन 
कविोबवि सञ्चविनमव िविस्र् िकम वहनवलमनव, हवनी नोक्सवनी हनुे, समयमव दवक्षखिव नहनुे िस्तव वर्लभन्न िोक्षखमहरू िहने 
हुाँदव आर्श्यक लनयन्रण कवयम गनुा िरुिी हनु्छ । यस्त् स्र्वनीय तहको प्रवप्त गनुा पने िकमहरूको उक्षचत वहसवर् िवखी 
समयमव न् कविबवही गनुा आर्श्यक हनु्छ । स्र्वनीय तहिे िविस्र् ि प्रवप्त गनुा पने उक्षचत व्यर्स्र्वपन गनुा पने सम्बन्धी 
लनयन्रण व्यर्स्र्वमव प्रचलित ऐन तर्व लनयम, लनदेक्षशकव एर्म ्आन्तरिक लनयन्रणको धसि धभ्यवस (Good Practice) िे 
यस वर्षयको लनयन्रण पििवई लनददाष्ट गिेको हुाँदव ती व्यर्स्र्व तर्व कवयावर्लधहरू पविनव गनुा पनेछ । यी 
वर्षयहरूसम्बन्धी क्षिम्मेर्विीको िेर वर्र्िण, सम्भववर्त िोक्षखमहरू, लनयन्रणकव उपवयहरू, सूचनव तर्व सञ्चवि ि 
धनगुमनसम्बन्धी वर्षयहरू तिको फे्रमर्का मव व्यवतयव गरिएको छाः 
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िविस्र्, धनदुवन तर्व ऋण प्रवलप्त     

८.१ संवर्धवन धनसुवि स्र्वनीय 
तहिे आफ्नो धलधकवि 
िेरलभर कवननु बनवई कि 
िनगिन सक्ने धलधकवि 
प्रदवन गिेको हुाँदव िविस्र् 
उठवउनेसम्बन्धी नीलत तर्व 
कवयायोिनव तयवि गनुा 
पनेछ । 

 स्र्वनीय तहिे संवर्धवन ि 
स्र्वनीय सिकवि सञ्चविन 
ऐनबमोक्षिम िविस्र् उठवउने 
वर्षयमव आर्श्यक धध्ययन 
गिी नीलत तर्व कवयायोिनव 
तयवि नगिेको हनु सक्ने । 

 स्र्वनीय तहको धलधकवि 
िेरबववहि गई कि िनगिन 
सक्ने 

 स्र्वनीय तहिे कि िनगिने, उठवउने र्व किकव दि परिर्तान गने 
कवयाहरू आलर्ाक ऐनमव व्यर्स्र्व गिेि मवर गने । 

 आफ्नो धलधकवि िेरलभर कि िनगिन िविस्र् सधुवि कवयायोिनव 
तिुामव सम्बन्धी ददग्दशान, २१७६ को धधीनमव िही िविस्र् सधुवि 
सम्बन्धी आफ्नो कवया योिनव तयवि गने । 

 कवयायोिनव तयवि गदवा स्र्वनीय तहको िविस्र् धलधकविकव 
सम्भवर्नवहरूको खोिी गने, सम्भवव्य िेर्को िविस्र् परिचविनकव 
िवलग धर्िम्बन गनुापने नीलतगत, कवननुी ि व्यर्स्र्वपकीय 
सधुविकव उपवयहरू पवहचवन गने । 

 कवयायोिनव तयवि गदवा तोवकएको लनम्नलिक्षखत कवयाप्रवक्रयवहरू 
धपनवउने: 
 कवयायोिनव तिुामवसम्बन्धी लनणाय ि समयसवरिणी लनधवािण, 

योिनव तिुामवको कवयादि गठन 
 आर्श्यक सन्दभा सवमग्रीहरूको सङ्किन तर्व धध्ययन, 

कवयाशविवको आयोिनव, 
 सूचनव तर्व तथ्यवङ्क सङ्किन तर्व वर्श्लेषण, 
 मस्यौदव भएको कवयायोिनवबविे छिफि, गोष्ठी ि स्र्ीकृलत । 
 िविस्र् सधुवि कवयायोिनवको मस्यौदव तयविी, 
 पदवलधकविी ि सिोकविर्विवको िवलग धलभमखुीकिण कवयाक्रम 

गने। 
 पवलिकविे आगवमी ददनमव परिचविन गना सवकने कि ि 

ग्िकिसवहत आन्तरिक आयको प्रिेपण यर्वर्ापिक ढङ्गिे गने। 

 िविस्र् सधुवि कवयायोिनव तिुामव गदवा 
पदवलधकविी तर्व िनप्रलतलनलध ि 
सिोकविर्विवहरूिवई सूचनव गिी 
सहभवगी गिवउने । 

 स्र्ीकृत कवयायोिनव सङ्घीय मवलमिव 
मन्रविय ि प्रदेश मन्रवियमव 
पठवउने। 

सङ्घीय धर्ा मन्रविय,  सङ्घीय मवलमिव 
मन्रविय ि प्रदेश मन्रवियिे कवया 
योिनवको तयविीबविे धनगुमन गने । 

८.२ स्र्वनीय तहिे िविस्र् 
सधुवि कवयायोिनव तयवि 
गदवा िविस्र्को सब् 
सम्बक्षन्धत वर्षयमव ि 
सम्भवव्य िेरबविे पवहचवन 
गनुा पनेछ । 

 स्र्वनीय तहिे िविस्र् सधुवि 
कवयायोिनव तयवि गदवा 
िविस्र्को सब् सम्बक्षन्धत 
वर्षयमव ि सम्भवव्य िेरबविे 
पवहचवन नगिेको हनु सक्ने । 

 स्र्वनीय तहिे िविस्र् सधुवि कवयायोिनव तयवि गदवा ददग्दशान 
धनसुवि िविस्र् प्रशवसनको र्तामवन धर्स्र्व, िविस्र् परिचविनकव 
नीलतगत व्यर्स्र्वहरू, कम्तीमव वर्गत तीन आलर्ाक र्षाहरूको 
धनमुवलनत तर्वयर्वर्ा आय वर्र्िण, आन्तरिक आयकव स्रोत, 
आधवि िेर तर्व दिसम्बन्धी वर्स्ततृ वर्र्िण, आन्तरिक आय 
सङ्किनको सम्भववर्त नयवाँ िेरहरूसम्बन्धी तथ्यवङ्क तर्व सूचनव 
िविस्र् सधुविको कवयाहरू ि सोको क्षिम्मेर्विी आदद वर्षयको 
पवहचवन गिी छिफि गने व्यर्स्र्व गने । 

 ददग्दशानमव तोवकएबमोक्षिमकव चिणहरू ि प्रवक्रयव धपनवउने । 
िविस्र् सधुवि कवयायोिनव तिुामव कवयाशविव गोष्ठीमव पदवलधकविी 
तर्व िनप्रलतलनलध र्डव कवयवाियहरू ि सिोकविर्विवहरूिवई 
आमन्रण गिी सहभवगी गिवउने । 

 कवयाशविव गोष्ठी गदवा पदवलधकविी ि 
िनप्रलतलनलध ि सिोकविर्विविवई 
सहभवगी गिवई सोसम्बन्धी प्रलतरे्दन 
तयवि गने। 

 स्र्ीकृत कवयायोिनव  सङ्घीय ि 
प्रदेशको  
सम्बक्षन्धत मन्रवियमव पठवउने। 

सङ्घीय धर्ा मन्रविय,  सङ्घीय मवलमिव 
मन्रविय ि प्रदेश मन्रवियिे 
कवयायोिनवको तयविी ि कवया प्रवकयवबविे 
धनगुमन गने । 
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८.३ स्र्वनीय तहिे आफ्नो 
कवयािेरधन्तगातको कि 
तर्व सेर्व शलु्क, दोहोिो 
धलधकवििेर धन्तगात 
वर्लभन्न ि दण्ड िरिर्वनव 
िनगिने धलधकवि 
कवननुद्वविव तोवकएबमोक्षिम 
प्रयोग गनुा पनेछ। 

 पवलिकवको आन्तरिक 
िविस्र्को मतुय स्रोतको 
रूपमव िहेको सम्पक्षि कि ि 
घिबहवि कि निगवइने । 
नगिपवलिकवको आन्तरिक 
स्रोत परिचविन धर्स्र्व 
कमिोि देक्षखएकोिे 
धनदुवनमव लनभाितव बढ्न 
सक्ने । 

 दोहोिो धलधकवि िेरकव 
किहरू िसिे उठवएको छ 
त्यसिवई स्र्वनीय तहिे न् 
प्रयोग गने धर्स्र्व । 

 स्र्वनीय तहिे वर्िीय धलधकवि िेरको प्रमखु िविस्र्को स्रोतको 
रूपमव िहेको सम्पक्षि कि, भलूमकि (मविपोत),  घि बहवि कि, 
ि व्यर्सवय कििस्तव कि िनगिनको िवलग आर्श्यक िणनीलत ि 
कवयायोिनव तयवि गिी प्रभवर्कविी  कवयवान्र्यन गने । 

 खवनेपवनी, सभवगहृ, फोहिम्िव व्यर्स्र्वपन, सडक बिी,  
शौचविय, लसफवरिस आददिस्तव सेर्वमव सेर्व शलु्क लिने कवया 
प्रभवर्कविी बनवउन र्डव कवयवाियहरू समेत परिचविन गने । 

 दोहोिो धलधकवि िेर धन्तगात घि िग्गव िक्षििेशन शलु्क, सर्विी 
सवधन कि, मनोिञ्जन कि, वर्ज्ञवपन कि, ढुङ्गव लगती बविरु्वको कि 
प्रवप्त गने ि मवपदण्डको पविनव गिी आर्लधक रूपमव बवाँडफवाँड गने 
व्यर्स्र्व लमिवउने। 

 घि बहवि कि व्यर्स्र्वपन कवयावर्लध तिुामव नगरिएको भए तिुामव 
गिी कवयवान्र्यनमव ल्यवउने । 

 कि िवग्ने ि उठवउने कवननुी व्यर्स्र्व सम्बन्धमव सर्ासवधविण 
िनतविवई िवनकविी गिवउन प्रचविप्रसविको व्यर्स्र्व गने । 
बवाँडफवाँड गनुापने किहरू समयलभर नपठवए पवलिकवहरूिवई  
सङ्घ ि प्रदेशबवट आउने धनदुवन िोक्ने व्यर्स्र्व गने । 

 कि सङ्किनमव र्डव कवयवाियहरू परिचविन गने। बढी सङ्किन गने 
र्डविवई र्प बिेट उपि्ध गिवउने व्यर्स्र्व गने । 

 वर्लभन्न मवध्यमबवट सवर्ािलनक 
िवनकविी गिवउने ि नवगरिकसाँग ि 
लनदेशन ददने धन्तवक्रा यव सञ्चविन 
गने। 

 नगिपवलिकविे कि उठवउन ुपने 
कवननुी व्यर्स्र्व ि यसको उपयोगबविे 
िनसमदुवयमव िवनकविी गिवउने 

पवलिकवको प्रमखु र्व प्रमखु, िविस्र् 
िेखव सलमलत, पिवमशा सलमलत, सङ्घीय 
मवलमिव मन्रविय ि प्रदेश मन्रवियिे 
धनगुमन गिी आर्श्यक सल्िवह ि 
लनदेशन ददने । 

८.४ स्र्वनीय तहिे आफ्नो 
कवयािेर धन्तगात 
उठवएको केही कि 
धन्तिसिकविी वर्ि 
व्यर्स्र्वपन ऐन बमोक्षिम 
तोवकएको आधविमव 
बवाँडफवाँड गनुा पनेछ । 

 िविस्र् बवाँडफवाँड 
धन्तिसिकविी वर्ि 
व्यर्स्र्वपन ऐन बमोक्षिम 
बवाँडफवाँड नगरिने। 

 बवाँडफवाँड गिेको िकम 
दवक्षखिव नगरिने र्व 
सम्बक्षन्धतिवई प्रदवन नगरिने। 

 स्र्वनीय तहिे बवाँडफवाँड गनुापने िविस्र्हरूको िवलग वर्भवज्य कोष 
खोिी िकम दवक्षखिव गने व्यर्स्र्व लमिवउने । 

 ढुङ्गव, लगट्टी, बविरु्व, दहिि ि बहिि सङ्किनबवट उठेको 
शलु्कमध्ये सवठी प्रलतशतिे हनेु िकम स्र्वनीय तहिे स्र्वनीय 
सक्षञ्चत कोषमव िवखी चवलिस प्रलतशतिे हनेु िकम मवलसक रूपमव 
प्रदेश सक्षञ्चत कोषमव िम्मव गने व्यर्स्र्व गने । 

 धन्तिसिकविी वर्ि व्यर्स्र्वपन ऐनिे मूल्य धलभर्वृधान कि ि 
धन्तशलु्कको १५ प्रलतशत, िोयल्टीको २५ प्रलतशत ि प्रदेशिे 
उठवएको सर्विी किको ४१ प्रलतशत स्र्वनीय तहिवई बवाँडफवाँड 
गनुापने व्यर्स्र्वधनसुवि लनधवारित आधवि ि ढवाँचवमव प्रवप्त गिी स्पष्ट 
हनेु । 

 सङ्घ ि प्रदेशमवफा त स्र्वनीय तहिवई बवाँडफवाँड हनेु िकम समयमव 
न् प्रवप्त गना पहि गने । 

 िविस्र् बवाँडफवाँडबवट प्रवप्त िकम ि 
स्र्वनीय तहिे सङ्किन गिेको किको 
बवाँडफवाँडबविे सवर्ािलनक िवनकविी 
गिवउने। 

 बवाँडफवाँडबविे  सङ्घीय प्रदेश 
मन्रवियमव प्रलतरे्दन गने । 

 धर्ा मन्रविय सङ्घीय तर्व प्रदेश 
मन्रवियबवट  धनगुमन गरिने । 

 स्र्वनीय तहमव िेखव सलमलत ि 
िविस्र् पिवमशा सलमलतिे िवनकविी 
लिई आर्श्यक सहयोग गने। 
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धनदुवन तर्व ऋण प्रवलप्त     

८.५ स्र्वनीय तहिे सङ्घ ि 
प्रदेश सिकविबवट प्रवप्त हनेु 
वर्िीय समवनीकिण, ससता, 
समपूिक ि वर्शेष धनदुवन 
उपयोग गने आधवि तयवि 
गनुापनेछ। 

 ऐनिे व्यर्स्र्व 
गिेबमोक्षिम धनदुवनको 
उपयोग नगरिने। 

 ससता धनदुवनको आधवि 
तयवि नगरिने धनदुवन 
मवग गदवा सम्भवव्य योिनव 
तयवि नगरिने। 

 ससता धनदुवन िवविय प्रवकृलतक स्रोत तर्व वर्ि आयोगिे तोकेको 
आधविबमोक्षिम खचा गने व्यर्स्र्व लमिवउने । 

  ससता धनदुवनको आधवि तर्व प्रवक्रयवबविे आर्श्यक िवनकविी 
धलभर्वृधानको कवयाक्रम सञ्चविन गने । 

 समपूिक मवग गदवा योिनवको सम्भवव्यतव, योिनवको िवगत, 
योिनवबवट प्रवप्त हनेु प्रलतफि खिुवई मवग गने ि पूर्ा तयविी ि िमतव 
तयवि गने । 

 कवयावर्लधकव प्रवर्धवन पूिव गिी मवर वर्शेष धनदुवन मवग गने व्यर्स्र्व 
लमिवउने ।  

(रष्टव्य : धनदुवनसम्बन्धी वर्स्ततृ वर्र्िण परिच्छेद १२ हेनुाहोिव।) 

 धनदुवनकव िवलग आर्श्यक सता ि 
आधविहरू तयवि गिी सङ्घीय ि प्रदेश 
मन्रविय िवविय प्रवकृलतक स्रोत तर्व 
वर्ि आयोगमव मवग पठवउने । 

 सङ्घीय मन्रविय, प्रदेश मन्रविय 
िवविय प्रवकृलतक स्रोत तर्व वर्ि 
आयोग ि योिनव आयोगिे धनदुवन 
बविे िवाँच तर्व धनगुमन गने। 

८.६ स्र्वनीय तहिे ऋण लिाँदव 
तोकेको प्रवक्रयव ि आधवि 
तयवि गनुापनेछ । 

 ऐनिे व्यबस्र्व गिे 
बमोक्षिम ऋण लिाँदव 
नगरिने । 

 ऋण लिने आधवि तयवि 
नगरिने। 

 स्र्वनीय तहिे स्रोत सवधन िटुवउन प्रचलित कवननु धनसुवि नेपवि 
सिकविको पूर्ा स्र्ीकृलतमव र््देक्षशक ऋण लिने । 

 ऋण लिाँदव  सङ्घीय कवननुको पविनव गने । ऋण लिाँदव िवविय 
प्रवकृलतक स्रोत तर्व वर्ि आयोगको लसफवरिसमव सम्बक्षन्धत सभवबवट 
स्र्ीकृत गिवई उत्पवदनशीि, िोिगविीमूिक, आन्तरिक आय र्वृधान तर्व 
प ुाँिीगत कवयाको िवलग आन्तरिक ऋण लिने । 

 ऋण लिाँदव पक्षच्चस र्षाभन्दव बढी धर्लध नहनेु गिी लिने । 

 ऋण लिने आधविहरू तयवि गिी 
सङ्घीय ि प्रदेश मन्रविय िवविय 
प्रवकृलतक स्रोत तर्व वर्ि आयोगमव 
पठवउने। 

 सङ्घीय मन्रविय, प्रदेश मन्रविय 
िवविय प्रवकृलतक स्रोत तर्व वर्ि 
आयोग ि योिनव आयोगिे ऋणको 
आधविबविे िवाँच गने। 

िेखव पविन      



पनुर्वास नगिपवलिकवको आन्तरिक लनयन्रण प्रणविी २१८२ 

50 
 

८.७ कवयवाियिे िविस्र् िेखव  
तोवकएको ढवाँचवमव िवखी  
धद्यवर्लधक गनुा पदाछ । 

 िविस्र्को प्रचलित नेपवि 
कवननुमव 
तोवकएबमोक्षिमको ढवाँचवमव 
निवक्षखने । 

 िविस्र्को िेखव लभडवन 
गिी धद्यवर्लधक नगरिने 
। 

 स्र्वनीय लनकवयिे िविस्र् आम्दवनी गदवा  सङ्घीय धर्ा मन्रवियबवट 
स्र्ीकृत आलर्ाक सङ्केत तर्व र्गीकिण (Chart of Accounts) 
धनरुूप िविस्र् शीषाक छुटपवई िविस्र् आम्दवनी बवाँध्ने गने । 

 िविस्र्को से्रस्तव दोहोिो से्रस्तव प्रणविीधनसुवि महविेखव पिीिकको 
कवयवाियबवट स्र्ीकृत म.िे.प. फविवमहरू बमोक्षिम िवख्न े। िगती 
िविस्र् तर्व हसर्िी िविस्र् छुट पवउने । 

 िविस्र्को क्षिम्मेर्विी धलधकविी तोकी िविस्र् िकम दवक्षखिव गने ि 
िगत िवख्ने क्षिम्मेर्विी ददने । 

 िविस्र्को प्रविक्षम्भक फविवमहरू नगदी ि प्रवलप्त िलसद (म.िे.प.फव.न. 
११), गोश्वविव भौचि (म.िे.प.फव.न.११३) िगवयत आर्श्यक सब् 
फविवमहरू प्रयोगमव ल्यवउने । 

 आर्श्यक सब् िविस्र्को खवतव तर्व प्रलतरे्दनहरू (द्लनक िविस्र् ि 
आम्दवनी खवतव (म.िे.प.फव.न. ११२) िविस्र्को शीषाकगत खवतव 
(म.िे.प.फव.न. ११४), िविस्र् गोधविव खवतव (म.िे.प.फव.न. ११५), 
िविस्र्को ब्ङ्क नगदी वकतवब (म.िे.प.फव.न. ११८), िविस्र्को 
आलर्ाक वर्र्िण फवाँटर्विी (म.िे.प.फव.न. १११), किदवतवको िगत 
(म.िे.प.फव.न. १११), किदवतवको गोश्वविव िगत (म.िे.प.फव.न. 
११२), िगवयत प्रयोगमव ल्यवउने।  सङ्घीय प्रदेश सिकविबवट प्रवप्त 
धनदुवन ि स्र्वनीय तहिे प्रवप्त गिेको ऋण वहसवबको िेखव 
तोवकएबमोक्षिम िवख्न े। 

 िविस्र्को िेखव िवख्ने प्रयोिनको िवलग पवलिकवको िवलग नगिपवलिकव 
प्रशवसन तर्व िविस्र् प्रणविी स्र्ीकृत गरिएको भएमव सो समेत प्रयोग 
गने।  

 िविस्र् िेखव सम्बक्षन्धत प्रमवक्षणत कवगिवतहरू लसिलसिवबधान तरिकविे 
िवखी िेखव लनयलमत रूपमव धद्यवर्लधक गने । 

 िविस्र् शवखव प्रमखुिे िविस्र् से्रस्तव तोवकएको ढवाँचवमव िवखी ि ब्ङ्क 
स्टेटमेन्टसाँग धद्यवर्लधक लभडवन गिी प्रलतरे्दन सम्बक्षन्धत सब्िवई 
पठवउने। 

 िविस्र् शवखव प्रमखुिे िविस्र् से्रस्तव 
तोवकएको ढवाँचवमव िवखी ि बैँक 
स्टेटमेन्टसाँग धद्यवर्लधक  
लभडवन गिी प्रलतरे्दन सम्बक्षन्धत 
सब्िवई पठवउने । 

 िेखव सलमलत ि िविस्र् सलमलत तर्व 
प्रमखु प्रशवसकीय धलधकृत ि 
को.िे.लन.कव. िे िविस्र् खवतव 
धद्यवर्लधक भए नभएको बविे 
धनगुमन गने । 

 िेखवपिीिकबवट पिीिण हनेु । 
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८.८ िविस्र्को िकम धसिु 
गने, िकम दवक्षखिव गने ि 
धसिुी तर्व िगत बक्यौतव 
िवख्न ेक्षिम्मेर्विी तोवकए 
बमोक्षिम पूिव गनुा पनेछ । 

 सब् प्रकविको िविस्र्, 
िकम समयमव न् िम्मव 
नगरिने ।  

 बक्यौतव किको लबर्िण 
िगत निवक्षखने, िविस्र् 
सङ्किन गदवा कवयवाियिे 
नगद् बकु्षझलिइएको 
धर्स्र्वमव िलसद उपि्ध 
नगिवउने । 

 िलसद लनयन्रण खवतव 
निवक्षखने । 

 िविस्र् धसिुी गदवा तोवकएको िकम नगद िलसद ददई नगद बकु्षझलिने 
ि समयलभर ब्ङ्क दवक्षखिव गने । 

  नगदी िलसदको िवलग िलसद लनयन्रण खवतव िवख्न।े 
 तोवकएको िकमभन्दव र्ढी िकमको कि तर्व शलु्क ब्ङ्क दवक्षखिव गना 

िगवई ससेोको ब्ङ्क िलसद ददने व्यर्स्र्व गने।  
 वढिव कि, ग्िकि शलु्क धसिु हुाँदव िरिर्वनव ि र्प दस्तिु पलन 

धसिु गने । 
 प्रवप्त िविस्र् ब्ङ्कमव खोलिएको िविस्र् खवतव (ननधपिेवटभ िेलभन्य ु

एकवउन्ट) मव िम्मव गने । 
 िगती िविस्र्को िेखव िवतदव धसिु गनुापने, धसिु भएको ि उठ्न 

बवाँकी कि तर्व धन्य आय िकम खिुवई िगत िवखी िविस्र् 
आम्दवनीको िगत तर्व धसिुी प्रलतरे्दन (म.िे.प.फव.न.११३) तयवि 
गने । 

 िविस्र्को िेखव िवख्ने ि िगत तयवि गने प्रयोिनको िवलग स्र्वनीय 
तहको िवलग हवि तोवकएको सफ्टरे्यि (सूर) समेत प्रयोग गने । 

रष्टव्य : िकम दवक्षखिवसम्बन्धी वर्स्ततृ वर्र्िण परिच्छेद १२ मव 
हेनुाहोिव। 

 िविस्र् शवखव प्रमखुिे प्रवप्त िविस्र्  
दवक्षखिव ि बवाँकी समेतको िविस्र्को 
प्रलतरे्दन तयवि गिी को.िे.लन.कव. मव 
पठवउने । 

 प्रलतरे्दन सवर्ािलनक गने । 

 स्र्वनीय तहकव प्रमखु र्व प्रमखु ि  
प्रमखु प्रशवसकीय धलधकृतिे वर्शेष 
लनगिवनी िवख्न े। 

 प्रमखु प्रशवसकीय धलधकृत ि 
को.िे.लन.कव. एर्म ्स्र्वनीय तहको 
िेखव सलमलत ि िविस्र् सलमलतिे 
धनगुमन गने। 

८.९ स्र्वनीय तहिे िविस्र्कव 
भौचि लनयलमत रूपमव 
लभडवन गिी तोवकए 
बमोक्षिम वहसवर् लभडवन 
वर्र्िण तयवि गनुा पदाछ। 

 िविस्र्कव भौचि लनयलमत 
रूपमव लभडवन नगरिने । 
तोवकएबमोक्षिम वहसवब 
लभडवन वर्र्िण  नगरिने। 

 कवयवाियिे आफ्नो कवयवाियमव दवक्षखिव भएकव भौचिहरू ब्ङ्क 
स्टेटमेन्ट लनयलमत रूपमव लभडवन गिी िविस्र्को ब्ङ्क वहसवब लमिवन 
वर्र्िण (म.िे.प.फव.न. ११९) तयवि गने । 

 िविस्र्को ब्ङ्क वहसवब ि कवयवाियको से्रस्तव वहसवर् फिक पना गएमव 
फिक पनवाको कविण खोिी मवलसक रूपमव ब्ङ्क वहसवर् लमिवन वर्र्िण 
तयवि गने । 

 गत आ.र्. मव िविस्र् खवतवमव िकम दवक्षखिव भएको ति कवयवाियमव 
पेस नभएको िविस्र् भौचिहरूको सम्र्न्धमव भौचिहरू चवि ुआ.र्. मव 
लभडवन गिी तोवकएको ढवाँचवमव वर्र्िण तयवि गिी को.िे.लन.कव. 
पठवउने। 

 िविस्र् शवखव प्रमखुिे िविस्र् 
भौचिहरू ि ब्ङ्क स्टेटमेन्टसाँग लभडवन 
भएको सलुनक्षित गिी तोवकएको वहसवर् 
लभडवन वर्र्िण तयवि गिी 
सम्बक्षन्धतिवई पठवउने।  

 प्रमखु प्रशवसकीय धलधकृत ि 
को.िे.लन.कव. एर्म ्िेखव सलमलत ि 
िविस्र् सलमलतिे वहसवर् लभडवनबविे 
धनगुमन गने । 

 िेखवपिीिणबवट पिीिण हनेु। 
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पनुर्वास नगिपवलिकविे िविस्र्कव भौचि लनयलमत रूपमव लभडवन गिी तोवकए बमोक्षिम वहसवर् लभडवन वर्र्िण तयवि गनुा पदाछ । 

८.१ प्रवप्त गनुापने वहसवबको 
िेखव तोवकएबमोक्षिम 
व्यर्क्षस्र्त रूपमव िवखी 
धसिुीको िवलग लनयलमत  
रूपमव कविबवही गनुा 
पनेछ। 

 प्रवप्त गनुापने वहसवबको 
िेखव धद्यवर्लधक 
निवक्षखने। 

 प्रवप्त गनुा पने िकम 
धसिुीको िवलग कविबवही 
नगरिने । 

 िगत कवयम गने िविस्र्को धिवर्व स्र्वनीय लनकवयिे प्रवप्त गनुापने सब् 
प्रकविको वहसवबिवई प्रवप्त गनुापने वहसवब (Account Receivable) को 
रूपमव िेखवङ्कन गने । 

 प्रवप्त गनुापने वहसवबमव कवयवाियिे आलर्ाक कविोबवि गदवा आपूलता गिेको 
सवमवन ि सेर्वबवपत लिन बवाँकी िकमहरू ि कविबवही गिी धसिु गनुापने 
किदस्तिु िरिर्वनव िगवयत धन्य प्रकविको िकमहरू समवरे्श गने । 

 कवयवाियिे खरिद कवननु ि प्रचलित कवननुबमोक्षिम धसिु गनुापने हिवानव 
िलतपूलता, िफत, दण्ड, िरिर्वनव आदद िकमको लनधवािण गिी सोको 
व्यर्क्षस्र्त धलभिेख िवखी समयमव न् धसिुीको कविबवही गने। 

 क्षिम्मेबवि धलधकृतिे प्रवप्त 
गनुापने वहसवबको धलभिेख 
व्यर्क्षस्र्त गिी ि िकम 
धसिुीको िवलग कविबवही गिी 
सोसम्बन्धी वर्र्िण सम्बलधत 
सब्िवई ददने। 

 िेखवपिीिणबवट  पिीिण हनेु । 
प्रमखु प्रशवसकीय धलधकृत ि िेखव 
सलमलत ि िविस्र् सलमलतिे शोधभनवा  
वहसवर्बविे धनगुमन गने । 

८.११ सङ्घ, प्रदेश सिकवि ि 
दवतवसाँग शोधभनवा मवग 
गदवा तोवकएको कवयावर्लध 
पविनव गिी यर्वसमयमव न् 
सोधभनवा मवग गनुा पनेछ। 

 आर्श्यक कवयावर्लध 
धपनवई  सङ्घ, प्रदेश 
सिकवि ि दवतवसाँग 
समयमव न् सोधभनवा मवग 
नगरिने । 

 शोधभनवा मवग गने कताव्य भएको क्षिम्मेर्वि धलधकृतिे सम्बक्षन्धत सङ्घ, प्रदेश 
सिकवि र्व दवतवसाँग तोवकएको प्रवक्रयव धपनवई समयमव न् शोधभनवा मवग 
गने। 

 शोधभनवा मवग गदवा मवतहतकव सब् कवयाक्रम कवयवान्र्यन एकवइको खचाको 
फवाँटर्विी ि आर्श्यक वर्र्िण प्रवप्त गिी शोधभनवाधोग्य िकम सम्बक्षन्धत 
पिसाँग बढीमव प्चवलिस ददनलभर आर्श्यक वर्र्िणसवहत मवग गने। 

 शोधभनवा मवग गने तोवकएको कवयावर्लध ि प्रवक्रयव पूिव भएको सलुनक्षित गिी 
िकम मवग गने । शोधभनवा मवगको िवनकविी को.िे.लन.कव. िवई ददने । 

 क्षिम्मेर्वि धलधकृतिे शोधभनवा 
वहसवबको धलभिेख व्यर्क्षस्र्त 
ि धद्यवर्लधक रूपमव िवखी 
सोसम्बन्धी वर्र्िण सम्बलधत 
सब्िवई पठवउने । 

 प्रमखु प्रशवसकीय धलधकृत ि िेखव 
सलमलत एर्म ्िविस्र् सलमलतिे प्रवप्त 
गनुा पने वहसवब िवख्नेको बविे धनगुमन 
गने । 

 िेखवपिीिणबवट पिीिण हनेु । 

िविस्र्सम्बन्धी प्रलतरे्दन     
८.१२ िविस्र् कविोबविको 

मवलसक प्रलतरे्दन ि र्ववषाक 
आलर्ाक वर्र्िण तर्व 
प्रलतरे्दनहरू तयवि गिी 
पेस गनुापनेछ । 

 िविस्र्को मवलसक 
प्रलतरे्दन तर्व र्ववषाक 
आलर्ाक वर्र्िण 
तोवकएबमोक्षिम तयवि 
नगरिने  तोवकएको 
समयलभर सम्बक्षन्धत 
समि नपठवइने । 

 कवयवाियिे िविस्र्को ब्ङ्क वहसवर् लमिवन गिी िविस्र्को र्ववषाक तर्व मवलसक 
वर्र्िण धर्वात िविस्र्को आलर्ाक वर्र्िण फवंटर्विी (म.िे.प.फव.नं. ११११) 
ढवाँचवमव तयवि गिी तोवकएको समयलभर सम्बक्षन्धत  सङ्घीय तर्व प्रदेश 
मन्रविय लनकवय ि को.िे.लन.कव.मव पेस गने । 

 िगती िविस्र्को हकमव िविस्र् आम्दवनीको िगत तर्व धसिुी प्रलतरे्दन 
(म.िे.प.फव.न. ११३) तयवि गिी तोवकएको समयलभर सम्बक्षन्धत  सङ्घीय  
तर्व प्रदेश मन्रविय लनकवय ि को.िे.लन.कव. मव पेस गने । 

 धनदुवन, ऋण ि प्रवप्त गनुापने वहसवब सम्बन्धी प्रलतरे्दनहरू तोवकएको ढवाँचवमव 
पेस गने । 

 कवयवाियिे प्रत्येक आलर्ाक र्षा समवप्त भएको पैँलतस ददनलभर िविस्र्को 
र्ववषाक आलर्ाक वर्र्िण ि प्रलतरे्दनहरू तयवि गने । 

 िविस्र्को प्रलतरे्दन तयवि गनाको िवलग हवि तोवकएको वर्द्यतुीय प्रवर्लधमव 
आधवरित सफ्टरे्यि (सूर) समेत प्रयोग गने । 

 क्षिम्मेर्वि धलधकविी ि िविस्र् 
शवखव प्रमखुिे िविस्र्को 
प्रलतरे्दनहरू तोवकएको 
धर्लधलभर गिी र्व गना िगवई 
सम्बक्षन्धतिवई पठवउने। 

 प्रमखु प्रशवसकीय धलधकृत ि िेखव 
सलमलत ि िविस्र् सलमलतिे ि 
िविस्र्को प्रलतरे्दन लनयलमत रूपमव 
तयवि भए नभएको बविे धनगुमन गिी 
आर्श्यक लनदेशन ददने । 

सन्दभा : लनयम, कवननु तर्व लनदेक्षशकवहरू (Reference : Laws and Guidelines) 
स्र्वनीय सिकवि सञ्चविन ऐन, २१७४,      िविस्र् सधुवि योिनव कवयायोिनव तिुामव सम्बन्धी ददग्दशान, २१७६, िेखव लनदेक्षशकव, २१७३ 
नगि ि नगिपवलिकव आलर्ाक कवयावर्लध लनयलमत तर्व व्यर्क्षस्र्त गना बनेको कवननु, २१७४, सिकविी कविोर्वि लनदेक्षशकव, २१७६ 
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परिच्छेद - ९ : बिेट तर्व कवयाक्रम तिुामव, स्र्ीकृलत, लनकवसव ि िकमवन्ति 
लनयन्रण 

बिेट तर्व कवयाक्रम तिुामव तर्व स्र्ीकृलत, िकम लनकवसव तर्व िकमवन्तििस्तव वर्षयहरू सवर्ािलनक वर्िीय 
व्यर्स्र्वपनको महत्त्र्पूणा पिको रूपमव लिन ुपदाछ । स्र्वनीय तहबवट सञ्चवलित हनुे योिनव कवयाक्रमहरू घोवषत नीलत 
तर्व कवयाक्रम धनरुूप प्रभवर्कविी रूपमव कवयवान्र्यन गना आर्श्यक लनयन्रण कवयम गनुा िरुिी हनु्छ । बिेटको 
धक्षततयविी, लनकवसव ददने तर्व िकमवन्ति गने कवयामव समकु्षचत व्यर्स्र्वपन गनुापने हनु्छ । क्षिम्मेर्वि धलधकविीबवट 
प्रचलित कवननुको धधीनमव िही स्र्ीकृत बिेट धक्षततयविी ि लनकवसवको आधविमव तोवकएको कवयाक्रम सञ्चविन गिी 
बिेट धनशुवसन कवयम गनुा पदाछ । स्र्वनीय तहको बिेट तर्व कवयाक्रम तिुामव, स्र्ीकृलत गने, धक्षततयविी तर्व 
लनकवसव ददने सम्बन्धी सञ्चविन तर्व लनयन्रण व्यर्स्र्व प्रचलित आलर्ाक प्रशवसनसम्बन्धी ऐन तर्व लनयम, लनदेक्षशकव 
एर्म ्आन्तरिक लनयन्रणको धसि धभ्यवस (Good Practice) िे यस वर्षयको लनयन्रण पििवई लनददाष्ट गिेको हुाँदव ती 
व्यर्स्र्व तर्व कवयावर्लधहरू पविनव गनुा पनेछ । यस परिच्छेदमव सम्बक्षन्धत लनयन्रणको क्षिम्मेर्विीको िेरवर्र्िण, 
सम्भववर्त िोक्षखमहरू, लनयन्रणकव उपवयहरू, सूचनव तर्व सञ्चवि ि धनगुमनसम्बन्धी वर्षयहरू तिको फे्रमर्का मव 
व्यवतयव गरिएको छाः 
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लस.न. क्षिम्मेर्विीको िेर  ि 
वर्र्िण  

सम्भववर्त िोक्षखम  लनयन्रणकव उपवयहरू सूचनव तर्व सञ्चवि  धनगुमन गने लनकवय ि तरिकव  

बिेट तर्व कवयाक्रम तिुामव 

९.१ स्र्वनीय तहिे बिेट 
तर्व कवयाक्रम तयवि 
गदवा िवविय आर्लधक 
योिनवको िक्ष्य, नीलत 
ि िणनीलतसाँग मेि 
खवने गिी तयवि गनुा 
पनेछ । 

बिेट तर्व कवयाक्रम तयवि गिे 
गिेकोमव सङ्घीय ि प्रदेश 
सिकविको आर्लधक योिनवको 
िक्ष्य, नीलत तर्व िणनीलतधनसुवि 
तयवि नगिेको हनु सक्ने । 

र्ववषाक बिेट तर्व कवयाक्रम तयवि गदवा तोवकएको ढवाँचव तर्व सूर सफ्टरे्यि 
प्रणविीको उपयोग गिी बिेट तयवि गने । 
स्र्वनीय तहिे आफ्नो र्ववषाक बिेट तयवि गदवा िववष्टय नीलत तर्व आर्लधक योिनवको 
िेरगत प्रवर्लमकतविवई समेत ध्यवनमव िवख्न े। 

स्र्वनीय तहको कवयापवलिकविे 
तयवि भएको बिेट तर्व कवयाक्रम 
मवगादशानधनरुूप भए नभएको 
िवाँची पेस गने ।बिेट तिुामव गने 
सलमलत गठन गिी समन्र्य गने 
गिवउने । 

सङ्घीय तर्व प्रदेश मन्रविय योिनव 
आयोगबवट स्र्वनीय तहको बिेट 
तर्व कवयाकम आर्लधक योिनव, 
नीलत ि लनदेशनधनरुूप भए नभएको 
धनगुमन हनेु । 

९.२ योिनव तर्व 
कवयाक्रमको बिेट तर्व  
कवयाक्रम तिुामव गदवा 
तोवकए बमोक्षिम 
योिनवको धध्ययन 
प्रलतरे्दन ि योगदवनबविे 
सलुनक्षित गनुा पनेछ । 

योिनव तर्व कवयाक्रमको तिुामव 
गदवा धध्ययन प्रलतरे्दन ि 
योगदवनबविे सलुनक्षित गिी तोवकए 
बमोक्षिम वर्श्लेषण नगरिने। 
सङ्घीय ि प्रदेश योिनवसाँग 
समन्र्य नगरिने । 
तोवकएको मवगादशानकव प्रवक्रयव ि 
आधविहरू पविनव नगरिने । 

वर्कवस योिनवको बिेट प्रस्तवर् गदवा आयोिनवको सम्भवव्यतव धध्ययन तर्व िवगत 
धनमुवन भई आलर्ाक, प्रववर्लधक, र्वतवर्िणीय तर्व प्रशवसकीय आधविमव उपयिु  
भएको, िवभ िवगतको आधविमव प्रलतफिमखुी भएको आधविमव गने ।वर्कवस योिनव 
प्रस्तवर् गदवा आलर्ाक वर्कवस तर्व गरिबी लनर्विणमव योगदवन गने, उत्पवदनमूिक 
तर्व लछटो प्रलतफि प्रवप्त हनेु, िनतवको िीर्नस्ति ि िोिगविी बढ्ने,स्र्वनीयको 
सहभवलगतव, कम िवगत भएको ि स्र्यं सेर्व प्रदवन गना सक्ने, स्र्वनीय स्रोत 
सवधनको परिचविन हनेु िगवयतकव योिनवमव प्रवर्लमकतव ददने ।वर्कवस आयोिनव ि 
कवयाक्रमहरूको बिेट प्रस्तवर् गदवा तोवकएबमोक्षिम योिनव प्रवर्लमकीकिण गिी 
दीघाकविीन ि मध्यमकविीन योिनवहरूको सूची तयवि गने ि सोमध्ये प्रवर्लमकतवको 
आधविमव योिनवहरू छनौट गिी आर्लधक योिनवमव समवरे्श गने ।ठुिव 
आयोिनवको बिेट समवरे्श गदवा  सङ्घीय ि प्रदेश योिनवसाँग समन्र्य गिी मवर 
कवयाक्रम समवरे्श गने ।आयोिनव ि कवयाक्रमको बिेट प्रस्तवर् गदवा प्रचलित ऐन, 
लनयम ि बिेट तिुामव मवगादशानकव प्रवक्रयव ि आधविहरू पविनव गने । 

स्र्वनीय तहिे बिेट तर्व 
कवयाक्रम तयवि गदवा सफ्टरे्यि 
समेत प्रयोग गने ि वर्द्यतुीय 
सवधनमवफा त शीघ्रवलतशीघ्र 
िवनकविी पठवउने । 

सङ्घीय ि प्रदेश मन्रविय ि योिनव 
आयोगबवट बिेट तिुामव तोवकए 
बमोक्षिम भएनभएको धनगुमन हनेु 
। 

९.३ योिनवमव िनतवको 
प्रत्यि सहभवलगतव ि 
स्र्वलमत्र्सम्बन्धी 
व्यर्स्र्व कवयम  
गना योिनवको छनौट, 
कवयामव िनसहभवलगतव 
हनेु व्यर्स्र्व लमिवउन ु
पदाछ । 

योिनवको छनौट गदवा िनतवको 
मवग ि आर्श्यकतव तर्व 
िनसहभवलगतवको आधविमव 
नगरिने ।योिनवको कवयवान्र्यनमव 
सिोकविर्विवहरूको सहभवलगतव 
नगिवइने ।आयोिनवको सञ्चविन, 
धनगुमन मूल्यवङ्कनमव 
सिोकविर्विवहरूिवई सहभवलगतव 
नगिवउने। 

आयोिनवमव िनतवको प्रत्यि सहभवलगतव ि स्र्वलमत्र् कवयम गनाको िवलग 
आयोिनवको छनौट गदवा िनतवको मवग ि आर्श्यकतवको आधविमव गने । 
आयोिनवको छनौट गदवा स्र्वनीय िनतवसाँग मवग ि आर्श्यकतवबविे छिफि गिी 
मवग सङ्किन गने । र्डवहरूिवई मवग सङ्किनमव सवक्रय बनवउने । 
योिनव तिुामव ि कवयवान्र्यन गदवा स्र्वनीय बवुधानिीर्ी, वर्षय वर्ज्ञ, धनभुर्ी, पेसवकमी, 
सीमवन्तकृत तर्व िोपोन्मखु समदुवय, मवहिव, बविबवलिकव, दलित, यरु्व, 
धल्पसङ्गतयक, धपवङ्गतव भएकव व्यक्षि, िेष्ठ नवगरिक िगवयतकव सिोकविर्विहरूको 
धलधकतम सहभवलगतव गिवउने ।िनतवको आर्श्यकतव, िनसहभवलगतव, िवगत, 
प्रलतफि आदद पिको वर्चवि गिी योिनवहरूको प्रवर्लमकतव लनधवािण गिी 
कवयवान्र्यनयोग्य उपयिु योिनव छनौट गने।छनोट गरिने योिनवमव िनसहभवलगतव 
हनेु कुिव सलुनक्षित गने । 

वर्कवस योिनवमव छनौट गदवा 
िनतवको मवग ि आर्श्यकतवको  
आधविमव गना िनप्रलतलनलध तर्व  
सिोकविर्विवहरूिवई 
धलभमखुीकिणमव सहभवगी गिवई 
छिफि गिवउने ि िवनकविी 
लिने  

स्र्वनीय तहको उपप्रमखु र्व  
उपप्रमखुको संयोिकत्र्मव  
सिोकविर्विवहरू सहभवलगतव 
गिवई धनगुमन तर्व मूल्यवङ्कनको 
व्यर्स्र्व लमिवउने । 
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९.४ स्र्वनीय तहिे र्ववषाक 
बिेट तयवि गदवा 
सङ्किन हनेु िविस्र्, 
सङ्घ तर्व प्रदेश 
सिकविबवट प्रवप्त हनेु 
धनदुवन,िविस्र् 
बवाँडफवाँड, उठवउने 
आन्तरिक तर्व 
र््देक्षशक ऋण सवहत 
खचा बेहोने स्रोतको 
धनमुवन गनुापनेछ । 

प्रचलित ऐन तर्व कवयावर्लध 
धनसुवि खचा बेहोने स्रोतको 
धनमुवन नगरिने । 
आयको आधविमव बिेट सीमव 
लनधवािण गिी मवतहतको शवखव 
एकवइमव नपठवइने । 

स्र्वनीय तहिे र्ववषाक बिेट तयवि गनुा धक्षघ स्रोत धनमुवन तर्व बिेट सीमव लनधवािण 
सलमलत गठन गिी र्ववषाकक रूपमव सङ्किन हनेु िविस्र्, सङ्घ तर्व प्रदेश सिकविबवट 
प्रवप्त हनेु धनदुवन, िविस्र् बवाँडफवाँड, उठवउने आन्तरिक तर्व ब्देक्षशक ऋण सवहत 
खचा बेहोने स्रोतको धनमुवन गने ।स्र्वनीय तहिे समवष्टगत आयको आधविमव र्ववषाक 
कुि बिेटको धनमुवन गिी शवखव तर्व एकवइगत ि र्डवगत बिेट िकमको सीमव 
लनधवािण गिी बिेट तयवि गने मवगादशान समेत तयवि गिी बिेट पेस गने समय सीमव 
समेत तोकी मवतहतिवई पठवउने ।स्र्वनीय तहको शवखव तर्व एकवइ ि र्डव 
कवयवाियहरूिे तोवकएको बिेट सीमव तर्व मवगादशानको आधवरित भई आफ्नो बिेट 
धनमुवन तयवि गिी पठवउने ि बिेट तिुामव छिफि कवयाक्रममव सहभवगी भई 
आफ्नो र्िेट आर्श्यक परिमविान गने । 

क्षिम्मेर्वि शवखविे पदवलधकविी 
तर्व प्रमखु धलधकृतहरूसाँग 
आर्श्यक छिफि गिी बिेट 
िकमको सीमव लनधवािण ि 
मवगादशान तयवि गिी शवखव तर्व 
एकवइ ि र्डव कवयवाियहरूमव 
पठवउने । 

स्र्वनीय तहको प्रमखु र्व प्रमखु 
ि प्रमखु प्रशवसकीय धलधकृतिे 
तोकेको प्रवक्रयव तर्व कवयावर्लध 
धर्िम्र्न गिी बिेट िकमको 
सीमव लनधवािण ि मवगादशान तयवि 
गिे नगिेको समन्यय तर्व धनगुमन 
गने । 

९.५ स्र्वनीय लनकवयिे बिेट 
तिुामव गदवा तोवकएको 
चिण ि कवयावर्लधहरू 
पूिव गिी र्ववषाक बिेट 
तर्व कवयाक्रम तिुामव  
गनुा पदाछ ।  

र्ववषाक बिेट तिुामवको चिणहरू 
औपचवरिकतवमव मवर सीलमत 
गरिने । 
र्डवस्तिबवट बिेट तिुामवको 
िवलग छिफि नगरिने । 
प्रवर्लमकतव लनधवािण तथ्यगतभन्दव  
व्यक्षिगत प्रभवर्मव आधवरित 
हनेु। 

स्र्वनीय तहको कवयापवलिकविे वर्षयगत शवखव ि र्डव सलमलतमव पठवउने र्डवस्तिीय 
योिनव छनौट तर्व प्रवर्लमकतव लनधवािण, एकीकृत बिेट तर्व कवयाकम तिुामव िस्तव 
चिणहरू पूिव गिी र्ववषाक बिेट तिुामव गने।र्ववषाक बिेट तर्व कवयाक्रम तिुामवको 
िवलग कवयायोिनव ि कवयासूची तयवि गिी कवयापवलिकवबवट लनणाय गिी कवयवान्र्यनको 
िवलग पठवउने।प्रमखु प्रशवसकीय धलधकृतिे बिेट सीमव, मवगादशान तर्व आयोिनव 
प्रवर्लमकतवकव आधविहरू ब्शवख १५ गतेलभर वर्षयगत शवखव तर्व बडव सलमलतिवई 
उपि्ध गिवउने।योिनव तिुामवबविे टोिको िनसमदुवयमव आर्श्यक छिफि गने 
। 

नगिपवलिकविे र्ववषाक बिेट तर्व 
कवयाक्रम तिुामव चिण तर्व 
कवयाक्रमबविे िनसमदुवय ि 
सिोकविर्विव कवयवािय, सङ्घ 
संस्र्वहरूिवई समेत िवनकविी 
गिवउने  

सङ्घीय ि प्रदेश योिनव आयोग  
सघीय मवलमिव मन्रविय ि प्रदेश 
मन्रविय ि सशुवसन सलमलतिे  
धनगुमन गने  

९.६ स्र्वनीय तहिे ब्देक्षशक 
सहवयतवतफा को बिेटमव 
प्रलतवर्क्षम्र्त गिवउाँदव 
तोवकएको कवयावर्लध 
पविनव गनुा पनेछ। 

सब् प्रकविको र््देक्षशक सहवयतव 
बिेट वर्र्िणमव समवरे्श नगरिने 
आर्श्यक कवयावर्लध पविनव 
नगरिने 

र््देक्षशक सहयोग परिचविन गनुापदवा धन्तिवावष्टय  वर्कवस सहवयतव नीलत २१७६  
पविनव गिी तोकेको प्रवर्लमकतव प्रवप्त िेरमव मवर गने ।लबदेशी दवतिृवि र्व 
संस्र्वबवट नगदी र्स्तगुत र्व प्रववर्लधक सहवयतव प्रवप्त गनुा पदवा प्रचलित ननुबमोक्षिम  
सङ्घीय मवलमिव मन्रविय ि धर्ा मन्रवियको पूर्ा सहमलत लिने।प्रवप्त हनेु सब् 
र््देक्षशक सहवयतविवई धलनर्वया रूपमव बिेट तर्व कवयाक्रममव समवरे्श गने । 

वर्देशी दवत ृलनकवय, िविबवट  
सहवयतव प्रवप्त गनुा पदवा सङ्घीय 
 मन्रवियसाँग धलनर्वया रूपमव 
 लिक्षखत सहमलत मवग गने । 

सङ्घीय म.िे.लन.कव. धर्ा मन्रविय 
ि िव.यो.आ.बवट समेत लनयन्रण 
तर्व धनगुमन गरिने । 

९.७ प्रत्येक स्र्वनीय तहको 
कवयापवलिकविे बिेट 
तर्व कवयाक्रम तिुामव 
गिी सम्बक्षन्धत सभवबवट 
पवरित गिवउने 
उििदववयत्र् बहन गनुा 
पदाछ । 

प्रत्येक आलर्ाक र्षाको िवलग 
बिेट तर्व कवयाक्रम तपवि गिी 
सभवमव पेस नगरिने । 
बिेट लनमवाणकव वर्लभन्न चिणहरू 
ि प्रवक्रयव पूिव नगरिने। 
बिेट तर्व कवयाक्रम तोकेको 
समयलभर पवरित नगरिने । 

स्र्वनीय तहको कवयापवलिकविे संवर्धवन ि स्र्व.स.स.ऐ. बमोक्षिम आलर्ाक बिेट 
तर्व कवयाकम तिुामव गने उििदववयत्र् बहन गने।बिेट तर्व कवयाक्रम तयवि गदवा 
कवननु ि स्र्वनीय तहको र्ववषाक योिनव तर्व बिेट तिुामव ददग्दशान, २१७४ िे 
तोकेकव वर्लभन्न चिणहरू ि कवयावर्लध धर्िम्बन गने ।बिेट तर्व कवयाक्रम तयवि 
गने चिणहरूमव पसु मवहनवदेक्षख योिनव तिुामव प्रवक्रयव सरुु गने ।योिनव तिुामवकव 
चिणहरू पूिव गिी बिेट तर्व कवयाक्रम चवि ुआलर्ाक र्षाको धसवि ११ गतेलभर 
सभवमव प्रस्ततु गने ।स्र्वनीय तहको कवयापवलिकविे र्ववषाक बिेट तर्व कवयाक्रम 
नगि सभवमव पेस गिी छिफि गिवई कवननुिे तोकेको धर्लधलभर पवरित गिवउने 
व्यर्स्र्व लमिवउने ।समयमव बिेट पेस नगने पवलिकवहरूको सहयोग धनदुवन प्रदेशिे 
िोक्कव गने। 

बिेट तर्व कवयाक्रम पवरित 
भएपलछ योिनव आयोग,  सङ्घीय 
मवलमिव मन्रविय ि प्रदेश  
मन्रवियिवई िवनकविी ददने  
बिेट तर्व कवयाक्रम तयवि गने 
वर्लभन्न चिण ि कवयातवलिकव सब् 
बडवमव पठवउने । 

स्र्वनीय तहको उपप्रमखु र्व 
उपप्रमखुिे बिेट तिुामव कवयाबविे 
धनगुमन गने । 
स्र्ीकृलतबविे  सङ्घीय मवलमिव तर्व 
सवमवन्य प्रशवसन मन्रविय ि प्रदेश 
मन्रवियिे धनगुमन गने । 

वर्कवस योिनव तर्व कवयाक्रमको स्र्ीकृलत तर्व कवयवान्र्यन     

९.८ नगिपवलिकविे र्ववषाक र्ववषाक बिेट हचरु्व तरिकविे नगिपवलिकविे र्ववषाक बिेट तर्व कवयाक्रमको आर्श्यक वर्लभन्न चिणहरू ि नगिपवलिकविे र्ववषाक बिेट सब् सङ्घीय मन्रविय, योिनव आयोग ि 
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वर्कवस बिेट तर्व 
कवयाक्रम स्र्ीकृलत 
सभवबवट गिवउन ु
पदाछ। 

तिुामव गिी सभवमव पेस गरिने । 
वढिव  पेस भएको ि छिफि  
नभएकोिे सभवमव वर्र्वद भई 
समयवर्लधलभर स्र्ीकृलत नहनेु । 

प्रवक्रयवहरू पूिव गिी गवाँउ र्व नगि सभवमव कवननुिे तोकेको धर्लधलभर पेस गने । 
बिेट प्रस्तवर्िवई कवयापवलिकवबवट स्र्ीकृत गिी उपप्रमखु र्व कवयापवलिकवको कुन्  
सदस्यिे धसवि ११ गतेलभर् सभवमव पेस गने।बिेट पेस गदवा आलर्ाक वर्धेयक, 
वर्लनयोिन वर्धेयक र्ववषाक नीलत तर्व कवयाकम र्ववषाक वर्कवस कवयाक्रम ि आगवमी 
तीन िव.र्.को मध्यमकविीन खचा संिचनव धनमुवन समेत पेस गने ।बिेट 
चिणहरूको पविनव गने धलनर्वयातविवई कवयवान्र्यनमव ल्यवउन कवयापवलिकविवई 
तत्पितवकव िवलग सम्बक्षन्धत सभविे सिक गिवउने। सशुवसन सलमलतिे लनगिवनी िवख्न े
।पेस भएको बिेट तर्व कवयाक्रमउपि नगि सभविे कवया तवलिकव बनवई १५ 
ददनलभर  छिफि सम्पन्न गिवउने व्यर्स्र्व गने ।सभविे बिेट परिमविान गना 
आर्श्यक देखेमव परिमविान गना कवयापवलिकव पठवउन सक्ने ि यस्तोमव 
कवयापवलिकविे पनुवर्ाचवि गिी परिमविान गिी कविण खिुवई ५ ददनलभर पेस गने 
व्यर्स्र्व गने ।नगि सभविे र्ववषाक बिेट तर्व कवयाक्रम कवननुबमोक्षिमको कवयावर्लध 
धपनवई धसवि मसवन्तलभर पवरित गने व्यर्स्र्व लमिवउने ।आलर्ाक र्षाको लबचमव 
स्र्वनीय आलर्ाक ऐनमव धन्यर्व व्यर्स्र्व भवएमव बवहेक योिनव संशोधन नगने । 

प्रवकयव पूिव गिी सभवबवट  
स्र्ीकृत गिेको िवनकविी सङ्घीय 
मन्रविय,  
योिनव आयोग ि प्रदेश 
मन्रवियिवई गिवउने 

प्रदेश मन्रविय तर्व सशुवसन 
सलमलतिे धनगुमन गने 

९.९ स्र्वनीय बवटोघवटो, 
पिुपिेुसव, नहि, कुिो, 
सडकबिीिस्तव पूर्वाधवि 
लनमवाण तर्व ममात 
सम्बन्री योिनव तिुामव 
तर्व कवयवान्र्यन 
सहभवलगतवको आधविमव 
गनुा पनेछ। 

स्र्वनीय योिनव तोवकए बमोक्षिम 
प्रवर्लमकीकिण नगरिने। 
योिनवमव सहभवलगतव नगिवइने 
योिनव प्रलतफिमखुी नहनेु । 
हचरु्वको बवधविमव योिनव छनोट 
गरिने। 
योिनव ददगो नहनेु । 

स्र्वनीय बवटोघवटो, पिु पिेुसव नहि किवेे, सडकबक्षि िस्तव पूर्वाधवि लनमवाण  
तर्व ममात सम्बन्धी योिनव तिुामव गदवा स्र्वनीय िनतवको आर्श्यकतवको आधविमव 
तोवकए बमोक्षिमको मूल्यवङ्कनको आधविमव योिनव प्रवर्लमकीकिण गिी छनोट गने। 
योिनव तिुामव प्रवक्रयवमव स्र्वनीय िनतवको सहभवलगतव सलुनक्षित गना बडव कवयवािय 
उपभोिव सलमलत ि िनप्रलतलनलधको सहभवलगतव गिवउने ।योिनवको लडिवइन तर्व 
सवगत धनमुवन तयवि गिी योिनवको िवगत िवभको वर्श्लेषण ि योिनव कवयवान्र्यन 
पलछ िवभवक्षन्र्त हनेु िनतवको पवहचवन गने ।योिनव तिुामव ि कवयवान्र्यनमव सम्भर् 
भएसम्म स्र्वनीय िवभग्रवही उपभोिव सलमलतको तवगत सवझेदविी गिवई योिनविवई 
ददगो बनवउने प्रयत्न गने ।योिनव सम्पन्न भइसकेपलछ सोको लनयलमत ममात सम्भविमव 
िवभग्रवही ि उपभोिव सलमलतिवई सक्षम्मलित गिवउने । 

नगिपवलिकविे स्र्वनीय योिनव 
कवयवान्र्यन गदवा र्डवमवफा त 
सिोकविबविवहरूिवई पूर्ा  
िवनकविी गिवई 
सिोकविर्विवहरूको पूणा  
सहभवलगतवकव गिवउने। 

सङ्घीय ि प्रदेश योिनव आयोग,  
सङ्घीय मवलमिव मन्रविय ि प्रदेश 
मन्रविय ि नगिपवलिकव धध्यि 
तर्व उपप्रमखु ि सशुवसन सलमलतिे 
धनगुमन गने । 

९.१ नगिपवलिकविे योिनव 
तिुामव तर्व कवयवान्र्यन 
गदवा स्र्वनीय िनतव 
बवुधानिीवर् वर्षय वर्ज्ञ 
िगवयतकव 
सिोकविर्विवहरूको 
सहभवलगतवमव गनुा पनेछ 
। 

योिनव ि कवयाकम कवयवान्र्यन 
गदवा ऐनिे लनदेशन  गिे बमोक्षिम 
सिोकविर्विवहरूको सहभवलगतव 
नगरिने ।सहभवलगतव 
औपचवरिकतवमव मवर सीलमत 
गरिने  

योिनव तिुामव तर्व कवयवान्र्यन गदवा नगिपवलिकविे कवयायोिनव बनवई प्रचलित 
ऐनिे लनदेश गिे बमोक्षिमकव सिोकविर्विवहरूको धलनर्वया रूपमव धलधकतम 
सहभवलगतव गिवउने व्यर्स्र्व लमिवउने ।सिोकविर्विवहरूको सवक्रय सहभवलगतव 
गिवउन लनम्न व्यर्स्र्व गने: योिनवको सञ्चविनमव बवह्य कवयवाियहरूिवई क्षिम्मेर्विी 
ददने ।योिनव धनगुमन मूल्यवङ्कनमव सिोकविर्विवहरूिवई सहभवगी गिवउने। योिनव 
सञ्चविनमव उपभोिव सलमलतहरूिवई परिचविन ि क्षिम्मेर्वि बनवई सवक्रयतव बढवउने 
।योिनवमव सिोकविर्विवहरूको सहभवलगतवबविे मूल्यवङ्कन गने व्यर्स्र्व लमिवई नयवाँ 
योिनवको छनोटमव पषृ्ठपोषण गने व्यर्स्र्व लमिवउने  

नगिपवलिकविे योिनव कवयवान्र्यन 
गदवा सिोकविर्विवहरूको 
सहभवलगतवको वर्षयमव र्डवमवफा त 
सिोकविर्विवहरूिवई पूर्ािवनकविी 
गिवउने । 

सङ्घीय ि प्रदेश योिनव आयोग  
सङ्घीय मवलमिव मन्रविय ि 
प्रदेश मन्रविय ि सशुवसन 
सलमलतिे धनगुमन गने। 

धक्षततयविी, लनकवसव िकमवन्ति     

९.११ बिेट स्र्ीकृत भएपलछ 
धक्षततयविी ददने ि 
लनकवसव ददने कवया 

धक्षततयविी तोवकए को समय  
ि प्रवकयवबमोक्षिम नददइने  
बिेट उपशीषाकको सब् ि 

सभवबवट बिेट स्र्ीकृत भएको सवत ददनलभर प्रमखुिे प्रमखु प्रशवसकीय 
धलधकृतिवई बिेट खचा गने धक्षततयविी प्रदवन गने।प्रमखु प्रशवसकीय धलधकृतिे १५ 
ददनलभर सम्बक्षन्धत महवशवखव र्व शवखव प्रमखु ि बडव सक्षचर्िवई धक्षततयविी ददने 

बिेट धक्षततयविी ददंदव सफ्टरे्यि 
प्रणविी समेतको उपयोग गिी  
धक्षततयविी ददने ि सम्बक्षन्धतिवई 

नगिपवलिकव  प्रमखु ि प्रमखु 
प्रशवसकीय धलधकृतिे बिेट 
धक्षततयविीबविे लनगिवनी िवख्न ेि 
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तोवकएबमोक्षिम गनुा 
पनेछ। 

कम बवाँडफवाँड नगरिने  ।र्डवस्तिीय शीषाक र्व उपशीषाकको सम्पूणा बिेट बवाँडफवाँड गने ि कुन् बिेट 
उपशीषाकको िकम िगेडव निवख्ने । 

िवनकविी ददने । धनगुमन गने । 

९.१२ नगिपवलिकवको बिेट 
िकम लनकवसव ददाँदव 
तोकीददए को मवपदण्ड 
धर्िम्बन गनुा पनेछ। 

प्रचलित लनकवसव प्रणविी पूणा 
रूपमव धर्िम्बन नगरिन सक्ने। 
नगिपवलिकवको कोषमव िम्मव 
िहेको िकमिवई मध्यनिि गिी 
लनकवसव प्रदवन नगरिने । 
आर्श्यक कवगिवतबेगि लनकवसव 
ददने । 

बिेट िकम लनकवसव ददाँदव को.िे.लन.कव.िे स्र्वनीय लनकवयको िवलग कोष 
सञ्चविन प्रणविी धपनवई सम्बक्षन्धत सिकविी कविोर्वि गने तोवकएको स्र्वनीय 
ब्ङ्कमव िकम लनकवसव उपि्ध  गिवउने ।बिेट िकम लनकवसव ददाँदव चौमवलसक 
बवाँडफवाँड तर्व स्र्ीकृत कवयाक्रम, धक्षततयविीमव उक्षल्िक्षखत सता पूिव गिेको प्रमवण, 
िोक्कव फुकुर्वको पर, सम्बक्षन्धत खचा शीषाक उल्िेख भएको, लनकवसव ददने 
धलधकविीको दस्तखत, को.िे.लन.कव.मव लसफवरिस ि खचाको प्रगलत प्रलतरे्दन आदद 
कवगिवत लिई ब्ङ्कमव िकम िम्मव गने गिी लनकवसव ददने ।नगिपवलिकवको आफ्नो 
कोषको धर्स्र्व हेिी सन्तिुन कवयम हनेु गिी प्रवर्लमकतवको आधविमव मवलसक 
द््वमवलसक, र्व चौमवलसक धर्लधको आर्श्यक बिेट िकम मवर लनकवसव ददने 
।नगिपवलिकविे आलर्ाक ि कोषको क्षस्र्लत हेिी आर्श्यकतवनसुवि कुन् बिेट िकम 
पूणा र्व आंक्षशक रूपमव िोक्कव िवख्न ेर्व लनयन्रण गने ।लनकवसवको धलभिेख 
धद्यवर्लधक रूपमव िवखी दोहोिो लनकवसव र्व बिेटभन्दव बढी नहनेु गिी लनयन्रण 
कवयम गने ।स्र्वनीय वर्द्यवियकव क्षशिकहरूको तिर् िकम लनकवसव ददाँदव 
क्षशिकको दिबन्दी ि उपि्धतवबविे सलुनक्षित गिी आर्श्यक िकम लनकवसव ददने । 

बिेट लनकवसवबविे सफ्टरे्यि 
प्रणविी समेतको उपयोग गिी 
लनकवसव ददने ि सम्बक्षन्धतिवई 
िवनकविी ददने। 

नगिपवलिकवको प्रमखु ि प्रमखु  
प्रशवसकीय धलधकृतिे बिेट  
लनकवसव कवया बविे लनगिवनी  
िवख्न ेि धनगुमन गने । 

९.१३ र्ववषाक बिेटबवट 
लनकवसव भएको िकम 
आ.र्.को धन्तमव खचा 
हनु नसकी बवाँकी िहेमव 
स्र्वनीय सक्षञ्चत कोषमव 
वफतवा दवक्षखिव गनुा 
पनेछ। 

स्र्वनीय तहिे आ.र्. को 
धन्तमव लनकवसव बवाँकी िहेको 
िकम स्र्वनीय संक्षचत कोषमव 
वफतवा नगरिने । 
आ.र्.को धन्तमव कोषमव आंक्षशक 
िकम मवर दवक्षखिव गरिने। 

नगिपवलिकवको सब् कवयवािय ि शवखवहरूमव र्ववषाक बिेटबवट लनकवसव ददएको िकम 
आलर्ाक र्षाको धन्तमव खचा हनु नसकी बवाँकी िहेको धर्स्र्वमव प्रचलित ऐन धनसुवि 
तोवकएको प्रवक्रयव धपनवई स्र्वनीय संक्षचत कोषमव वफतवा दवक्षखिव गने ।स्र्वनीय 
तहको सब् कवयवािय ि शवखवहरूिे लनकवसव िकम वफतवा दवक्षखिव गिेको िवनकविी 
सम्बक्षन्धत को.िे.लन. कवयवािय समेतिवई ददने ।.लनयतर्श िकम वफतवा नगने र्व 
धन्यर सविेको धर्स्र्वमव क्षिम्मेर्वि धलधकविी र्व कमाचविीिवई कवननु बमोक्षिम 
कविबवही गने । 

लनकवसव िकम वफतवा दवक्षखिवको 
 वहसवब यवकन गिी सो सम्बन्धी  
िवनकविी सम्बक्षन्धत  सङ्घीय प्रदेश  
लनकवय ि को.िे.लन.कव.िवई 
ददने। 

सम्बक्षन्धत कोष तर्व िेखव 
लनयन्रण कवयवािय ि िेखव 
सलमलतिे वफतवा दवक्षखिव बविे 
धनगुमन गने । 

९.१४ बिेट िकमवन्ति र्व 
स्रोतवन्ति गने कवया 
प्रचलित कवननुद्वविव 
तोवकएको प्रवक्रयव ि 
िकमगत सीमवलभर िही  
गनुा पनेछ 

बिेट िकमवन्ति गदवा तोवकएको 
कवयावर्लध बमोक्षिम नगरिने । 
सीमव नधवई बिेट िकमवन्ति 
गरिने ।बिेट स्रोतवन्ति गदवा 
तोवकएको कवयावर्लध बमोक्षिम 
नगरिने । 

नगिपवलिकवको कवयापलिकवको धलधकविप्रवप्त आलधकविीिे कोषको क्षस्र्लत हेिी 
आर्श्यक कवयाको िवलग मवर बिेट िकमवन्ति स्र्ीकृत गने ।चवि ुशीषाकबवट 
चविमुव चविबुवट पूाँिीगतमव ि प ुाँिीगतबवट प ुाँिीगत शीषाकमव िकमवन्ति गना स्र्ीकृलत 
ददने ।यसिी िकमवन्ति गदवा िनु शीषाकमव िकमवन्ति गरिने हो सो शीषाकमव शरुु 
बिेटको २५ प्रलतशतसम्म यप गने।कुन् शीषाकबवट प ुाँिीगत शीषाकमव िकमवन्ति 
गदवा स्र्ीकृत र्ववषाक बिेटको धधीनमव िही पच्चीस प्रलतशतमव नबढवई िकमवन्ति 
गने।पवहिे कुन् बिेट नभएको शीषाकमव िकमवन्ति गने स्र्ीकृलत नददने। 
बिेटको स्रोतवन्ति गनुा पदवा तोवकए बमोक्षिम बेहोिव खिुवई आर्श्यक स्र्ीकृलतको 
िवलग धलधकविप्रवप्त धलधकविीमव पेस गिी स्र्ीकृलत गिवउने । 

बिेट िकमवन्ति ि स्रोतवन्तिबविे 
सफ्टरे्यि प्रणविी समेतको 
उपयोग गिी को.िे.लन.कव.साँग 
समन्र्य गिी सम्बक्षन्धतिवई 
िवनकविी ददने । 

स्र्वनीय तहको धध्यिव/प्रमखु ि 
प्रमखु प्रशवसकीय धलधकृतिे बिेट 
िकमवन्ति तर्व स्रोतवन्ति कवयाबविे 
धनगुमन गने । 
िेखवपिीिणबवट  पिीिण गरिने । 

सन्दभा : लनयम, कवननु तर्व लनदेक्षशकवहरू (Reference Laws and Guidelines)     

स्र्वनीय सिकवि सञ्चविन ऐन २१७४ 
स्र्वनीय तहको र्ववषाक योिनव तर्व बिेट तिुामव ददग्दशान, २१७४ 
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िविस्र् सधुवि योिनव कवयायोिनव तिुामव सम्बन्धी ददग्दशान २१७६ 
नगि ि नगिपवलिकव आलर्ाक कवयावर्लध लनयलमत तर्व व्यर्क्षस्र्त गना बनेको कवननु, २१७४ 
स्र्वनीयसवहत कोष व्यर्स्र्वपन प्रणविी (सूर) (नगिपवलिकव तर्व नगिपवलिकवको बिेट तिुामव तर्व िेखवङ्कन सफ्टरे्यि 
सिकविी कविोर्वि लनदेक्षशकव, २१७६ 
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परिच्छेद - ११ :  बिेट खचा तर्व पेस्कीको लनयन्रण 

बिेट खचा स्र्वनीय तहको वर्िीय व्यर्स्र्वपनको महत्त्र्पूणा पि हो । बिेट खचा गदवा प्रचलित कवननुी व्यर्स्र्व पविनव 
नगरिन,े लनयन्रणकव उपवयहरू धर्िम्बन नगरिन,े धलनयक्षन्रत रूपमव पेस्की ददई फर्छ्यौट नगरिने आदद िगवयतकव 
िोक्षखमहरू िहने हुाँदव यसको उक्षचत व्यर्स्र्वपन गनुा पदाछ । खचा गदवा प्रचलित कवननुको पविनव गना ि बिेट 
धनशुवसन कवयम गनामव क्षिम्मेर्वि धलधकविी र्व कमाचविीहरूको प्रमखु दववयत्र् िहन्छ । खचामव लनयन्रण तर्व 
धनशुवसन कवयम हनु सकेमव मवर धलनयलमततव, धपव्यय, दरुुपयोग ि हवनीनोक्सवनी िस्तव कवया िोकर्वम भई खचाको 
उक्षचत प्रलतफि (Value for Money) प्रवप्त हनु सक्दछ । बिेट तर्व पेस्की खचा गने सम्बन्धी लनयन्रण व्यर्स्र्व प्रचलित 
ऐन तर्व लनयम, लनदेक्षशकव एर्म ्आन्तरिक लनयन्रणको धसि धभ्यवस (Good Practice) िगवयतद्बविव लनददाष्ट गिेको हुाँदव 
ती व्यर्स्र्व तर्व कवयावर्लधहरू स्र्वनीय तहको क्षिम्मेर्वि धलधकृत तर्व कमाचविीहरूिे पविनव गनुा पनेछ । यी वर्षयहरू 
सम्बन्धी क्षिम्मेर्विीको िेरवर्र्िण, सम्भववर्त िोक्षखमहरू, लनयन्रणकव उपवयहरू, सूचनव तर्व सञ्चवि ि धनगुमन सम्बन्धी 
वर्षयहरू तिको फे्रमर्का मव व्यवतयव गरिएको छाः 
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बिेट खचा व्यर्स्र्वपन  

११.१ प्रमखु प्रशवसकीय 
धलधकृतिे स्र्ीकृत बिेट 
खचा गदवा लनयलमततव 
लमतव्यवयतव, कवयादितव,  
प्रभवर्कवरितव कवयम गनुा 
पनेछ । 

खचामव लनयलमततव, लमतव्यवयतव, 
कवयादितव, प्रभवर्कवरितव 
कवयम नगरिने । 
कवयावर्लधहरू पविनवमव कमी 
कमिोिीहरू देक्षखने। 

प्रमखु प्रशवसकीय धलधकृतिे बिेट खचा गदवा स्र्वनीय सिकवि 
सञ्चविन ऐनबमोक्षिम लनयलमततव, लमतव्यवयतव, कवयादितव, 
प्रभवर्कवरितव ि औक्षचत्य कवयम गने व्यर्स्र्व लमिवउने । 
लनयलमततव, लमतव्यवयतव, कवयादितव ि प्रभवर्कवरितवसम्बन्धी 
वर्षयहरू स्पष्ट खिुवई सूचकहरू तयवि गिी कवयवान्र्यन गने। 
आलर्ाक प्रशवसन सञ्चविनसम्बन्धी शवखव प्रमखु तर्व खचा िेख्न े
धलधकविीको िवलग धलभमखुीकिण ि प्रक्षशिण कवयाक्रम 
सञ्चविन गने । 

प्रमखु प्रशवसकीय धलधकृतिे आलर्ाक प्रशवसन 
सञ्चविन सम्बन्धी कवयाक्रमको प्रलतरे्दन तयवि 
गिी सिोकविर्विवहरूिवई िवनकविी गिवउने। 

स्र्वनीय तहको िेखव सलमलत सशुवसन 
 सलमलत ि धनगुमन सलमलतिे खचा िेखे 
 व्यर्स्र्वको लनिीिण गने । 

११.२ प्रमखु प्रशवसकीय 
धलधकृत र्व धलधकविप्रवप्त 
धलधकविीबवट मवर खचा 
गने आदेश ददने र्व खचा 
स्र्ीकृत गने व्यर्स्र्व 
गनुा पनेछ । 

धलधकवि प्रवप्त नभएको 
धलधकविीबवट खचा गने आदेश 
ददन सक्ने । 
खचाको आदेश ददने र्व स्र्ीकृत 
गने तोवकएको धलधकविीबवट 
नहनु सक्ने। 

प्रमखु प्रशवसकीय धलधकृतिे प्रचलित आलर्ाक कवयावर्लध ऐन 
लनयम धनसुवि आफैँ  र्व धलधकविी तोकी लनिबवट खचा गने 
आदेश ददने व्यर्स्र्व लमिवउने ।खचा गदवा लनम्न धर्स्र्वमव 
खचा स्र्ीकृत गने :स्र्ीकृत बिेट तर्व खचा शीषाकलभर िही 
खचा गिेको,योिनव स्र्ीकृत भएको,खचा गना लनकवसव फुकुर्व 
भएको र््देक्षशक स्रोतबवट खचा बेहोने भएमव स्रोत फुकुर्व 
भएको ।धलधकविप्रवप्त धलधकविीबवट खचा गने आदेश ददएको 
सलुनक्षित गने । 

धलधकविप्रवप्त धलधकविीिे खचा  
स्र्ीकृत गिेको िवनकविी सम्बक्षन्धत  
सब्िवई ददई खचा सवर्ािलनक गने  
व्यर्स्र्व लमिवउने । 

• स्र्वनीय तहको 
िेखव सलमलत ि प्रमखु 
 प्रशवसकीय धलधकृतिे  
खचा बविे लनगिवनी गने  
• आन्तरिक ि 
धक्षन्तम िेखवपिीिणबवट 
 पिीिण गने । 

११.३ धलधकविप्रवप्त धलधकविीिे 
खचा गने तोवकएको 
कवयावर्लध ि प्रवक्रयव 
पविनव भएको सलुनक्षित 
गिी मवर खचा गनुा 
गिवउन ुपनेछ । 

स्र्ीकृत र्ववषाक कवयाक्रम ि 
बिेटको परिलधभन्दव र्ववहि गई 
खचा गरिने । 
 खचा सम्बन्धी कवयावर्लध ि 
प्रवक्रयव पविनव नगरिने। 
स्र्ीकृत लनदेक्षशकव, कवयावर्लध, 
पकु्षस्तकवको आधवि, मवपदण्ड 
तर्व नम्सको पविनव नगिी 
खचा गरिने । 

धलधकवि प्रवप्त धलधकविीबवट  लनम्नवनसुवि खचा गने: 
स्र्ीकृत बिेट कवयाक्रम ि उपि्ध स्रोतको आधविमव खचा 
स्र्ीकृत गने ।स्र्वनीय तहको खचामव एकरूपतव ि लमतव्यवयतव 
ल्यवउन खचासम्बन्धी कुन् मवपदण्ड र्व लनदेशन तयवि गिेको 
भए सो पविनव भएको कुिव सलुनक्षित गने ।क्षशिव, स्र्वस्थ्य, 
कृवषिस्तव िेरगत कवयाक्रमसम्बन्धी खचा गदवा सम्बक्षन्धत 
मन्रविय र्व लनकवयबवट स्र्ीकृत सम्बक्षन्धत लनदेक्षशकव र्व 
पकु्षस्तकवमव उक्षल्िक्षखत कवयावर्लध एर्म ्सताहरू पविनव भएको 
सलुनक्षित गने ।लनदेक्षशकव, पकु्षस्तकव ि कवयावर्लधकव मवपदण्ड 
तर्व मवनकहरू पविनव भएनभएको िवाँच गने ।सम्बक्षन्धत 
खचाको कवगिवत ि कविोर्वि पवुष्ट भएको आधवि ि आर्श्यक 
लबि भिपवई पेस गना िगवउने । 

धलधकविप्रवप्त धलधकविीिे खचा गने कवयावर्लध 
ि मवपदण्डबमोक्षिम खचा स्र्ीकृलत गिी सोको 
वर्र्िण रे्भसवइटमव िवखी पविदशी गने 
व्यर्स्र्व लमिवउने । 

स्र्वनीय तहको िेखव सलमलत ि प्रमखु 
प्रशवसकीय धलधकृतिे खचाबविे लनगिवनी गने 
आन्तरिक ि धक्षन्तम िेखवपिीिणबवट पिीिण 
गने । 

११.४ वर्कवस योिनवसम्बन्धी 
खचा िेतदव तोवकएको 
लनमवाणसम्बन्धी कवयावर्लध 
पूिव भएको हनु ुपनेछ  
 

योिनवको सभे, लडिवइन, 
िवगत धनमुवन तर्व 
कवयाक्रमबेगि खचा गने 
खरिदसम्बन्धी कविबवही 
प्रवक्रयवहरू पूिव नगरिने । 

वर्कवस योिनवसम्बन्धी खचा गदवा योिनवको सभे, लडिवइन, 
िवगत धनमुवन तर्व कवयाक्रम तयवि भएको एर्म ्स्र्ीकृत 
भएको सलुनक्षित गने ।स्र्ीकृत कवयाकमधनसुवि समयम् 
मविसवमवनको उपि्धतव तर्व प्रववर्लधक एर्म ्प्रशवसकीय 
प्रवक्रयव लमिवउने ।आर्श्यक खरिदसम्बन्धी कविबवही ि 
प्रवक्रयवहरू पूिव गिी खचा गने व्यर्स्र्व गने ।स्र्वनीय पूर्वाधवि 
लनमवाण ि ममातसम्बन्धी लबि भिुवनी गदवा सम्बक्षन्धत र्डव 

धलधकवि प्रवप्त धलधकविीिे तोकेको  
प्रवक्रयव पूिव भएको सलुनक्षित गिी खचा 
 स्र्ीकृलतको कविबवही गने । 

िेखव सलमलत ि प्रमखु प्रशवसकीय धलधकृतिे 
खचाबविे लनगिवनी गने 
िेखवपिीिणबवट  पिीिण गने  
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कवयवािय ि उपभोिवबवट धलनर्वया रूपमव लसफवरिस गनुापने 
व्यर्स्र्व लमिवउने ।िवगत सवझेदविीमव कवयवान्र्यन गरिएकव 
योिनवहरूको सम्बन्धमव सम्झौतव बमोक्षिम सम्बक्षन्धत 
िवभग्रवही, उपभोिव सलमलत र्व स्र्वनीय संस्र्वको योगदवन 
व्यहोरिएको सलुनक्षित गने  

११.५ तवलिम, गोष्ठी, आदद 
िस्तव कवयाक्रम सञ्चविन 
खचा गदवा िवगत धनमुवन 
एर्म ्तवलिम 
कवयाक्रमको प्रलतरे्दन 
प्रवप्त गनुा पनेछ  

तवलिम कवयाक्रमको प्रगलतबविे 
मूल्यवङ्कन नगरिने । 
तवलिम, गोष्ठीसम्बन्धी कवयाक्रम 
खचा िेतदव िवगत धनमुवन 
तयवि गिी स्र्ीकृलत नगिवइने 

तवलिम, गोष्ठी, कवयवाशविव गोष्ठी आदद सञ्चविन खचा सम्बन्धमव 
कवयाक्रमको िवगत धनमुवन तयवि भई धलधकविप्रवप्त 
धलधकविीबवट स्र्ीकृत गने व्यर्स्र्व लमिवउने । 
तवलिम कवयाक्रमको िवगत धनमुवन तयवि गदवा ि  
सञ्चविनसम्बन्धी सम्बक्षन्धत नम्स ि मवपदण्डको  
आधविमव खचा गने व्यर्स्र्व गने ।स्र्ीकृत तवलिम कवयाक्रम 
धनरुूप कवया सम्पन्नभएको बविे सम्बक्षन्धत पिबवट  
तवलिमसम्बन्धी प्रगलत प्रलतरे्दन तयवि गना िगवउने । 

धलधकवि प्रवप्त धलधकविीिे तोकेको प्रवक्रयव 
पूिव भएको । सलुनक्षित गिी खचा स्र्ीकृलतको 
कविबवही गने । 

िेखवपिीिणबवट  पिीिण गने ।िेखव सलमलत 
ि प्रमखु प्रशवसकीय धलधकृतिे खचाबविे 
लनगिवनी गने 

११.६ र््देक्षशक सहवयतव 
धन्तगात सञ्चवलित 
योिनव ि कवयाक्रमको 
खचा गदवा सहयोग 
सम्झौतवबमोक्षिम ग्रवह्य 
खचा मवर खचा गनुा 
पनेछ । 

खचाको शीषाक फिक पविी 
खचा देखवइने र्व सोधभनवा मवग 
गरिने । 
सम्झौतवबमोक्षिम ग्रवह्य नभएको 
कवया र्व वक्रयवकिवपमव खचा 
गरिने। 

सहवयतव धन्तगात सञ्चवलित कवयाक्रमको खचा गदवा दवत ृ
संस्र्वको सम्झौतवबमोक्षिम खचा व्यहोरिन ग्रवह्य खचा (Eligible 
Expenditure) शीषाक र्व वक्रयवकिवपमव मवर गने । 
सम्झौतवबमोक्षिम खचाको शीषाक (क्यवटोगोिी) लमिवई खचा 
देखवउने एर्म ् खचाको सोधभनवा मवग गने । 
र््देक्षशक सहवयतव धन्तगातकव िकमबवट कुन् वकलसमको कि 
लतने प्रयोिनको िवलग खचा नबेहोने । 

योिनव प्रमखुिे खचाको  
लनयलमततव बविे िवाँच गिी िेखव  
िवख िनगिने ि वर्िीय सूचनव  
प्रणविीमव खचा प्रवर्वष्ट गने । 

प्रमखु प्रशवसकीय धलधकृत ि सम्बक्षन्धत 
आयोिनव एकवइिे खचाको लनयलमततव बविे 
िवाँच गने । 
िेखवपिीिणबवट  पिीिण गरिने पिीिण 
गरिने। 

११.७ खचा िेतदव लनयमवनसुवि 
िवग्ने आयकि कट्टी, 
मूल्य धलभर्वृधान कि 
धिौटी तर्व पेस्की कट्टी 
गनुा पनेछ । 

प्रचलित ऐन लनयम धनसुविको 
आयकि, मूल्य धलभर्ृवधान कि 
कट्टी नगिी भिुवनी ददने । 
मू.ध. कि बीिक लबनव 
भिुवनी ददने । 
आर्श्यक धिौटी ि पेस्की  
कट्टी नगिी भिुवनी ददने। 

धलधकविप्रवप्त धलधकविीबवट लनम्नवनसुवि खचा स्र्ीकृत गनेाः 
लबि भिुवनी गदवा प्रचलित कवननुिे तोकेको आयकि कट्टी, 
मूल्य धलभर्वृधान कि, धिौटी कवट्ट गिेि मवर भिुवनी ददने 
व्यर्स्र्व गने।सम्बक्षन्धत पवहिेको पेस्की बवाँकी भए 
लनयमवनसुवि ि सता धनसुवि कट्टी गिेि मवर भिुवनी ददने 
कट्टी गरिएको आयकि िकम ब्ङ्क दवक्षखिव गना पठवउने । 
आयकि कट्टी गरिएको कमाचविी, व्यक्षि र्व संस्र्वको नवम 
नवमेसीसवहतको वर्र्िण ि मूल्य धलभर्वृधान कि भिुवनी ददएको 
नवमनवमेसीसवहतको वर्र्िण आन्तरिक िविस्र् कवयवाियमव 
पठवउने।लबिबीिक पेस गिेि मवर भिुवनी ददने । 

िेखव प्रमखुिे आयकि ि मू.ध.कि कट्टी 
धिौटी पेस्की कट्टी िकम सम्बक्षन्धत खवतवमव 
प्रवर्ष्ट गिी वर्र्िण तोकेको समयलभर 
आ.िव.कव. पठवउने । 

िेखव सलमलत ि प्रमखु प्रशवसकीय धलधकृतिे 
खचाि कती भए नभएको बविे लनगिवनी गने। 
आन्तरिक ि धक्षन्तम िेखव पिीिणबवट 
पिीिण हनेु । 

  रष्टव्य : भिुवनीसम्बन्धी कवयावर्लधको िवलग परिच्छेद ११ हेनुाहोिव । 
  

  पेस्की व्यर्स्र्वपन  
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११.८ धलधकवि प्रवप्त 
धलधकविीिे कुन् कवमको 
लनलमि आर्श्यक िकम 
मवर पेस्की ददन ुपनेछ। 

आर्श्यकतव भन्दव बढी पेस्की 
ददइने । 
पेस्की मवगको वर्र्िण पेस 
नगरिने। 
प्रवक्रयव नपगेु तवपलन पेस्की 
ददइने । 
पिुवनो पेस्की बवाँकी िहे तवपलन 
नयवाँ पेस्की ददइने 
पेस्कीको िगत कवयम नगरिने 

पेस्कीमव लनम्न लनयन्रणको उपवय धपनवउने- 
धलत आर्श्यक कवमकव िवलग मवर पेस्की लिने ददने,पेस्की लिन ु
पनवाको कवम, प्रयोिन ि चववहने िकम ि वर्र्िण खिुवई पेस्की ददने । 
कवयाक्रम सञ्जविन गना पलछ भिुवनी ददने गिी कवया गिवउन सवकनेमव 
पेस्की नददने ।पेस्की मवग गनेबवट  पेस्की मवगको वर्र्िण लिई िवाँच 
गिी सम्बक्षन्धत कवमको िवलग आर्श्यक िकम मवर पेस्की ददने । 
पेस्की मवग गनेको पिुवनो पेस्की बवाँकी िहे निहेको िवाँच गने ि पिुवनो 
पेस्की फर्छ्यौट भई नसकेको धर्स्र्व भए सो पेस्की फर्छ्यौट गिवई 
मवर नयवाँ पेस्की ददने ।कमाचविीबवहेक पेस्की ददएको व्यक्षिको तीन 
पसु्ते स्र्वयी ि धस्र्वयी ठेगवनव प्रष्ट िेखी पेस्की ददने । पेस्की 
खवतवमव पेस्कीको िगत कवयम गिी धनगुमन गने व्यर्स्र्व गने  

धलधकविप्रवप्त धलधकविी ि आ.प्र.शवखव 
प्रमखुिे प्रवक्रयव र्व िीत पयुवाई मवर 
पेस्की ददनको िवलग लसफवरिस गने  

प्रमखु प्रशवसकीय धलधकृतिे पेस्की 
सम्र्न्धमव लनयन्रण गने पेस्कीको 
लनयलमततवबविे िेखवपिीिणबवट पिीिण हनेु। 

११.९ द्लनक तर्व भ्रमण भिव,  
मविसवमवन खरिद ि 
ठेकव प्रयोिनको िवलग 
पेस्की दददव तोवकएको 
कवया प्रवक्रयवहरू पूिव 
गनुा पनेछ । 

लनयमवर्िी बमोक्षिम पवउने 
िकमभन्दव बढी भ्रमण पेस्की 
ददइने । 
खरिदसम्बन्धी पेस्की ब्ङ्क 
ग्यविेन्टी नलिई पेस्की ददइने 
र्व पवउने िकमभन्दव बढी 
ददइने।मविसवमवन खरिदको 
िवलग आर्श्यकभन्दव बढी 
पेस्की ददइने  

सिकविी कवमको लसिलसिवमव स्र्देश र्व वर्देश भ्रमणमव िवने 
पदवलधकविी र्व कमाचविीिवई प्रचलित भ्रमण खचा लनयमवर्िी बमोक्षिम 
पवउने द्लनक तर्व भ्रमण भिव ि धन्य िकम वहसवब गिी पेस्की ददने  
मविसवमवन खरिद गनाको िवलग पेस्की ददन धलत आर्श्यक भएमव मवर 
ददने। यसबविे कविण खिुवई मविसवमवन खरिद गना आर्श्यक िकम 
मवर कमाचविीिवई पेस्की ददने ।कवयवाियको मविसवमवन, सेर्व खरिद 
गना र्व लनमवाणसम्बन्धी कवम गनाको िवलग कुन् व्यक्षि, फमा, कम्पनी 
र्व संस्र्विवई पेस्की ददाँदव ब्ङ्क ग्यविेन्टी लिई मवर ददने । खरिद 
सम्झौतव िवाँच गिी सो धनसुवि पवउने तोवकएको िकम मवर पेस्की 
ददने । 

धलधकविप्रवप्त धलधकविी ि आ.प्र.शवखव 
प्रमखुिे लनयमवनसुविको िकम पेस्की 
ददनको िवलग लसफवरिस गने ि 
स्र्ीकृलत ददने । 

पेस्कीको लनयलमततवबविे िेखवपिीिणबवट 
पिीिण हनेु । 
प्रमखु प्रशवसकीय धलधकृतिे पेस्की 
सम्र्न्धमव लनयन्रण गने 

११.११ धलधकविप्रवप्त धलधकविीिे 
पेस्की फर्छ्यौट गने 
गिवउने कवया कवननुमव 
तोवकएबमोक्षिम गनुा 
गिवउन ुपनेछ । 

पेस्कीको आर्श्यक कवगिवत 
रे्गि फर्छ्यौटको िवलग पेस 
हनेु । 
पेस्की फर्छ्यौट गने गिवउने 
कवया कवननुमव तोवकए बमोक्षिम 
नगरिने पेस्की तोवकएको 
म्यवदलभर फर्छ्यौट गनुा गिवउन ु
पनेमव नगरिने। 

पेस्की फर्छ्यौट लनम्न बमोक्षिम गने गिवउनेाः- 
पेस्की लिने ददने दब्ुिे पेस्की प्रयोिन धनसुवि तोवकएको म्यवदलभर 
कवननुबमोक्षिमको कवयावर्लध धपनवई फर्छ्यौट गने गिवउने । 
पेस्की िकम लिने कमाचविी, व्यक्षिबवट लबि भिपवईको पछवलड 
प्रमवक्षणत गिी फवाँटर्विीसवहतको लनरे्दन पेस गना िगवउने । 
आ.प्र. शवखविे पेस्की फर्छ्यौटको िवलग प्रवप्त फवाँटर्विी दतवा गिी 
भिपवई ददने व्यर्स्र्व गने । प्रवप्त लबि भिपवई िवाँची लिन ुददन ुपने 
िकम ठहयवाई पेस्की फछायौटको िवलग गने ि सम्बक्षन्धतिवई िवनकविी 
गिवउने ।तवलिमसम्बन्धी कवयाक्रम पेस्की फर्छ्यौट गदवा कवयाक्रमको 
िवलग खरिद गिेको मविसवमवनको वर्र्िण तर्व लबि भिपवई सवहतको 
खचाको वर्र्िण धलधकविप्रवप्त धलधकविीबवट स्र्ीकृत भएको ि 
तवलिमसम्बन्धी प्रलतरे्दन प्रवप्त गिी पेस्की फर्छ्यौट गने ।पेस्की खवतव 
धद्यवर्लधक गिी िवख्न।े फर्छ्यौट गना बवाँकीको वर्र्िण तोवकए को 
ढवाँचवमव तयवि गने ि प्रत्येक आ.र्.मव पेस्की र्वाँकीको क्षिम्मेर्विी सविी 
धनगुमन गने । 

धलधकविप्रवप्त धलधकविी  ि आ.प्र. 
शवखव प्रमखुिे तोवकएको कवयावर्लध  
धपनवई समयलभर पेस्की फर्छ्यौट 
गिी सम्बक्षन्धतिवई िवनकविी 
गिवउने। 

िेखव सलमलत ि प्रमखु प्रशवसकीय धलधकृतिे  
पेस्की फर्छ्यौटको लनयलमततवबविे लनगिवनी 
गने । 
आन्तरिक ि धक्षन्तम िेखवपिीिणबवट पिीिण 
 हनेु । 
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११.११ क्षिम्मेर्वि धलधकविीिे  
पेस्की फर्छ्यौट कवया  
समयमव नगिेमव ऐन  
लनयम बमोक्षिम कविबवही 
गनुा पनेछ 

पेस्की फर्छ्यौट कवया समयमव 
नगिे तवपलन लनयमवनसुविको 
कविबवही नगने । 
धटेि गनेउपि कवननुी 
कविबवही नगरिने 
म्यवद नवघेको पेस्कीमव व्यवि 
धसिु नगरिने । 

पेस्की फर्छ्यौटसम्बन्धी कविबवही लनम्न बमोक्षिम गने: 
म्यवद नवघेको पेस्कीको हकमव िकममव दश प्रलतशत व्यवि समेत 
िगवई धसिु गने व्यर्स्र्व कडवइकव सवर् िवग ुगने । 
फर्छ्यौट गना धटेि गिेमव र्व म्यवदलभर फवाँटर्विी नबझुवएमव 
पदवलधकविी र्व कमाचविीको हकमव तिब र्व सवुर्धव िोक्कव गने । 
तिब र्व सवुर्धव िोक्कव गदवा पलन धटेि गिेमव प्रचलित कवननु बमोक्षिम 
कविबवही गने ।सिकविी कमाचविी बवहेककव धन्य व्यक्षिको हकमव 
सिकविी बवाँकीसिह व्यविसवहत धसिुउपि गिी कविबवही गने । 

धलधकविप्रवप्त धलधकविी ि आ.प्र. 
शवखव प्रमखुिे तोवकएको कवयावर्लध 
धपनवई समयलभर पेस्की फर्छ्यौट 
गना गिवउन आर्श्यक कविबवही गने 
ि िवनकविी गिवउने । 

िेखव सलमलत ि प्रमखु प्रशवसकीय धलधकृतिे 
पेस्की फर्छ्यौटको लनयलमततवबविे लनगिवनी 
गने । 
आन्तरिक ि धक्षन्तम िेखवपिीिणबवट पिीिण 
 हनेु । 

सन्दभा : लनयम कवननु तर्व लनदेक्षशकवहरू (Reference Laws and Guidelines) 
स्र्वनीय सिकवि सञ्चविन ऐन, २१७४ 
नगि ि नगिपवलिकव आलर्ाक कवयावर्लध लनयलमत तर्व व्यर्क्षस्र्त गना बनेको कवननु २१७४ 
द्लनक तर्व भ्रमण भिव सम्बन्धी लनयमवर्िी 
आलर्ाक कवयावर्लध तर्व वर्िीय उििदववयत्र् ऐन २१७६ 
आलर्ाक कवयावर्लध लनयमवर्िी २१६४ 
सवर्ािलनक खरिद ऐन २१५३ ि लनयमवर्िी २१५४ 
स्र्वनीय सक्षञ्चत कोष व्यर्स्र्वपन प्रणविी (सूर) नगिपवलिकव तर्व नगिपवलिकवको बिेट तिुामव तर्व िेखवङ्कन सफ्टरे्यि 
सिकविी कविोर्वि लनदेक्षशकव २१७३ 
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परिच्छेद - ११ :  ब्ङ्क खवतव सञ्चविन तर्व वहसवब लमिवन एर्म ्िकम दवक्षखिव 
तर्व भिुवनी 

 

वर्िीय व्यर्स्र्वपनको महत्त्र्पूणा प्रवक्रयवको रूपमव िहेको ब्ङ्क खवतव सञ्चविन, िकम दवक्षखिव एर्म ् भिुवनी 
कवया लनयलमत तर्व प्रभवर्कविी बनवउन आर्श्यक लनयन्रण कवयावर्लधहरू तयवि गिी सोको पविनव गना गिवउन ध्यवन 
ददन ुआर्श्यक छ । यी कवयाहरूमव लनयन्रण कवयम गदवा सिकविी िकम वहनवलमनव, मस्यौट हनुे सम्भवर्नव न्यूनीकिण 
हनु गई स्रोतसवधनको सही उपयोग हनु सहयोग पगु्दछ । स्र्वनीय तहिे ब्ङ्क खवतव सञ्चविन तर्व वहसवब लभडवन एर्म ्
िकम दवक्षखिव तर्व भिुवनीमव लनयन्रण सम्बन्धमव प्रचलित आलर्ाक प्रशवसन सम्बन्धी ऐन तर्व लनयम, िेखव लनदेक्षशकव, 
सिकविी कविोबवि लनदेक्षशकव एर्म ् आन्तरिक लनयन्रणको धसि धभ्यवस (Good Practice) िगवयतद्बविव लनददाष्ट 
कवयावर्लधहरू पविनव गनुा पनेछ । यी वर्षयसम्बन्धी क्षिम्मेर्विीको िेरवर्र्िण, सम्भववर्त िोक्षखमहरू, लनयन्रणकव 
उपवयहरू, सूचनव तर्व सञ्चवि ि धनगुमनसम्बन्धी वर्षयहरू तिको फे्रमर्का मव व्यवतयव गरिएको छाः 
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ब्ङ्क खवतव सञ्चविन   

११.१ नगिपवलिकविे स्र्व.स.स.ऐ. 
गव.न.आ.कव.लन.व्य.कव ि स.कव.लन 
बमोक्षिम स्र्वनीय सक्षञ्चत कोष 
िगवयतकव वर्लभन्न कोषहरू 
सञ्चविन गनाको िवलग आर्श्यक 
स्र्ीकृलत लिई मवर तोवकएको ब्ङ्कमव 
खवतव खोिी कविोर्वि गनुा पनेछ । 

तोवकएको ब्ङ्कमव स्र्वनीय 
तहको कोष खवतवहरू 
नखोलिने। 
कोष खवतवहरू खोल्दव 
सम्बक्षन्धत को.िे.लन.कव.बवट 
आर्श्यक स्र्ीकृलत नलिइने। 
कोष खवतवहरूको सञ्चविन 
तोकेको पदवलधकविीहरूबवहेक 
धन्य धसम्बक्षन्धत व्यक्षिबवट 
हनेु । 
कोषमव िम्मव भएको िकम 
कवननुवर्परित खचा िेख्ने। 

िविस्र् तर्व आय नेपवि सिकवि तर्व प्रदेश सिकविबवट  िविस्र् बवाँडफवाँड 
बवपत प्रवप्त िकम, धनदुवन, सहयोग, आन्तरिक ऋण, धन्य आयबवपत कवननु 
बमोक्षिम प्रवप्त िकम तोवकएको ब्ङ्कमव ग ४ समूहको स्र्वनीय सक्षञ्चत कोष 
खवतवमव िम्मव गने ।स्र्वनीय वर्वर्ध कोष, वर्भवज्य कोष, आकक्षस्मक कोष ि 
वर्पत व्यर्स्र्वपन कोषको िवलग क्रमशाः ग५. ग६, ग७.१ ि ग७.२ समूहको 
खवतव खोल्ने कोष खवतव सम्बक्षन्धत को.िे.लन.कव. को लसफवरिस लिई नेपवि 
िवि ब्ङ्कबवट स्र्ीकृलत प्रवप्त ब्ङ्कमव खवतव खोल्ने।प्रवप्त सब् िकमहरू कोषको 
खवतवमव आम्दवनीको स्रोत देक्षखने गिी ब्ङ्क दवक्षखिव गने।कोषको सञ्चविन 
नगिपवलिकवको प्रमखु प्रशवसकीय धलधकृत ि िेखव प्रमखुबवट गने ।कोष 
खवतव सञ्चविकहरूबविे लनणाय गिवई सञ्चविकहरूको दस्तखत नमनुव कवडा 
तोकेबमोक्षिम ब्ङ्कमव पठवउने ।कोषमव िम्मव िकम कवननुिे लनददाष्ट 
गिेबमोक्षिम स्र्ीकृत बिेट तर्व धन्य तोवकएको प्रयोिनमव मवर खचा िेख्न े। 

आ.प्र. शवखव प्रमखु ि क्षिम्मेर्वि 
धलधकविीिे कोष खवतव सञ्चविन 
सम्बन्धमव आर्श्यक कविबवही एर्म ्
समन्र्य गिी को.िे.लन.कव. तर्व 
सम्बक्षन्धत सब्िवई सूचनव गने । 
दस्तखत नमनुव कवडा पठवएको िवनकविी  
को.िे.लन.कव. ि तविकु लनकवयिवई ददने 

नगिपवलिकव ि नगिपवलिकव धध्यि 
प्रशवसकीय धलधकृतिे कोष खवतवहरू 
सञ्चविनको लनयलमततवबविे िेखदेख ि 
लनयन्रण गने। 
कोष खवतवहरू सञ्चविन सम्र्न्धमव 
सम्बक्षन्धत को.िे.लन.कव. बवट 
धनगुमन हनेु । 

११.२  
स्र्वनीय िविस्र् खचा ि धिौटी 
िगवयतकव कविोबविको िवलग प्रचलित 
कवननुबमोक्षिम तोवकएको समूहको 
कवया सञ्चविन स्तिको खवतव खोिी 
कविोबवि सञ्चविन गनुा पनेछ 

को.िे.लन.कव.को आर्श्यक 
सहमलतबेगि आफुखसुी ब्ङ्क 
खवतव खोिी कविोबवि गरिने 
तोवकएको ब्ङ्कबवट  खवतवको 
सञ्चविन नगरिने । 
खवतवको सञ्चविन 
आलधकविीक व्यक्षिबवट नहनेु 

प्रत्येक स्र्वनीय तहिे िविस्र्, वर्लनयोिन र्व धिौटी कविोर्विको िवलग  
को.िे.लन.कव. को लसफवरिस लिई तोवकएको ब्ङ्कमव क्रमशाः ग.१, ग.२ ि ग.३ 
समूहको खवतव खोल्ने ।वर्लनयोक्षिनतफा को चवि ुखचा तर्व प ुाँिीगत खचा, वर्िीय 
व्यर्स्र्व ि वर्वर्ध खचाको िवलग कवया सञ्चविन स्तिको तोवकएको उप-समूहको 
खवतव खोिी कविोर्वि गने ।आन्तरिक िविस्र्, िविस्र् बवाँडफवाँड, आन्तरिक 
धनदुवन, र््देक्षशक धनदुवन, ऋण तर्व वर्िीय व्यर्स्र्व प्रवप्त िकमहरू 
तोवकएको ४.१ ग१ उपसमूहको िकम िम्मव गना लमल्ने खवतवमव िम्मव गने 
।धिौटी, िमवनत, धनेस्ट मनीबवपत प्रवप्त गिेको र्व कवट्ट गिेको िकम 
िम्मवतर्व कविोर्वि गना तोवकएको ग-३ समूहकव खवतव खोिी कविोबवि गने 
।िविस्र् खवतवको सञ्चविन नगिपवलिकवको प्रमखु प्रशवसकीय धलधकृत ि िेखव 
प्रमखुको संयिु दस्तखतबवट गने ।बिेट तर्व धिौटी िगवयत कवया सञ्चविन 
स्तिको ब्ङ्क खवतवहरूको सञ्चविन नगिपवलिकव ि नगिपवलिकवको प्रमखु 
प्रशवसकीय धलधकृत ि आ.प्र.शवखव प्रमखु र्व लनिहरूिे तोकेको धलधकृत 
कमाचविीको संयिु दस्तखतबवट गिवउने।कवयासञ्चविन खवतव सञ्चविकहरूको 
तोके बमोक्षिमको दस्तखत नमनुव कवडा भिी ब्ङ्क तर्व को.िे.लन.कव. पठवउने 
।वर्शेष धर्स्र्व पिी कवयवाियको नवममव वर्शेष खवतव खोल्न ुआर्श्यक भएमव 
सम्बक्षन्धत को.िे.लन.कव. बवट  आर्श्यक सहमलत लिई खवतव सञ्चविन गने 
।ब्ङ्क परिर्तान गनुा पिेमव को.िे.लन.कव. बवट  आर्श्यक सहमलत लिने ।खवतव 
सञ्चविकहरू परिर्तान गनुा पने भएमव पनुाः दस्तखत नमनुव कवडा पठवउने । 

आ.प्र.शवखव प्रमखु ि क्षिम्मेर्वि 
धलधकविीिे कवया सञ्चविन खवतव 
सम्र्न्धमव आर्श्यक समन्र्य गिी 
को.िे.लन.कव. तर्व सम्बक्षन्धत सब्िवई 
सूचनव गने । 
दस्तखत नमनुव कवडा पठवएको िवनकविी 
को.िे.लन.कव. तविकु लनकवयहरूिवई 
ददने । 

नगिपवलिकवकव प्रमखु प्रशवसकीय  
धलधकृतिे खवतवहरू सञ्चविनको 
लनयलमततवबविे िेखदेख ि धनगुमन  
गने। 
खवतवहरू सञ्चविनबविे सम्बक्षन्धत 
को.िे.लन.कव. बवट  धनगुमन हनेु  

वहसवब लभडवन तर्व समवयोिन 
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११.३ नगिपवलिकविे प्रचलित िेखव 
लनदेक्षशकव बमोक्षिम कवयवाियको 
िविस्र्, वर्लनयोिन बिेट तर्व कोष 
खवतवको ब्ङ्क स्टेटमेन्ट लनयलमत 
रूपमव लभडवन गिी वहसवर् लमिवन 
वर्र्िणहरू तयवि गनुा पनेछ 

प्रत्येक स्र्वनीय तहिे 
िविस्र्, वर्लनयोिन, धिौटी 
तर्व कोष खवतवको ब्ङ्क 
स्टेटमेन्ट सम्बक्षन्धत 
ब्ङ्कबवट लनयलमत रूपमव 
प्रवप्त नगने ब्ङ्क वहसवबसाँग 
बिेट खचा भएको तर्व 
बवाँकी िकमको लभडवन गना 
तोवकएबमोक्षिम 
कवयावर्लधहरू नधपनवइने  
ब्ङ्क वहसवब लमिवन 
वर्र्िणहरू आर्श्यक 
वर्र्िण खुिवई तोवकए 
बमोक्षिमको ढवाँचवमव तयवि 
नगरिने  

आ.प्र. प्रमखु ि क्षिम्मेर्वि कमाचविीिे ब्ङ्क वहसवर् लभडवन प्रचलित 
िेखव ि सिकविी कविोर्वि लनदेक्षशकव बमोक्षिम लनम्नवनसुवि तयवि 
गनेाः 
कवयवाियको बिेट खचा, िविस्र्, कोष ि धिौटी खवतवको ब्ङ्क 
स्टेटमेन्ट लनयलमत रूपमव प्रवप्त गिी मवलसक रूपमव वहसवब लभडवन 
गने  
िविस्र् खवतवमव िकम दवक्षखिव भएको ति कवयवाियमव भौचि पेस 
नभएको भौचिको वर्र्िण तयवि गने । 
बिेट खचातफा  कवयवाियबवट चेक िविी भएको ति ब्ङ्कबवट 
भिुवनी हनु र्वाँकी चेकको वर्र्िण तयवि गने । 
कवयवािय बिेट खचा, िविस्र्, कोष ि सम्बक्षन्धत ब्ङ्क खवतवको 
स्टेटमेण्ट र्ीच फिक पिेको िकम किमहरू सम्बन्धमव तोवकए 
बमोक्षिमको ब्ङ्क वहसवब लमिवन वर्र्िणहरू (म.िे.म.फव.न. 
११९, २१२,१ िगवयत प्रत्येक  
मवहनवको ७ गते लभर तयवि गने 
ब्ङ्क वहसवब लमिवन वर्र्िणहरू कवयवािय प्रमखु र्व क्षिम्मेर्वि 
धलधकृतबवट प्रमवक्षणत गिवई िवख्न े। 
कवयवाियको खवतवहरूको ब्ङ्क वहसवब लमिवन वर्र्िण तयविबविे 
आ.िे.प. गदवा 
पिीिण गिी वहसवब िवाँच गने  

•आ.प्र. प्रमखु ि क्षिम्मेर्वि  
धलधकृतिे ब्ङ्क वहसवर् लभडवन 
 भई वहसवर् लमिवन वर्र्िण तयवि 
 भए नभएको सलुनक्षित गने। 
•ब्ङ्क वहसवब लमिवन वर्र्िणहरू 
 सम्बक्षन्धत कव.िे.लन.कव. तर्व 
 लनकवयमव लनयलमत रूपमव पठवउने । 

•नगिपवलिकवकव प्रमखु प्रशवसकीय  
धलधकृतिे खवतवहरू वहसवब लमिवन  
लनयलमत रूपमव भए नभएको बविे िेख 
देखि धनगुमन गने। 

११.४ प्रत्येक स्र्वनीय तहिे बिेट खचाको 
समवयोिन प्रचलित िेखव लनदेक्षशकव 
बमोक्षिम तोवकएको कवयावर्लधहरू  
धपनवई गनुा गिवउन ुपनेछ । 

प्रचलित िेखव लनदेक्षशकव 
बमोक्षिम िविी भएको ति 
िद्द भएको चेकहरूको 
वहसवर् समवयोिन नगरिने  
बिेट खचा िेतदव रवुट 
भएको धर्स्र्वमव वहसवब 
समवयोिन नगरिने । 

स्र्वनीय तहिे बिेट खचा वहसवबको समवयोिन प्रचलित िेखव ि 
सिकविी कविोर्वि लनदेक्षशकव बमोक्षिम गनुा पनेछ- 
आ.र्. र्षालभर िविी भएको चेकहरूमध्ये ब्ङ्कबवट  भिुवनी हनु 
बवाँकी चेकहरूको वर्र्िण तयवि गिी प्रमवक्षणत गिवई िवख्ने। 
कवयवाियबवट िविी भएको वर्शेष कविण तोकेको म्यवदलभर 
नसववटएमव चेकहरू िद्द गिी सो चेक बिवबि िकमको खचा 
घटवई र्व समवयोिन गिी वहसवब लमिवन गने । 
आ.र्. लभर िविी भएको चेकहरूमध्ये कुन् चेक िद्द गिी सोको 
सट्टव धको चेक िविी गनुापदवा पनुाः खचा भौचि तयवि गिी नयवाँ 
चेक िविी गने । 
आ.र्. को िवलग बिेट उपशीषाकमव खचा िनवइएको िकम सोही 
आ.र्. लभर धको बिेट उपशीषाकमव सवनुापने भएमव समवयोिन 
भौचि तयवि गने । 
आलर्ाक बषाको धन्त्यमव वर्लनयोिन खवतवमव बचत िकम लनणाय 
गिवई स्र्वनीय सक्षञ्चत कोष खवतवमव िकम रवन्सफि गिी वहसवर् 
समवयोिन गने । 
बिेट खचा वहसवबको समवयोिनबविे आ.िे.प. बवट आर्श्यक 

प्रमखु प्रशवसकीय धलधकृत ि क्षिम्मेर्वि 
धलधकृतिे बिेट खचा तोवकएको धर्स्र्व 
र्व रवुट भएको धर्स्र्वमव समवयोिन भए  
नभएको सलुनक्षित गिी वहसवर् प्रमवक्षणत 
गिी सम्बक्षन्धत लनकवयमव पठवउने । 

प्रमखु प्रशवसकीय धलधकृतिे बिेट  
खचा तोवकएको धर्स्र्व र्व रवुट भएकोमव समवयोिन 
भए नभएको 
सम्बन्धमव आर्श्यकतवधनसुवि िेखदेख ि धनगुमन 
गने । 
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पिीिण गने । 

११.५ प्रत्येक स्र्वनीय तहिे िविस्र् तर्व 
आय िकमको समवयोिन प्रचलित 
िेखव ि सिकविी कविोर्वि 
लनदेक्षशकवमव तोवकएबमोक्षिम गनुा  
गिवउन ुपनेछ । 

िविस्र् ि आय िकमको 
वहसवब समवयोिन गदवा 
तोवकएको कवयावर्लधहरू 
नधपनवइने । 
िविस्र् ि आय िकमको  
तोवकएको धर्स्र्वमव 
वहसवर् समवयोिन 
नगरिने। 

िविस्र् वहसवर् समवयोिन लनम्न धर्स्र्वमव प्रचलित िेखव ि 
सिकविी कविोर्वि लनदेक्षशकवबमोक्षिम गनुा पनेछ 
िम्मव गने व्यक्षि र्व संस्र्वको गल्तीिे खवतव नम्बि, शीषाक 
नम्बि, कोड नम्बि, आय र्षा, नवम, ठेगवनव आदद सच्यवउन 
सम्बक्षन्धत व्यक्षि र्व संस्र्विे तोकेको समयलभर लनरे्दन ददएमव 
कवयवाियिे तोकेको कवयावर्लध धपनवई तर्व लनणाय गिवई मवर 
खवतव वहसवर् संशोधन गने । 
िविस्र् र्व आय वहसवब समवयोिन गिेको िवनकविी 
को.िे.लन.कव. ि सम्बक्षन्धत लनकवयमव पठवउने । 
आलर्ाक बषाको धन्त्यमव िविस्र् तर्व आय खवतवहरूमव िम्मव 
भएको िकम स्र्वनीय सक्षञ्चत कोष खवतवमव िकम आर्श्यक 
लनणाय गिवई रवन्सफि गिी वहसवर् लमिवन गने। 
िविस्र् आय वहसवर्को समवयोिनबविे आ.िे.प. बवट  आर्श्यक 
पिीिण गने । 

प्रमखु प्रशवसकीय धलधकृत ि क्षिम्मेर्वि 
धलधकृतिे िविस्र् आय तोवकएको धर्स्र्व 
र्व रवुट भएको धर्स्र्वमव समवयोिन भए 
नभएको सलुनक्षित वहसवर् प्रमवक्षणत गिी 
सम्बक्षन्धत लनकवयमव पठवउने । 

प्रमखु प्रशवसकीय धलधकृतिे िविस्र् 
आय तोवकएको धर्स्र्व र्व रवुट भएकोमव समवयोिन 
भए नभएको सम्बन्धमव िेखदेखि धनगुमन गने। 

११.६ प्रत्येक स्र्वनीय तहिे धिौटी 
वहसवर्को लभडवन तर्व समवयोिन 
प्रचलित िेखव िसिकविी कविोर्वि 
लनदेक्षशकवमव तोवकए बमोक्षिम गनुा 
गिवउन ुपनेछ । 

ब्ङ्कसाँग लभडवन नगरिने । 
आर्श्यक वहसवब 
समवयोिन नगरिने । 

धिौटी वहसवर्को समवयोिन प्रचलित िेखव िसिकविी कविोर्वि 
लनदेक्षशकव बमोक्षिम लनम्नवनसुवि गनुा पनेछ- 
•धिौटी खवतवमव िकम िम्मव भएको िकम वफतवा लिन ुपने र्व 
भिु र्व गल्तीको कविण िकम रवन्सफि र्व वफतवा र्व समवयोिन 
गनुा पने भएमव आर्श्यक लनणाय गिवउने । 
कवयवािय ि ब्ङ्क मवलसक रूपमव वहसवर् लभडवन गिी फिक पिेमव 
फिक पिेको िकम किमहरू यवकन गने। 
कवयवािय धिौटी खवतवको ब्ङ्क बवाँकी ि ब्ङ्क स्टेटमेन्ट धनसुविको 
धिौटी लभडवन गिी लभडवन नभएको िकमको वहसवर् लमिवन 
वर्र्िण तयवि गने । 

क्षिम्मेर्वि धलधकृतिे धिौटी खवतव ब्ङ्कसाँग 
लभडवन भएको ि फिक पिेको 
िकम किम समवयोिन भएको सलुनक्षित 
गिी वहसवर् प्रमवक्षणत गिी सम्बक्षन्धतिवई  
पठवउने  

प्रमखु प्रशवसीकय धलधकृतिे  
धिौटी वहसवब ब्ङ्कसाँग लभडवन  
भएको ि समवयोिन भए नभएको  
सम्र्न्धमव िेखदेखि धनगुमन गने। 

प्रवप्त िकमको सिुिव तर्व ब्ङ्क दवक्षखिव  
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११.७ प्रत्येक स्र्वनीय तहिे िविस्र्, 
आन्तरिक आय, धिौटी बवपतको प्रवप्त 
गिेको नगद चेक भौचि आदद 
सिुक्षित रूपमव िवख्न ुपनेछ । 

नगद, चेक भौचि आदद 
सिुक्षित रूपमव िवख्न 
क्षिम्मेर्वि व्यक्षि नतोवकने  
धसिुी िकम सिुक्षित 
तर्ििे निवक्षखने । 
धसिुी िकमको िगत 
निवक्षखने ि निवख्नकेो 
कविण िकम वहनवलमनव 
हनेु। 

धसिु गिेको नगद, ब्ङ्क चेक, धिौटी ि िविस्र् िकम सिुक्षित 
तर्ििे िवख्न आ.प्र.शवखव प्रमखु, मवतहत कमाचविी र्व क्षिम्मेर्वि 
व्यक्षि तोक्ने । 
क्षिम्मेर्वि व्यक्षििे धसिु गिेको नगद, ब्ङ्क चेक, धिौटी ि 
िविस्र् िकम सिुक्षित  
तर्ििे िवख आर्श्यक भौलतक तर्व सिुिव व्यर्स्र्व गने । 
नगदी िकम धसिु गदवा भिपवई र्व नगदी प्रवलप्त िलसद ददने 
व्यर्स्र्व गने । िलसद लनयन्रण खवतव िवख्न ेव्यर्स्र्व गने । 
िकम धसिु गदवा आलर्ाक संकेत ि शीषाक खिुवई गने गिवउने 
। 
धसिुी नगद, चेक ि भौचिहरूको द्लनकी गोश्वविव िगत र्व 
धलभिेख िवख्न ेव्यर्स्र्व गने । 

क्षिम्मेर्वि धलधकृत ि िविस्र् शवखव  
प्रमखुिे द्लनक प्रवप्त िकमको िवनकविी 
िवखी धलभिेख िवख्ने व्यर्स्र्व लमिवउने  

प्रमखु प्रशवसकीय धलधकृतिे  
प्रवप्त िकम दवक्षखिव सम्बन्धमव 
लनिन्ति रूपमव िवाँच गने । 
कवया नगिपवलिकव धध्यििे िविस्र्  
र्व आय धसिुीको आर्श्यक िेखदेख ि धनगुमन 
गने। 

११.८ नगिपवलिकविे सिकविी धसिुीबवपत 
प्रवप्त नगद तर्व चेक िकम प्रचलित 
आलर्ाक प्रशवसन सम्बन्धी कवननु 
बमोक्षिम तोवकएको ब्ङ्कमव समयलभर 
न् दवक्षखिव गनुा पनेछ । 

वहनवलमनव र्व दरुुपयोग 
भएको धर्स्र्वमव कवननु 
बमोक्षिम धसिुीको  
कविबवही नगरिने। 
नगद ब्ङ्क चेक ि मौज्दवत 
ब्ङ्क दवक्षखिव नगिी 
वहनवलमनव र्व दरुुपयोग हनेु  
धसिुी िकम ब्ङ्क दवक्षखिव 
तोवकएको समयमव नगरिने  

क्षिम्मेर्वि व्यक्षििे धसिु गिेको सिकविी  नगद, चेक िकम 
तोवकएको ब्ङ्कको सम्बक्षन्धत खवतवमव शीषाक खिुवई सोही ददन 
र्व त्यसको भोलिपल्टसम्म ब्ङ्क दवक्षखिव गने । 
तोवकएको म्यवदलभर िकम दवक्षखिव गना नसकेमव क्षिम्मेर्वि 
व्यक्षििे कविण खिुवई एक तहमवलर्को धलधकविीको स्र्ीकृलत 
लिने ि लनणाय भए बमोक्षिम गने । 
कवयाकविी प्रमखुिे सिकविी िकम तोके बमोक्षिम दवक्षखिव 
नगिेको धर्स्र्वमव यस्तो िकम सम्बक्षन्धत व्यक्षिबवट धसिु गिी 
कवननु बमोक्षिमको िरिर्वनव ि धन्य कविबवही गने 

क्षिम्मेर्वि धलधकृति िविस्र् शवखव प्रमखुिे 
द्लनक प्रवप्त िकमको 
िवनकविी िवखी सोको सूचनव कवयाकविी 
प्रमखुिवई लनयलमत रूपमव ददने व्यर्स्र्व 
लमिवउने । 

कवयाकविी प्रमखुिे प्रवप्त िकम दवक्षखिव सम्बन्धमव 
लनिन्ति रूपमव िवाँच गने ।  
नगिपवलिकव धध्यििे आय प्रवलप्तबविे आर्श्यक 
िेखदेख ि धनगुमन गने। 

भिुवनी लनयन्रण      
११.९ प्रत्येक स्र्वनीय तहिे खचा भिुवनी 

आदेश ददने कवयाको िवलग पदवलधकविी 
तर्व क्षिम्मेर्विी तोक्न ुपनेछ । 

प्रत्येक स्र्वनीय तहिे 
भिुवनी आदेश ददने 
आलधकविीक व्यक्षि 
नतोवकने । 
भिुवनी आदेश ददने 
पदवलधकविीको 
िर्वफदेवहतव कवयम 
नगरिने । 

प्रत्येक स्र्वनीय तहिे वर्लनयोिनतफा को चवि ुतर्व प ुाँिीगत खचा, 
धिौटी खचा ि वर्िीय व्यर्स्र्व खचा भिुवनी आदेश ददने 
प्रयोिनको िवलग प्रचलित कवननुमव उल्िेख भए बमोक्षिम भिुवनी 
आदेश ददने आलधकविीक पदवलधकविी तोक्ने । 
भिुवनी आदेश ददने पदवलधकविीको धलधकवि ि कताव्यसवहत 
िर्वफदेही बहन गनुापने व्यर्स्र्व गने । 
तोकेको प्रमखुहरू सरुर्व र्व क्षिम्मेबविीमव हेिफेि हदुव  
कवननु बमोक्षिम भिुवनी आदेश ददने धको पदवलधकविी तोक्ने । 
•भिुवनी आदेशको लनयलमततवबविे आ.िे.प. बवट िवाँच गने। 

भिुवनी आदेश ददने पदवलधकविी तोकेको  
पर सिुक्षित रूपमव िवखी सोको सूचनव 
तविकु धलधकृति लनकवयिवई ददने । 

 
भिुवनी आदेशको लनयलमततव सम्र्न्धमव प्रमखु 
प्रशवसकीय धलधकृत ि िेखवपिीिणबवट लनयन्रण 
एर्म ्लनिन्ति धनगुमन गने । 
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११.१ क्षिम्मेर्वि पदवलधकविीिे भिुवनी 
आदेश ददंदव प्रचलित कवननु बमोक्षिम 
िीत पगेु नपगेुको िवाँच गिी भिुवनी  
आदेश िविी ि खचा िेख्न ुपनेछ । 

तोवकएको िीत र्व 
प्रवक्रयवहरू पूिव नभए 
तवपलन क्षिम्मेर्वि 
धलधकविीिे भिुवनी  
आदेश ददने । 
भिुवनी आदेश ि गौश्वविव 
भौचि तयवि नभए तवपलन 
चेक िविी गने । 

क्षिम्मेर्वि धलधकृतिे भिुवनी आदेश ददाँदव लनम्नलिक्षखत कुिवमव 
लनक्षित हनेुाः 
खचाकव सब् प्रवक्रयवहरू पूिव भएको िवाँच गिी मवर तोवकए 
बमोक्षिमको गौश्वविव भौचि तयवि गिी चेक िविी गने । 
क्षिम्मेर्वि धलधकविीिे भिुवनी आदेश ददाँदव खचाको प्रवक्रयव पूिव 
भएको ि लबि भिपवई िगवयतकव आर्श्यक कवगिवत प्रवप्त 
भएको सलुनक्षित गने । 
लनकवय ि कवयवाियिे बिेट धक्षततयविी तर्व बवाँडफवाँड, लनकवसव 
तर्व स्र्ीकृत कवयाक्रमको आधविमव खचा िेख लमल्ने िकमको 
िवलग भिुवनी आदेश ददने 

क्षिम्मेर्वि धलधकविी ि आ.प्र. शवखव 
प्रमखुिे भिुवनी आदेश िीत पगेुको 
सलुनक्षित गिी मवर गौश्वविव भौचि तर्व 
चेक िविी गने 

भिुवनीको लनयलमततवबविे प्रमखु  
प्रशवसकीय धलधकृतबवट  लनिन्ति 
धनगुमन गने ।  
िेखवपिीिणबवट  पिीिण हनेु 

११.११ स्र्वनीय तहिे भिुवनी ददंदव प्रचलित 
कवननु तर्व िेखव लनदेक्षशकवबमोक्षिम 
तोकेको कवयावर्लधहरू पविनव गनुा 
पनेछ । 

खचा िेखेको चेकहरू 
आलर्ाक बषालभर 
सम्बक्षन्धतिे नबझेुकोमव 
भौचि उठवई वहसवर् 
समवयोिन नगरिने । 
िविी भएको चेकहरू 
सम्बक्षन्धतिवई समयमव 
नबझुवइने । 
भिुवनीको प्रवक्रयव स्पष्ट 
रूपमव उल्िेख नगरिने 

क्षिम्मेर्वि पदवलधकविीिे भिुवनी ददंदव लनम्नलिक्षखत कवयावर्लध 
धपनवउने : 
भिुवनी ददाँदव प्रचलित कवननुबमोक्षिम भिुवनी पवउने सम्बक्षन्धत 
व्यक्षि र्व फमाको खवतवमव ब्ङ्कमवफा त सोझ् िकम िम्मव गने र्व 
चेक िविी गने गिी भिुवनी ददने। 
भिुवनी पवउने व्यक्षि, फमा, संस्र्व र्व कम्पनीको नवमनवमेसी ि 
ठेगवनव खिुवउने  
सही भएको चेकहरू सिुक्षित रूपमव िवखी सम्बक्षन्धत व्यक्षि, 
फमा र्व कम्पनीिवई धवर्िम्ब बझुवउने व्यर्स्र्व गने । 
कुन् आ.र्.मव खचा िेखेको चेक सोही आ.ब. लभर वफतवा प्रवप्त 
भएमव र्व सम्बक्षन्धतिवई बझुवउन नसवकएमव कवयवाियको ब्ङ्क 
खवतवमव िकम िम्मव गिी भौचि उठवई वहसवर् समवयोिन गने । 

क्षिम्मेर्वि धलधकविी ि आ.प्र. शवखव 
प्रमखुिे भिुवनी ददंदव कवयावर्लधहरू पूिव 
भएको सलुनक्षित गिी खचा िकम तर्व चेक 
िविी गने । 

भिुवनीको लनयलमततवबविे प्रमखु प्रशवसकीय 
धलधकृतबवट  लनिन्ति धनगुमन गने । 
िेखवपिीिणबवट पिीिण हनेु 

सन्दभा लनयम कवननुहरू (Reference Laws) 
 
(स्र्व.स.स.ऐ.) स्र्वनीय सिकवि सञ्चविन ऐन, २१७४ 
(गव.न.आ.कव.लन.व्य.कव.) नगि ि नगिपवलिकव आलर्ाक कवयावर्लध लनयलमत तर्व व्यर्क्षस्र्त गना बनेको कवननु, २१७४ 
(स.कव. लन.) सिकविी कविोबवि लनदेक्षशकव, २१७६ 
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परिच्छेद - १२ : धनदुवनको प्रवलप्त तर्व उपयोगसम्बन्धी लनयन्रण 

धन्तसािकविी वर्िीय स्रोतसवधन बवाँडफवाँड एर्म ् हस्तवन्तिण गने वर्द्यमवन कवननुी व्यर्स्र्व धनसुवि स्र्वनीय तहको 
श्क्षिक, स्र्वस्र्, वर्कवस लनमवाण िस्तव िेरको िवलग वर्िीय हस्तवन्तिणको मवध्यमबवट सङ्घ ि प्रदेशबवट स्र्वनीय तहिवई 
समवनीकिण धनदुवन, लनसता धनदुवन, ससता धनदुवन, समपूिक धनदुवन, वर्शेष धनदुवन प्रवप्त हनुे गिेको छ । धनदुवन 
िकम प्रदवन गरिएकोमव तोवकए बमोक्षिमको कवयामव उपयोग भई िक्ष्यधनसुवि प्रलतफि हवलसि हनुे कुिवमव आश्वस्त हनु 
यस वर्षयमव लनयन्रण कवयम गनुा आर्श्यक हनु्छ । स्र्वनीय तहिे धनदुवन िकम प्रयोग गने सम्बन्धी लनयन्रण 
व्यर्स्र्व प्रचलित ऐन तर्व लनयम, लनदेक्षशकव, लनदेशन एर्म ्आन्तरिक लनयन्रणको धसि धभ्यवस (Good Practice) िे 
लनददाष्ट गिेको हनुे हुाँदव ती व्यर्स्र्व तर्व कवयावर्लधहरू पविनव गनुा पनेछ । यस परिच्छेदमव सम्बक्षन्धत लनयन्रणको 
क्षिम्मेर्विीको िेरवर्र्िण, सम्भववर्त िोक्षखमहरू, लनयन्रणकव उपवयहरू, सूचनव तर्व सञ्चवि ि धनगुमनसम्बन्धी वर्षयहरू 
तिको फे्रमर्का मव व्यवतयव गरिएको छाः 
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धनदुवन प्रवलप्त      

१२.१ नगिपवलिकविे िव.प्रव. 
स्रोत तर्व वर्ि 
आयोगको लसफवरिसमव 
नेपवि सिकविबवट प्रवप्त 
हनेु वर्िीय समवनीकिण 
धनदुवन प्रवप्त गना पहि 
गनुा पनेछ। 

सङ्घीय सक्षञ्चत कोषबवट स्र्वनीय सिकविहरूिवई 
प्रदवन गरिने समवनीकिण धनदुवन वर्तिणकव  
आधविहरू पविनव नहनु सक्ने । 

•नेपविको संवर्धवन ि धन्ति-सिकविी वर्ि व्यर्स्र्वपन 
ऐन, २१७४ धनसुवि नेपवि सिकवििे स्र्वनीय तहको 
खचाको आर्श्यकतव ि िविस्र् िमतव िगवयतकव 
तोवकएको आधविमव िव.प्रव. स्रोत तर्व वर्ि आयोगको 
लसफवरिसमव स्र्वनीय तहिवई वर्िीय समवनीकिण धनदुवन 
वर्तिण गने व्यर्स्र्व भएकोिे स्र्वनीय तह सो आधविबविे 
स्पष्ट हनेु । 
तोवकएको आधविहरू ि सूचकहरूको स्र्वनीय तहको 
क्षस्र्लत ि तथ्यवङ्कबविे आर्श्यक िवनकविी िवखी 
समवनीकिण धनदुवनको िवलग दवर्ी पेस गने 
नेपविको संवर्धवन ि धन्तसािकविी वर्ि व्यर्स्र्वपन ऐन, 
२१७४ धनसुवि धनदुवन कम प्रवप्त भएकोमव िव.प्रव. स्रोत 
तर्व वर्ि आयोग, सङ्घीय मवलमिव मन्रविय ि धर्ा 
मन्रवियमव परवचवि ि िवर्ङ गने । 

स्र्वनीय तहिवई प्रदवन गरिने 
समवनीकिण धनदुवनसम्बन्धी आधविहरू 
ि सूचकहरूबविे पदवलधकविीहरूिवई 
िवनकविी गिवउने । 

िवविय प्रवकृलतक स्रोत तर्व वर्ि 
आयोगिे स्र्वनीय तहको समवनीकिण 
धनदुवन सम्बन्धमव धनगुमन गने । 

१२.२ स्र्वनीय तहिे नेपवि 
सिकविको तफा बवट 
पूर्वाधविसम्बन्धी वर्कवस 
गना प्रवप्त हनेु सम्पूिक 
धनदुवन प्रवप्त गना 
योिनवको प्रवर्लमकतव 
ि आधवि तयवि गनुा 
पनेछ । 

ऐन धनसुवि समपिुक धनदुवनको िवलग 
योिनवको सम्भवव्यतव, प्रवर्लमकतव ि 
आर्श्यकतवको आधविमव धनदुवन मवग नगना  
सक्ने हचरु्वको भिमव योिनव मवग्ने ि पहि 
गने प्रर्ृक्षिको कविण दवर्ी धस्र्ीकृत हनु 
सक्ने। 

धन्तसािकविी वर्ि व्यर्स्र्वपन ऐनधनसुवि नेपवि 
सिकवििे स्र्वनीय तहिवई पूर्वाधविसम्बन्धी वर्कवस गना 
सम्पूिक धनदुवन योिनवको सम्भवव्यतव, िवगत, प्रलतफि 
ि िवभ, वर्िीय, भौलतक िमतव, िनशक्षि ि योिनवको 
प्रवर्लमकतव ि आर्श्यकतवको आधविमव प्रदवन गना सक्ने 
व्यर्स्र्व गिेको हुाँदव स्र्वनीय तहिे धनदुवनमवफा त 
कवयवान्र्यन गने सक्ने सम्भवव्य पूर्वाधवि वर्कवसबविे 
आर्श्यक सूची तयवि गने । 
सम्पूिक धनदुवनबवट  कवयवान्र्यन गना सवकने योिनवको 
सम्भवव्यतव, िवगत, प्रलतफि ि िवभ, वर्िीय, भौलतक 
िमतव, िनशक्षि ि योिनवको प्रवर्लमकतव आर्श्यकतवको 
आधवि ि प्रोिेक्ट ब्ङ्क तयवि गिी नेपवि सिकविसाँग 
सम्पूिक धनदुवन मवग गने योिनवहरू प्रवर्लमकीकिण ि 
प्रोिेक्ट ब्ङ्कको आधविमव मवर धनदुवन उपि्ध गिवउन 
नेपवि सिकविसमि धनिुोध गने । 

नगिपवलिकवकव पदवलधकविीिवई 
सम्पूिक धनदुवनको कवननुी व्यर्स्र्व ि 
योिनवको सम्भवव्यतव, िवगत, प्रलतफि 
ि िवभ, वर्िीय भौलतक िमतविस्तव 
आधविबविे िवनकविी गिवउने। 

िवविय प्रवकृलतक स्रोत तर्व वर्ि आयोग 
ि सङ्घीय मवलमिव तर्व सव. प्रशवसन 
मन्रवियिे स्र्वनीय तहको समवनीकिण 
धनदुवनको योिनव सम्बन्धमव िवाँचर्झु  
गने । 
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१२.३ नेपवि सिकवििे कुन् 
खवस उदे्दश्यको 
योिनवको िवलग  
स्र्वनीय तहिवई वर्शेष 
धनदुवन प्रदवन गने हुाँदव 
सो सम्बन्धी योिनवको 
वर्कवस गनुापनेछ । 

ऐनको धनसुवि वर्शेष धनदुवनको िवलग प्रस्तवर् 
गिेको खवस योिनव िगवनी योग्य नहनेु । 
वर्शेष धनदुवनसम्र्न्धमव आर्श्यक धध्ययन ि 
वर्श्लेषण नगरिने। 

ऐनको धनसुवि नेपवि सिकवििे कुन् उदे्दश्य िवखी 
स्र्वनीय तहबवट सञ्चविन गने कुन् क्षशिव, स्र्वस्थ्य, 
खवनेपवनी, सन्तलुित वर्कवस ि  आलर्ाक,सवमवक्षिक वर्भेद 
कम गने योिनवमव िगवनीको वर्षयमव वर्शेष धनदुवन 
प्रदवन गने भएकोिे सम्भवव्य योिनवहरूको पवहचवन, 
वर्कवस ि प्रवर्लमकीकिण गने ।योिनवको धध्ययन ि 
वर्श्लेषण गिी कवयवान्र्यन गना योग्य आयोिनव प्रोिेक्ट 
ब्ङ्क पवलिकविे तयवि गिी िवख्ने ।वर्शेष धनदुवनको कवया 
प्रवकयव ि खचा व्यर्स्र्व सम्र्न्धमव पदवलधकविी ि 
सिोकविर्विविवई सहभवगी गिवई धलभमखुीकिण कवयाक्रम 
सञ्चविन गने ।वर्शेष धनदुवनबवट सञ्चविन गने योिनव 
पवहचवन, वर्कवस ि प्रवर्लमकीकिण गदवा सहभवगी गिवई 
छिफि गिी लनक्यौि गने । 

वर्शेष धनदुवनको महत्त्र् ि िगवनीको 
िेरकव वर्षयमव पदवलधकविी ि 
पदवलधकविी ि सिोकविर्विविवई 
िवनकविी प्रदवन गने व्यर्स्र्व लमिवउने 

िवविय प्रवकृलतक स्रोत तर्व वर्ि 
आयोगिे स्र्वनीय तहको वर्शेष  
धनदुवन सम्र्न्धमव िवाँचबझु गने । 

१२.४ स्र्वनीय तहिे धनदुवन  
िकम मवग गदवा 
लनदेक्षशकव तर्व 
कवयावर्लधको मवपदण्डको 
पविनव ि आफ्नो िमतव 
ि दितवबविे सलुनक्षित 
हनु ुपनेछ । 

लनदेक्षशकव तर्व कवयावर्लधको मवपदण्ड पविनव 
नगिी धनदुवन िकम मवग गने ।पवलिकवको 
आफ्नो कवयवान्र्यन िमतव ि दितवको  
मूल्यवङ्कन नगरिने। 

वर्िीय हस्तवन्तिणधनरुूप नेपवि सिकवि ि प्रदेश 
सिकविबवट प्रवप्त हनेु समवनीकिण, ससता, सम्पूिक ि 
वर्शेष धनदुवन सम्र्न्धमव देहवयकव लनयन्रण उपवय 
धपनवउने: 
धनदुवन प्रदवन गनेसम्बन्धी स्र्ीकृत सम्बक्षन्धत कवननु 
लनदेक्षशकव ि कवयावर्लधहरूबविे आर्श्यक िवनकविी िवखी 
धनदुवन िकम मवग गने। वर्गत र्षामव तोवकएको 
धनदुवनसम्बन्धी कवयावर्लध ि सताहरू पूिव भएको सलुनक्षित 
गने ।धनदुवनबवट  कवयवान्र्यन गने पवलिकवको भौलतक 
धर्स्र्व ि प्रववर्लधक ि प्रशवसलनक कवयवान्र्यन िमतव ि 
दितविवई समेत वर्चवि गिी प्रस्तवर् गने । 
आयोििनवहरूको कवयवान्र्यनमव िनप्रलतलनलध ि 
सिोकविर्विवको सहभवलगतव ि समन्र्य पिबविे सलुनक्षित 
हनेु । 

धनदुवन ददने कवयवािय र्व लनकवयिे 
लनकवसव िकम मन्रविय धन्तगातको 
वर्द्यतुीय िेखव प्रणविीमव तोवकएको 
समयलभर प्रवर्ष्ट गने । 

सङ्घीय ि प्रदेश लनकवयबवट प्रस्तववर्त 
योिनव कवयाक्रमको िवाँचबझु हनेु । 

धनदुवन उपयोग 
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१२.५ धनदुवन िकम खचा गदवा 
स्र्ीकृत लनदेक्षशकव तर्व  
कवयावर्लधको पविनव गनुा  
गिवउन ुपनेछ। 

उपि्ध गिवएको धनदुवन िकम तोवकएको  
कवयवान्र्यन लनदेक्षशकव तर्व कवयवावर्लधको  
पविनव नगिी खचा गने । 

वर्िीय हस्तवन्तिणमवफा त प्रवप्त समवनीकिण, ससता, सम्पूिक 
ि वर्शेष धनदुवनको खचा सम्बन्धमव देहवयकव लनयन्रण 
उपवय धपनवउने : 
तोवकएको धनदुवन कवयवान्र्यन, पकु्षस्तकव, लनदेक्षशकव ि 
कवयावर्लधको पविनव गिी खचा गने ।धनदुवनको खचा 
सम्र्न्धमव तोवकएको खरिद प्रवक्रयव धपनवउने खचाको 
फवाँटर्विी लबि भिपवई प्रमवक्षणत गिी िवख्न ेधनदुवन िकम 
तोवकएको प्रयोिन ि कवयाको िवलग मवर खचा गने।गोष्ठी, 
सेलमनवि, तवलिम, ब्ठक िगवयतकव कवयाक्रम सञ्चविन गदवा 
नेपवि सिकवि धर्ा मन्रवियको नम्सको आधविमव खचा गने 
।धनदुवनको आम्दवनी खचाको धद्यवर्लधक वहसवब िवखी 
प्रगलत प्रलतरे्दन सङ्घीय ि प्रदेश लनकवयसमि पेस गने । 

प्रमखु प्रशवसकीय धलधकृतिे धनदुवन 
तोवकएबमोक्षिम खचा गने ि सोसम्बन्धी 
वर्र्िण ि प्रलतरे्दन समयलभर पेस गने  
व्यर्स्र्व लमिवउने  

सङ्घीय ि प्रदेश लनकवयबवट  धनदुवन 
िकम खचा सम्र्न्धमव धनगुमन हनेु । 

१२.६ धनदुवन खचाको उपयोग 
तर्व भौलतक कवया प्रगलत 
बविे सलुनक्षिततव पनेछ । 

धनदुवन खचा ि प्रगलतबविे लनयमन ि 
धनगुमन नगरिन सक्ने । 

स्र्वनीय तहिे सङ्घ तर्व प्रदेशबवट प्रवप्त गिेको धनदुवन िकम 
कुन् आयोिनव, स्र्वस्र् संस्र्व, वर्द्यविय तर्व श्क्षिक संस्र्व 
आददिवई प्रदवन गिेको भए सम्बक्षन्धत पिबवट  खचाको 
वर्िीय ि भौलतक प्रगलत प्रवप्त गिी उपयोग भए नभए को 
वर्षय सलुनक्षित गने ।  
खचा प्रगलत सम्र्न्धमव लनयलमत रूपमव धनगुमन गने । 
वर्कवस लनमवाण कवयासम्बन्धी प्रगलत वर्र्िण ि कवया सम्पन्न 
प्रलतरे्दन प्रवप्त गिी समीि गने । 

वर्िीय तर्व भौलतक प्रगलत प्रलतरे्दन 
प्रवप्त गिी खचा सम्बन्धी वर्र्िण तयवि 
गिी सम्बक्षन्धत लनकवयिवई  
िवनकविी ददने । 

सङ्घीय ि प्रदेश लनकवयबवट धनदुवन 
िकम खचा सम्र्न्धमव धनगुमन हनेु । 

१२.७ धनदुवन िकमको िेखव 
िवख्न ेतर्व िेखवपिीिण 
गिवउने कवया व्यर्क्षस्र्त 
गनुा गिवउन ुपनेछ। 

धनदुवन खचाको िेखव व्यर्क्षस्र्त रूपमव 
निवख्नकेो हनु सक्ने। 
खचाको िेखवपिीिण नगिवएको हनु सक्ने 

स्र्वनीय तह सब् प्रकविको धनदुवन खचाको तोवकए बमोक्षिम 
िेखव िवख्न ेि वर्िीय प्रलतरे्दन तयवि गने व्यर्स्र्व गने । 
धनदुवन खचाको धलनर्वया रूपमव आन्तरिक तर्व धक्षन्तम 
िेखवपिीिण गिवउने । 
स्र्वनीय तहिे वर्िीय प्रलतरे्दन ि िेखवपिीिण प्रलतरे्दन 
सम्बक्षन्धत लनकवयिवई पठवउने  

वर्िीय सूचनव प्रणविीको प्रयोग गिी 
खचा प्रवर्ष्ट गने ि प्रलतरे्दन पठवउने 
व्यर्स्र्व गने । 

सङ्घीय ि प्रदेश लनकवयबवट िेखव िवख्नेको 
ि िेखवपिीिण कवया गिवए नगिवएको 
बविे धनगुमन हनेु । 



पनुर्वास नगिपवलिकवको आन्तरिक लनयन्रण प्रणविी २१८२ 

74 
 

लस.न. क्षिम्मेर्विीको िेर  ि 
वर्र्िण 

सम्भववर्त िोक्षखम लनयन्रणकव उपवयहरू सूचनव तर्व सञ्चवि धनगुमन गने लनकवय ि तरिकव 

१२.८ ससता उपयोग आर्श्यक 
स्र्वनीय धनदुवन गने 
सता स्र्वनीय तहिे 
पविनव गनुा पनेछ  

स्र्वनीय तहिे ससता धनदुवन सम्बन्धी सता 
पविनव नगरिएको हनु सक्ने । 
बवाँकी ससता धनदुवन िकम सम्बक्षन्धत सङ्घीय 
र्व प्रदेश लनकवयमव वफतवा नगरिन सक्ने  

स्र्वनीय तहिे िव.प्रव. स्रोत तर्व वर्ि आयोगिे तोकेको 
पविनव गनुा पने सताहरू सन्दभामव पदवलधकविी ि 
सिोकविर्विवहरूिवई िवनकविी गिवउन धलभमखुीकिण 
कवयाक्रम सञ्चविन गने । 
सताको पविनव नगिेमव त्यस्तो धनदुवन आगवमी ददनहरूमव 
कटौती हनु सक्ने सम्बन्धमव िवनकविी  गिवउने । 
ससता धनदुवन प्रवप्त र्षवान्तमव खचा नभई बवाँकी िहेकोमव 
यस्तो िकम धनदुवन प्रदवन गने सम्बक्षन्धत सङ्घीय र्व प्रदेश 
लनकवयमव वफतवा गने । उपयोग नभएको बवाँकी ससता 
धनदुवन िकम मौज्दवत िवख्न ेर्व धन्य खवतवमव सवने कवया 
नगने । 

ससता धनदुवनबवट संचवलित 
आयोिनवको प्रगलत पदवलधकविी ि 
सिोकविर्विवहरू िवई िवनकविी 
गिवउने । 

सङ्घीय ि प्रदेश लनकवय ि मन्रवियिे 
सताहरूको पविनवबविे धनगुमन गिी 
िवनकविी गिवउने । 

सन्दभा लनयम कवननुहरू (Reference Laws) 

• स्र्वनीय सिकवि सञ्चविन ऐन, २१७४ 
• धन्तसािकविी वर्ि व्यर्स्र्वपन ऐन, २१७४ 
• नगि ि नगिपवलिकव आलर्ाक कवयावर्लध लनयलमत तर्व व्यर्क्षस्र्त गना बनेको कवननु, २१७४ 
• स्र्वनीय तहको र्ववषाक योिनव तर्व बिेट तिुामव ददग्दशान, २१७४ 
• नेपवि सिकविको िेखव लनदेक्षशकव, २१७३ 
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परिच्छेद - १३ : प्रशवसलनक खचा - तिब तर्व सवुर्धव, सर्विी सवधन तर्व     
उपकिणको उपयोग ि ममताको लनयन्रण 

स्र्वनीय तहिे चवितुफा को सवुर्धव, सर्विी सवधन खचा, सेर्व महसिु, ममात खचािस्तव प्रशवसलनक खचाको िवलग ठूिो 
िकम खचा आर्श्यक पदाछ । स्रोत सवधनिवई उत्पवदनशीि िेरमव परिचविन गना यस्तव उपभोग्य खचामव लमतव्यवयतव 
कवयम गनुा धत्यवर्श्यक हनु्छ । प्रचलित आलर्ाक प्रशवसनसम्बन्धी ऐन, कमाचविीको सेर्व सञ्चविनसम्बन्धी ऐन लनयम, 
िेखव तर्व धन्य लनदेक्षशकव एर्म ् आन्तरिक लनयन्रणको धसि धभ्यवस िगवयतिे यस्तव खचा गने व्यर्स्र्व तर्व 
कवयावर्लध, भिुवनी तरिकव आदद लनददाष्ट गिेको हुाँदव पवलिकविे ती व्यर्स्र्वहरू पविनव गिी खचामव आर्श्यक लनयन्रण 
तर्व लमतव्यवयतव कवयम गनुा िरुिी छ । यी वर्षयहरूसम्बन्धी क्षिम्मेर्विीको िेर वर्र्िण, सम्भववर्त िोक्षखमहरू, 
लनयन्रणकव उपवयहरू, सूचनव तर्व सञ्चवि ि धनगुमनसम्बन्धी वर्षयहरू तिको फे्रमर्का मव व्यवतयव गरिएको छाः 
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तिब सवुर्धव खचा  
  
१३.१ पवलिकविे प्रचलित 

ऐन लनयमबमोक्षिम 
लनयिु कमाचविीको 
तिर् भिव खरु्वउन ु
पनेछ। 

प्रचलिन ऐन लनयम वर्पिीत 
कमाचविी िवखी तिर् भिव खरु्वइने  

प्रचलित कमाचविीसम्बन्धी ऐन लनयमबमोक्षिम लनयिु भएकव कमाचविीको 
मवर तिर् खरु्वउने । ऐन लनयमवर्परित धस्र्वयी र्व ज्यविवदविी 
किविमव कमाचविी िवखेकोमव तिब भिव नखुर्वउने ।पवलिकवमव नेपवि 
सिकविकव कमाचविी कविमव खवटएको कमाचविीिे तिब, भिव प्रचलित 
कवननुबमोक्षिम पवलिकविे ददने ।पदवलधकविी सदस्य ि सभवको 
सदस्यहरूिवई कवननुमव उल्िेख भए बमोक्षिमको िकम मवलसक 
सवुर्धवबवपत पवउने िकम ददने ।सञ्चवि सवुर्धव, खविव खचा, मवलसक 
भिव, सभव भिव, धलतरिि समय  भिव, प्रोत्सवहन भिव िगवयतकव 
सवुर्धव प्रवलप्तको मवपदण्ड तर्व सूचक तोकी उपि्ध गिवउने 
।कवननुवर्पिीत कमाचविी लनयिु गिी कवममव िगवएमव र्व धलनयलमत 
सवुर्धव खरु्वएमव यस्तो कमाचविीिे खवएको तिर् सवुर्धवबवपतको िकम 
धसिु गने व्यर्स्र्व गने । 

क्षिम्मेर्वि धलधकविीिे कमाचविी लनयकु्षिको 
धलभिेख िवखी तिर् सवुर्धव भिुवनी गदवा  
लनयलमत भएको सलुनक्षित गने । 

प्रमखु प्रशवसकीय धलधकृतिे सम्बक्षन्धत 
कमाचविीको मवर तिर् सवुर्धव खचा िेखेको  
सलुनक्षित गने । लनयलमततवबविे लनयवमक 
लनकवय तर्व िेखवपिीिणबवट पिीिण  
ि धनगुमन हनेु । 

१३.२ तिब सवुर्धव 
भिुवनी गदवा प्रचलित 
कवननु लनदेक्षशकव  
बमोक्षिमको प्रवकयव 
पगेुको सलुनक्षित गिी 
मवर तिर् िकम  
भिुवनी गनुा पनेछ। 

तिर्ी प्रलतरे्दन पवरित नगिी तिर् 
खचा िेखे प्रचलित कवननु लनदेक्षशकव 
बमोक्षिमको प्रवकयव नपगेु तवपलन 
तिब सलुबधव ददने । 
तिर् खचा ि तिर्ी वर्र्िणको 
खचाको िोडिम्मवहरू लभडवन नगिी 
खचा िेक्षखने । 

लनम्नबमोक्षिमको प्रवकयव पगेुको सलुनक्षित गिी भिुवनी गने : 
कवयवाियिे कवयाित कमाचविीहरूको तिर्ी प्रलतरे्दन सम्बक्षन्धत  
कवयवाियबवट पवरित भएको सलुनक्षित गने । 
प्रशवसन शवखवबवट हवक्षिि वर्र्िण रुि ुगिी मवर तिर् खरु्वउने । 
कमाचविीको स्र्वयी िेखव नम्बि (पवन) धलनर्वया रूपमव लिन िगवई सो 
नम्र्ि तिबी वर्र्िणमव िवख्ने । 
पदवलधकविी सदस्य ि सभवको सदस्यिे मवलसक सवुर्धव बवपतको िकम 
कवननुबमोक्षिम भएको सलुनक्षित गने । 
सञ्चवि सवुर्धव, खविव खचा, मवलसक भिव, सभव भिव, धलतरिि समय 
भिव,प्रोत्सवहन भिव िगवयतकव सवुर्धव बवपतको दवर्ी िकम स्र्ीकृत 
मवपदण्ड तर्व सूचकधनसुवि भएको सलुनक्षित गने । 
तिर्ी वर्र्िण (Payroll) को व्यक्षिगत तिर् िकम पवरित भएको 
पवरित तिबी प्रलतरे्दन िकमसाँग मेि खवएको सलुनक्षित गने । 
मवलसक तिर् खचा ि तिर्ी वर्र्िणको खचाको िोडिम्मव िकम र्ीच 
लभडवन गने । प्रस्तववर्त मवहनवको कूि तिर् खचा वर्गत मवहनवको 
तिर् खचाभन्दव सविभतू रूपमव फिक निहेको सलुनक्षित गने । 

क्षिम्मेर्वि धलधकविी तर्व आ.प्र. शवखव 
प्रमखुिे तिर्ी वर्र्िण आर्श्यक कवया 
प्रवक्रयव पूिव भएको सलुनक्षित गिी तिर्  
सवुर्धव खचा स्र्ीकृत गने। 

प्रमखु प्रशवसकीय धलधकृतिे तिर् सवुर्धव 
भिुवनीको लनयलमततव सम्बन्धमव धनगुमन गने 
आन्तरिक तर्व धक्षन्तम िेखवपिीिणबवट समेत  
पिीिण हनेु  
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१३.३ नेपवि सिकवििे कुन् 
खवस उदे्दश्यको 
योिनवको िवलग 
स्र्वनीय तहिवई 
वर्शेष धनदुवन प्रदवन 
गने हुाँदव सोसम्बन्धी  
योिनवको वर्कवस 
गनुा पनेछ  

ऐनको धनसुवि वर्शेष धनदुवनको  
िवलग प्रस्तवर् गिेको खवस योिनव  
िगवनी योग्य नहनेु । 
वर्शेष धनदुवन सम्र्न्धमव आर्श्यक  
धध्ययन ि वर्श्लेषण नगरिने 

योिनवको धध्ययन ि वर्श्लेषण गिी कवयवान्र्यन गना योग्य आयोिनव 
प्रोिेक्ट ब्ङ्क पवलिकविे तयवि गिी िवख्न े। 
वर्शेष धनदुवनको कवया प्रवकयव ि खचा व्यर्स्र्व सम्र्न्धमव पदवलधकविी ि 
सिोकविर्विविवई  सहभवगी गिवई धलभमखुीकिण कवयाक्रम सञ्चविन गने  
ऐनको धनसुवि नेपवि सिकवििे कुन् उदे्दश्य िवखी स्र्वनीय तहबवट 
सञ्चविन गने कुन् क्षशिव, स्र्वस्थ्य, खवनेपवनी, सन्तलुित वर्कवस ि 
आलर्ाक, सवमवक्षिक वर्भेद कम गने योिनवमव िगवनीको वर्षयमव वर्शेष 
धनदुवन प्रदवन गने भएकोिे सम्भवव्य योिनवहरूको पवहचवन, वर्कवस ि 
प्रवर्लमकीकिण गने वर्शेष धनदुवनबवट सञ्चविन गने योिनव पवहचवन, 
वर्कवस ि प्रवर्लमकीकिण गदवा पदवलधकविी ि सिोकविर्विविवई सहभवगी 
गिवई छिफि गिी लनक्यौि गने । 

वर्शेष धनदुवनको महत्र् ि िगवनीको 
िेरकव वर्षयमव पदवलधकविी ि 
सिोकविर्विविवई िवनकविी प्रदवन गने 
व्यर्स्र्व लमिवउने । 

प्रमखु प्रशवसकीय धलधकृतिे तिर्  
भिुवनीको लनयलमततव सम्र्न्धमव धनगुमन गने 
।िेखवपिीिणबवट लनयलमततवको पिीिण 
 हनेु 

१३.४ प्रचलित ऐन लनयम 
वर्परित हनेु गिी 
तिर् भिव खरु्वउन ु
हुाँद्न । 

प्रचलित कवननु लनदेक्षशकवबमोक्षिम 
तिर् ददन नलमल्ने तिर् भिव 
खरु्वउने । बढी धर्लध कविमव 
िवख्नकेोमव तिब भिव ददइने । 

लनम्न बमोक्षिमको तिर् मवर भिुवनी नगनेाः 
वर्दव स्र्ीकृलत गिवएको बवहेक धनपुक्षस्र्त धर्लधको तिब नददने । 
बेतिबी वर्दव र्व धसवधविण लबदव लिएकोमव तिर् भिुवनी नगने । 
कमाचविीिवई सेर्वसम्बन्धी. ऐन लनयमवर्पिीत हनेु गिी कविमव खटवएको 
र्व बढी धर्लध कविमव िवख्नकेोमव सो धर्लधको तिर् भिव नददने । 
बढी धर्लध कवि खटवएमव प्रचलित कवननुबमोक्षिम कमाचविीिे खवएको 
तिब, भिव िकम कवि खटवउने पदवलधकविीबवट धसिु हनेु । 

क्षिम्मेर्वि धलधकविी तर्व आ.प्र. शवखव 
प्रमखुिे तिर्ी वर्र्िणमव पवउने तिर् 
समवरे्श भएको सलुनक्षित गिी तिर् खचा 
स्र्ीकृत गने  

प्रमखु प्रशवसकीय धलधकृतिे तिर् भिुवनीको 
लनयलमततव सम्र्न्धमव धनगुमन गने । 
िेखवपिीिणबवट लनयलमततवको पिीिण 
हनेु 

१३.५ धनदुवन िकम खचा 
गदवा स्र्ीकृत 
लनदेक्षशकव तर्व 
कवयावर्लधको  
पविनव गनुा गिवउन ु
पनेछ। 

उपि्ध गिवएको धनदुवन िकम 
तोवकएको कवयवान्र्यन लनदेक्षशकव 
तर्व कवयवावर्लधको पविनव नगिी 
खचा गने । 

वर्िीय हस्तवन्तिणमवफा त प्रवप्त समवनीकिण, ससता, सम्पूिक ि वर्शेष 
धनदुवनको खचा सम्र्न्धमव देहवयकव लनयन्रण उपवय धपनवउन- 
तोवकएको धनदुवन कवयवान्र्यन, पकु्षस्तकव, लनदेक्षशकव, लनयम ि 
कवयावर्लधको पविनव गिी खचा गने ।धनदुवनको खचा सम्र्न्धमव 
तोवकएको खरिद प्रवक्रयव धपनवउने ।खचाको फवाँटर्विी वर्ि भिपवई 
प्रमवक्षणत गिी िवख्न े।धनदुवन िकम तोवकएको प्रयोिन ि कवयाको िवलग 
मवर खचा गने।गोष्ठी, सेलमनवि, तवलिम, ब्ठक िगवयतकव कवयाक्रम 
सञ्चविन गदवा नेपवि सिकवि धर्ा मन्रवियको नम्सको आधविमव खचा 
गने ।धनदुवनको आम्दवनी खचाको धद्यवर्लधक वहसवब िवखी प्रगलत 
प्रलतरे्दन सङ्घीय ि प्रदेश लनकवयसमि पेस गने । 

प्रमखु प्रशवसकीय धलधकृतिे धनदुवन 
तोवकएबमोक्षिम खचा गने ि सोसम्बन्धी 
वर्र्िण ि प्रलतरे्दन समयलभर पेस गने  
व्यर्स्र्व लमिवउने । 

सङ्घीय ि प्रदेश लनकवयबवट  धनदुवन िकम खचा 
सम्र्न्धमव धनगुमन हनेु  
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१३.६ तिर् सवुर्धव भिुवनी 
गदवा तोवकएको 
िकमभन्दव र्ढी  
पवरिश्रलमक पवउनेको 
हकमव पवरिश्रलमक 
किकट्टी गिी 
दवक्षखिव गनुा पनेछ  

तिर् सवुर्धव भिुवनी गदवा 
पवरिश्रलमक कि धलग्रम रूपमव कट्टव 
नगरिने । 

तिर् सवुर्धव भिुवनी गदवा प्रत्येक पदवलधकविी र्व कमाचविी र्ववषाक 
रूपमव पवउने तिर्, भिव ि सवुर्धव समेतको कूि िकममव आयकि ऐन 
बमोक्षिम कियोग्य आय भएकव हकमव पवरिश्रलमक कि गणनव गिी 
मवलसक तिबबवट धलग्रम रूपमव कट्टव गिी मवर तिर् खचा िेख्न।ेतिर्ी 
लबर्िणमव प्रत्येक पदवलधकविी र्व कमाचविीको स्र्वयी िेखव नम्बि (पवन) 
धलनर्वया रूपमव िवख्न े।भिुवनीमव कट्टव गिेको पवरिश्रलमक कि िकम 
(सम्भर् भएसम्म वर्द्यतुीय आयकि कट्टी प्रणविीमवफा तको वर्र्िण 
सम्बक्षन्धत िविस्र् कवयवाियमव पठवई कि धलधकृतबवट  प्रमवणीकिण 
गिवई लनस्सव िवख्न े। 

क्षिम्मेर्वि धलधकविी तर्व आ.प्र. शवखव 
प्रमखुिे तिर् सवुर्धव खचामव पवरिश्रलमक  
कि कती भएको ि दवक्षखिवको सलुनक्षित 
गने व्यर्स्र्व लमिवउने। 

प्रमखु प्रशवसवकय धलधकृतिे तिर् सवुर्धव 
भिुवनीमव कि कट्टीको लनयलमततव बविे 
सलुनक्षित गने । आन्तरिक ि धक्षन्तम 
िेखवपिीिणबवट  समेत पिीिण हनेु । 

१३.७ तिर् भिव भिुवनी 
गदवा िकम ब्ङ्कमवफा त 
मवर भिुवनी गनुा 
पनेछ  

ब्ङ्कमवफा त तिर् भिुवनी नगरिने । 
तिर्ी वर्र्िणमव कमाचविीको 
दस्तखत ि ब्ङ्क दवक्षखिवको प्रमवण  
संिग्न नगने । 

कमाचविी ि पदवलधकविीको तिर् सवुर्धव िकम भिुवनी गदवा लनम्न 
प्रवक्रयवहरू धपनवउने : 
तिब सवुर्धवको वर्तिणको िवलग ब्ङ्क तोकी सो ब्कमव प्रत्येक व्यक्षिको 
खवतव खोल्न िगवई ब्ङ्कमवफा त िकम उपि्ध गने । 
तिर्ी वर्र्िणमव भिुवनी बझेुको दस्तखत र्व ब्ङ्क खवतवमवफा त िकम 
िम्मव गिेको प्रमवण संिग्न गने गिवउने  

क्षिम्मेर्वि धलधकविी तर्व आ.प्र. शवखव 
प्रमखुिे पवउने तिब सवुर्धव प्रदवन भएको  
सलुनक्षित गिी तिर् सवुर्धव खचा स्र्ीकृत 
गने । 

तिर् सवुर्धवको भिुवनी तर्व िकम दवक्षखिवको  
लनयलमततव बविे आन्तरिक तर्व धक्षन्तम 
िेखवपिीिणबवट पिीिण हनेु । 

सर्विी सवधन तर्व उपकिणको प्रयोग तर्व ममात 
   

१३.८ सर्विी सवधन ि 
मेलसनिी उपकिणको 
प्रयोग गने सवुर्धव 
कवननुिे तोकेको  
पदवलधकविी 
कमाचविीिवई मवर 
उपि्ध गिवउन ु
पनेछ । 

सवुर्धव नपवउने पदवलधकविीहरूिे 
सवुर्धव लिने । 
सर्विी सवधन ि मेलसनिी उपकिण  
धनवलधकृत रूपमव प्रयोग गने । 
सिकविी कवमबवहेकमव सर्विी 
सवधनहरू प्रयोग हनेु 

लनम्न बमोक्षिम सर्विी सवधन तर्व उपकिण प्रयोग गने व्यर्स्र्व गनेाः 
कवननुद्वविव सर्विी सवधन प्रयोग गना पवउने पदवलधकविी र्व धलधकविीको 
िवलग मवर सर्विी सवधन प्रवलप्तको कवया गने । 
सर्विी सवधन ि उपकिणहरू सिकविी कवममव मवर प्रयोग गना पवउने 
गिी लनयन्रणको व्यर्स्र्व गने । 
कवयवाियको कवमको लसिलसिवमव सर्विी सवधन प्रयोग गदवा स्र्ीकृलत 
आदेश ददने लिने व्यर्स्र्व गने ।प्रचलित कवननुधनसुवि सर्विी सवधन 
सवुर्धव पवउने पदवलधकविी तर्व कमाचविीको िवलग मवर कवयवािय लनर्वस 
आतेिवते सर्विी सवुर्धव प्रदवन गने 

क्षिम्मेर्वि धलधकविीिे सर्विी सवधन 
व्यर्क्षस्र्त रूपमव प्रयोग गने गिवउने 
लनयन्रण व्यर्स्र्व लमिवई सोको िवनकविी 
सम्बलधत सब्िवई ददने । 

प्रमखु प्रशवसकीय धलधकृतिे पवलिकवमवतहतकव 
सर्विी सवधनको प्रयोग व्यर्स्र्व बविे धनगुमन 
गने । आन्तरिक ि धक्षन्तम िेखवपिीिणबवट   
पिीिण हनेु । 
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१३.९ सर्विी सवधन ि  
मेलसनिी उपकिण  
यर्वसमयमव न् 
आर्श्यक ममात तर्व 
सलभालसङ्ग गिवई  
ममात खचामव तोवकए 
बमोक्षिमको लनयन्रण 
व्यर्स्र्व कवयम गनुा 
पनेछ । 

सर्विी सवधन ि उपकिण ममात 
सम्भवि ि सलभालसङ्ग समयमव 
नगरिने। 
सर्विी सवधन ि उपकिण 
धनवर्श्यक रूपमव ममात गिवउन ु
पने देखवउने । 
ममात खचामव लनयन्रण कवयम नहनेु  

सर्विी सवधन ि उपकिणको ममातमव लनम्नबमोक्षिमको व्यर्स्र्व गनेाः 
सर्विी सवधन ि उपकिणको ममातसम्भवि ि सलभालसङ्ग गनुापनेबविे 
सम्बक्षन्धत कम्पनीको कवया तवलिकवको धलभिेख व्यर्क्षस्र्त रूपमव िवखी 
सोबमोक्षिम ममातसम्भवि गने व्यर्स्र्व लमिवउने । 
चवि ुसर्विी सवधन ि उपकिण सञ्चविनको धलभिेख िवख्न े। वर्ग्रकेो 
धर्स्र्वमव तत्कवि् सोको िवनकविी गिवउन ुपने व्यक्षि तोक्ने । 
सर्विी सवधन ि उपकिणको ममात सम्भवि गिवउाँदव प्रववर्लधक िवाँच 
गिवई ममात गनुापने सवमवनको वर्र्िण ि िवगत धनमुवन तयवि गिी 
तोकेको धलधकविीबवट स्र्ीकृलत गिवउने व्यर्स्र्व गने । 
ममातको खरिद कवया गदवा सवर्ािलनक खरिद ऐन लनयमवर्िीको प्रवक्रयव 
पविनव गिवउने । 
सर्विी सवधन ि उपकिण कुन कुन लमलतमव केकलत पवटास ्पिुवा कलत 
िवगतमव ममात  गरिएको हो सोको वर्र्िण खिुवई ममातसम्भवि तर्व 
संििणको (म.ि.प.फव.न. ४१५) धलभिेख िवख्न े। 
सर्विी सवधनको ममात गिवउाँदव सञ्चविन गने सम्बक्षन्धतबवट  प्रमवक्षणत 
गिवउने । पिुवनो पवटापूिवा सवमवन भण्डवि वफतवा गिवउने । तोकेको 
िकमभन्दव बढी मूल्यको पवटास ्परिर्तात गदवा ममातको धलभिेख िवख्न।े 
सर्विी सवधनको वर्मव खचा ि तेस्रो पि दववयत्र् भिुवनी गदवा 
धलधकविप्रवप्त धलधकविीबवट स्र्ीकृलत गिवई संिग्न गिवउने। 

क्षिम्मेर्वि धलधकविीिे सर्विी सवधन ि 
उपकिणको ममातमव लनयन्रणको व्यर्स्र्व 
लमिवई सोसम्बन्धी िवनकविी सम्बलधत 
सब्िवई ददने । 

प्रमखु प्रशवसकीय धलधकृतिे सर्विी सवधन ि 
उपकिण ममातको लनयलमततव ि धलभिेख 
सम्र्न्धमव धनगुमन गने । 
लनयलमततव बविे आन्तरिक तर्व धक्षन्तम 
िेखवपिीिणबवट पिीिण हनेु  

इन्धन खचा 

१३.१ सर्विी सवधन ि 
उपकिणको इन्धन 
खचा सम्न्धमव 
तोवकएको 
लनयन्रण व्यर्स्र्व 
पविनव गनुा पनेछ । 

सर्विी सवधन ि उपकिणको इन्धन  
खचामव लनयन्रण कवयम नहनेु । 
सर्विी सवधन ि उपकिणको इन्धन 
खचाको धलभिेख तोवकएबमोक्षिम 
निवक्षखने । 

सर्विी सवधन ि उपकिणको इन्धन खचा िेतदव लनम्नबमोक्षिमको लनयन्रण 
व्यर्स्र्व गनेाः 
प्रचलित कवननुिे इन्धन सवुर्धव पवउने पदवलधकविी धलधकविीको हकमव 
इन्धन पवउने कोटव तोकी सोही बमोक्षिम इन्धन उपि्ध गिवउने 
व्यर्स्र्व गने । 
सर्विी ि उपकिणको प्रयोिनको इन्धन खचा मवग गने फविवम स्र्ीकृत 
गिवउने व्यर्स्र्व गने । 
सर्विी सवधन ि उपकिण प्रयोग भएको इन्धनको परिमवणसवहत 
तोवकएको ढवाँचवमव िगबकु (म.िे.प.फव.न. ९१५) िवख्न।े 
सर्विी सवधन ि उपकिणको िवलग कवयवाियमव न् इन्धन मौज्दवत िवखी 
उपि्ध गिवउने व्यर्स्र्व गदवा मवग फविवम, खरिद आदेश, दवक्षखिव 
प्रलतरे्दनसवहत िगबकु पेस गने व्यर्स्र्व लमिवउने । 

क्षिम्मेर्वि धलधकविीिे सर्विी सवधन ि 
उपकिणको इन्धन खचामव लनयन्रणको  
व्यर्स्र्व लमिवई सोसम्बन्धी िवनकविी  
सम्बलधत सब्िवई ददने । 

प्रमखु प्रशवसकीय धलधकृतिे सर्विी सवधन  
ि उपकिण इन्धन खचाको लनयलमततव ि 
धलभिेख सम्बन्धमव धनगुमन गने । 
इन्धन खचाको लनयलमततवबविे आन्तरिक ि 
धक्षन्तम िेखवपिीिणबवट  पिीिण हनेु । 

सेर्व महसिु तर्व भवडव   
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१३.११ सेर्व महसिु ि भवडव 
खचा गदवा तोवकएको 
लनयन्रण व्यर्स्र्व  
पविनव गनुा पनेछ । 

सेर्व महसिुको भिुवनी समयमव 
नगने सेर्व महसिु ि भवडव खचागदवा 
तोवकएको लनयन्रण कवयावर्लध 
नधपनवउने । 

लनम्नबमोक्षिमको लनयन्रण व्यर्स्र्व गने: 
सेर्व महसिु ि भवडवको भिुवनी तोवकएको समयमव न् गने । सेर्व 
महसिु भिुवनीमव सेर्व प्रदवयकिे ददने छुट प्रवप्त गने । 
कवयवाियिे कुन् पलन प्रकविको घि बहवि तर्व धन्य सवमवन भवडवमव 
लिाँदव धलनर्वया रूपमव सम्झौतव गने । 
घि बहवि तर्व धन्य भवडव भिुवनी गदवा भवडवसम्बन्धी सम्झौतवकव सता 
बमोक्षिमको भवडव िकम भिुवनी ददने । 

वर्िम्र् शलु्क भिुवनी गदवा धलधकविप्रवप्त 
धलधकविीबवट लनणाय गिवउने । 
क्षिम्मेर्वि धलधकविीिे सेर्व महसिुको 
लबि तर्व भवडवसम्बन्धी सम्झौतवको 
धलभिेख िवखी खचामव लमतव्यवयतव  
कवयम गने व्यर्स्र्व लमिवउन ुपनेछ  

प्रमखु प्रशवसकीय धलधकृतिे सेर्व महसिु ि 
भवडव खचाको लनयलमततव बविे धनगुमन गने । 
िेखवपिीिणबवट  पिीिण हनेु  

सन्दभा : कवननु, लनदेक्षशकव ि प्रलतरे्दन (Reference Laws and Directives) 
  
स्र्वनीय सिकवि सञ्चविन ऐन, २१७४ 
कमाचविी समवयोिन ऐन, २१७४ 
स्र्वनीय तहकव पदवलधकविी तर्व सदस्यको सवुर्धवसम्बन्धी ऐन, २१७५ 
लनिवमलन सेर्व ऐन, २१४९ 
लनिवमलत सेर्व लनयमवर्विी, २१५१ 
नेपवि सिकवि िेखव लनदेक्षशकव, २१७३ 
महविेखव पिीिकको कवयवाियको र्ववषाक प्रलतरे्दनहरू 

  



पनुर्वास नगिपवलिकवको आन्तरिक लनयन्रण प्रणविी २१८२ 

81 
 

परिच्छेद - १४ :  खरिद कवयाको लनयन्रण - मविसवमवन खरिद, लनमवाण कवया तर्व 
सेर्व खरिद 

स्रोतसवधनको उक्षचत प्रयोग गिी खचािवई प्रलतफिमखुी बनवउन खरिद व्यर्स्र्वपनको भलूमकव महत्त्र्पूणा िहन्छ । खरिद 
कवयाहरू प्रलतस्पधी तर्व पविदशी बनवई खरिद कवयािवई चसु्त तर्व प्रभवर्कविी बनवउन क्षिम्मेर्वि पदवलधकविीिे वर्शेष 
ध्यवन ददन ु आर्श्यक हनु्छ।प्रचलित खरिद ऐनलनयमिे खरिदसम्बन्धी व्यर्स्र्व तर्व कवयावर्लधहरू एर्म ् आन्तरिक 
लनयन्रणको धसि धभ्यवसबवट लनददाष्ट गिेको हुाँदव पवलिकविे ती व्यर्स्र्वहरू पविनव गिी खरिद खचामव आर्श्यक 
लनयन्रण तर्व लमतव्यवयतव कवयम गनुा िरुिी छ। यी वर्षयहरूसम्बन्धी क्षिम्मेर्विीको िेरवर्र्िण, सम्भववर्त िोक्षखमहरू, 
लनयन्रणकव उपवयहरू, सूचनव तर्व सञ्चवि ि धनगुमनसम्बन्धी वर्षयहरू तिको फे्रमर्का मव व्यवतयव गरिएको छाः 
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खरिद कवयाको आर्श्यक व्यर्स्र्व तर्व तयविी 

१४.१ पवलिकविे खरिद 
कवयाको व्यर्स्र्वपन 
गना प्रचलित 
कवननुद्वविव तोके 
धनसुविको संस्र्वगत 
व्यर्स्र्व गनुा पनेछ  

प्रचलित कवननुिे तोके धनसुविकव 
खरिद लनयम खरिद एकवइ तर्व 
कमाचविीको व्यर्स्र्व नगरिने ।  
वर्ज्ञ कमाचविीको धभवर्मव खरिद कवया 
प्रभववर्त हनेु 

पवलिकविे सङ्घीय सवर्ािलनक खरिद ऐन, २१६३ लनयमवर्िी 
२१६४ को पविनव गनुापछा । ऐनको धधीनमव िही पवलिकवको 
खरिद लनयमवर्िी बनवई िवग ुगना सवकने । 
खरिद कवयाबोझ ि कवया प्रकृलतको आधविमव छुट््ट शवखव र्व 
एकवइको स्र्वपनव गने । खरिद कवया गना कमाचविी तोक्ने । 
खरिद कवया क्षिम्मेर्विी पवलिकवको प्रमखु कवयाकविी धलधकृतिे  
र्हन गने। 
खरिद कवया सवर्ािलनक खरिद धनगुमन कवयवाियिे तोकेको 
योग्यतव भएको ि खरिद कवया सम्बन्धी ज्ञवन भएको र्व तवलिमप्रवप्त 
कमाचविीबवट गिवउने । 
कमाचविीिवई खरिदसम्बन्धी आर्श्यक तवलिम उपि्ध गिवउने । 

प्रमखु प्रशवसकीय धलधकृतिे खरिदको 
संस्र्वगत व्यर्स्र्व गिेको िवनकविी सम्बक्षन्धत 
लनकवयिवई ददने। 

सवर्ािलनक खरिद धनगुमन कवयवािय ि 
सङ्घीय ि प्रदेश मन्बवियबवट  धनगुमन 
हनुसक्ने िेखवपिीिणबवट पिीिण हनेु । 

१४.२ पवलिकविे र्ववषाक 
खरिद योिनव खरिद 
ि आर्श्यकतव 
धनसुवि गरुुयोिनव 
(मवस्टि प्रोक्यिुमेन्ट 
प्िवन) तयवि गनुा 
पनेछ । 

खरिद ऐन लनयमवर्िीधनसुविको र्ववषाक 
योिनव ि खरिद गरुु योिनव तयवि  
नगरिने। 

खरिद ऐन लनयमवर्िीिे तोकेको िकमभन्दव बढी िकमको खरिद 
कवया गदवा लनयमवर्िीमव उक्षल्िक्षखत वर्षयहरू तर्व समय तवलिकव 
उल्िेख गिी र्ववषाक खरिद योिनव धलनर्वया रूपमव तयवि गने । 
खरिद ऐन लनयमवर्िीिे तोकेको िकमभन्दव बढी िकमको खरिद 
कवया गदवा लनयमवर्िीमव तोवकएको वर्षयहरू समवरे्श गिी खरिद 
गरुुयोिनव तयवि गिी तोवकएको धलधकविीबवट स्र्ीकृत गिवउने । 
खरिद गरुुयोिनव तयवि गिेकोमव सो योिनव समेतिवई आधवि 
लिई र्ववषाक खरिद योिनव तयवि गने । 
खरिद गरुुयोिनव ि र्ववषाक खरिद योिनव तयवि गने क्षिम्मेर्वि 
कमाचविी तोक्ने । 

प्रमखु प्रशवसकीय धलधकृतिे र्ववषाक खरिद 
योिनव ि खरिद गरुु योिनव तयवि गिेको 
िवनकविी सम्बक्षन्धत लनकवयिवई ददने। 

सवर्ािलनक खरिद धनगुमन कवयवािय ि 
सङ्घीय ि प्रदेश मन्रवियबवट धनगुमन 
हनुसक्ने । 
िेखवपिीिणबवट पिीिण हनेु । 

१४.३ खरिद गना धगवलड 
खरिदसम्बन्धी तयविी  
कवयाहरू पूिव गनुा 
पनेछ । 

खरिदसम्बन्धी आर्श्यक तयविी 
कवयाहरू नगरिने र्व यर्वसमयमव 
नगरिने । 

पवलिकविे खरिद गना धगवलड सवर्ािलनक खरिद लनयमवर्िीमव 
व्यर्स्र्व भए बमोक्षिमको लनम्न खरिदसम्बन्धी तयविी कवयाहरू गने: 
खरिद आर्श्यकतवको पवहचवन, आपूलताकतवाको उपि्धतव, 
धक्षघल्िव र्षाहरूमव भएको समवन प्रकृलतको खरिद प्रवक्रयवको 
धध्ययन, खरिदको वर्र्िण, परिमवण ि िेर, खरिद समूहमव 
वर्भविन र्व प्यवकेि लनमवाण, खरिदको आलर्ाक स्रोत ि िकमको 
पवहचवन, खरिद वर्लधको छनौट, बोिपर योग्यतव र्व 
पूर्ायोग्यतवको कविबवहीको आर्श्यकतव आदद । 
खरिद कवया प्रकृलतधनसुवि आपूलताकतवा, लनमवाण व्यर्सवयी, 
पिवमशादवतव, ग्िसिकविी संस्र्व र्व सेर्व प्रदवयकको योग्यतवको 
आधविमव छुट्टवछुट््ट मौिदुव सूची (Standing List) तयवि गने ।  
प्रमखु कवयाकविी धलधकृतिे खरिद तयविी कवयाको क्षिम्मेर्विीहरू 
तोक्ने। 

खरिदको क्षिम्मेर्वि धलधकविीिे तयविी कवया 
गने सम्बन्धमव शवखव प्रमखुहरूसाँग आर्श्यक  
समन्र्य िवखी खरिद तयविी कवया सम्पन्न 
गने। 

प्रमखु प्रशवसकीय धलधकृतिे खरिद तयविी 
कवयाको लनिन्ति धनगुमन गने 
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सम्भववर्त िोक्षखम लनयन्रणकव उपवयहरू सूचनव तर्व सञ्चवि धनगुमन गने लनकवय ि तरिकव 

१४.४ खरिद कवया गनुाधक्षघ 
मविसवमवन, लनमवाण 
कवया ि सेर्वको 
स्पेलसवफकेसन तयवि 
गनुा पनेछ  

खरिद गने मविसवमवन लनमवाण कवया ि 
सेर्वको वर्र्िण ि स्पेलसवफकेसन तयवि 
नगरिने  

मविसवमवन, लनमवाण कवया र्व सेर्व आदद खरिद गनाधक्षघ लनम्न 
कवया गनेाः 
मविसवमवन, लनमवाण कवया र्व सेर्व आददको स्पेलसवफकेसन, योिनव, 
नक्सव, लडिवइन, वर्शेष आर्श्यकतव र्व धन्य वर्र्िणहरू तयवि 
गने । 
सम्बक्षन्धत मविसवमवन, लनमवाण कवया र्व सेर्वको र्स्तगुत प्रववर्लधक 
तर्व गणुस्तििन्य वर्शेषतव ि कवमको आधविमव वर्र्िण तयवि 
गने । 
वर्र्िणमव मविसवमवन, लनमवाण कवया र्व सेर्वको खवस ब्रवन्ड, 
रेडमवका , नवम, पेटेन्ट, लडिवइन, प्रकवि आदद वर्शेषतवहरू स्पष्ट 
रूपमव बकु्षझने गिी उल्िेख गने ति प्रलतस्पधवािवई सीलमत गने गिी 
उत्पक्षि र्व उत्पवदकको नवम ि खवस प्रकविको वर्र्िण, आधवि, 
सङ्केत र्व श्दवर्िी उल्िेख नगने । 

क्षिम्मेर्वि धलधकविीिे स्पेलसवफकेशन तयवि  
गदवा आर्श्यक समन्र्य िवखी कवया सम्पन्न 
गने । 

प्रमखु प्रशवसकीय धलधकृतिे खरिद 
स्पेलसवफकेसनबविे पिीिण ि धनगुमन गने 
। 
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िवगत धनमुवनसम्बन्धी लनयन्रण 
  

१४.५ िवगत धनमुवन तयवि  
गिी मवर 
मविसवमवन, लनमवाण 
कवया ि सेर्व खरिद 
कवया गनुा पनेछ  

मविसवमवन, लनमवाण कवया ि सेर्व 
खरिदको िवलग िवगत धनमुवन तयवि 
नगरिने िवगत धनमुवन तयवि गना दि 
िनशक्षिको धभवर् हनेु । 

मविसवमवन, लनमवाण कवया र्व सेर्व खरिद गनुाधक्षघ लनम्नवनसुवि 
िवगत धनमुवन तयवि गने- 
तोकेको िकमभन्दव बढीको मविसवमवन, लनमवाण कवया ि सेर्व 
खरिद गनुाधक्षघ खरिद ऐन लनयमवर्िीमव उल्िेख भएकव वर्षय 
दृवष्टगत गिी धलनर्वया रूपमव िवगत धनमुवन तयवि गने।कुन् 
आ.र्.को िवलग स्र्ीकृत भएको िवगत धनमुवनधनसुवि खरिद कवया 
नभएमव पलछल्िव आ.र्. मव लनयमवर्िीमव तोकेको प्रवक्रयव धपनवई 
धद्यवर्लधक गने।िवगत धनमुवनको तयविी लनकवयको िनशक्षिबवट 
गिवउने यदद लनकवयमव दि िनशक्षिको धभवर् भएमव धन्य 
लनकवयको सहयोग लिई तयवि गने। 

खरिद एकवइ प्रमखुिे खरिद लनयमवर्िी 
धनसुविको कवयाहरू पूिव गिी िवगत धनमुवन 
भएको सलुनक्षित गिी स्र्ीकृलतको िवलग पेस 
गने । 

प्रमखु प्रशवसकीय धलधकृतिे खरिद कवयाको 
लनिन्ति सपुरिरे्िण गने।िवगत धनमुवनको 
िेखवपिीिकबवट पिीिण हनेु । 

४.६ पवलिकविे 
मविसवमवन, 
लनमवाण कवया ि सेर्व  
खरिदको िवगत 
धनमुवन तयवि गदवा 
खरिद ऐन 
लनयमवर्िीमव 
तोकेबमोक्षिमको 
कवयावर्लध पूिव गिी 
गनुा गिवउन ुपनेछ 

िवगत धनमुवन तयवि गदवा खरिद 
लनयमवर्िीको प्रवर्धवन बमोक्षिम 
नगरिने । 
तोवकएको दिभवउ नम्स दि वर्श्लेषण,  
कवयावर्लध आददको पविनव नगरिने  
प्रवक्रयव पूिव भएको सलुनक्षित नगिी 
िवगत धनमुवन स्र्ीकृत गरिने । 
तोवकएको धलधकविी र्व धलधकवि 
नभएको 
धलधकविीबवट िवगत धनमुवन स्र्ीकृत 
गरिने । 

(क) लनमवाण कवयाको िवगत धनमुवन तयवि गदवा लनम्नवनसुवि गनेाः 
सम्बक्षन्धत स्र्ीकृत नम्स, दि वर्श्लेषणको आधविमव िवगत धनमुवन 
तयवि गने ।लनमवाण सवमग्रीको दिभवउ, मेलसन तर्व उपकिणको 
भवडव र्व कवमदविको ज्यविव लनधवािण गदवा क्षिल्िव दििेट लनधवािण 
सलमलतिे तोकेको दििेटको आधविमव गने । 
लनमवाण कवयाको लडिवइन, ड्रइङको िवाँच िवगत धनमुवन तयवि गने 
प्रववर्लधकभन्दव एक तह मवलर्को प्रववर्लधक र्व प्रववर्लधकहरूको 
समूहिवई गना िगवई कुन् रवुट भएमव सच्यवउने । 
(ख) मविसवमवनको िवगत धनमुवन तयवि गदवा लनयमवर्िीधनसुवि 
आफैँ  र्व क्षिल्िवको धन्य सवर्ािलनक लनकवयिे सोही प्रकृलतको 
खरिद गदवा िवगेको र्वस्तवर्क िवगत, स्र्वनीय बिवि र्व धन्य 
बिविको प्रचलित दिभवउ ि सवमवन आपूलता धनमुवलनत ढुर्वनी खचा 
उद्योग र्वक्षणज्य सङ्घिे िविी गिेको दििेट आददिवई आधवि लिने। 
(ग) पिवमशा सेर्वको िवगत धनमुवन तयवि गदवा खरिद लनयमवर्िी 
धनसुवि तोकेको नम्स, सम्बक्षन्धत पिवमशा सेर्वको कवयािेरगत 
सता पिवमशादवतवको िनशक्षिकव पवरिश्रलमक, भ्रमण, सञ्चविन खचा, 
तवलिम गोष्ठी आदद खचािवई ध्यवन ददने । 
(घ) धन्य सेर्वतफा को सर्विी सवधन, मेलसनिी औिवि आदद 
भवडवमव लिने मविसवमवन ममातसम्भवि ि घिभवडव ि सेर्व किवि 
आददको िवगत धनमुवन तयवि गदवा खरिद लनयमवर्िीमव 
उक्षल्िक्षखत कवयावर्लध ि आधवि पूिव गिी गने । 
(ङ) िवगत धनमुवन िवाँच तर्व स्र्ीकृत गने धलधकविीिे तोवकएको 
आधविबवट िवगत धनमुवन तयवि भएको सलुनक्षित गने । 
(च) धलधकवि प्रवप्त धलधकविीिे तयविीको प्रवक्रयव पूिव भएको 
सलुनक्षित गिी िवगत धनमुवनस्र्ीकृत गने 

खरिद एकवइ प्रमखु ि प्रववर्लधक शवखवप्रमखुिे 
सम्बक्षन्धत सर््साँग आर्श्यक समन्र्य िवखी 
लनयमवर्िीधनसुविको िवगत धनमुवन तयविी  
कवया पूिव गने। 
धलधकवि प्रवप्त धलधकविीिे िवगत धनमुवन 
स्र्ीकृत गिी सम्बक्षन्धत सिोकविर्विवहरूिवई 
िवनकविी ददने । 

प्रमखु प्रशवसकीय धलधकृतिे खरिद कवयाको 
िवगत धनमुवन तोवकएबमोक्षिम भएको 
लनिन्ति सपुरिरे्िण गने । 
िेखवपिीिणबवट खरिद िवगत िवगत 
धनमुवनको पिीिण हनेु । 

खरिद वर्लधसम्बन्धी लनयन्रण  
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१४.७ खरिद कवननु 
बमोक्षिमको 
तोवकएको खरिद 
वर्लध छनौट तर्व 
प्रवक्रयव पूिव गिी 
मवर खरिद कवया 
गनुा पनेछ  

खरिद कवननुमव तोकेबमोक्षिमको 
आर्श्यक खरिद वर्लध छनौट नगने । 
प्रलतस्पधवा सीलमत हनेु गिी खरिद कवया  
टुक्रव टुकव पविी खरिद गरिने 
आर्श्यक व्यर्स्र्व नभए तवपलन खरिद  
प्रवक्रयव सरुु गरिने 

लनकवयिे मविसवमवन, लनमवाण कवया, सेर्व खरिद तर्व पिवमशा सेर्व 
खरिद गने कवया सवर्ािलनक खरिद ऐनलनयमवर्िीमव तोवकए 
बमोक्षिम खरिद मूल्यको आधविमव बोिपर, लसिर्न्दी दिभवउपर, 
सोझ् खरिद, उपभोिव सलमलत, धमवनत िगवयतकव तोवकएको 
खरिद वर्लध छनोट गिी खरिद कवया गने । 
कवननुद्वविव कि निवग्ने र्व कि छुट भएको िकमसम्म र्व दगुाम 
िेर भनी तोकेको क्षिल्िवको खरिद कवयाबवहेक स्र्वयी िेखव 
नम्बि ि मूल्य धलभर्ृवधान कि दतवा प्रमवणपर प्रवप्त गिेकव व्यक्षि, 
फमा, संस्र्वबवट गने । 
मविसवमवन, लनमवाण कवया ि सेर्व खरिद कवया गदवा प्रलतस्पधवा 
सीलमत हनेु गिी टुक्रव टुक्रव पविी खरिद  
नगने । 
खरिदको िवलग आर्श्यक बिेट ि लनमवाण लनमवाण स्र्िको 
व्यर्स्र्व नभई खरिदसम्बन्धी कवमकविबवही सरुु नगने । 
खरिद गदवा नेपविमव उत्पवददत मविसवमवनिवई प्रवर्लमकतव ददने । 
खरिद शवखव प्रमखु ि आ.प्र. शवखव प्रमखुिे कवयवाियको खरिद 
प्रवक्रयव लनयमवनसुवि भएको बविे लनिन्ति सपुरिरे्िण गने । 

क्षिम्मेर्वि धलधकृत ि खरिद एकवइ प्रमखुिे 
खरिद वर्लध ि प्रवक्रयव पूिव भएकोबविे 
सलुनक्षित गिी खरिद कवया धक्षघ बढवउने 

प्रमखु प्रशवसकीय धलधकृतिे खरिद वर्लध ि 
प्रवक्रयव पूिव भएको बविे लनिन्ति सपुरिरे्िण 
तर्व लनयन्रण गने । 
आन्तरिक ि धक्षन्तम िेखवपिीिणबवट 
पिीिण हनेु । 

बोिपरसम्बन्धी लनयन्रण कवयावर्लध 

१४.८ बोिपरसम्बन्धी 
तोवकएको प्रवक्रयव, 
चिण ि कवयावर्लध  
पविनव गनुा पनेछ 

बोिपरसम्बन्धी चिणबधान प्रवक्रयव तर्व 
कवयावर्लध पविनव नगरिने । 
खलु्िव ि भेदभवर्िवहत बोिपर प्रवक्रयव 
नधपनवइने 

मविसवमवन, लनमवाण कवया र्व सेर्व आदद बोिपरद्वविव खरिद गदवा 
लनम्न कवया गनेाः 
तोवकएबमोक्षिम िकम र्व खरिद प्रकृलत धनसुवि बोिपरको 
प्रवक्रयव, चिण ि पूर्ायोग्यतवसम्बन्धी प्रवक्रयवहरू धर्िम्बन गने । 
बोिपरसम्बन्धी आर्श्यक कवगिवत ि कवयावर्लध धपनवई बोिपर 
आह्ववन गने । 
सम्भर् भएसम्म खलु्िव रूपमव बोिपर आह्ववन गिी गने । 
योग्य बोिपरदवतविवई वर्नव भेदभवर् खरिद प्रवक्रयवमव सहभवगी 
हनेु समवन धर्सि प्रदवन गने । 

क्षिम्मेर्वि धलधकृत ि खरिद एकवइ प्रमखुिे 
बोिपर प्रवक्रयवबविे सलुनक्षित गिी बोिपर 
कवया धक्षघ बढवउने । 

प्रमखु प्रशवसकीय धलधकृतिे र्ोिपर 
प्रवक्रयव पूिव भएको लनिन्ति सपुरिरे्िण गने 
िेखवपिीिण बवट पिीिण हनेु । 

१४.९ बोिपर आह्ववन गदवा 
तोवकए बमोक्षिमको  
सम्बक्षन्धत खरिद 
कवगिवत तर्व सता  
छनौट गिी सूचनव  
आह्ववन गनुापनेछ । 

स्र्ीकृत र्ोिपर सम्बन्धी कवगिवत 
तर्व सताहरू छनौट नगिी र्ोिपर  
आह्ववन गरिने । 

खरिद सम्झौतव छनौट गदवा सवर्ािलनक खरिद धनगुमन 
कवयवाियबवट िविी भएको नमनुव बोिपर सम्बन्धी कवगिवत 
छनौट गने । 
सवर्ािलनक खरिद धनगुमन कवयवाियबवट नमनुव कवगिवत िविी 
नभएको धर्स्र्वमव आफूिवई आर्श्यक पिेको खरिद सम्झौतव 
सवहतको कवगिवत तयवि गिी सो कवयवाियको सहमलत लिने । 
खरिद शवखव प्रमखुिे बोिपर आह्ववन धगवर्् उपयिु बोिपर 
सम्बन्धी कवगिवत छनौट गरिएको सलुनक्षित गिी प्रमखु कवयाकविी 
धलधकृतबवट स्र्ीकृत गिवउने । 

क्षिम्मेर्वि धलधकृत ि खरिद एकवइ प्रमखुिे 
लनयमवर्िीको व्यर्स्र्व पविनव भएको 
सलुनक्षित गिी बोिपर कवया धक्षघ बढवउने । 

प्रमखु प्रशवसकीय धलधकृतिे बोिपर 
सम्बन्धी कवगिवत उपयिु भएको सलुनक्षित 
गने । 
िेखवपिीिणबवट पिीिण हनेु । 
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१४.१0 बोिपर आह्ववनको  
सूचनव कवननुिे 
तोवकएबमोक्षिम  
सवर्ािलनक गनुा पनेछ  

बोिपरको सूचनव सवर्ािलनक नहनेु ।  
बोिपरको सूचनव तोवकएको 
कवयवाियको रे्भसवइटमव निवक्षखने । 

खरिद लनयमवर्िीमव उक्षल्िक्षखत कुिवहरू खिुवई बोिपर र्व पूर्ा 
योग्यतव लनधवािणको प्रस्तवर् आह्ववनको सूचनव िवविय स्तिको 
द्लनक समवचविपरमव प्रकवशन गने । 
धन्तिवाविय स्तिको बोिपरको हकमव धन्तिवाविय सञ्चवि 
मवध्यममव समेत प्रकवशन गना सवकने । 
बोिपरको सूचनव पवलिकव र्व सवर्ािलनक खरिद धनगुमन 
कवयवाियको रे्भसवइटमव िवख्न सवकने । 
खरिद शवखव प्रमखुिे उि बमोक्षिम सञ्चवि मवध्यमबवट  सूचनव 
प्रकवक्षशत गिवउने । 

क्षिम्मेर्वि धलधकृत ि खरिद एकवइ प्रमखुिे  
लनयमवर्िीको व्यर्स्र्व पूिव भएको सलुनक्षित 
भएपलछ बोिपर कवया धक्षघ बढवउने । 

प्रमखु प्रशवसकीय धलधकृतिे बोिपर 
सम्बन्धी सूचनवको उपयिुतवबविे सलुनक्षित 
गने । 
िेखवपिीिणबवट पिीिण हनेु ।  

१४.११ बोिपर खोल्ने, 
पिीिण गने कवया 
कवननुद्वविव तोवकए 
बमोक्षिम गनुा पनेछ। 

बोिपर खोल्ने, पिीिण गने कवया 
ऐनको प्रवर्धवनवर्पिीत गरिने 

बोिपर खोल्दव ि पिीिण गदवा लनम्न कवया गनेाः 
बोिपर पेस गने धक्षन्तम लमलत ि समय समवप्त भएको िगि् सोही 
ददन बोिपरसम्बन्धी कवगिवतमव उक्षल्िक्षखत समय ि स्र्वनमव 
तोवकएबमोक्षिम प्रवक्रयवहरू धपनवई बोिपरहरू खोल्ने । 
खोलिएको बोिपरसम्बन्धी कवगिवतहरू आर्श्यक कवगिवत ि 
िमवनत िकम (वर्ड बन्ड) पेस भएको यवकन पिीिण गिी 
मचुलु्कव तयवि गने । 

क्षिम्मेर्वि धलधकृत ि खरिद एकवइ प्रमखुिे  
लनयमवर्िीको व्यर्स्र्व पूिव गिी पिीिण गिी 
मचुलु्कव तयवि गिवउने । 

प्रमखु प्रशवसकीय धलधकृतिे र्ोिपर 
पिीिण कवया पूिव भएको यवकन गने । 
िेखवपिीिणबवट पिीिण हनेु । 

१४.१२ खरिद कवननुबमोक्षिम 
बोिपरको मूल्यवङ्कन 
गिवई बोिपर 
स्र्ीकृत गनुा पनेछ। 

बोिपरको मूल्यवङ्कन तोवकएबमोक्षिम  
सलमलतबवट नहनेु  
बोिपरको स्र्ीकृलत तोवकएको तहको 
धलधकविीबवट नगरिने । 
बोिपर स्र्ीकृलत गदवा कवयाप्रवक्रयव पूिव 
नगरिने । 

बोिपर स्र्ीकृलतकव िवलग लनम्न कवयावर्लध धपनवउने: 
खरिद कवननुबमोक्षिम ग्रवह्य र्व योग्य बोिपरहरू मूल्यवङ्कन 
प्रवक्रयवमव समवरे्श गिी बोिपर मूल्यवङ्कन सलमलतबवट मूल्यवङ्कन 
गिवउने । 
बोिपरको मूल्यवङ्कनको आधवि ि तरिकव समेत खलु्ने बोिपर 
मूल्यवङ्कन गिी सलमलतबवट प्रलतरे्दन प्रवप्त गने । 
सलमलतको लसफवरिसमव न्यूनतम मूल्यववङ्कत सविभतू रूपमव 
प्रभवर्ग्रवही बोिपर धलधकविप्रवप्त धलधकविीबवट खरिद 
कवननुबमोक्षिम स्र्ीकृलत गने । 
बोिपर छनौट भएको बोिपरदवतविवई र्ोिपर स्र्ीकृत गने 
आशयपर ददने ।खरिद शवखव प्रमखुिे खरिद प्रवक्रयव पूिव भएको 
सलुनक्षित गिी स्र्ीकृलत गिवउने । 

क्षिम्मेर्वि धलधकृत ि खरिद एकवइ प्रमखुिे 
लनयमवर्िीको व्यर्स्र्व पूिव भएको सलुनक्षित 
गिी र्ोिपर स्र्ीकृलत कवया धक्षघ बढवउने 

प्रमखु प्रशवसकीय धलधकृतिे बोिपर- 
सम्बन्धी सूचनवको उपयिुतवबविे सलुनक्षित 
गने । 
िेखवपिीिणबवट पिीिण हनेु । 

खरिद कवयामव सूचनव प्रवर्लधको प्रयोग     

१४.१३ खरिदसम्बन्धी 
तथ्यवङ्क तर्व 
सूचनवहरू एर्म ्
कवगिवत कम्प्यटुि 
प्रणविीमव धद्यवर्लधक  
गिी िवख्न ुपनेछ। 

खरिदसम्बन्धी तथ्यवङ्क सूचनव एर्म ्
कवगिवत तोवकएको कम्प्यटुि 
प्रणविीमव निवक्षखने ि धद्यवर्लधक 
नगरिने । 

लनकवयको खरिद शवखव ि एकवइ प्रमखुिे (खरिद योिनव तयविी, 
खरिद आर्श्यकतवको लनधवािण, आपूलताकतवाको मौिदुव सूची, 
िवगत धनमुवन तर्व खरिद कवगिवत तयवि गने, खरिद प्यवकेि 
लनधवािण गने, स्पेलसवफकेसन तोक्ने आदद । खरिदसम्बन्धी 
कवगिवत, तथ्यवङ्क, सूचनव तयवि गना तोवकएको सफ्टरे्यि र्व 
कम्प्यटुि प्रणविी उपयोग गिी गने ि सिुक्षित तर्व धद्यवर्लधक 
रूपमव िवख्ने । 

क्षिम्मेर्वि धलधकृत ि खरिद एकवइ प्रमखुिे  
लनयमवर्िी धनसुवि कवगिवत तर्व धलधिेख 
धद्यवर्लधक गने गिवउने । 

प्रमखु प्रशवसकीय धलधकृतिे खरिद  
धलभिेखको पिीिण गने । 
लनयवमक लनकवय ि िेखवपिीिणबवट   
पिीिण हनुसक्ने । 
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१४.१४ कवननुद्वविव तोवकए 
बमोक्षिम वर्द्यतुीय 
सञ्चविको मवध्यमबवट 
खरिद कविबवही गनुा 
पनेछ । 

तोवकए बमोक्षिम वर्द्यतुीय सञ्चविको  
मवध्यमबवट खरिद सम्बन्धी कविबवही  
नगरिने । 

वर्द्यतुीय मवध्यमबवट खरिद कविबवही गदवा सवर्ािलनक खरिद 
धनगुमन कवयवाियको आलधकवरिक वर्द्यतुीय खरिद प्रणविीमव 
आबधान भई ि सो पोटािमव दतवा भई खरिद कविोबवि सञ्चविन गने  
सवर्ािलनक खरिद ऐन लनयमवर्िीबमोक्षिम तोवकएको िकमभन्दव 
बढीको लनमवाण कवया र्व मविसवमवन तयव पिवमशा सेर्व खरिद गदवा 
धलनर्वया रूपमव वर्द्यतुीय खरिद प्रणविीबवट गने  

खरिद एकवइ प्रमखुिे ऐन लनयमवर्िीको 
व्यर्स्र्वधनरुूप वर्द्यतुीय खरिद प्रणविीमवफा त 
भएको सलुनक्षित गने  

प्रमखु प्रशवसकीय धलधकृतिे वर्द्यतुीय 
प्रणविी प्रयोग गिे नगिेको धनगुमन गने । 
िेखवपिीिणबवट समेत पिीिण हनुसक्ने । 

१४.१५ खरिद सम्झौतव गदवा 
तोवकए बमोक्षिमको  
आर्श्यक प्रवक्रयव 
पूिव गनुा पनेछ । 

खरिद सम्झौतव गने कवया 
तोवकएबमोक्षिम नगरिने । 
कवया सम्पवदन िमवनत नलिने । 
तोवकएको धर्स्र्वमव िमवनत िफत 
नगरिने । 

खरिद सम्झौतव गदवा लनम्न लनयन्रण प्रवक्रयव धपनवउने: 
फुटकि खरिद बवहेकको खरिद सम्बन्धमव खरिद ऐन लनयमको 
धधीनमव िही खरिद सम्झौतव गने । 
खरिद सम्झौतव गदवा खरिद कवगिवतमव उक्षल्िक्षखत सताहरू 
समवरे्श गने। 
खरिद सम्झौतव गनुाधलध खरिद ऐनबमोक्षिम तोवकएको ढवाँचवको 
कवयासम्पवदन िमवनत (पिफिमेन्स बन्ड लिने । सम्झौतव गनेिे 
सम्झौतवबमोक्षिम कवम सरुु नगिेमव, लबच्मव छोडेमव र्व 
सम्झौतवबमोक्षिम कवमको प्रगलत नगिेमव खरिद कवननुबमोक्षिम 
कविबवही गिी सम्झौतव धन्त्य गिी प्रवप्त कवयासम्पवदन िमवनत 
िफत गने । 
सम्झौतवको सतामव व्यर्स्र्व भएबमोक्षिम मवर परिचविन पेस्की 
(मोवर्िवइिेसन एडभवन्स) ब्ङ्क िमवनत धलग्रम रूपमव लिई मवर 
पेस्की ददने । 

क्षिम्मेर्वि धलधकविी, ि खरिद एकवइ प्रमखुिे 
खरिद लनयमवर्िी धनसुविको आर्श्यक 
िमवनत प्रवप्त गिी सम्झौतव भएको सलुनक्षित 
गने । 

प्रमखु प्रशवसकीय धलधकृतिे तोवकएबमोक्षिम 
सम्झौतव गिे नगिेको धनगुमन गने । 
िेखवपिीिण बवट पिीिण हनेु । 

लसिबन्दी दिभवउपर ि सोझ् खरिद     

१४.१६ लसिबन्दी 
दिभवउपरबवट   
खरिद गदवा खरिद  
कवननुमव तोवकएको  
प्रवक्रयव पूिव गनुा 
पनेछ । 

खरिद कवननुको दिभवउपरसम्बन्धी 
कवयावर्लध पविनव नगरिने । 
दिभवउपरको सूचनव तोवकए बमोक्षिम 
सवर्ािलनक नहनेु । 

लसिर्न्दी दिभवउपरबवट  खरिद गदवा लनम्नलिक्षखत लनयन्रण 
प्रवक्रयव धपनवउने: 
खरिद ऐन लनयमवर्िीमव तोवकएबमोक्षिमको िकमगत सीमवलभर 
िही मवर मविसवमवन, लनमवाण कवया र्व धन्य सेर्व लसिबन्दी 
दिभवउपरद्वविव खरिद गने । 
लसिबन्दी दिभवउपर मवग गनुाधक्षघ खरिद गने मविसवमवन, लनमवाण 
कवया र्व सेर्वको स्पेलसवफकेसन, 
गणुस्ति परिमवण, आपूलताकव सताहरू ि समय तर्व आर्श्यक 
कुिवहरू खिुवई दिभवउपर फविवम तयवि गने । 
लसिर्न्दी दिभवउपरको आह्ववनको सूचनव िवविय र्व स्र्वनीय 
स्तिको समवचविपरमव तोवकएको धर्लध ददई सूचनव प्रकवशन गने 

क्षिम्मेर्वि धलधकविी ि खरिद एकवइ प्रमखुिे 
खरिद लनयमवर्िी धनसुविको आर्श्यक 
प्रवक्रयव पूिव भएको सलुनक्षित गने । 

प्रमखु प्रशवसकीय धलधकृतिे तोवकएबमोक्षिम 
कवया गिे नगिेको धनगुमन गने। 
िेखवपिीिणबवट पिीिण हनेु । 
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१४.१७ सोझ् खरिदसम्बन्धी 
कवया 
तोवकएबमोक्षिमको 
धर्स्र्वमव गनुा पनेछ 
। 

सोझ् खरिद गदवा खरिद ऐन 
लनयमवर्िीको आर्श्यक प्रवक्रयव  
पविनव गिी नगरिने । 

लनमवाण कवया मविसवमवन र्व पिवमशा सेर्वको सोझ् खरिद गने 
कवया सवर्ािलनक खरिद ऐन लनयमवर्िीमव उक्षल्िक्षखत िकमगत 
सीमवलभर िही तोवकएको धर्स्र्व र्व वर्शेष परिक्षस्र्लतमव मवर गने 
। 
सोझ् खरिद गदवा एक आलर्ाक र्षामव खरिद कवननुिे तोकेको 
िकमभन्दव बढी िकम हनेु गिी एउट् व्यक्षि, फमा, कम्पनी र्व 
संस्र्वबवट पटकपटक खरिद नगने । 

क्षिम्मेर्वि धलधकविी ि खरिद एकवइ प्रमखुिे 
खरिद लनयमवर्िीको व्यर्स्र्व पविनव भएको 
सलुनक्षित गने 

प्रमखु प्रशवसकीय धलधकृतिे तोवकएबमोक्षिम 
कवया भएको धनगुमन गने । 
िेखवपिीिणबवट पिीिण हनेु । 

धन्य खरिद प्रवक्रयव सम्बन्धी लनयन्रण कवयावर्लध 
  
१४.१८ उपभोिव सलमलत, 

ग्िसिकविी संस्र्व ि 
धमवनतबवट खरिद  
कवया गिवउाँदव 
कवननुमव तोवकएको 
धर्स्र्वमव मवर 
गिवउन ुपनेछ । 

खरिद कवननु वर्परित उपभोिव सलमलत 
र्व िवभग्रवही समदुवयबवट कवया गिवउने  

यस खरिदमव लनम्न लनयन्रण प्रवक्रयव धपनवउने- 
उपभोिव सलमलत र्व िवभग्रवही समदुवयबवट लनमवाण कवया गिवउाँदव 
कवम लमतव्यवयतव, गणुस्तिीयतव र्व ददगोपनव धलभर्वृधान हनेु र्व 
परियोिनविे िोिगविीको सृिनव गने ि िवभग्रवही समदुवयिवई 
सहभवगी गिवउने र्व सवमवन्य प्रकृलतको सवनव ि ममात सम्भविको 
कवम मवर खरिद ऐन लनयमवर्िीबमोक्षिम तोवकएको िकमलभर 
िही गिवउने । 
कवयाित िनशक्षिबवट गना नसवकने िनचेतनवसम्बन्धी 
धलभमखुीकिण, तवलिम, सर्िीकिण, मूि प्रर्वहीकिणिस्तव कवया 
स्पष्ट कविण ि औक्षचत्य खुिवई ग्िसिकविी संस्र्वबवट गिवउने । 
सवमवन्य प्रकृलतको ममातसम्भवि, सवनवलतनव लनयलमत कवया र्व 
सिसफवइिस्तव कवया धमवनतबवट कवम गना एक तहमवलर्को 
धलधकविीको पूर्ा स्र्ीकृलत लिने । 
उपयुाि कवम गिवउने सम्बन्धी खरिद कवननुको प्रवर्धवन पविनव 
गने । 

क्षिम्मेर्वि धलधकविी, ि खरिद एकवइ प्रमखुिे 
खरिद लनयमवर्िी धनसुविको आर्श्यक 
कवयावर्लध पविनव भएको सलुनक्षित गने । 

प्रमखु प्रशवसकीय धलधकृतिे तोवकए  
बमोक्षिमको कवया ि प्रवक्रयव पूिव गिे  
नगिेको धनगुमन गने। 
िेखवपिीिणबवट पिीिण हनेु । 

खरिद कवयाको पिीिण तर्व भिुवनी लसफवरिस सम्बन्धी लनयन्रण     

१४.१९ लनमवाण कवया ि  
मविसवमवनको  
तोवकएबमोक्षिम िवाँच 
गिी मवर स्र्ीकृलत 
ददन ुपनेछ । 

मविसवमवनको िवाँचको प्रवक्रयव पूिव 
नभए तवपलन मविसवमवन स्र्ीकृलत 
गरिने । 

आपूलता गरिएकव मविसवमवन सम्झौतवमव उक्षल्िक्षखत स्पेलसवफकेसन 
ि गणुस्तिबमोक्षिमकव भए नभएकोिे धलनर्वया रूपमव लनिीिण र्व 
पिीिण गने गिवउने । लनकवयिे सम्पन्न लनमवाण कवया, आपूलता 
भएको मविसवमवन र्व प्रदवन गरिएको सेर्व स्र्ीकवि गदवा खरिद  
लनयमवर्िीबमोक्षिमकव कुिव समवरे्श गिी कवया स्र्ीकवि प्रलतरे्दन 
तयवि गने गिवउने । 
लनकवयको सम्बक्षन्धत शवखविे आर्श्यक प्रवक्रयव पूिव भएको 
सलुनक्षित गने । 

क्षिम्मेर्वि धलधकविी ि खरिद एकवइ प्रमखुिे  
खरिद कवननुको पविनव भएको सलुनक्षित गिी  
लसफवरिस ददने । 

प्रमखु प्रशवसकीय धलधकृतिे प्रवक्रयव 
पूिव गिेको धनगुमन गने। 
िेखवपिीिणबवट पिीिण हनेु । 
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१४.२ लबि र्व बीिकको  
भिुवनी तोवकएको  
खरिद ऐन 
लनयमवर्िी तर्व 
कवयावर्लधको प्रवक्रयव 
पूिव भएपलछ मवर 
ददन ुपनेछ । 

खरिदसम्बन्धी आर्श्यक कवगिवत 
तर्व प्रवक्रयवहरू पूिव नगरिने । 
प्रवक्रयव पूिव नभए तवपलन भिुवनीको 
लसफवरिस ददइने ।  

खरिद कवयाको भिुवनी गदवा लनम्न लनयन्रण प्रवक्रयव धपनवउने: 
खरिदसम्बन्धी लबि बीिकको भिुवनी ददाँदव खरिद सम्झौतवको 
धधीनमव कवया र्व सम्झौतव ि किविकव सता पूिव भएको यवकन 
गिी मवर लसफवरिस गने । 
िलनङ लबि र्व धन्य कुन् लबिको भिुवनी गदवा सम्बक्षन्धतबवट 
खरिद सम्झौतवबमोक्षिम आर्श्यक कवगिवत पेस गना िगवउने । 
पेस भएको लबिबीिक ि कवगिवत हेिी सम्बक्षन्धत धलधकविीिे 
तोवकएको धर्लधलभर न् भिुवनीको िवलग लसफवरिस गने । 

क्षिम्मेर्वि धलधकविी ि खरिद एकवइ प्रमखु ि 
आ.प्र. शवखव प्रमखुिे प्रवक्रयव पूिव भएको  
सलुनक्षित गिी भिुवनीको लसफवरिस ददने । 

प्रमखु प्रशवसकीय धलधकृतिे 
तोवकएबमोक्षिमको प्रवक्रयव पूिव गिेको 
धनगुमन गने । 
िेखवपिीिणबवट पिीिण हनेु । 

सन्दभा: कवननु तर्व लनदेक्षशकव (Reference Laws and Directives)     

स्र्वनीय सिकवि सञ्चविन ऐन, २१७४ 
सवर्ािलनक खरिद ऐन २१५३ 
सवर्ािलनक खरिद लनयमवर्िी २१५४ 
नगिपवलिकव सवर्ािलनक खरिद लनयमवर्िी २१७५ (नमनुव) 
वर्द्यतुीय खरिद प्रणविी सञ्चविन लनदेक्षशकव 
नेपवि सिकवि िेखव लनदेक्षशकव २१७३ 
महविेखव पिीिकको र्ववषाक प्रलतरे्दनहरू 
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परिच्छेद-१५ : प्रलतबधानतव खचा तर्व भिुवनी ददन बवाँकी वहसवबको लनयन्रण 

प्रोदभवर्ीउन्मखु िेखवङ्कन प्रणविीबमोक्षिम िेखव िवतदव आलर्ाक कविोबविसम्बन्धी दीघाकविीन प्रलतबधानतव खचा तर्व भिुवनी 
बवाँकी खिुवसव गनुा आर्श्यक हनु्छ । स्र्वनीय तहिे चवि ु तर्व भवर्ष्यमव पना िवने सम्भववर्त आलर्ाक दववयत्र्उपि 
उक्षचत ध्यवन ददन सवकएन भने भवर्ष्यमव बिेट प्रणविीमव धसन्तिुन प्दव हनुे क्षस्र्लत आउाँछ । मविसवमवन, पिवमशा 
सेर्व, सवर्ािलनक लनमवाण ि धन्य सेर्व खरिदसम्बन्धी वक्रयवकिवप सञ्चविन गने सन्दभामव सम्झौतव कवयवादेश ददएपलछ 
भिुवनी गनुा पने दववयत्र् (Obligation) लसिानव हनु्छ । प्रलतबधानतव खचा लनयन्रण भन्नविे भवर्ष्यमव भिुवनी ददन ुपने गिी 
लसिानव भएको दववयत्र्को िगत ि धलभिेख धद्यवर्लधक िवखी लनयन्रण कवया गनुा हो । नेपवि सवर्ाक्षिनक िेर िेखवमवन 
(Nepal Public Sector Accounting Standards) िे प्रलतबधानतव खचा तर्व सम्भववर्त दववयत्र् सिृनवसम्बन्धी सूचनवहरू सङ्किन 
गिी वर्िीय वर्र्िणसवर् खिुवसव गना धलभप्ररेित गिेको छ । स्र्वनीय तहिे प्रलतबधानतव खचा तर्व भिुवनी बवाँकी वहसवबको 
िेखव िवख्न ेसम्बन्धमव नेपवि सवर्ािलनक िेर िेखवमवन ि आन्तरिक लनयन्रणको धसि धभ्यवसिे लनददाष्ट गिेको लनयन्रण 
व्यर्स्र्व ि कवयाप्रवक्रयवहरू पविनव गनुा पनेछ । यी वर्षयहरूसम्बन्धी क्षिम्मेर्विीको िेरवर्र्िण, सम्भववर्त िोक्षखमहरू, 
लनयन्रणकव उपवयहरू, सूचनव तर्व सञ्चवि ि धनगुमनसम्बन्धी वर्षयहरू तिको फे्रमर्का मव व्यवतयव गरिएको छाः 
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लस.न. क्षिम्मेर्विीको िेर  ि 
वर्र्िण  

सम्भववर्त िोक्षखम  लनयन्रणकव उपवयहरू सूचनव तर्व सञ्चवि  धनगुमन गने लनकवय ि तरिकव  

१५.१ पवलिकविे वर्िीय 
स्रोतको बवहागमन हनेु 
प्रलतबधानतव खचा 
दववयत्र्को पवहचवन 
गनुापनेछ । 

वर्िीय र्वहगामन प्रलतबधानतव 
स्रोतको हनेु खचा दववयत्र्को 
पवहचवन नगरिने । 

पवलिकविे आलर्ाक कविोर्वि सञ्चविन सम्बन्धमव तोवकएको िकमभन्दव मवलर्कव लनम्न 
बमोक्षिमको खचाहरू प्रलतबधानतव खचा दववयत्र्को समवरे्श गने- 
मविसवमवन र्व सेर्व प्रवप्त भइसकेको र्व सम्झौतव ि किविधनरुूप भिुवनी ददन पने िकम 
। 
खरिद सम्झौतव ि किवि गिेबवपत प्रवप्त हनेु मविसवमवन, लनमवाण कवया तर्व सेर्व बवपत 
लसिानव भएको दववयत्र् र्व प्रलतबधानतव िकम, 
कुन् सम्झौतवबवपत प्रत्येक र्षा बझुवउन ुपने शलु्क, दस्तिु बवपतको िकम खरिद 
सम्झौतव र्व कवयवादेशबमोक्षिम लतनुापने गिी सृिनव भएको पिुस्कवि, िलतपूलतािस्तव िकम 
। 

प्रलतबधानतव खचा दववयत्र्को पवहचवन 
गिी सम्बक्षन्धतिवई िवनकविी गिवउने  

प्रमखु प्रशवसवकय धलधकृतिे 
प्रलतबधानतव खचा दववयत्र् तोवकए  
बमोक्षिम पवहचवन गिे नगिेको 
बविे धनगुमन गने । 

१५.२ पवलिकविे आफ्नो 
आन्तरिक तर्व 
र््देक्षशक ऋण 
दववयत्र्को पवहचवन 
गनुा पनेछ । 

ऋण दववयत्र्को पवहचवन 
उपयिु वकलसमिे नगरिने 
ऋण सवाँर्व व्यवि भिुवनीको 
िेखव निवक्षखने 

पवलिकविे आफूिे प्रवप्त गिेको आन्तरिक तर्व र््देक्षशक ऋणसम्बन्धी सम्झौतवहरूको 
धद्यवर्लधक रूपमव धलभिेख िवख्ने । 
आन्तरिक तर्व र््देक्षशक ऋण सम्झौतवमव उक्षल्िक्षखत भिुवनी तवलिकवबमोक्षिम लतनुापने 
सवाँर्व व्यवि तर्व धन्य खचा िगवयतको दववयत्र् िकमहरूको पवहचवन गिी वहसवबको 
तोवकएबमोक्षिम िेखव िवख्ने 

ऋण दववयत्र्को पवहचवन गिी तर्व 
िेखव सम्बक्षन्धतिवई िवखी िवनकविी 
गिवउने । 

प्रमखु प्रशवसकीय धलधकृतिे ऋण 
दववयत्र्को परिचवन तर्व िेखव 
तोवकएबमोक्षिम भए नभएको 
धनगुमन गने । 

१५.३ पवलिकविे प्रलतबधानतव 
खचा िेखव दववयत्र्को 
तोवकएको ढवाँचवमव 
िवख्न ुपनेछ । 

प्रलतबधानतव दववयत्र्को खचा 
िेखव तोवकएबमोक्षिमको 
ढवाँचवमव निवक्षखने । 

प्रलतबधानतव खचा दववयत्र्को िेखव तोवकएबमोक्षिमको ढवाँचवमव िवख्न ेव्यर्स्र्व लमिवउने । 
िेखव धद्यवर्लधक रूपमव िवखी सोको आधविमव वर्िीय वर्र्िण तयवि गिी प्रमखु 
कवयाकविी धलधकृतबवट  प्रमवक्षणत गिवई िवख्ने व्यर्स्र्व गने। 
तोवकएबमोक्षिमको प्रलतरे्दन सम्बक्षन्धत लनकवयिवई उपिव्ध गने। 

प्रलतबधानतव खचा दववयत्र्को िेखव िवखी 
सोको प्रलतरे्दन सम्बक्षन्धतिवई ददने 
व्यर्स्र्व गने । 

प्रमखु प्रशवसकीय धलधकृतिे 
प्रलतबधानतव खचा दववयत्र्को 
प्रलतरे्दन तोवकएबमोक्षिम भए 
नभएको पिीिण गने । 

१५.४ कवननुी व्यर्स्र्व र्व 
लनणायबेगि आलर्ाक 
दववयत्र् सिृनव गने ि 
बिेटभन्दव बढी खचा 
हनेु गिी दववयत्र् 
सिृनव गने कवया गनुा 
हुाँद्न । 

कवननुी व्यर्स्र्व र्व लनणायबेगि 
आलर्ाक दववयत्र् पने वर्षयमव 
लनणाय लिने । 
बिेटको सीमवभन्दव बढी खचा 
गिी धको र्षािवई दववयत्र् 
सिृनव गने । 

पदवलधकविी ि कमाचविीहरूिवई कवननु लनयमद्वविव तोवकएको सवुर्धव मवर प्रदवन गने । 
कवननुद्वविव  तोवकएको भन्दव बढी हनेु गिी र्प सवुर्धव ददने र्व सववर्कको सवुर्धव र्वृधान 
हनेु गिी र्प आलर्ाक दववयत्र् बेहोदवा धलनर्वया रूपमव आर्श्यक कवननु संशोधन र्व 
कवननुबमोक्षिम लनणाय गिवउने । 
क्षिम्मेर्वि धलधकविीिे चवि ुआलर्ाक र्षाको स्र्ीकृत बिेट, कवयाक्रमको आधविमव मवर 
खचा गने ि बिेटिे नधवन्ने गिी र्व बढी खचा हनेुगिी आगवमी र्षाको िवलग दववयत्र् 
सिृनव नगने । 
वर्शेष कविण एर्म ्परिक्षस्र्लतर्श बिेटभन्दव बढी खचा भएमव यस्तो कविण खोिी लनणाय 
गिवई खचाको लबि भिपवई बमोक्षिमको िकम खिुवई भिुवनी ददन बवाँकीको खवतव तर्व 
फवाँटर्विीसवहत प्रमवक्षणत गिी िवख्न े। 

आ.प्र. शवखव प्रमखुिे आलर्ाक 
दववयत्र्को वर्षयउपि ध्यवन ददई 
भिुवनी बिेटभन्दव बढी खचा भएको 
िकम म.िे.प.फव.न. २११ मव चढवई 
प्रमवक्षणत गिवउने । 

प्रमखु प्रशवसकीय धलधकविीिे 
आलर्ाक दववयत्र् श्रृिनवको बविे  
धनगुमन गने ।  
िेखवपिीिणबवट पिीिण हनेु । 
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लस.न. क्षिम्मेर्विीको िेर  ि 
वर्र्िण  

सम्भववर्त िोक्षखम  लनयन्रणकव उपवयहरू सूचनव तर्व सञ्चवि  धनगुमन गने लनकवय ि तरिकव  

१५.५ आगवमी र्षाको बिेट 
तयवि गदवा सिृनव 
भएकव प्रलतबधानतव  
दववयत्र् तर्व भिुवनी 
ददन बवाँकी वहसवबिवई 
समवरे्श गनुा पनेछ 

प्रलतबधानतव खचा तर्व भिुवनी  
बवाँकी िकम र्ववषाक बिेट 
तयवि गदवा नगरिने । 

पवलिकविे आ.र्.को बिेट तर्व कवयाक्रम तयवि पवदवा लनम्नवनसुविको प्रलतबधानतव दववयत्र् ि 
भिुवनी ददन बवाँकीकव ठूिव िकमहरू समवरे्श गनेाः 
आलर्ाक कविोबवि सञ्चविन सन्दभामव सिृनव भएको दववयत्र्बवपत भिुवनी ददन बवाँकी 
िकमहरू, । 
लनमवाण ठेक्कव सम्झौतवधनसुवि भिुवनी ददनपुने गिी दववयत्र् सृिनव भएकव पेस्की, 
मूल्यर्वृधान िकमहरू .पवलिकविे ददनपुने िलतपूलता, मआु्िवहरू । 
आन्तरिक तर्व बवह्य ऋणको सवाँर्व ्यविबवपत लतनुापने िकमहरू, प्रशवसलनक तर्व 
कमाचविी खचाबवपत .भिुवनी दववयत्र् बवाँकी िहेको िकमहरू । 
कवयवाियिे धन्य लनकवयिवई लतना बवाँकी िहेको िकमहरू। 
कि तर्व ग्िकि भन्सवि शलु्कबवपत लतनुापने िकमहरू । 

क्षिम्मेर्वि धलधकविीिे दववयत्र् 
वहसवबबविेको धलभिेख धद्यवर्लधक  
गिी बिेट तर्व योिनव शवखविवई 
वर्र्िण पठवउने । 

प्रमखु प्रशवसकीय धलधकविीिे पेस 
गिेको वहसवबमव बिेट दववयत्र्  
वहसवर् समवरे्श भएनभएको 
सलुनक्षित गने । 
बिेट तर्व योिनव शवखवबवट  
पिीिण हनेु । 

१५.६ प्रलतबधानतव खचा तर्व 
 भिुवनी बवाँकी िकम 
 र्ववषाक कवयाक्रममव 
 समवरे्श आधविमव  
भएको मवर भिुवनी 
 ददन ुपनेछ। 

र्ववषाक बिेट तर्व  
कवयाक्रममव समवरे्श 
 नभएको प्रलतबधानतव 
 तर्व वर्गतको  
कवयाक्रम भिुवनी 
 ददने खचा  

चवि ुर्षामव प्रलतबधानतव खचा दववयत्र् तर्व वर्गत र्षाको भिुवनी बवाँकी िकमहरू देहवय 
बमोक्षिम मवर भिुवनी ददनेाः 
चवि ुस्र्ीकृत र्ववषाक र्िेट तर्व कवयाक्रममव समवरे्श भएको वर्गतको कवयाक्रम खचाहरू 
प्रमवक्षणत दववयत्र् वहसवब र्व भिुवनी ददन बवाँकीको खवतव तर्व कच्चवर्विी म.िे.प.फव.न. 
२११ मव समवरे्श भएको िकमहरू 
वर्गतको प्रलतबधानतव दववयत्र् िकम बवपत लतनुापने र्प दस्तिु व्यवि िकमहरू वहसवबको 
िवाँच गिी भिुवनी स्र्ीकृत गने । 
लतनुापने लनयलमत प्रकृलतको खचाहरू सेर्व महसिुिस्तव िकमहरू चवि ुबिेटबवट  समवरे्श 
नभए तवपलन भिुवनी ददने । 

क्षिम्मेर्वि धलधकविीिे खचा ि 
दववयत्र्को िेखव सिुक्षित िवखी वहसवर्  
िवाँच गिी भिुवनी ददने । 
सम्बक्षन्धत लनकवयिवई आर्श्यकतव 
धनसुवि िवनकविी ददने। 

प्रमखु प्रशवसकीय धलधकविीिे 
प्रलतबधानतव खचा दववयत्र् 
भिुवनीबविे धनगुमन गने । 
िेखवपिीिणबवट पिीिण हनेु । 

सन्दभा: कवननु तर्व लनदेक्षशकव (Reference Laws and Directives) 
•स्र्वनीय सिकवि सञ्चविन ऐन, २१७४ 
•नेपवि सिकवि िेखव लनदेक्षशकव २१७३ 
•आलर्ाक कवयावर्लध तर्व आलर्ाक प्रशवसनसम्बन्धी ऐन लनयमहरू 
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परिच्छेद-१६ आकक्षस्मक तर्व द्र्ी प्रकोपको धर्स्र्वको खचा लनयन्रण 
 

स्र्वनीय तहिे सम्पवदन गनुापने लनयलमत कवयाहरू धिवर्व कलतपय पूर्ा पवहचवन हनु नसक्ने आकक्षस्मक कवया बवढी, 
पवहिो, भोकमिी, महवमविीिस्तव आपतकवलिक प्रकोपहरूसाँग सवमनव गनुापने कवया पदाछन ्। यस्तव कवयाहरू गना ठूिो 
स्रोतसवधनको आर्श्यकतव पदाछ; िसको िवलग स्र्वनीय तहिे आर्श्यक िकमहरूको प्रबन्ध गनुापने हनु्छ । स्र्वनीय 
सिकवि सञ्चविन ऐनिे समेत आकक्षस्मक कोषको व्यर्स्र्व गिेको छ । नगिपवलिकव र्व नगिपवलिकविे आपतकविीन 
केन्र िहने ि वर्पत व्यर्स्र्वपन कोषको प्रबन्ध गनुापने व्यर्स्र्व छ । आपतकविीन धर्स्र्व तर्व वर्पत व्यर्स्र्वपन 
कवयामव स्रोतसवधन परिचविन गने सम्बन्धमव प्रचलित लनदेक्षशकव तर्व कवयावर्लधको सवर्् आन्तरिक लनयन्रणको धभ्यवसिे 
लनददाष्ट गिेको लनयन्रण व्यर्स्र्व ि कवयाप्रवक्रयवहरू पविनव गनुापनेछ । प्रस्ततु वर्षय सम्बक्षन्धत आन्तरिक लनयन्रणको 
क्षिम्मेर्विीको िेरवर्र्िण, सम्भववर्त िोक्षखमहरू, लनयन्रणकव उपवयहरू, सूचनव तर्व सञ्चवि ि धनगुमनसम्बन्धी वर्षयहरू 
तिको फे्रमर्का मव व्यवतयव गरिएको छाः 
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१६.१ पवलिकविे आपतकविीन  
कवया तर्व वर्पतको 
व्यर्स्र्वपन गना आर्श्यक  
सङ्गठनवत्मक तर्व कोषको  
व्यर्स्र्व गनुापनेछ । 

आपतकविीन कवया तर्व वर्पतको व्यर्स्र्वपन 
गना सङ्गठनवत्मक व्यर्स्र्व नगरिने । 
आर्श्यक कोषको व्यर्स्र्व तर्व कवयावर्लधहरू 
तयवि नगरिने। 

पवलिकविे आपतकविीन कवया तर्व वर्पतको व्यर्स्र्वपन गना लनम्नवनसुविको 
व्यर्स्र्व गने: 
उि व्यर्स्र्वपन कवया गना पवलिकव वर्पत व्यर्स्र्वपन सलमलत, र्डवस्तिीय 
वर्पत व्यर्स्र्वपन सलमलत ि आपतकविीन केन्रिस्तव आर्श्यक संिचनवको 
वर्कवस गिी आर्श्यक कमाचविीहरूको प्रर्न्ध गने । 
आर्श्यक स्रोत सवधनको उपि्धतवबविे सलुनक्षित गना प्रचलित कवननु 
बमोक्षिमको आकक्षस्मक कोष तर्व वर्पत व्यर्स्र्वपन कोषको व्यर्स्र्व गने। 
कवया सञ्चविन गने ि कोष िकम परिचविनिवई व्यर्क्षस्र्त गना आर्श्यक ऐन 
लनयम ि कवयावर्लधहरू तयवि गने । 

प्रमखु प्रशवसकीय  धलधकृतिे 
आपतकवलिन  संिचनवत्मक 
तर्व  कवयावर्लधहरू तयवि गिी 
सङ्घीय तर्व प्रदेशकव  सम्बधान 
लनकवयहरूिवई  िवनकविी 
ददने। 

नगिपवलिकव धध्यििे  आपतकवलिन  
संिचनवत्मक तर्व कवयावर्लधहरू 
तोकेबमोक्षिम तयवि गिे नगिेको बविे 
आर्श्यक लनदेशन तर्व धनगुमन 
 गने । 

१६.२ पवलिकविे आपतकविीन 
कवया तर्व वर्पतको 
व्यर्स्र्वपनको कवया गदवा 
सङ्घीय तर्व प्रदेशकव 
सम्बधान लनकवयसाँग 
आर्श्यक समन्र्य कवयम 
गनुा पनेछ । 

कवया गदवा सङ्घीय तर्व प्रदेशकव सम्बधान 
लनकवयसाँग आर्श्यक समन्र्य कवयम नगरिने । 

पवलिकविे आपतकवलिन कवया तर्व वर्पतको व्यर्स्र्वपनको कवया व्यर्स्र्वपन 
तर्व कोष स्र्वपनवको कवया गदवा संलधय तर्व प्रदेशकव सम्बधान लनकवयहरूसाँग 
आर्श्यक सम्पका  तर्व समन्र्य कवयम गिी कवया गने । 
कवया सञ्चविन तर्व कोष सञ्चविन गने लनदेक्षशकव तर्व कवयावर्लधहरू तयवि गदवा 
सङ्घीय तर्व प्रदेश सिकविको मवगादशान लनदेशनहरूसाँग एकरुपतव कवयम हनेु 
गिी वर्कवस गने 
सड्डीय तर्व प्रदेश सिकविको सम्बधान लनकवयहरूसाँग समन्र्य तर्व सम्पका  
कवयम िवखी वर्पत व्यर्स्र्वपन सम्बन्धी कवयाक्रम वर्कवस गने । 

प्रमखु प्रशवसकीय धलधकृतिे 
आपतकवलिन कवया प्रकोप  
व्यर्स्र्वपन कवयाको िवलग  
सड्डीय तर्व प्रदेशकव सम्बधान  
लनकवयहरूसाँग आर्श्यक  
सम्पका  स्र्वपनव गने । 

पवलिकव आपतकविीन प्रमखुिे 
कवयामव  सङ्घीय तर्व प्रदेशसाँग 
समन्र्य कवयम गिे नगिेको बविे 
धनगुमन गने 

१६.३ पवलिकविे वर्पतको 
व्यर्स्र्वपन कोष सञ्चविन 
गदवा  तोवकएको कवननु 
ि कवयावर्लधको पविनव 
गनुापनेछ । 

वर्पतको व्यर्स्र्वपन कोष सञ्चविन गदवा 
तोवकएको कवननु ि कवयावर्लधको पविनव 
नगरिने। 
कोषको आम्दवनी खचा देक्षखने गिी धद्यवर्लधक  
रूपमव धलभिेख ि वहसवब निवक्षखने । 

वर्पत व्यर्स्र्वपन कोष सञ्चविन सम्र्न्धमव लनम्नवनसुवि गने: 
वर्पत व्यर्स्र्वपन कोषमव सम्बक्षन्धत ऐन तर्व कवयावर्लध धनसुवि पवलिकवको 
तर्व बिेटमवफा त  स्र्ीकृत िकम, धन्य स्र्वनीय तहबवट  प्रवप्त िकम, कोषमव 
िम्मव हनेु गिी सङ्घीय तर्व प्रदेश सिकविबवट  प्रवप्त िकम, व्यक्षि र्व 
संस्र्वबवट प्रवप्त िकम आदद िम्मव गने । 
कोषमव िम्मव हनेु गिी प्रवप्त र्स्तगुत सहवयतव तर्व सवमवग्रीहरूको सम्बन्धमव 
कोष सञ्चविन कवयावर्लधधनसुवि प्रचलित मूल्यमव आम्दवनी िनवई आम्दवनी 
िनवउने । 
कोषमव िम्मव भएको िकम तर्व सवमवग्रीहरू प्रकोपको पूर्ा तयविी, प्रलतकवया 
तर्व पूनिवाभ कवयामव परिचविन गने । 
कोषमव िम्मव भएको िकम तर्व सवमवग्रीहरूको आम्दवनी खचा देक्षखने गिी 
धद्यवर्लधक रूपमव धलभिेख ि वहसवर् िवख्ने । 

क्षिम्मेर्वि धलधकविीिे प्रकोप 
व्यर्स्र्वपन कोष सञ्चविन गदवा 
आर्श्यक समन्र्य स्र्वपनव 
गिी आम्दवनी खचाको वर्र्िण 
सवर्ािलनक गने । 

नगिपवलिकव धध्यििे वर्पत 
व्यर्स्र्वपन कोष सञ्जविन 
कवननुसम्मत रूपमव गिे नगिेको बविे 
धनगुमन गने । 
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१६.४ पवलिकवको आपतकविीन 
कवयासञ्चविन केन्रिे 
वर्पत व्यर्स्र्वपनको कवया 
तोवकएबमोक्षिम सञ्चविन 
गनुा पनेछ । 

आपतकविीन कवयासञ्चविन केन्रिे तोवकएको 
कवयावर्लधको पविनव नगरिने  

पवलिकवको आपतकविीन कवयासञ्चविन केन्रिे वर्पत व्यर्स्र्वपनको कवया गदवा 
सम्बक्षन्धत ऐन तर्व कवयावर्लधद्वविव तोवकएकव लनम्न कवयाहरू गने: 
वर्पत प्रलतकवया तर्व पनुिवाभकव कवयािवई पविदशी, क्षिम्मेर्वियिु ि प्रभवर्कविी 
बनवउन तोवकएको सूचनव व्यबस्र्वपन सम्बन्धी कवया गने । 
केन्रिे प्रयोग गने धलभिेख दतवा वकतवब, िगबकु, सूचनव वर्र्िण फविवम, 
प्रलतरे्दनको नमनुव आदद िवविय आपतकविीन कवयासञ्चविन केन्रिे स्र्ीकृत 
गिेको ढवाँचवप्रलतकूि नहनेु गिी नगिपवलिकविे स्र्ीकृत गिेको ढवाँचवमव िवख्ने। 
प्रभववर्त िेरको वर्पतसम्बन्धी सूचनव सङ्किन गने । 
वर्पत व्यर्स्र्वपन सलमलतको समन्र्यमव स्र्वनीय तहमव कवयाित सिकविी, 
ग्िसिकविी लनकवय, नवगरिक समवि ि व्यवर्सववयक िेरसाँग वर्पत प्रलतकवया 
तर्व शीघ्र पनुिवाभकव कवयािवई प्रभवर्कविी बनवउन समन्र्य ि सहकवया गने । 
केन्रिे वर्पत व्यर्स्र्वपन सलमलतको लनदेशन तर्व समन्र्यमव कवया गने । 

क्षिम्मेर्वि धलधकृतिे 
आपतकविीन केन्रको 
कवयासञ्चविन तोवकएबमोक्षिम 
गिी सोसम्बन्धी प्रलतरे्दन तर्व 
सूचनवहरू सम्बक्षन्धत 
लनकवयिवई उपि्ध गिवउने 
। 

नगिपवलिकव धध्यि तर्व प्रमखु 
प्रशवसकीय धलधकृतिे आपतकविीन 
केन्रको कवया सञ्चविन तर्व प्रलतरे्दन 
सम्बन्धमव धनगुमन गने । 

१६.५ पवलिकविे वर्पतको 
व्यर्स्र्वपन कोषकव खवतव 
सञ्चविन तोवकएबमोक्षिम 
गनुा पनेछ । 

खवतव सञ्चविन गदवा तोवकएको कवयावर्लधको 
पविनव नगरिने  

वर्पत व्यर्स्र्वपन कोषको खवतव सञ्चविन लनम्नवनसुवि गने कोषको ब्ङ्क खवतव 
पवलिकवको प्रमखु कवयाकविी धलधकृत र्व लनििे तोकेको धलधकृत ि िेखव 
प्रमखु र्व लनििे तोकेको कमाचविीको संयिु दस्तखतबवट गने । 
र्स्तगुत सहवयतव सवमवग्रीको लनकवसव प्रमखु कवयाकविी धलधकृत र्व वर्पत 
व्यर्स्र्वपन  धलधकृत ि क्षिन्सी शवखव प्रमखुबवट गिवउने । सवमवग्रीको 
व्यर्क्षस्र्त धलभिेख िवखी लनकवसव गने धलभिेख मूल्यमव खचा िनवई धलभिेख 
िवख्न े। 
तोकेको िकमभन्दव र्ढी िकमको भिुवनी ददन ुपदवा ब्ङ्क मवफा त गने। 
कोषिवई वफ्रि नहनेु व्यर्स्र्व लमिवई आर्ती कोष (Reviving fund) को 
रूपमव सञ्चविन गने ।तोवकएको िकमभन्दव कम मौज्दवत भएमव सम्पूलता गदै 
िवने । 

क्षिम्मेर्वि धलधकृतिे वर्पत 
व्यर्स्र्वपन कोषको सञ्चविन 
तोवकएबमोक्षिम गिी 
सोसम्बन्धी िवनकविी 
सम्बक्षन्धत लनकवयिवई उपि्ध 
गिवउने । 

वर्पत व्यर्स्र्वपनको संयोिकिे 
वर्पत व्यर्स्र्वपन कोषको  
खवतव सञ्चविन सम्र्न्धमव  
धनगुमन गने । 

१६.६ पवलिकवको वर्पतको  
व्यर्स्र्वपन कोषको 
खचाको हिवहसवर् तोवकए 
बमोक्षिम िवख्न ुपनेछ । 

तोवकएको कवयावर्लधको पविनव गिी खचा गने ि  
िेखव िवख्न ेतर्व िेखवपिीिण गिवउने कवया 
नगरिने । 

वर्पत व्यर्स्र्वपन कोषको सञ्चविन लनम्नवनसुवि गने: 
कोषको िकम प्रचलित कवननुको धधीनमव िही खचा गने । 
कोषमव िम्मव भएको िकम पवलिकवको लनयलमत खचा बेहोना, पदवलधकविी तर्व 
कमाचविी तिर् भिव तर्व भ्रमण खचा, चन्दव उपहवि ददनिवई उपयोग नगने । 
कोषको िेखव तोवकएको ढवाँचवमव िवखी सवर्ािलनक गने । 
कोषको आय व्यय खलु्ने गिी र्ववषाक प्रलतरे्दन तयवि गिी पवलिकवको 
कवयापवलिकव मवफा त नगि र्व नगि सभवमव पेस गने । 
आन्तरिक िेखवपिीिण आन्तरिक िेखवपिीिकबवट ि धक्षन्तम िेखवपिीिण 
महविेखव पिीिकको कवयवाियबवट  गिवउने । 
आलर्ाक र्षाको कम्तीमव एक पटक सवमवक्षिक पिीिण ि सवर्ािलनक 
िेखवपिीिण गने व्यर्स्र्व लमिवउने । 

क्षिम्मेर्वि धलधकृतिे वर्पत 
व्यर्स्र्वपन कोषको कवया 
सञ्चविन तोवकएबमोक्षिम गिी 
सोसम्बन्धीप्रलतरे्दन तर्व 
सूचनवहरू सम्बक्षन्धत 
लनकवयिवई उपिव्ध गिवउने। 

वर्पत व्यर्स्र्वपनको संयोिकिे 
वर्पत व्यर्स्र्वपन कोषको सञ्चविन 
तर्व प्रलतरे्दन सम्बन्धमव धनगुमन 
गने 
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लस.न. क्षिम्मेर्विीको िेर  ि 
वर्र्िण 

सम्भववर्त िोक्षखम लनयन्रणकव उपवयहरू सूचनव तर्व सञ्चवि धनगुमन गने लनकवय ि तरिकव 

१६.७ स्र्वनीय तहिे वर्पत 
 व्यर्स्र्वपन गनाको 
 िवलग सिुिव लनकवय 
 तर्व धन्य सब्साँग 
 समन्र्य गनुा पनेछ । 

वर्पत व्यर्स्र्वपन गदवा सिुिव लनकवय तर्व धन्य 
लनकवयसाँग आर्श्यक समन्र्य नगरिने। 
खोि उधानवि कवया समन्र्यवत्मक ढङ्गबवट धक्षघ 
नबढ्ने  

पवलिकविे बवढी, पवहिो, आगिनी, भकूम्प, धलतर्कृ्षस्ट, िोग, प्रकोप िस्तव 
स्र्वनीय तहमव आउने वर्पद को खोि, उधानवि ि िवहत वर्तिण कवयामव 
आर्श्यक िनशक्षि ि स्रोतसवधन िटुवउनको िवलग स्र्वनीय रूपमव उपि्ध 
हनु सक्ने  सङ्घीय तर्व प्रदेश सिकवि मवतहतकव सिुिव लनकवयहरूसाँग सम्बन्ध 
स्र्ववपत गने । 
खोि तर्व उधानवि कवया गनुा पिेको क्षस्र्लतमव  सङ्घीय तर्व प्रदेश सिकवि 
मवतहतकव उपि्ध भएकव सिुिव लनकवयहरूसाँग आर्श्यक सहयोग मवग गिी 
तत्कवि खोि उधानवि कवया समन्र्यवत्मक ढङ्गबवट  धलध बढवउने । 
खोि तर्व उधानवि ि िवहत वर्तिण कवयामव आफू मवतहतको नगि प्रहिी लनकवय 
तर्व स्र्वनीय सङ्घसंस्र्व, समदुवय, नवगरिक समवि समेतको सहयोग लिई  
समन्र्यवत्मक ढङ्गबवट  परिचविन गने । 
स्र्वनीय वर्पत व्यर्स्र्वपनमव उपयोग भएको मवनर्ीय, क्षिन्सी ि नगदी स्रोत 
सवधनको उक्षचत धलभिेख िवख्न ेर्व िवख्न िगवउने । 
पवलिकवको वर्पत व्यर्स्र्वपन सलमलतिे वर्पत व्यर्स्र्वपनको िवलग सम्पवदन 
भए गिेको कवयाहरूको प्रगलत वर्र्िण  सङ्घीय तर्व प्रदेश लनकवयमव पठवउने । 

पवलिकव प्रमखु तर्व  
प्रमखु प्रशवसकीय धलधकृतिे  
आपतकविीन कवया सञ्चविन 
सम्बन्धमव सब्साँग आर्श्यक 
समन्र्य कवयम गने । 

सङ्घीय तर्व प्रदेश सिकविकव 
लनकवयहरू नगिपवलिकव धध्यििे  
आपतकविीन कवया सञ्चविनको 
धनगुमन गने । 

१६.८ स्र्वनीय तहिे वर्पत 
व्यर्स्र्वपन गने कवयामव 
प्रयोग हनेु र्वरुणयन्र 
एम्बिेुन्स िगवयतको 
उक्षचत व्यर्स्र्वपन गनुा 
पनेछ । 

वर्पत व्यर्स्र्वपनमव गना प्रयोग हनेु र्वरुणयन्र, 
एम्बिेुन्स तयविी धर्स्र्वमव निहने। 
वर्पत कवयामव आर्श्यक सवधन उपकिणहरू  
समन्र्यवत्मक ढङ्गबवट प्रयोग नगरिने । 

पवलिकविे वर्पत व्यर्स्र्वपन गना प्रयोग हनेु आफूमवतहतको र्वरुणयन्र, 
एम्बिेुन्सको आर्श्यक ममात सम्भवि गिी तयविी धर्स्र्वमव िवख्न े। 
वर्पत कवयामव  सङ्घीय ि प्रदेश सिकवि मवतहतकव लनकवय ि स्र्वनीय सङ्घ 
संस्र्व ि लनिीिेरबवट  स्र्वनीय रूपमव उपि्ध हनुसक्ने र्वरुणयन्र, 
एम्बिेुन्स ि उपकिण तर्व उधानवि सवमवग्री उपकिणहरू बविे आर्श्यक 
िवनकविी िवख्न े। 
सब्साँग आर्श्यक समन्र्य कवयम गिी वर्पत व्यर्स्र्वपन कवयामव र्वरुणयन्र, 
एम्बिेुन्स ि उपकिण तर्व उधानवि सवमग्री उपकिणहरू समकु्षचत उपयोग गने 
गिवउने व्यर्स्र्व लमिवउने । 
र्वरुणयन्र, एम्बिेुन्स ि यन्र उपकिण प्रयोगको धलभिेख िवख्न ेव्यर्स्र्व 
गने। 
वर्पत व्यर्स्र्वपन सलमलतिे वर्पत व्यर्स्र्वपनको िवलग सम्पवदन भए गिेको 
कवयाहरूको प्रगलत वर्र्िण सङ्घीय तर्व प्रदेश लनकवयमव पठवउने। 

नगिपवलिकव धध्यि, उपप्रमखु 
तर्व प्रमखु प्रशवसकीय 
धलधकृतिे आपतकविीन 
कवयामव यन्र उपकिणको 
प्रयोगमव सब्साँग आर्श्यक 
समन्र्य कवयम गने । 

सङ्घीय तर्व प्रदेश सिकविकव 
लनकवयहरू ि नगिपवलिकव धध्यििे  
आपतकविीन व्यर्स्र्वपनको धनगुमन 
गने । 

सन्दभा: कवननु तर्व लनदेक्षशकव (Reference Laws and Directives) 
  
स्र्वनीय सिकवि सञ्चविन ऐन, २१७४ 
नगिपवलिकव वर्पत िोक्षखम न्यूनीकिण तर्व व्यर्स्र्वपन गना बनेको वर्धेयक  
नगिपवलिकव आपतकविीन केन्र सञ्चविन कवयावर्लध 
नगिपवलिकव वर्पत व्यर्स्र्वपन कोष (सञ्चविन) कवयावर्लध, २१७५ 
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परिच्छेद-१७ : सम्पक्षि तर्व क्षिन्सी वर्र्िणसम्बन्धी लनयन्रण 

भौलतक सम्पक्षि भर्न, िलमन, सम्पदव, यन्र उपकिण, सर्विी सवधन िगवयत क्षिन्सी सवमवनको उक्षचत सिुिव, सम्र्धानान 
तर्व संििण गनुा िरुिी छ ।महत्त्र्पूणा सम्पक्षि तर्व क्षिन्सी सवमवनको समय म् उक्षचत ममात सम्भवि गिी संििण हनु 
नसकेमव सम्पक्षि हवनी नोक्सवनी, दरुुपयोग, नष्ट र्व िोप हनु गई िलत बेहोना पने क्षस्र्लत प्दव हनु िवन्छ । िेखव 
लसधानवन्तधनसुवि सम्पक्षि र्व क्षिन्सी सवमवन खप्ने ि नखप्ने र्व खचा भई िवने गिी दईु समूहमव वर्भविन गरिन्छ । 
सवमवन्यताः एक र्षालभर उपयोग हनुे र्व एक र्षाभन्दव कम खप्ने कम मूल्यकव सम्पक्षििवई चवि ुसम्पक्षि ि एक र्षाभन्दव 
बढी खप्ने र्व बहउुपयोगमव आउने बढी मूल्यकव सम्पक्षििवई पुाँिीगत सम्पक्षिको रूपमव लिन ुपनेछ । पवलिकविे आफ्नो 
स्र्वलमत्र् तर्व प्रयोगमव िहेको सम्पक्षि र्व क्षिन्सी सवमवनको उक्षचत संििण तर्व सम्बधानान गनामव ध्यवन ददनपुनेछ । 
सम्पक्षि र्व क्षिन्सी सवमवन संििण तर्व सिुिव गने सम्बन्धमव प्रचलित लनदेक्षशकव तर्व कवयावर्लधको सवर्् आन्तरिक 
लनयन्रणको धभ्यवसिे लनददाष्ट गिेको लनयन्रण व्यर्स्र्व ि कवयाप्रवक्रयवहरू पविनव गनुापनेछ । प्रस्ततु वर्षय सम्बक्षन्धत 
आन्तरिक लनयन्रणको क्षिम्मेर्विीको िेरवर्र्िण, सम्भववर्त िोक्षखमहरू, लनयन्रणकव उपवयहरू, सूचनव तर्व सञ्चवि ि 
धनगुमनसम्बन्धी वर्षयहरू तिको फे्रमर्का मव व्यवतयव गरिएको छाः 
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लस.न. क्षिम्मेर्विीको िेर  ि वर्र्िण सम्भववर्त िोक्षखम लनयन्रणकव उपवयहरू सूचनव तर्व सञ्चवि धनगुमन गने लनकवय ि तरिकव 

  सम्पक्षि तर्व क्षिन्सी व्यर्स्र्वपन     

१७.१ प्रवप्त सब् प्रकविको क्षिन्सी 
मविसवमवन िवाँच गिी तोवकए 
बमोक्षिम दवक्षखिव प्रलतरे्दन 
उपि्ध गिवउन ुपनेछ । 

सवमवनको स्पेलसवफकेसन ि धर्स्र्व 
निवाँक्षचने  
सवमवनको क्षिन्सी दवक्षखिव 
तोवकएबमोक्षिम नगरिने  
क्षिन्सी दवक्षखिव प्रलतरे्दन उपि्ध 
नगिवइने  

क्षिम्मेर्वि कमाचविीिे खरिद गिेको, र्स्तगुत सहवयतव र्व 
हस्तवन्तिण भई प्रवप्त क्षिन्सी सवमवनिवई सवमवन प्रवप्त भएको 
सवत ददनलभर क्षिन्सी दवक्षखिव गने । 
प्रवप्त सवमवन दवक्षखिव गदवा सवमवनको स्पेलसवफकेसन ि धर्स्र्व 
प्रववर्लधकबवट िाँचवउन ुपने भए िाँचवउने ि सवमवनमव कुन् 
क्वफयत भए सोसमेत िनवउन िगवउने । सवमवन िाँचवउन 
कवयवाियमव प्रववर्लधक कमाचविी नभएमव धन्य कवयवाियसाँग 
सहयोग लिई प्रमवक्षणत गिवई क्षिन्सी दवक्षखिव गना पठवउने । 
क्षिन्सी मविसवमवनको दवक्षखिव र्व िगत खडव गदवा परिमवण 
तर्व पिि मूल्यको सवर्् सवमवनको स्पेलसवफकेसन, उत्पवदक 
कम्पनी तर्व मिुकु, सवइि तर्व िमतव, धनमुवलनत आय,ु 
प्रवलप्तको स्रोत िविस्र् छुट आददको वर्र्िण खिुवई सवमवनको 
पवहचवनको िवलग कोलडङ सिुिव समेतको व्यर्स्र्व गने । 
क्षिन्सी शवखवबवट मविवसवमवनको तोवकएको ढवाँचव ि समयमव 
दवक्षखिव गिी दवक्षखिव प्रलतरे्दन सम्बक्षन्धतिवई उपि्ध गिवउने 

क्षिम्मेर्वि कमाचविीिे  
सवमवन खरिद तर्व प्रवप्त  
भएपलछ प्रववर्लधक िवाँच  
गिवउन ुपने भएमव सो 
 समेत गिवई 
तोवकएको समयलभर 
भण्डवि शवखवमव सवमवन  
दवक्षखिव गना पठवउने । 

• प्रमखु प्रशवसकीय  
धलधकृतिे प्रवप्त  
मविसवमवन क्षिन्सी  
दवक्षखिव भए नभएको 
 धनगुमन गने। 
•आन्तरिक तर्व  
धक्षन्तम  
िेखवपिीिणबवट  
 दवक्षखिव बविे  
पिीिण हनेु । 

१७.२ सहवयतव र्व हस्तवन्तिण भई 
प्रवप्त क्षिन्सी सवमवनको 
आम्दवनी बवाँध्दव तोवकएको  
प्रवक्रयवहरू पूिव गनुापनेछ । 

सहवयतव र्व हस्तवन्तिण भई प्रवप्त 
सवमवनको आम्दवनी नबवाँध्ने ।  
सहवयतविवई आलर्ाक वर्र्िणमव 
समवरे्श गिी िेखवपिीिण नगिवउने । 

कवयवािय ि आयोिनविे र््देक्षशक सहवयतवबवट क्षिन्सी 
मविसवमवन र्व र्स्तगुत सहवयतव प्रवप्त गिेपलछ मूल्य वर्र्िण ि 
भन्सवि छुट भए नभएको बेहोिव खिुवई आम्दवनी बवाँध्ने । 
बस्तगुत सहवयतव प्रवलप्तको वर्र्िण सम्बधान लनकवयिवई उपिव्ध 
गिवउने । 
आम्दवनी बवाँलधएको सब् र्स्तगुत सहवयतव कवननुबमोक्षिम 
आलर्ाक वर्र्िणमव समवरे्श गिी िेखवपिीिण गिवउने । 
बिेटमव समवरे्श नभई वर्शेष परिक्षस्र्लतमव प्रवप्त र्स्तगुत र्व 
धन्य प्रकविको सहवयतवको धलभिेख िवखी छुट््ट वर्र्िण बनवई 
सम्बक्षन्धत पि तर्व िेखवपिीिकसमि पेस गने । 

क्षिम्मेर्वि धलधकृतिे प्रवप्त सहवयतवको 
आम्दवनी बवाँधी तर्व वर्र्िण तयवि 
गिी सम्बलधतिवई तोवकएको 
समयलभर ददने । 

प्रमखु प्रशवसकीय धलधकृतिे सहवयतवको  
दवक्षखिव सम्बन्धमव धनगुमन गने । 
आन्तरिक ि धक्षन्तम िेखवपिीिणबवट  
पिीिण हनेु । 

१७.३ क्षिन्सी सवमवनको मूल्य 
कवननुद्वविव तोवकएधनसुवि 
खिुवउन ुपनेछ । 

क्षिन्सी सवमवनको मूल्य कवयम नगरिने 
सब् क्षिन्सी सवमवनको मूल्य तोवकए 
बमोक्षिको नखिुवइने । 

खरिद र्व धन्य वकलसमिे प्रवप्त खचा भएि निवने सम्पक्षिको 
िगत खरिद मूल्य र्व सम्पक्षि प्रवलप्तको वर्र्िणमव उक्षल्िक्षखत 
मूल्यको आधविमव िवख्न े। 
कवयवाियमव मौिदु िहेको ति कविणर्श मूल्य खलु्न नसकेको 
पूिवनो मविसवमवनको हकमव प्रचलित कवननुमव तोकेको प्रवक्रयव 
धपनवई प्रचलित बिवि मूल्यसमेत वर्चवि गिी मूल्य कवयम 
गने। 
र््देक्षशक सहवयतव धन्तगात प्रवप्त सवमवन र्व र्स्तगुत सहवयतव र्व 
टनाकी आयोिनव धन्तगात प्रवप्त सवमवन र्व हस्तवन्तिण भएको 

प्रशवसन शवखव प्रमखु तर्व खरिद 
एकवइ प्रमखुिे क्षिन्सी सम्पक्षिको 
मूल्य तोवकएको खुिवए नखिुवएको 
पिीिण गिी दवक्षखिवको िवलग 
सम्बक्षन्धतसमि पठवउने । 

आन्तरिक ि धक्षन्तम िेखव पिीिणबवट  
पिीिण हनेु । 
प्रमखु प्रशवसकीय धलधकृतिे क्षिन्सी सवमवनको 
मूल्य तोवकएबमोक्षिम खिुवए  
नखिुवएको लनिन्ति धनगुमन गने । 
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सवमवनको वर्र्िण, कूि मूल्य, प्रलत एकवइ मूल्य ि प्रवप्त लमलत, 
ि भन्सवि छुटको बेहोिव खिुवई सवमवनको िगत िवख्ने 
प्रशवसन शवखव प्रमखुिे क्षिन्सी सवमवनको मूल्य तोवकएबमोक्षिम 
खिुवए नखुिवएको िवाँच गने । 

१७.४ क्षिन्सी सवमवनको से्रस्तव 
कवननुद्वविव तोवकएको ढवाँचवमव 
िवख्न ुपनेछ । 

क्षिन्सी सवमवनको से्रस्तव िवक्षखए तवपलन  
तोवकएको ढवाँचवमव निवक्षखने 
सब् सम्पलतको मूल्य नखुिवइने । 

पवलिकविे क्षिन्सीको से्रस्तव म.िे.प.को कवयवाियबवट स्र्ीकृत 
ढवाँचव ि िेखव लनदेक्षशकवमव उल्िेख भएबमोक्षिम एक र्षालभर 
खचा भएि िवने (म.िे.प. फव.न. ४१७) ि खचा भएि निवने र्व 
खप्ने (म.िे.प.फव.न. ४१८) क्षिन्सी खवतव धिग छुट्यवई िवख्ने  
क्षिन्सी सवमवनको िेखव िवख्न ेप्रयोिनको िवलग मवग फविवम 
(म.िे.प. फव.न. ४११) खरिद आदेश (म.िे.प.फव.न. ४१२), 
दवक्षखिव प्रलतरे्दन (म.िे.प.फव.न. ४१३), खचा तर्व लनकवसव 
फविवम (म.िे.प.फव.न. ४१४), हस्तवन्तिण फविवम 
(म.िे.प.फव.न. ४१६), लबन कवडा (म.िे.प.फव.न.  ४१९), 
क्षिन्सी लनिीिण फविवम (म.िे.प.फव.न. ४११), ममात 
सम्भविको धलभिेख खवतव (म.िे.प.फव.न. ४१५), क्षिन्सी 
मौज्दवतको र्ववषाक वर्र्िण (म.िे.प.फव.न. ४१३) िगवयत 
म.िे.प. कवयवाियबवट स्र्ीकृत भएकव धन्य फविवमहरू 
कविोर्विको आर्श्यकतवनसुवि प्रयोगमव ल्यवउने । 
क्षिन्सी से्रस्तव िवतदव स्र्ीकृत िेखव लनदेक्षशकव समेतको पविनव 
गने ।  
क्षिन्सी मौज्दवतको र्ववषाक वर्र्िण (म.िे.प.फव.न. ४१३) 
र्ववषाक रूपमव तयवि गिी प्रमवक्षणत गिवई िवख्न े। 
क्षिन्सी से्रस्तव िवख्नको िवलग कुन् सफ्टरे्यि वर्कवस गिेको भए 
सोसमेतको प्रयोग गने । 
प्रशवसन शवखव प्रमखुिे क्षिन्सी से्रस्तव तोवकएबमोक्षिम िवख्नेको 
यवकन गने । 

प्रशवसन शवखव प्रमखुिे क्षिन्सी 
सवमवनको से्रस्तव तोवकएको ढवाँचवमव 
िवखी सोसम्बन्धी पिीिण प्रलतरे्दन 
सम्बक्षन्धतिवई ददने । 

प्रमखु प्रशवसकीय धलधकृतिे सेस्तव  
तोवकएको ढवाँचवमव िवख्न ेनिवख्नेकव लनिन्ति  
धनगुमन गने आन्तरिक ि धक्षन्तम  
िेखवपिीिणबवट पिीिण हनेु । 

क्षिन्सी सवमवनको क्षिम्मेर्विी     
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१७.५ क्षिन्सी सम्पक्षि ि 
मविसवमवनको क्षिम्मव एर्म ्
संििण ि सम्भवि गने 
उििदववयत्र् प्रचलित  
लनयम कवननु तोवकएको 
कमाचविीबवट र्हन गनुा 
पनेछ। 

क्षिन्सी सम्पक्षि ि मविसवमवनको  
क्षिम्मव एर्म ्संििण ि सम्भविको 
क्षिम्मेर्विी नतोवकने । 
कमाचविीहरूबवट तोवकए बमोक्षिम 
क्षिम्मेर्विी र्हन नगरिने ।  

कवयवाियमव प्रवप्त हनु आएको सम्पूणा क्षिन्सीको संििणको 
प्रबन्ध लमिवउन ुकवयवाियको क्षिम्मेर्वि धलधकृतको कताव्य हनेु 
। 
कवयवािय प्रमखुको आफ्नो िेखदेखमव कवयवाियको क्षिन्सी 
मविसवमवन ि तत्सम्बन्धी से्रस्तव िवख्न ेि िगत तयवि गिी 
मविसवमवन क्षिम्मव लिने क्षिम्मेर्विी सञ्चय र्व भण्डवि धलधकृत ि 
सहवयकद्वविव गिवउने । 
क्षिन्सीको क्षिम्मव लिने उपयुाि पदहरू कवयवाियमव नभएको 
धर्स्र्वमव कवयवािय प्रमखुिे क्षिम्मेर्विी लिने कमाचविी तोक्ने । 
कवयवाियकव कमाचविीको कवयाकिमव िहेकव उपकिण, फलनाचि 
िगवयतकव क्षिन्सी सवमवनको िेखदेख ि सिुिवको व्यर्स्र्व गने 
क्षिम्मेर्विी सम्बक्षन्धत कमाचविीको न् हनेु । 
कमाचविीहरूको कवयाकिमव िहेकव सवमवनको पक्षञ्जकव तयवि गिी 
प्रयोगकतवा ि क्षिन्सी शवखव प्रमखुको संयिु दस्तखत गिवई 
प्रत्येक कवयाकिमव िवख्न ेव्यर्स्र्व लमिवउने । 

प्रशवसकीय धलधकृतिे क्षिम्मेर्विी 
तोक्ने ि पविनव गिवउने आर्श्यक 
व्यर्स्र्व गिी िवनकविी गिवउने । 

प्रमखु प्रशवसकीय धलधकृतिे क्षिन्सी 
सम्बन्धी क्षिम्मेर्विी र्हन तर्व सवमवनको  
संििण भए नभएको लनिन्ति धनगुमन गने 
। 
आन्तरिक ि धक्षन्तम िेखवपिीिणबवट  
पिीिण हनेु । 

क्षिन्सी लनिीिण तर्व प्रलतबेदन      

१७.६ प्रत्येक र्षा क्षिन्सी सवमवनको 
लनिीिण र्व भौलतक पिीिण 
तोकेबमोक्षिम गिवई क्षिन्सी 
लनिीिण प्रलतरे्दन तयवि 
गिवउन ुपनेछ । 

क्षिन्सी मविसवमवनको लनिीिण र्ववषाक 
रूपमव नगिवइने । क्षिन्सी लनिीिण  
प्रलतरे्दन तोवकएबमोक्षिम तयवि 
नगरिने। 
प्रलतरे्दन तविकु लनकवयिवई नपठवइने  

प्रमखु प्रशवसकीय धलधकृतिे कवयवाियमव िहेकव क्षिन्सी 
मविसवमवनको क्षस्र्लतबविे यवकन गना हिेक र्षा कम्तीमव 
एकपटक आफैँ  र्व धन्य कमाचविी ि प्रववर्लधकद्वविव लनिीिण ि 
भौलतक पिीिण गिवउने । 
क्षिन्सी लनिीिण प्रलतरे्दन आलर्ाक कवयावर्लध तर्व वर्िीय 
उििदववयत्र् लनयमवर्िीबमोक्षिम मविसवमवनको वर्गतको 
मौज्दवत, चवि ुआ.र्. को खरिद, हस्तवन्तिण तर्व र्स्तगुत 
सहवयतवमवफा त प्रवप्त एर्म ्लििवम, लमन्हव, हस्तवन्तिण भई खचा 
भएको ि मौज्दवत बवाँकी मविसवमवनको परिमवण, मूल्य तर्व 
धर्स्र्व खिुवई तोकेबमोक्षिम क्षिन्सी लनिीिण फविवम 
(म.िे.प.फव.न. ४११) ि सोको प्रलतरे्दन तयवि गने ।  
क्षिन्सी लनिीिण प्रलतरे्दन प्रवप्त भएपलछ आम्दवनी बवाँध्न छुट 
भएको कुन् मविसवमवन भेवटएमव मूल्य ि वर्र्िण खिुवई 
आम्दवनी बवाँध्न िगवउने । 

प्रशवसकीय प्रमखुिे क्षिन्सी सवमवनको  
धर्स्र्व तर्व सदपुयोग भएको बविे 
िवाँच गिी सलुनक्षित क्षिन्सी लनिीिण  
प्रलतरे्दन सम्बक्षन्धत धलधकविी तर्व 
लनकवयिवई उपि्ध गिवउने 

आन्तरिक ि धक्षन्तम िेखवपिीिणबवट   
पिीिण हनेु । 
प्रमखु प्रशवसकीय धलधकृतिे प्रलतरे्दन 
प्रवप्त भएपलछ धध्ययन ि िवाँचबझु गिी 
आर्श्यक कविबवही गने । 
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१७.७ र्ववषाक क्षिन्सी लनिीिण 
प्रलतरे्दनउपि आर्श्यक 
कविबवही गनुा गिवउन ुपनेछ  

क्षिन्सी लनिीिण प्रलतरे्दनबमोक्षिम 
मविसवमवनको ममातसम्भवि नगरिने । 
प्रयोगमव आउन नसक्ने मविमवमवन 
लििवम लबक्री र्व हस्तवन्तिण आदद 
नगरिने । 

क्षिन्सी लनिीिण प्रलतरे्दनउपि लनम्नवनसुवि कविबवही गने। 
ममातसम्भवि गिवउन ुपने भनी उल्िेख भएको सवमवनको 
सन्दभामव प्रचलित कवननुबमोिम ममात गिवई संििण गने । 
टुटफुट तर्व बेकम्मव भई पनुाः प्रयोग गना नसवकने, ममात गना 
पवटापिुवा नपवइने ि ममातमव बढी खचा हनेु सवमवनको सम्बन्धमव 
िवाँचबझु गिी लििवम वर्क्री गने । 
आर्श्यकतवभन्दव बढी सवमवन खरिद भई र्व धन्य कविणिे 
सवमवन उपयोग हनु नसक्ने ि धरु कवयवाियको िवलग उपयोग 
हनु सक्ने सवमवन तर्व उपकिण धन्य लनकवयिवई हस्तवन्तिण 
गने  
क्षिन्सी प्रलतरे्दनधनसुवि कुन् व्यक्षि र्व कमाचविीिे क्षिन्सी 
सवमवन वहनवलमनव र्व हवनीनोक्सवनी गिेको देक्षखएमव यस्तो कवया 
गनेिवई प्रमखु प्रशवसकीय धलधकृतिे प्रचलित कवननुबमोक्षिम 
कविबवही गने ि कविबवहीको लसफवरिस गने । 

क्षिम्मेर्वि धलधकविी ि क्षिन्सी शवखव 
प्रमखुिे क्षिन्सी सवमवनहरूको ममात 
सम्भवि, हस्तवन्तिण ि लििवम 
वर्क्रीको कविबवही गना पेस गने  
ि िवनकविी ददने ।  

प्रमखु प्रशवसकीय धलधकृतिे मवतहतकव  
क्षिन्सी सवमवनको ममात सम्भवि हस्तवन्तिण ि 
लििवमीको कविबवही गना लनदेशन ददने तर्व 
धनगुमन गने । 
िेखवपिीिणबवट पिीिण हनेु । 

१७.८ क्षिन्सी सवमवनको सम्र्न्धमव 
कविबवही गदवा तोवकएको  
प्रवक्रयव पविनव गनुा पनेछ । 

हवनी नोक्सवनी भएकव सवमवन लमनवहव 
र्व हस्तवन्तिण गदवा तोकेको कवयावर्लध 
पूिव नगरिने । 

क्षिन्सी सवमवनको संििण गना कवननुद्वविव तोवकएको लनम्न 
कविबवही गने: 
लििवम गने ठहि भएको मविसवमवनको हकमव पिि मूल्यको 
आधविमव प्रचलित ऐन लनयमबमोक्षिमको कवयावर्लध धपनवई ि 
तोकेको समयलभर लििवम वर्क्री गने । 
भर्न िग्गविस्तव क्षस्र्ि सम्पक्षिको लििवम वर्क्री धलधकविप्रवप्त 
धलधकविीको लनणायरे्गि लििवम नगने । 
सवमवनको हस्तवन्तिण गदवा धलधकविप्रवप्त धलधकविीबवट 
आर्श्यक लनणाय गिवई ि प्रवक्रयव पयुवाई गने । 
कवबबुववहिको परिक्षस्र्लतिे र्व सतुखव, िती र्व क्षखएि, सडेि 
हवनी नोक्सवनी भएको र्व लििवम बढवबढ हुाँदव नउठेको सवमवन 
ि सफ्टरे्यि आदद प्रववर्लधक प्रलतरे्दनको आधविमव लमनवहवको 
कविबवही गना सवकने । 

क्षिम्मेर्वि धलधकविीिे बेकम्मव क्षिन्सी 
सवमवनको लििवम लबक्री तर्व 
हस्तवन्तिणको तोवकएको कविबवही 
पूिव गिी सम्बक्षन्धतसाँग समन्र्य गने 

प्रमखु प्रशवसकीय धलधकृतिे तोवकएको 
प्रवक्रयव पविनव गिे नगिेको धनगुमन गने । 
आन्तरिक ि धक्षन्तम िेखवपिीिणबवट पिीिण 
हनेु । 
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१७.९ क्षिन्सी मौज्दवतको र्ववषाक 
वर्र्िण तोवकएको ढवाँचव ि 
समयलभर तयवि गिी पेस गनुा 
पनेछ । 

क्षिन्सी मौज्दवतको र्ववषाक वर्र्िण 
तयवि नगरिने । 
वर्र्िण तोवकएको समयलभर तयवि गिी  
सम्बक्षन्धत लनकवयमव पेस नगरिने । 

क्षिन्सी मौज्दवतको र्ववषाक वर्र्िण लनम्नवनसुवि तयवि गना: 
क्षिन्सी मौज्दवतको र्ववषाक वर्र्िण तयवि गदवा कूि मौज्दवत 
बवाँकी िहेको सवमवनको नवम, सवमवनको र्गीकिण, एकवइ, 
परिमवण, दि ि िम्मव मूल्य िगवयतकव वर्र्िण खिुवउने । 
मौज्दवत बवाँकी सवमवनमध्ये सवबतु, ममात सम्भवि गनुापने, 
लििवम गनुापने, सवमवनको भौलतक धर्स्र्व समेत खुिवउने । 
स्र्ीकृत सफ्टरे्यि प्रणविीसमेतको प्रयोग गिी तोवकएको वर्र्िण 
खिुवई वर्र्िण तयवि गने । 
र्ववषाक वर्र्िण आलर्ाक र्षा समवप्त भएपलछ तोवकएको समयलभर 
तयवि गिी सम्बक्षन्धत लनकवयमव पठवउने । 

क्षिम्मेर्वि धलधकृतिे क्षिन्सीको 
र्ववषाक वर्र्िणमव तोवकएको 
वर्र्िणहरू खुिवई तयवि गिी 
सम्बक्षन्धत लनकवय ि को.िे.लन.कव.मव  
समयमव न् पठवउने । 

प्रमखु प्रशवसकीय धलधकृतिे क्षिन्सीको  
र्ववषाक वर्र्िण तयविीबविे आर्श्यक 
धनगुमन गने ।  
िेखवपिीिणबवट पिीिण हनेु । 

क्षिन्सी सवमवन र्झु्ने ि र्िबझुविर् गने     

१७.१ मविसवमवन कवयवािय 
प्रयोिनको िवलग क्षिम्मवमव 
लिाँदव तोकेबमोक्षिम बझु्ने ि  
बिबझुविर् गने व्यर्स्र्व 
गिवउन ुपनेछ । 

बिबझुविर् नगिेकोमव कवननुबमोक्षिम  
कविबवही गिी धसिु नगरिने । 
सवमवन बझु्ने ि बिबझुविर् तोवकए 
बमोक्षिम नगरिने । 
क्षिम्मवमव बझेुको सवमवन वफतवा नगरिने  

कुन् पदवलधकविी र्व कमाचविीिे कवमको लसिलसिवमव सवमवन 
व्यक्षिगत रूपमव बझु्दव प्रयोिन खिुवई आर्श्यक स्र्ीकृलतको 
आधविमव मवर ददने । 
सवमवन बझु्ने ि वफतवा लिने सम्बन्धमव म.िे.प.फव.न. २११ 
समेत प्रयोगमव ल्यवउने 
पदवलधकविी र्व कमाचविीिे कवयवािय छोड्दव र्व िवमो समय 
वर्दवमव िहाँदव आफ्नो क्षिम्मवमव िहेको सिकविी सवमवन र्व 
कवगिवत तोवकएबमोक्षिम बिबझुविर् गने गिवउने व्यर्स्र्व गने  
बिबझुविर् नगने व्यक्षिउपि तिर् भिव, लनर्िृभिण र्व उपदवन 
िोक्कव िवख्ने िगवयतकव कविबवही गिी सवमवन वफतवा गिवउने 
आर्श्यक कवया गने । 
समयमव बिबझुविर् नगिेको कविणबवट क्षिन्सी र्व धनमवि 
नोक्सवनी भएमव िवपिर्वही गनेबवट  नोक्सवनी िकम ि वर्गो 
िकम प्रचलित कवननुबमोक्षिम सम्बक्षन्धत व्यक्षिबवट धसिु गने  

प्रशवसन शवखव प्रमखुिे सवमवन बझु्ने 
ि बिबझुविर् गने व्यर्स्र्व लमिवई 
सब्िवई िवनकविी गिवउने। 

प्रमखु प्रशवसकीय धलधकृतिे सवमवन बझु्ने ि 
बिबझुविर् गने व्यर्स्र्व कवयवान्र्यन भए 
नभएको बविे धनगुमन गने । 

१७.११ क्षिन्सी सवमवनको दरुूपयोग 
र्व मस्यौट भएको भनी  
िेखवपिीिणबवट औलँ्यवएको 
बेहोिवउपि कविबवही गनुा 
पनेछ । 

सिकविी क्षिन्सी दरुूपयोग एर्म ्
मस्यौट भएको भनी िेखवपिीिणबवट 
औलँ्यवएको बेहोिवउपि कविबवही 
नगरिने 

कवयवाियको आन्तरिक र्व धक्षन्तम िेखवपिीिण गदवा र्व 
लनिीिण ि िवाँचर्झु हुाँदव सवमवन मस्यौट र्व दरुुपयोग भएको 
देक्षखन आएमव प्रमखु प्रशवसकीय धलधकृतिे मस्यौट र्व 
दरुुपयोग गनेउपि प्रचलित कवननुबमोक्षिम कविबवही गने । 
सम्बक्षन्धतिवई कविबवही गना नलमल्ने हकमव कवननुबमोक्षिम 
धलधकविप्रवप्त पदवलधकविी र्व लनकवयसमि पेस गने र्व कविबवही 
चिवउन िेखी पठवउने । 
क्षिन्सी सवमवनको मस्यौट भएको भनी म.िे.प. कवयवाियबवट  
कविबवहीको िवलग िेखी आएकोमव सम्बक्षन्धत धलधकविीिे 
कविबवही नगिे क्षिम्मेर्वि धलधकविीिवई िरिर्वनव ि कविबवही 

प्रमखु प्रशवसकीय धलधकृतिे क्षिन्सी  
सवमवनको मस्यौट र्व वहनवलमनव 
सम्बन्धमव आर्श्यक कविबवही गने 
र्व सम्बक्षन्धत लनकवयिवई िेखी 
पठवउने । 

नगिपवलिकव धध्यििे क्षिन्सी सवमवनको 
मस्यौट ि वहनवलमनवबविे धनगुमन गिी  
प्रमखु प्रशवसकीय धलधकृतिवई आर्श्यक  
लनदेशन ददने । 
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हनु सक्ने । 

सम्पक्षि तर्व घििग्गवको संििण     

१७.१२ पवलिकवको नवममव िहेको 
भर्न िग्गव सम्पदव आददको 
िगत तोवकएबमोक्षिम खडव  
गिी स्र्वलमत्र् प्रवलप्त गनुापनेछ  

कवयवाियिे आफ्नो स्र्वलमत्र्मव िहेकव 
घििग्गवको स्र्वलमत्र् प्रवप्त नगिेको हनु 
सक्ने । 
कवयवाियिे आफ्नो घि िग्गवको िगत  
धद्यवर्लधक निवखेको हनु सक्ने । 

प्रत्येक पवलिकविे आफूधन्तगातको घि तर्व भर्न, पती ऐिवनी 
ि सवर्ािलनक िग्गवको िगत कवयम तर्व धद्यवर्लधक गिी 
घििग्गवको िगत वकतवब (म.िे.प.फव.न. ४१७) को ढवाँचवमव 
िवख्न।ेघििग्गवको िग्गवधनी पूिवा, घिको नवपनक्सव, लनमवाण 
सम्पन्न प्रलतरे्दन िगवयतको वर्र्िण खिुवई तोवकएबमोक्षिम 
िगत तर्व सम्बक्षन्धत कवगिवत सिुक्षित रूपमव िवख्न े।उपयोग 
गिेको घििग्गवको िग्गवधनी प्रमवण पूिवा धरूको नवउाँमव दतवा 
भए आफ्नो नवउाँमव ल्यवउन प्रचलित कवननुबमोक्षिम कविबवही 
धक्षघ बढवउने । 
िगत िवख्नको िवलग सिकवििे कुन् सफ्टरे्यि वर्कवस गिेको 
भए सोसमेतको प्रयोग गने । 

क्षिम्मेर्वि धलधकृतिे कवयवाियको 
नवममव िहेकव घििग्गवको स्र्वलमत्र् 
ि धलभिेख धद्यवर्लधक गने  

प्रमखु प्रशवसकीय धलधकृतिे घि िग्गवको 
िगत ि िग्गवधनी प्रमवण पूिवा धद्यवर्लधक 
गिे नगिेको धनगुमन गने। 
िेखवपिीिणबवट  पिीिण हनेु । 
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१७.१३ क्षस्र्ि सम्पक्षिको िगत िवतदव 
तोवकएबमोक्षिमको मूल्य  
तर्व वर्र्िण समेत खुिवई 
िवख ुपनेछ। 

क्षस्र्ि सम्पक्षिको िगतमव तोवकएको  
वर्र्िण नखिुवउने । 
सम्पक्षिको लबमव गरिएकोमव धलभिेख  
निवक्षखने । 

एक र्षाभन्दव र्ढी खप्ने सवमवन तर्व लििवम गदवा मूल्य आउने 
मेलसन, उपकिण, सर्विी सवधन िगवयतको सम्पक्षिको िवलग 
क्षस्र्ि सम्पक्षि मूल्यवङ्कन फविवम  
(म.िे.प.फव.न. ४१८) मव सम्पक्षिको िवगत मूल्य, ह्रवस खचा ि 
ममातसम्भवि खचा आदद खिुवई िगत िवख्ने ।सम्पक्षिको लबमव 
गिेको सम्बन्धमव लबमव िकम, लबमव गने कम्पनी, समवरे्श 
दववयत्र्, लबमव धर्लध, नर्ीकिण खचा लबमव गना स्र्ीकृलत ददने 
पदवलधकविी आदद वर्र्िण खिुवई धलभिेख िवख्न े।नेपवि 
सवर्ािलनक िेर िेखवमवनिे सम्पक्षिहरूको वर्र्िण ऐलतहवलसक 
र्व मूल्यववङ्कत (Historical or Valuated Cost) िवगतमव 
िवखी धलतरिि खुिवसव गना प्रोत्सवहन गिेकोिे सोधनरुूप र्प 
वर्र्िण िवख्न सवकने ।सम्पक्षिको उपयोग, हस्तवन्तिण, वर्क्री 
र्व धपिेखन लनाःसगा खुिवई तोवकएबमोक्षिमको फविवममव 
धलभिेख धद्यवर्लधक िवख्ने 

क्षिम्मेर्वि धलधकृतिे सम्पक्षिकव 
मूल्यवङ्कन व्यर्क्षस्र्त रूपमव गिवई 
सोसम्बन्धी वर्र्िण सम्बक्षन्धतिवई  
िवनकविी गिवउने । 

प्रमखु प्रशवसवकय धलधकृतिे सम्पक्षिको  
िगतको धद्यवर्लधकतवबविे धनगुमन गने। 
आन्तरिक ि धक्षन्तम िेखवपिीिणबवट  
पिीिण हनेु । 

क्षिन्सी सवमवन तर्व सम्पक्षिको संििण     

१७.१४ क्षिन्सी सवमवन ि सम्पक्षिको 
आर्श्यक सिुिव व्यर्स्र्व 
गिी धनवलधकृत व्यक्षिगत 
प्रयोग ि हवनी नोक्सवनी 
हनुबवट  िोकी संििणको 
व्यर्स्र्व उक्षचत गनुा पनेछ । 

सम्पक्षिको संििण नहुाँदव वहनवलमनव हनेु 
। 
सम्पक्षि सिकविीबवहेक धन्य कवममव 
प्रयोग हनेु ।सम्पलतको हवनी नोक्सवनी 
भए तवपलन िलत िकम धसिु नगरिने 
। 

कवयवाियको घििग्गव, मेलसन उपकिण, फलनाचि िगवयतकव 
सब् क्षिन्सी तर्व सम्पक्षिको हवनी नोक्सवनी तर्व दरुुपयोग 
हनुबवट िोक्न आर्श्यक भौलतक सिुिव ि संििण व्यर्स्र्व 
लमिवउने । 
क्षिन्सी सवमवन तर्व सम्पक्षि सिुक्षित रूपमव िवख्नको उपयिु 
कोठव, सेडको व्यर्स्र्व गिी सिुिवको प्रबन्ध लमिवउने । 
आफनो भर्न तर्व िग्गवको िेरको सवाँध लसमवनव धन्य व्यक्षि 
ि समूहबवट धनलधकृत प्रयोग र्व क्िव ि धलतक्रमण हनुबवट  
िोगवउन बवउन्डिी र्वि, तविबवि आददको व्यर्स्र्व गिी सवाँध 
सीमवनव सीमवङ्कन गने ि सिुिव प्रबन्ध गने । 
पिुवनव भत्केकव भर्न, बवउन्डिी पखवाि, तविबवि आददको 
समयमव ममातसम्भवि गिी उक्षचत संििणको व्यर्स्र्व गने । 
कुन् व्यक्षि र्व कमाचविीिे पवलिकवको स्र्ीकृलतवर्नव सम्पक्षि 
धनलधकृत प्रयोग गिेमव र्व क्िव र्व धलतक्रमण गिेमव सवमवन 
वफतवा लिन र्व आफ्नो लनयन्रणमव लिन आर्श्यक कविबवही 
गने। 
क्षिन्सी सवमवन र्व सम्पक्षिको िलत ि नोक्सवनी हनु गएमव 
प्रचलित कवननुबमोक्षिम धसिुीको कविबवही गने । 

क्षिम्मेर्वि धलधकविीिे सम्पक्षिको 
संििण गने गिवउने व्यर्स्र्व गिी 
तविकु लनकवयमव आर्श्यकतवनसुवि  
िवनकविी ददने ि लनकवस लिने । 

प्रमखु प्रशवसकीय धलधकृतिे क्षिन्सी 
सवमवन ि सम्पक्षिको सिुिव तर्व संििण 
बविे धनगुमन गने । 
आन्तरिक ि धक्षन्तम िेखवपिीिणबवट   
पिीिण हनेु । 
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१७.१५ पवलिकविे स्र्व.स.से. 
ऐनबमोक्षिम सवर्ािलनक  
सम्पक्षिको सिुिव तर्व 
संििण गनुा पनेछ । 

पवलिकविे सवर्ािलनक सम्पक्षिको सिुिव 
तर्व संििणको प्रबन्ध नगना सक्ने 

पवलिकविे स्र्व.स.स. ऐनबमोक्षिम आफ्नो िेरमव िहेको लनम्न 
सम्पक्षिको धद्यवर्लधक धलभिेख िवखी उक्षचत िेखदेख, ममात 
सम्भवि ि धन्य प्रबन्ध गिी संििण गनुा पने: 
(क) सिकविी, सवमदुववयक तर्व सवर्ािलनक सम्पक्षि, 
(ख) आफ्नो कोषबवट  बनेको र्व खरिद गिेको र्व नेपवि  
    सिकवि र्व प्रदेश सिकवि र्व कुन् संस्र्व र्व व्यक्षिबवट    
    प्रवप्त भएको सम्पक्षि, 
(ग) ढि, नविव, पिु पोखिी, धवलमाक स्र्ि, पवटी पौर्व, धविव,  
    इनवि, गौचि, सडक, बवटो, िस्तव सम्पक्षि 
(घ) आफ्नो स्र्वलमत्र्मव िहेको भर्न िग्गव, पवका , उद्यवन,  
    चौतविो, बग्चव, बसपवका  िस्तव संिचनव, 
(ङ) िवविय लनकुञ्ज, र्न्यिन्त,ु आिि, सीमसवि िेर, धन्य  
    र्न । 
(च) प्रवकृलतक सम्पदव पवलिकविे सवर्ािलनक तर्व सवमदुववयक  
    सम्पक्षि बेचवर्खन र्व हस्तवन्तिण गना र्व लििमव ददन  
    नपवइने।पवलिकविे आफ्नो नवउाँमव िहेको धचि सम्पक्षि  
    नेपवि सिकविको स्र्ीकृलत नलिई बेचवर्खन गना र्व   
    हस्तवन्तिण गना नपवइने । 

प्रमखु प्रशवसकीय धलधकृतिे पवलिकव 
प्रमखुसाँगको समन्र्यमव आर्श्यक 
संििण गने व्यर्स्र्व गने । कवम 
गना धन्य लनकवयसाँग आर्श्यक  
सम्पका  समन्र्य गने। 

नगिपवलिकव धध्यि तर्व बडव प्रमखुिे 
सम्पक्षिको संििणबविे नेततृ्र् गिी एर्म ् 
धनगुमनको व्यर्स्र्व गने । 

सन्दभा: कवननु तर्व लनदेक्षशकव (Reference Laws and Directives)     

•स्र्वनीय सिकवि सञ्चविन ऐन, २१७४ 
•नेपवि सिकवि िेखव लनदेक्षशकव २१७३ 
•महविेखव पिीिकको फविवमहरू, २१७६ 
•गवउाँ नगिपवलिकव आलर्ाक कवयावर्लध लनयलमत तर्व व्यर्क्षस्र्त गना बनेको नमनुव कवननु २१७४ 
•आलर्ाक प्रशवसनसाँग सम्बक्षन्धत ऐन लनयमहरू 
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परिच्छेद-१८ : धिौटी कविोबवि तर्व कोष सञ्चविनको लनयन्रण 

आलर्ाक कविोबवि सञ्चविन गने सन्दभामव वर्लभन्न व्यक्षि, फमा र्व कम्पनीसाँग सिुिण िमवनत (रिटेन्सन मनी), बोिपर 
िमवनत (लबडबन्ड), कवयासम्पवदन िमवनत (पिफिमेन्स बन्ड) आददको रूपमव िमवनत र्व धिौटी प्रवप्त गरिन्छ । प्रवप्त 
भएको धिौटी सिुक्षित रूपमव िवख्न े ि प्रयोिन पूिव भएपलछ वफतवा ददने ि तोवकएको कवया नभएमव िफत गने कवया 
कवननुसम्मत गनुा पने हनु्छ।कलतपय स्र्वनीय तहिे िविस्र् तर्व वर्लनयोिन कविोर्विको धिवर्व आफ्नो कवमको 
प्रकृलतधनसुवि खवस प्रयोिनको िवलग आकक्षस्मक कोष, वर्पत व्यर्स्र्वपन कोष िस्तव छुट््ट कोषकव रूपमव कवया सञ्चविन 
कोष सञ्चविन गरिन्छ।पवलिकविे धिौटी कविोबवि तर्व कोष कविोबवि सञ्चविनमव िहेकव िोक्षखमहरू लनयन्रण गना 
आर्श्यक ध्यवन ददन ुपनेछ । धिौटी कविोबवि तर्व कोष सञ्चविन सम्बन्धमव प्रचलित लनदेक्षशकव तर्व कवयावर्लधको सवर्् 
आन्तरिक लनयन्रणको धभ्यवसिे लनददाष्ट गिेको लनयन्रण व्यर्स्र्व ि कवयाप्रवक्रयवहरू पविनव गनुापनेछ । प्रस्ततु वर्षय 
सम्बक्षन्धत आन्तरिक लनयन्रणको क्षिम्मेर्विीको िेरवर्र्िण, सम्भववर्त िोक्षखमहरू, लनयन्रणकव उपवयहरू, सूचनव तर्व 
सञ्चवि ि धनगुमनसम्बन्धी वर्षयहरू तिको फे्रमर्का मव व्यवतयव गरिएको छाः 
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  धिौटी कविोर्वि     

१८.१ धिौटीको खवतव खोिी 
सञ्चविन गने कवया तोवकए 
बमोक्षिम मवर गनुा पनेछ  

धिौटी खवतव सिकविी कविोर्वि गने 
तोवकएको ब्ङ्कमव नखोलिने ।  
धिौटी खवतवको सञ्चविन तोवकएको 
व्यक्षिबवट नगरिने 

पवलिकविे प्रवप्त गिेको नगदी धिौटी िकम र्व िमवनत (ब्ङ्क ग्यविेन्टी) िकम 
िम्मव गना को.िे.लन.कव. को आर्श्यक स्र्ीकृलतमव क्षिल्िवको सिकविी 
कविोबवि गना तोवकएको ब्ङ्कमव पवलिकवको नवममव ख-३ समूहको खवतव 
खोल्ने। 
धिौटीको ब्ङ्क खवतव सञ्चविन पवलिकवको प्रमखु प्रशवसकीय धलधकृत र्व लनििे 
तोकेको धलधकृत ि िेखवको कमाचविीको संयिु दस्तखतबवट गने । 
पवलिकविे प्रवप्त गिेको नगदबवहेकको धन्य प्रकविको धिौटी र्व िमवनत (ब्ङ्क 
ग्यविेन्टी) को कवगिवत र्व धन्य र्स्त ुसिुक्षित रूपमव िवख्न ेव्यर्स्र्व गने। 

क्षिम्मेर्वि धलधकृतिे धिौटी िकम 
सम्बक्षन्धत ब्ङ्क खवतवमव दवक्षखिव  
भएको सलुनक्षित गिी सम्बक्षन्धतिवई 
िवनकविी गिवउने। 

प्रमखु प्रशवसकीय धलधकृतिे 
धिौटी िकम खवतवमव िम्मवबविे 
धनगुमन गने ।  
िेखवपिीिणबवट पिीिण हनेु । 

१८.२ पवलिकविे खवस 
प्रयोिनको िवलग  
मवर तोवकएबमोक्षिम 
धिौटी िकम प्रवप्त  
गनुा पनेछ । 

कवननुबमोक्षिमको धिौटी प्रवप्त नगरिने। 
धिौटीबवपत आर्श्यक िकम तोवकए 
बमोक्षिमको प्रवप्त नगरिने । 

पवलिकविे आलर्ाक कविोबवि सञ्चविन गदवा प्रचलित कवननु बमोक्षिमको देहवयको 
धिौटी िकम मवर प्रवप्त गनुा पनेाः 
स्र्वनीय सिकवििवई बझुवउन ुपने कि, दस्तिु आदद िकम बझु्न र्व िविस्र् 
बझुवउन ुपने िकम वकटवन नभएको धर्स्र्व धलग्रम बझुवउन, खरिदसम्बन्धी 
बोिपर र्व लििवममव भवग लिनको िवलग तोकेकोिे धिौटी िकम दवक्षखिव गना, 
ठेक्कवमव परिचविन पेस्की ददन,कुन् कवम गना धलग्रम धिौटी िकम िवख्नपुने सता 
तोवकए बमोक्षिमको िकम प्रवप्त गना, धिौटी िकम प्रवप्त गदवा धिौटीको प्रयोिन, 
प्रकवि, िकम ि सेर्वग्रवही, लनमवाण व्यर्सवयी र्व आपूलता िगवयतको वर्र्िण 
खिुवउने व्यर्स्र्व गने । 

क्षिम्मेर्वि धलधकृतिे प्रवप्त धिौटी िकम 
लनयमवनसुवि भए नभएको िवाँच गिी  
िकम दवक्षखिव भएको सलुनक्षित गिी 
सम्बक्षन्धतिवई िवनकविी गिवउने । 

प्रमखु प्रशवसकीय धलधकृतिे 
धिौटी िकम तोवकएको प्रयोिनमव 
सङ्किन ि दवक्षखिव गिेको बविे 
धनगुमन गने । 
िेखवपिीिणबवट पिीिण हनेु । 

१८.३ पवलिकविे तोवकएबमोक्षिम 
धिौटी िेखव िवख्न ेतर्व  
िेखवपिीिण गिवउने  
क्षिम्मेर्विी र्हन गनुा 
पनेछ। 

धिौटी िेखव िवख्न ेतर्व िेखवपिीिण 
गिवउने क्षिम्मेर्विीको पविनव नगरिने । 

प्रमखु प्रशवसवकय धलधकृतिे धिौटीको िेखव िवख्न ेतर्व फवाँटर्विी तयवि गने ि 
िेखवपिीिण गिवउने उििदववयत्र् र्हन गने । 
आलर्ाक प्रशवसन शवखव प्रमखुिे धिौटी िेखव तोवकएको ढवाँचवमव िवख्न ेि िवख 
िनगिने क्षिम्मेर्विी बहन गने । 
धिौटी कविोर्विको धक्षन्तम िेखवपिीिण महविेखव पिीिकको कवयवाियबवट 
धलनर्वया रूपमव गिवउने । 

क्षिम्मेर्वि धलधकृतिे धिौटीको िेखव 
िवख्न ेि िेखवपिीिण गिवई सोको 
िवनकविी गिवउने । 

प्रमखु प्रशवसकीय धलधकृतिे 
कवयवाियको धिौटीको िेखव  
ि िेखवपिीिणबविे धनगुमन गने। 

१८.४ धिौटी िकम आम्दवनी  
बवाँध्ने तर्व िेखव िवख्न े 
कवया गदवा 
तोवकएबमोक्षिमको 
कवयावर्लधहरू पविनव 
गनुापनेछ । 

धिौटी िकम तोवकएबमोक्षिम आम्दवनी  
नबवाँलधने  
प्रवप्त धिौटी आम्दवनी बवाँधी खवतवमव 
नचढवइने  

व्यक्षि र्व संस्र्वबवट प्रवप्त भएको धिौटी िकमको भौचि ि ब्ङ्क भौचि तर्व 
स्टेटमेन्टको आधविमव तोवकएको गोश्वविव भौचि तयवि गिी आम्दवनी बवाँध्ने । 
धिौटी कविोबविको िेखव िवतदव प्रचलित िेखव प्रणविी धनसुविको तोवकएको 
म.िे.प.फविवमको ढवाँचव प्रयोग गिी गोश्वविव धिौटी खवतव ि व्यक्षिगत धिौटी 
खवतव िगवयतकव आर्श्यक खवतवहरू िवख्न े। 
धिौटीको गोश्वविव भौचि तयवि गिी धिौटीको ब्ङ्क नगदी वकतवब िवख्न े। 
धिौटी खवतव क्रमवगत (वफ्रि नहनेु) खवतवको रूपमव सञ्चविन गने । 
आलर्ाक र्षाको धन्त्यमव बवाँकी िहेको धिौटी िकम धको आलर्ाक र्षामव 
क्षिम्मेर्विी सवने । 

क्षिम्मेर्वि धलधकृत ि आ.प्र.शवखव 
प्रमखुिे धिौटीको िेखवा तोवकएबमोक्षिम 
िवखी सम्बक्षन्धत प्रलतरे्दनहरू सम्बक्षन्धत 
सब्िवई पठवउने । 

प्रमखु प्रशवसकीय धलधकृतिे 
कवयवाियिे धिौटीको िेखव िवख्ने 
कवया व्यर्क्षस्र्त भए नभएको 
धनगुमन हनेु। 
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१८.५ धिौटी कविोर्विको खचा 
िेखे कवया तोवकएबमोक्षिम 
गनुा गिवउन ुपनेछ । 

तोवकएबमोक्षिम धिौटीको खचा 
निेक्षखने।धिौटी िकम कवयवाियिे 
धन्य प्रयोिनको लनलमि खचा गने । 

धिौटी िकम खचा र्व वफतवा ददाँदव लनम्न कवयावर्लध धपनवउने- 
सम्बक्षन्धतिे बझुवएको धिौटी िकम (िविस्र् दवक्षखिव नहनेु र्व िफत र्व कट्टव 
नहनेु भएमव) कवया सम्पन्न भएपलछ र्व धिौटी वफतवा पवउने म्यवद कवननुिे 
म्यवदलभर तोकेको प्रवक्रयव पयुवाई मवर ददने । 
धिौटी वफतवा पवउनेिे सम्बक्षन्धत कविोर्विको कि वर्र्िण बझुवएको र्व कि 
दवक्षखिव गिेको प्रमवण लिने । 
धिौटी िकम वफतवा दददव व्यक्षिगत धिौटी खवतव ि धिौटी बवाँकीको वर्र्िणसाँग 
वफतवा ददनपुने िकम लभडवई वफतवा ददने । 
आलर्ाक कविोर्विको क्रममव प्रवप्त धिौटी िकम धन्य कवमको िवलग खचा गने 
र्व सवपटी ददने कवया नगने । 
धिौटी िकम वफतवा खचा िेतदव र्व सदिस्यवहव गदवा गोधविव भौचि तयवि गिी 
चेक िविी गने । 

क्षिम्मेर्वि धलधकृत ि आ.प्र. शवखव 
प्रमखुिे धिौटीको खचा िेख्ने  
कवया तोवकएबमोक्षिम गिी िेखव िवख्ने  

प्रमखु प्रशवसकीय धलधकृतिे 
धिौटीको खचा िेखे कवया 
व्यर्क्षस्र्त भए नभएको धनगुमन 
गने । 
िेखवपिीिणबवट पिीिण हनेु  

१८.६ धिौटी िकम तोवकएको 
धर्स्र्वमव िफत ि 
िविस्र्मव दवक्षखिव 
गनुापनेछ । 

धिौटी िकम तोवकएको धर्स्र्वमव पलन 
िफत नगिी यर्वर्त िवख्न े। 
तोवकएको धर्स्र्वमव धिौटी िकम 
िविस्र्मव दवक्षखिव नगने । 

कुन् कवम गना र्व िमवनतबवपत िवक्षखएको धिौटीिे कवम पूिव नगिेको कविणिे 
प्रचलित कवननुबमोक्षिम र्व किविको सतानवमवबमोक्षिम िकम िफत गनुापने 
धर्स्र्व भएमव आर्श्यक लनणाय गिवई सो धिौटी िकम िफत गिी िविस्र् 
दवक्षखिव गने । 
कवयवाियिे कुन् िविस्र् र्व कि लनधवािण प्रयोिनको िवलग धिौटी िकम प्रवप्त 
गिेको भए तोवकएको कवम पूिव र्व कि लनधवािण भएपलछ कवननु र्व किविको 
सताबमोक्षिम िविस्र् दवक्षखिव गनुापने िकमको हकमव लनणाय गिवई िविस्र् 
दवक्षखिव गने । 

क्षिम्मेर्वि धलधकृतिे धिौटी िकम 
तोवकएको धर्स्र्वमव िफत गने ि  
िविस्र् दवक्षखिव गने लनणाय गिवई 
सम्बक्षन्धतिवई िवनकविी ददने । 

प्रमखु प्रशवसकीय धलधकृतिे 
तोवकएबमोक्षिम धिौटी िफत ि 
िविस्र् दवक्षखिव भएनभएको िवाँच  
गने ।  
िेखवपिीिणबवट पिीिण हनेु । 

१८.७ धिौटी वहसवब लभडवन तर्व  
लमिवन लनयलमत रूपमव 
गनुा पनेछ । 

धिौटी खवतवको वहसवर् लभडवन 
नगरिने।  
वहसवब लमिवन वर्र्िण तयवि नगरिने।  

धिौटी वहसवर्को मवसर्विी तयवि गनुाधक्षघ ब्ङ्क वहसवर्साँग मवलसक रूपमव लभडवन 
गने।कवयवाियको धिौटी वहसवर् ि ब्ङ्क खवतवलबच िकम लभडवन गने।फिक 
पिेको िकम किमहरूको परिचवन ि िवाँच गिी आर्श्यक वहसवब लमिवन गने। 
धिौटीको वहसवर् लभडवनको क्रममव कुन् िकम से्रस्तवमव आम्दवनी िलनएको ति 
ब्ङ्ग िम्मव नभएको र्व कम भएको धर्स्र्वमव आर्श्यक िवाँच तर्व छवनवर्न 
गिी मस्यौट र्व िवपिर्वहीको कविण हनु गएको भए सम्बक्षन्धतिवई 
कवननुबमोक्षिम कविबवही गने ।  

क्षिम्मेर्वि धलधकृत ि आ.प्र.शवखव 
प्रमखुिे धिौटी वहसवर् लभडवन तर्व 
लमिवन भएको सलुनक्षित गिी मवलसक 
वर्र्िण तयवि गना िगवउने । 

प्रमखु प्रशवसकीय धलधकृतिे 
धिौटीको वहसवर् लमिवन लनयलमत 
रूपमव भए नभएको धनगुमन गने  
िेखवपिीिणबवट पिीिण हनेु । 

१८.८ धिौटीको मवस्केर्विी तर्व 
वर्िीय वर्र्िण तोवकएको 
समयलभर तयवि गनुापनेछ 

धिौटीको मवस्केर्विी तर्व वर्िीय 
वर्र्िण तयवि नगरिने र्व समयमव 
तयवि नगरिने। 

धिौटी वहसवबको मवस्केर्विी मवहनव भिुवन भएको लमलतिे सवत ददनलभर ि 
धिौटीको आलर्ाक वर्र्िण आलर्ाक र्षा समवप्त भएको प्तीस ददनलभर तयवि गिी 
को.िे.लन.कव. ि सम्बक्षन्धत लनकवयमव पठवउने । 
प्रमखु प्रशवसकीय धलधकृतिे धिौटीको मवस्केर्विी ि र्ववषाक वर्िीय वर्र्िणको 
तोकेको समयलभर तयवि गिी सम्बक्षन्धत लनकवयिवई पठवएको सलुनक्षित गने । 

क्षिम्मेर्वि धलधकृतिे धिौटीको 
मवस्केर्विी ि वर्िीय वर्र्िण 
तोवकएबमोक्षिम तयवि गिी सम्बक्षन्धत 
लनकवयमव पठवउने। 

प्रमखु प्रशवसकीय धलधकृतिे 
धिौटीको वर्र्िण तयविी बविे  
धनगुमन गने ।  
िेखवपिीिणबवट पिीिण हनेु । 

कोषहरू सञ्चविन     
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१८.९ स्र्वनीय वर्वर्ध कोष, 
वर्भवज्य कोष, आकक्षस्मक 
कोष ि वर्पत व्यर्स्र्वपन  
कोषिस्तव कोषको 
सञ्चविन तोवकएबमोक्षिम 
गनुा पनेछ । 

कोषहरूको सञ्चविन तोवकएबमोक्षिम  
नगरिने 

स्र्वनीय तहिे आफुिे उठवएको िविस्र्,  सङ्घीय तर्व प्रदेश सिकविबवट  प्रवप्त 
धनदुवन, उठवएको ऋण िगवयतकव तोवकएको िकम स्र्वनीय सक्षञ्चत कोषमव 
िम्मव गने ।आकक्षस्मक कवयाको िवलग खचा िटुवउन आकक्षस्मक कोष सञ्चविन 
गने ।स्र्वनीय तहिे मनोिञ्जन कि, वर्ज्ञवपन कि, ढुङ्गव लगट्टी वर्क्रीबवपतको 
आम्दवनी िकम स्र्वनीय तह ि प्रदेश तहवर्च बवाँडफवाँड गनुाधक्षघ वर्भवज्य 
कोषमव िकम िम्मव गने ।वर्भवज्य कोषमव िम्मव भएको िकम तोवकएबमोक्षिम 
बवाँडफवाँड भएपलछ प्रदेशहरूको आन्तरिक आय व्यर्स्र्वपन गना बनेको कि 
तर्व ग्िकि िविस्र् सम्बन्धी ऐनमध्ये सवठी प्रलतशतिे हनेु िकम स्र्वनीय 
तहिे स्र्वनीय सक्षञ्चत कोषमव िवखी चविीस प्रलतशतिे हनेु िकम मवलसक रूपमव 
प्रदेश सक्षञ्चत कोषमव िम्मव गने ।स्र्वनीय तहिे स्र्ीकृत बिेटबवहेक धन्य 
कुन् प्रकविबवट कवयाक्रम सञ्चविन गना िकम प्रवप्त भएमव आर्श्यक स्र्ीकृलत 
लिई कवया सञ्चविन कोषमव िकम िम्मव गने । कवया सञ्चविन कोषमव िम्मव 
भएको िकम कुनकुन कवयाक्रममव कसिी खचा गने प्रवक्रयवधनसुवि बिेटको 
वर्भविन ि िेखवङ्कन गने व्यर्स्र्व लमिवउने । 

प्रमखु प्रशवसकीय धलधकृतिे आर्श्यक 
स्र्ीकृलतमव मवर कोष सञ्चविन गने। 

नगिपवलिकव धध्यििे कोषहरू 
सञ्चविनको लनयलमततवबविे 
धनगुमन गने । 
आन्तरिक ि धक्षन्तम िेखवपिीिण 
बवट पिीिण हनेु । 

१८.११ स्र्वनीय वर्वर्ध कोष, 
वर्भवज्य कोष, आकक्षस्मक 
कोष ि वर्पत व्यर्स्र्वपन  
कोषिस्तव कोषको खवतव 
सञ्चविन तोवकएबमोक्षिम 
गनुा पनेछ । 

कोषहरूको खवतव सञ्चविन तोवकए 
बमोक्षिम नगरिने । 

स्र्वनीय वर्वर्ध कोष, वर्भवज्य कोष, आकक्षस्मक कोष ि वर्पत व्यर्स्र्वपन 
कोषको िवलग सिकविी कविोर्वि गने ब्ङ्कमव क्रमशाः ग-५, ग-६, ग-७.१ ि 
ग-७.२ समूहको खवतव खोल्ने ।कोषहरूको सञ्चविन सम्बक्षन्धत लनकवयको 
आर्श्यक स्र्ीकृलतमव मवर गने ।कवननुिे बमोक्षिम सम्बक्षन्धत िकमहरू मवर 
कोषमव िम्मव गने ।कोषको वहसवर् िवख्न ेक्षिम्मव सम्भर् भएसम्म िेखवको 
कमाचविीबवट गिवउने ।कोषहरूको कविोर्वि ब्ङ्कमवफा त मवर गने । 

क्षिम्मेर्वि धलधकृत ि आलर्ाक प्रशवसन 
शवखव प्रमखुिे आर्श्यक स्र्ीकृलतमव 
मवर कोष खवतव सञ्चविन गने । 

प्रमखु प्रशवसकीय धलधकृतिे कोष  
कविोर्विको लनयलमततवबविे 
धनगुमन गने ।िेखवपिीिणबवट 
पिीिण हनेु । 

१८.११ कोषहरूबवट  खचा िेख्न े
कवया तोवकएबमोक्षिम गनुा 
गिवउन ुपनेछ ।  

कोषको खचा िेख्न ेकवया तोवकएबमोक्षिम 
नगरिने । 

कोष खवतवबवट खचा िेतदव कवननुबमोक्षिम िीत पयुवाई धक्षततयविप्रवप्त 
धलधकविीको स्र्ीकृलतमव खचा िेख्ने ।कोषबवट  खचा िेतदव कवननु र्व 
सम्बक्षन्धत लनदेक्षशकव पविनव गने ।खचा िेतदव वर्ि भिपवईसवहत तोवकएको 
गोश्वविव भौचि उठवई स्र्ीकृत गिवउने कोपको िेखव तोवकएको म.िे.प.फव.न. 
को ढवाँचवमव िवख्न े।कोषमव (वफ्रि हनेुबवहेक) आलर्ाक बषाको धन्त्यमव बवाँकी 
िहेको िकम धको आलर्ाक बषाको िवलग क्षिम्मेर्विी सवने ।कोषको आयव्यय 
वर्र्िण तयवि गिी म.िे.प. कवयवाियबवट िेखवपिीिण गिवउने । 

कवयवािय प्रमखु ि आ.प्र.शवखव प्रमखुिे  
कोषहरूको खचा िेख्ने, िेखव िवख्न ेि 
िेखवपिीिण गिवउने कवया तोवकए 
बमोक्षिम गिी िेखवपिीिण गिवउने । 

प्रमखु प्रशवसकीय धलधकृतिे 
कोषको खचा, िेखव तर्व 
िेखवपिीिण लनयलमत भएनभएको 
धनगुमन गने । 

सन्दभा: लनयम कवननुहरू (Reference Laws)     

स्र्वनीय सिकवि सञ्चविन ऐन, २१७४ 
सिकविी कविोर्वि लनदेक्षशकव, २१७६ 
महविेखव पिीिकको फविवमहरू, २१७६ 
नगिपवलिकव आलर्ाक कवयावर्लध लनयलमत तर्व व्यर्क्षस्र्त गना बनेको नमनुव कवननु, २१७४ 
स्र्वनीय संक्षञ्चत कोष व्यर्स्र्वपन प्रणविी (सरु), प्रयोगकतवा पकु्षस्तकव 
प्रदेशहरूको आन्तरिक आय व्यवर्स्र्वपन गना बनेको कि तर्व ग्िकि िविस्र् सम्बन्धी ऐन, २१७५ 
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परिच्छेद - १९ : िेखवङ्कन तर्व िेखव सफ्टरे्यिको सञ्चविन ि वर्िीय 
प्रलतरे्दनसम्बन्धी लनयन्रण 

िेखव व्यर्क्षस्र्त रूपमव िवखी सोसम्बन्धी वर्िीय प्रलतरे्दनहरू तयवि गनुा आन्तरिक लनयन्रणको प्रमखु पिको रूपमव 
लिन ुपदाछ । क्षिम्मेर्वि पदवलधकविीिे आलर्ाक कविोर्वि सञ्चविन गिेपिवत ्आफूिे गिेको आलर्ाक कविोर्विको तोवकए 
बमोक्षिमको ढवाँचवमव धद्यवर्लधक रूपमव िेखव िवख्न ेि िवख्न िगवउने प्रमखु क्षिम्मेर्विी र्हन गनुा पने हनु्छ । िेखव िवतदव 
नगदमव आधवरित महविेखव पिीिकको कवयवाियबवट स्र्ीकृत फविवम नम्बि (म.िे.प.फव.न.)  धनसुविको ढवाँचवमव िवख्न ु
पदाछ । िेखव िवख्नको िवलग वर्द्यतुीय सूचनव प्रणविीमव आधवरित कुन् िेखव सफ्टरे्यि स्र्ीकृत भएमव सोधनसुवि िेखव 
िवख्न ेि प्रलतरे्दन गने व्यर्स्र्व लमिवउन ुपनेछ । िेखव िवख्न,े वर्िीय प्रलतरे्दनको तयवि गने ि िेखव सफ्टरे्यि उपयोग 
गनेसम्बन्धी मूिभतू लसधानवन्त, नीलत, ढवाँचव, प्रचलित िेखव लनदेक्षशकव, नेपवि सवर्ािलनक िेर िेखवमवन, एकीकृत आलर्ाक 
सङे्कत तर्व र्गीकिण ि व्यवतयव िगवयतकव िेखवमवन तर्व लनदेक्षशकविे लनददाष्ट गिेको हुाँदव पवलिकविे ती व्यर्स्र्वको 
पविनव गनुापनेछ । प्रस्ततु वर्षय सम्बक्षन्धत आन्तरिक लनयन्रणको क्षिम्मेर्विीको िेरवर्र्िण, सम्भववर्त िोक्षखमहरू, 
लनयन्रणकव उपवयहरू, सूचनव तर्व सञ्चवि ि धनगुमनसम्बन्धी वर्षयहरू तिको फे्रमर्का मव व्यवतयव गरिएको छाः 
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वर्र्िण 
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वर्लनयोिन, िविस्र् ि धिौटी कविोर्विको िेखव     

१९.१ पवलिकविे कविोबविको 
िेखव म.िे.प. फविवमको  
ढवाँचवमव िवख ुपनेछ। 

िेखव व्यर्क्षस्र्त ि धद्यवर्लधक रूपमव  
निवक्षखने । 
कविोर्विको िेखव िवतदव तोकेको 
ढवाँचवभन्दव फिक हनु सक्ने । 

पवलिकविे आफ्नो आलर्ाक कविोर्विको नगदमव आधवरित िेखव दोहोिो 
से्रस्तव प्रणविी धनसुवि महविेखव पिीिकबवट  स्र्ीकृत तोवकएको 
म.िे.प. फविवमको ढवाँचवमव िवख्न े। 
िेखव िवतदव महविेखव लनयन्रक कवयवाियबवट स्र्ीकृत नेपवि 
सवर्ािलनक िेर िेखवमवनप्रचलित िेखव लनदेक्षशकव िगवयतमव उक्षल्िक्षखत 
िेखव नीलत, लसधानवन्त, ि कवयावर्लधको पविनव गने ।िेखव प्रणविीिवई 
सूचनव प्रवर्लधमव आधवरित बनवउन कुन् सफ्टरे्यि प्रणविी वर्कवस गिी 
िवग ुगिेको भए सो समेत धर्िम्र्न गने । 

आलर्ाक प्रशवसन शवखव प्रमखुिे 
क्षिम्मेर्विी धलधकविीिे कविोर्विको 
िेखव तोकेको ढवाँचवमव िवख्नकेो 
सलुनक्षित गिी प्रलतरे्दन प्रवप्त गने । 

प्रमखु प्रशवसकीय धलधकृतिे िेखव  
व्यर्क्षस्र्त रूपमव िवख्न ेनिवख्नकेो  
धनगुमन गने ।  
िेखवपिीिणबवट पिीिण हनेु । 

१९.२ प्रमखु प्रशवसकीय धलधकृत 
ि क्षिम्मेर्वि धलधकृतिे 
िेखवपविन गने गिवउने 
िर्वफदेही र्हन गनुा पनेछ 
।  

िेखव पविन गनेसम्बन्धी क्षिम्मेर्विी  
पदवलधकविीबवट  बहन नगरिने । 

प्रमखु प्रशवसकीय धलधकृत िक्षिम्मेर्वि व्यक्षििे प्रचलित कवननुिे तोके 
बमोक्षिमको िीत पयुवाई िेखव िवख्ने व्यर्स्र्व लमिवउने । 
आलर्ाक शवखव प्रमखुिे पवलिकव ि मवतहतको कवयवािय र्व एकवइको 
िेखव तोवकएको ढवाँचवमव िवखी धद्यवर्लधक भए नभएको स्रं्यम ्र्व 
धन्य कमाचविीमवफा त लनयलमत रूपमव िवाँच ि लनिीिण गने । 
लनिीिणको क्रममव िेखवपविन गनुापने कमाचविीिे िेखव निवख्नेको 
कविण हवनी नोक्सवनी भएको देक्षखएमव सम्बक्षन्धत नोक्सवनी िकम 
धसिु गने व्यर्स्र्व लमिवउने । 

प्रमखु प्रशवसकीय धलधकृतिे िेखव 
पविनको क्षिम्मेर्विी तोकेबमोक्षिम 
र्हन गिे नगिेको िवाँच गिी सलुनक्षित 
हनेु । 

नगिपवलिकव धध्यििे 
िेखवपविनको क्षिम्मेर्विी तोके  
बमोक्षिम भएनभएको धनगुमन गने 
।  
िेखवपिीिणबवट पिीिण हनेु । 

१९.३ तोवकएको ढवाँचव बमोक्षिम 
िेखव पविन गने गिवउने  
गनुा पनेछ । 

िेखवपविन गने कवयामव तोवकएको ढवाँचव 
प्रयोग नगरिने । 

आलर्ाक कविोर्वि गदवा गोश्वविव भौचि, नगदी िलसद, मवग फविवम, 
खरिद आदेश, भिुवनी  िलसद, भिुवनीको िलसद िभिपवई, भौचि 
िस्तव प्रविंक्षम्भक िेखवकव सम्बक्षन्धत म.िे.प.फविवमहरू प्रयोगमव 
ल्यवउने । 
र्िेट खचा वहसवर् िवख्ने प्रयोिनको िवलग बिेट खवतव (म.िे.प.फव.न. 
२१८), ब्ङ्क नगदी वकतवब (म.िे.प.फव.न.२१९), समूहगत, व्यक्षिगत 
ि सहवयक खवतव (म.िे.प.फव.न.२१८), धक्षततयविी खवतव 
(म.िे.प.फव.न. ३१२), र्िेट िोक्कव फुकुर्व खवतव (म.िे.प.फव.न. 
३१६), िकमवन्ति स्रोतवन्ति खवतव (म.िे.प.फव.नं. ३१७), सोधभनवा 
खवतव (म.िे.प.फव.न. ३१८), ठेक्कवगत धलभिेख खवतव (म.िे.प.फव.न. 
५१६), िस्तव आर्श्यक सब् खवतवहरू प्रयोगमव ल्यवउने। 
िविस्र्, स्र्वनीय सक्षञ्चत कोष तर्व धन्य कोष, धनदुवन प्रवलप्त, धिौटी ि 
क्षिन्सी तफा कव आर्श्यक िेखव तोवकएको म.िे.प. फविवमहरूकव 
ढवाँचवमव िवख्न े।  
पवलिकविे प्रवप्त गिेको प्रवप्त गिेको आन्तरिक ऋणको वहसवर् तोवकएको 
ढवाँचवमव िवख्न ेव्यर्स्र्व गने । 

क्षिम्मेर्वि धलधकृतिे िेखव पविन 
तोके बमोक्षिम गिे नगिेको िवाँच 
लनिीिण गिी सोको प्रलतरे्दन तयवि 
गिी सम्बक्षन्धत समि पठवउने 
व्यर्स्र्व गने। 

प्रमखु प्रशवसकीय धलधकृतिे िेखव 
पविन तोकेबमोक्षिम भए नभएको 
धनगुमन गने ।  
िेखवपिीिणबवट  पिीिण हनेु । 
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१९.४ नेपवि सवर्ािलनक िेर 
िेखवमवनमव उक्षल्िक्षखत 
वर्र्िण तर्व खिुवसव तयवि  
गना पवलिकविे प्रयत्न गनुा 
पनेछ । 

िेखव िवतदव नेपवि सवर्ािलनक िेर  
िेखवमवन धनरुूप आर्श्यक सूचनव 
तर्व वर्र्िण निवक्षखने। 

नेपवि सिकविबवट नगदमव आधवरित नेपवि सवर्ािलनक िेर िेखवमवन 
(Nepal Public Sector Accounting Standard-NPSAS) िवगू 
भई सकेकोिे सोधनरुूप आर्श्यक वर्र्िणहरू तयवि गना प्रोत्सवहन 
गरिएको छ । 
सो िेखवमवन धनसुविको तेस्रो पिबवट भएको भिुवनी, सम्पक्षि तर्व 
दववयत्र्, लिन ुपने वहसवर्, ददन ुपने वहसवब आददको धलभिेख िवख्न 
सवकनेछ। 

आलर्ाक प्रशवसन शवखव प्रमखुिे यस 
िेखव व्यर्स्र्व सम्बन्धमव 
को.िे.लन.कव. साँग समन्र्य गना 
सवकने। 

मन्रविय ि तविकु लनकवयिे 
कवयवाियिे प्रमखु प्रशवसकीय  
धलधकृतिे तोकेबमोक्षिम धलभिेख 
िवख्न ेव्यर्स्र्व गिेनगिेको धनगुमन 
गने । 

१९.५ पवलिकविे िेखव िवतदव  
एकीकृत आलर्ाक सङ्केत 
तर्व र्गीकिण ि 
व्यवतयवको धनसुिण  
गनुा पनेछ । 

िेखव िवतदव एकीकृत आलर्ाक संकेत तर्व 
र्गीकिण ि व्यवतयवको धनसुिण नगरिने। 

पवलिकविे वर्लनयोिन बिेट खचा ि िविस्र्को िेखव िवतदव नेपवि 
सिकविद्वविव स्र्ीकृत भएको एकीकृत आलर्ाक संकेत तर्व र्गीकिण ि 
व्यवतयव धनरुूपको खवतव सूची (Charts of Accounts) कोडहरू साँग 
सवमञ्जयतव हनेु गिी आलर्ाक संकेत तर्व र्गीकिणहरू खुिवई िेखव 
िवख्न ेव्यर्स्र्व गने । 

आ.प्र. शवखव प्रमखुिे आलर्ाक संकेत 
तर्व र्गीकिण धनसुिण गिे नगिेको 
िवाँच गिी आर्श्यक लनदेशन ददने। 

प्रमखु प्रशवसकीय धलधकृतिे 
आलर्ाक स्केतको लनयलमततवबविे 
पिीिण तर्व धनगुमन गने । 

र््देक्षशक सहवयतवमव सञ्चवलित आयोिनव ि कवयाक्रमको िेखव     

१९.६ ब्देक्षशक सहवयतवतफा को 
लनकवसव खचा गिेको 
िकमको सम्र्न्धमव 
पवलिकविे तोवकएको 
ढवाँचवको आयोिनव िेखव 
(सहवयक खवतवहरू) िवख्न ु
पनेछ । 

र््देक्षशक सहवयतवको खचामव तोकेको  
आयोिनव िेखवकव सहवयक खवतव तर्व 
वर्र्िण निवक्षखने । 
खवतवहरू तोवकएको प्रवक्रयव धपनवई  
समयमव वहसवर् धद्यवर्लधक नगने । 

सोधभनवा वहसवर्, र्स्तगुत सहवयतव, सीध् भिुवनी, टनाकी, प्रववर्लधक 
सहवयतवको वहसवब िवख्न ेि वर्र्िण पेस गने कुिव िेखव लनदेक्षशकव 
धनसुवि लमिवउने ।शोधभनवा हनेु गिी लनकवसव खचाको िकम 
सम्बन्धमव प्रचलित कवननु तर्व सम्झौतवधनसुवि खचा िकमको सोधभनवा 
समयमव न् मवग गिी सोको िेखव धद्यवर्लधक गने । 
र््देक्षशक धनदुवन ि ऋण सहवयतवमव सञ्चवलित पवलिकवको आयोिनव ि 
कवयाक्रमिे स्र्ीकृत िेखवको सवर्् िेखव लनदेक्षशकवधनसुविको आयोिनव 
सम्बक्षन्धत प्रमखु खवतव ि सहवयक खवतवहरू िवख्न े। 

क्षिम्मेर्वि धलधकृत ि आ.प्र. शवखव 
प्रमखुिे आयोिनवको िेखव तोकेको 
ढवाँचवमव िवख्नकेो सलुनक्षित गिी 
आयोिनव िेखव सम्बक्षन्धत 
प्रलतरे्दनहरू सम्बक्षन्धत लनकवयमव 
समयमव पेस गने । 

प्रमखु प्रशवसकीय धलधकृतिे 
आयोिनवको िेखव व्यर्क्षस्र्त रूपमव 
िवख्न ेनिवख्नकेो िवाँच गने । 
िेखवपिीिणबवट पिीिण हनेु । 

१९.७ पवलिकव धन्तगातको 
आयोिनव ि कवयाक्रमिे 
सम्झौतवको सताबमोक्षिम 
तोकेको ढवाँचवको आयोिनव 
िेखव तर्व प्रलतरे्दन तयवि 
गनुा पनेछ । 

आयोिनव वहसवबको प्रलतरे्दन तोवकएको 
ढवाँचवमव तयवि नगरिने ।  
प्रलतरे्दनहरू समयमव तयवि नगरिने। 

र््देक्षशक सहवयतवमव संञ्चवलित आयोिनव ि कवयाक्रमको िवलग तयवि 
गनुापने िेखव सम्बन्धमव सम्बक्षन्धत सङ्घीय तर्व प्रदेश लनकवयसाँग 
समन्र्य िवखी आर्श्यक वर्र्िणहरू तोकेको ढवाँचवमव तयवि गिी 
पठवउने । 
आयोिनव वहसवब तयवि गदवा िेखव लनदेक्षशकवमव उल्िेख भएकव लनम्न 
वहसवर्मध्ये उपयिु प्रकविको प्रलतरे्दन तयवि गनुापने हनु सक्दछाः 
क) पूणा वर्र्िण प्रवक्रयव (Full Document Procedure) 
ख) खचाको वर्र्िण प्रवक्रयव (Statement of Expenditure  
    Procedure) 
ग) आयोिनव व्यर्स्र्वपन प्रलतरे्दन वर्िीय व्यर्स्र्वपन प्रवक्रयव  
   (PMR/FMR) 
घ) कवया सम्पवदनमव आधवरित सोधभनवा प्रवक्रयव (Performance  
    based) 

क्षिम्मेर्वि धलधकृत ि आ.प्र.शवखव 
प्रमखुिे आयोिनवको िेखव  
प्रलतरे्दन तोकेको ढवाँचवमव तयवि 
भएको सलुनक्षित गिी सम्बक्षन्धत  
लनकवयमव प्रलतरे्दन पठवउने । 

प्रमखु प्रशवसकीय धलधकृतिे 
आयोिनवको वहसवब प्रलतरे्दन तोके 
बमोक्षिमको ढवाँचव पेस भए नभएको 
धनगुमन गने  
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वर्िीय प्रलतरे्दन पेस गने     

१९.८ मवलसक वर्िीय वर्र्िण र्व 
मवस्केर्विी मवहनव भिुवन 
भएपलछ तोकेको समयलभर  
तयवि गिी को.िे.लन.कव. 
समि पेस गनुा पनेछ । 

मवलसक रूपमव पेस गनुापने वर्िीय  
वर्र्िणहरू तयवि नगरिने । 
मवलसक वर्िीय वर्र्िणहरू समयमव 
सम्बक्षन्धत समि पेस नगरिने । 

लनम्न वर्िीय फवाँटर्विी ि वर्र्िण िगवयत मवलसक रूपमव तयवि गिी 
तोवकएको समयलभर को.िे.लन.कव.मव पठवउनाः 
क) खचाको फवाँटर्विी (म.िे.प.फव.न.२११), फर्छ्यौट गना बवाँकी  
    पेस्कीको मवस्केर्विी (म.िे.प.फव.न.२११), ि ब्ङ्क वहसवब लमिवन  
    वर्र्िण (म.िे.प.फव.न. २१२) 
ख) िविस्र् आम्दवनीको मवलसक फवाँटर्विी म.िे.प.फव.न. १११  
ग) िविस्र्को ब्ङ्क वहसवब लमिवन वर्र्िण म.िे.प.फव.नं. ११९ 
घ) धिौटीको वर्िीय वर्र्िण म.िे.प.फव.न. ६१७ 
ङ) कोष धर्स्र्वको मवलसक वर्र्िण म.िे.प.फव.न. ११५ 
च) प्रवप्य िकमको मवस्केर्विी म.िे.प.फव.न. २२२ 

मवलसक वर्र्िणहरू तोवकएको 
समयलभर को.िे.लन.कव. ि  
सम्बक्षन्धत लनकवयमव पठवउने । 
आलर्ाक प्रशवसन शवखव प्रमखुिे 
वर्िीय प्रलतरे्दनहरू तोवकएकव 
ढवाँचवमव तयवि गिी को.िे.लन.कव. 
तर्व सम्बक्षन्धत लनकवयमव पठवउने। 

को.िे.लन.कव., आन्तरिक ि धक्षन्तम  
िेखवपिीिणबवट पिीिण 
हनेु । 
प्रमखु प्रशवसकीय धलधकृतिे 
मवलसक वर्िीय वर्र्िणको  
यर्वर्ातव ि पूणातवबविे धनगुमन गिी  
सवर्ािलनक समेत गने व्यर्स्र्व 
लमिवउने । 

१९.९ आयव्यय वर्र्िण, बिेट 
खचाकोचौमवलसक प्रगलत  
वर्र्िण ि सक्षित कोषको 
वर्र्िण तोवकएको 
धर्लधलभर तयवि गिी पेस 
गनुा पनेछ । 

वर्र्िणहरू तयवि नगरिने 
वर्र्िणहरू समयलभर सम्बक्षन्धतसमि पेस  
नगरिने । 

नगिपवलिकव कवयवािय तर्व र्डव कवयवाियिे आयव्ययको वर्र्िण 
प्रत्येक मवहनवको ७ गतेलभर सवर्ािलनक गने व्यर्स्र्व लमिवउने। 
गवाँउपवलिकविे प्रत्येक चौमवलसक धर्लध भएपलछ बिेट खचाको 
चौमवलसक वर्र्िण तयवि गने ि प्रमखु प्रशवसकीय धलधकृतिे चौमवलसक 
धर्लध समवप्त भएको १५ ददनलभर बिेट खचाको चौमवलसक वर्र्िण 
नगिपवलिकवको ब्ठकमव पेस गने व्यर्स्र्व लमिवउने । 
गवाँउपवलिकविे स्र्वनीय सक्षञ्चत कोषको आयव्ययको चौमवलसक 
शीषाकगत वर्र्िण तयवि गिी  सङ्घीय धर्ा मन्रविय, प्रदेश धर्ा 
मन्रविय तर्व िवविय प्रवकृलतक स्रोत तर्व वर्िीय आयोगमव पठवउने  

प्रमखु प्रशवसकीय धलधकृत ि आलर्ाक 
प्रशवसन शवखव प्रमखुिे वर्र्िणहरू 
तोवकएकव ढवाँचवमव तयवि गना िगवई  
सम्बक्षन्धतमव पेस गिी िवनकविी 
गिवउने । 

नगिपवलिकव धध्यििे तोवकएको 
वर्र्िणहरूको तयविी तर्व 
प्रस्तलुतबविे सलुनक्षित गना धनगुमन 
गने 

१९.१ आलर्ाक बषा समवप्त भएपलछ 
तोवकएको र्ववषाक वर्िीय 
वर्र्िणहरू तयवि गिी 
सम्बक्षन्धत लनकवयमव पेस 
गनुा पनेछ । 

र्ववषाक रूपमव पेस गनुापने वर्िीय 
वर्र्िणहरू तोकेको समयमव तयवि गिी  
सम्बक्षन्धत लनकवयमव पेस नगरिने । 

प्रत्येक आलर्ाक र्षा समवप्त भएपलछ प्रचलित कवननु बमोक्षिम देहवयकव 
र्ववषाक वर्िीय वर्र्िण तयवि गिी सम्बक्षन्धत को.िे.लन.कव. ि म.िे.प. 
कवयवािय िगवयतकव सब् सम्बक्षन्धत लनकवयमव पेस गने- 
१) वर्लनयोिन खचाको वर्िीय वर्र्िण 
३) िविस्र् आम्दवनीको आलर्ाक वर्र्िण 
४) धिौटीको र्ववषाक आलर्ाक वर्र्िण 
५) सक्षञ्चत कोष तर्व वर्लभन्न स्र्वनीय कोषहरूको आलर्ाक वर्र्िण 
६) क्षिन्सी मौज्दवतको र्ववषाक वर्र्िण 
७) प्रलतबधानतवको र्ववषाक वर्र्िण 
८) भिुवनी ददन बवाँकीको कच्चवर्विी 
वर्िीय प्रलतरे्दन तयवि गना पवलिकवमव सफ्टरे्यि उपि्ध भए 
सोसमेतको प्रयोग गने । (िविस्र्, धिौटी, सक्षञ्चत कोष, क्षिन्सीसम्बन्धी 
प्रलतरे्दनकव वर्षयको िवलग सम्बक्षन्धत परिच्छेद हेनुाहोिव ।) 
आलर्ाक र्षा समवप्त भएपलछ प्रचलित कवननुिे तोकेको समयलभर 
र्ववषाक वर्िीय वर्र्िण तयवि गिी सम्बक्षन्धत नगि ि नगिपवलिकव, 
गवउाँ/नगि सभव. को.िे.लन.कव. ि म.िे.प. कवयवाियसमि पेस गने । 

प्रमखु प्रशवसकीय धलधकृतिे र्ववषाक  
वर्िीय वर्र्िण तोवकएको ढवाँचवमव 
तयवि गिेको सलुनक्षित गिी सम्बक्षन्धत 
को.िे.लन.कव. तर्व सम्बक्षन्धत 
लनकवयमव समयमव न् पठवएको 
सलुनक्षिततव गने । 

महविेखव लनयन्रक कवयवािय ि 
को.िे.लन.कव.िे र्ववषाक वर्िीय 
वर्र्िणबविे धनगुमन गने ।  
आन्तरिक ि धक्षन्तम िेखव 
पिीिणबवट पिीिण हनेु । 
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िेखव एकीकिण (Consolidation)     

१९.१ पवलिकविे मवतहतको र्डव 
कवयवािय ि आयोिनव 
िगवयतको वर्िीय वर्र्िण  
एकीकृत गिी एकीकृत 
वर्िीय वर्र्िण पेस गनुा  
पनेछ । 

एकीकृत वर्िीय वर्र्िण तोकेको ढवाँचव 
तर्व समयमव तयवि नगने सब् कविोर्विको  
एकीकृत वर्िीय वर्र्िण तयवि नगरिने । 

नगिपवलिकविे मवतहतकव आयोिनव ि र्डव कवयवाियको वर्लनयोिन, 
िविस्र्, धिौटी िगवयत सब् कविोर्विको प्रलतरे्दन समयमव प्रवप्त गने 
व्यर्स्र्व लमिवउने।आफ्नो ि आफू मवतहतकव आयोिनव ि र्डव 
कवयवाियको सब् कविोर्वि समवरे्श गिी वर्लनयोिन, िविस्र्, धिौटी 
िगवयतको एकीकृत वर्िीय वर्र्िण तयवि गने । 
वर्लनयोिन, िविस्र्, धिौटी िगवयतको वर्िीय वर्र्िण महविेखव 
लनयन्रक कवयवािय, नगिपवलिकव ि नगि सभवमव पेस गने । 
पवलिकविे सिकविको लनणायधनसुवि नेपवि सवर्ािलनक िेर िेखवमवन 
(NPSAS) बमोक्षिमको वर्िीय वर्र्िण तयवि गिी पेस गने व्यर्स्र्व 
भएकोमव पवलिकविे मवतहतकव आयोिनव ि र्डव कवयवाियको वर्र्िण 
एकीकृत गिी पेस गने । 

आ.प्र शवखव प्रमखुिे वर्िीय 
वर्र्िणको एकीकिण तोकेको ढवाँचव ि 
समयमव तयवि गिी सम्बक्षन्धत 
म.िे.लन.कव. ि म.िे.प. कवयवािय 
समि पेस गने । 

प्रमखु प्रशवसकीय धलधकृतिे 
एकीकृत वर्िीय वर्र्िण तयवि भए 
नभएको बविे िेखवपिीिणबवट  
वर्र्िणको पिीिण गरिने। 

िेखव सफ्टरे्यि प्रणविीको सचुविन तर्व सिुिव     

१९.१२ पवलिकविे िेखव िवख्न 
स्र्ीकृत सफ्टरे्यि प्रणविी 
प्रयोग गनुा पनेछ । 

िेखव िवख्न ेस्र्ीकृत िेखव सफ्टरे्यि प्रयोग 
नगरिने । 

स्र्वनीय लनकवयको िेखव िवख्ने प्रयोिनको िवलग हवि स्र्वनीय सक्षञ्चत 
कोष व्यर्स्र्वपन प्रणविी (सूर) (Sub-national Treasury 
Regulatory Application) िवगू भएको हुाँदव सो प्रणविी उपयोग गने 
उि सफ्टरे्यि प्रणविीमव आधवरित भई बिेट तिुामव, लनकवसव खचा 
िेख्ने िगवयतको कविोबविको िेखव िवख्न ेि वर्िीय सूचनव प्रर्वह गने । 
सूर प्रणविीधनसुवि बिेट, धक्षततयविी, सक्षञ्चत कोष, वर्लनयोिन खचाको 
िेखवङ्कन, कवया सञ्चविन कोष, वर्शेष कोष, धन्ति सिकविी धक्षततयविी, 
वर्भवज्य कोष, आन्तरिक िविस्र् ि धिौटी िगवयतकव मोड्युि िवग ु
भएकोिे सम्बक्षन्धत सब् प्रयोग गिी िेखव िवख्न े। 
पवलिकव मवतहतको कवयवाियको वर्िीय वर्र्िण एकीकृत गना उि 
प्रणविी सम्भर् भएसम्म उपयोग गने । 
उपि्ध िेखव तर्व प्रलतरे्दन सफ्टरे्यि प्रणविीिे पवलिकवको कुन् 
आलर्ाक कविोर्वििवई नसमेटेको भए सङ्घीय तर्व प्रदेशकव धन्य 
सिकविी सफ्टरे्यि प्रणविीसाँग मेि खवने गिी आर्श्यक भएमव 
सम्बक्षन्धतको सहमलत समेत लिई र्प सफ्टरे्यि प्रणविी वर्कवस गिी 
िवग ुगने । 

प्रमखु प्रशवसकीय धलधकृत ि आ.प्र. 
शवखव प्रमखु ि सम्बक्षन्धत वर्ज्ञिे  
सफ्टरे्यि प्रणविीको कवयवान्र्यन गने  
आर्श्यक समन्र्य गरिददने । 

सफ्टरे्यि प्रणविीको कवयवान्र्यनबविे  
म.िे.लन.कव., को.िे.लन.कव. बवट  
धनगुमन भई आर्श्यक लनदेशन 
प्रवप्त हनेु । 
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लस.न. क्षिम्मेर्विीको िेर  ि 
वर्र्िण 

सम्भववर्त िोक्षखम लनयन्रणकव उपवयहरू सूचनव तर्व सञ्चवि धनगुमन गने लनकवय ि तरिकव 

१९.१३ िेखव सफ्टरे्यि प्रणविी 
सञ्चविन तर्व सिुिवको  
िवलग उक्षचत सिुिव प्रर्न्ध  
गनुा पनेछ । 

सफ्टरे्यिको डवटव तर्व सूचनव सिुिवको 
प्रबन्ध नलमिवइने । 
सिुिवको धभवर्िे संरे्दनशीि डवटव 
चहुवर्ट र्व ह्यवक हनेु । 

पवलिकविे सफ्टरे्यि प्रणविी सञ्चविन ि सिुिवको िवलग लनम्न व्यर्स्र्व 
गने । 
सफ्टरे्यि सञ्चविन, लनयमन, समस्यव समवधवन ि सिुिवको िवलग 
आर्श्यक कोठव ि सिुिवको व्यर्स्र्व गने । 
सफ्टरे्यि सञ्चविनको िवलग आर्श्यक वर्ज्ञ तर्व िनशक्षिको व्यर्स्र्व 
ि तवलिमको व्यर्स्र्व गने । 
सम्बक्षन्धत शवखव ि र्डव कवयवाियिे सफ्टरे्यि प्रणविी सञ्चविन गने 
क्षिम्मेर्वि व्यक्षि तोक्ने ि यस्तो व्यक्षििवई प्रणविीमव दतवा 
(िक्षिस्रेसन) हनेु व्यर्स्र्व गने । 
प्रयोगकतवा कोड (User Id) लिने व्यर्स्र्व गने । प्रयोगको िग िवख्न े
व्यर्स्र्व गने । 
प्रत्येक व्यक्षिको िवलग फिकफिक पवसर्डा प्रदवन गने । 
सम्बक्षन्धत व्यक्षि सरुर्व भई र्व वर्शेष कविण पिी प्रणविीको सञ्चविन 
क्षिम्मेर्वि व्यक्षिबवहेक धन्यबवट  गनुापने भएमव स्र्ीकृलत लिने ददने 
व्यर्स्र्व गने । 

क्षिम्मेर्वि धलधकविीिे सफ्टरे्यि 
प्रणविी सञ्चविन तर्व सिुिवको िवलग  
आर्श्यक व्यर्स्र्व लमिवई सफ्टरे्यि  
सञ्चविनको लनयलमततवबविे िवाँच गने 

िेखव सफ्टरे्यि प्रणविी सञ्चविन  
तर्व सिुिवबविे पिीिण तर्व 
धनगुमन गिी आर्श्यक लनदेशन  
ददने । िेखवपिीिणबवट पलन 
पिीिण हनु सक्ने । 

सन्दभा : लनयम कवननु तर्व लनदेक्षशकवहरू (Reference Laws and Directives)     

• स्र्वनीय सिकवि सञ्चविन ऐन, २१७४ 
• नगिपवलिकव आलर्ाक कवयावर्लध लनयलमत तर्व व्यर्क्षस्र्त गना बनेको नमनुव कवननु, २१७४ 
• स्र्वनीय सक्षञ्चत कोष व्यर्स्र्वपन प्रणविी (सूर), प्रयोगकतवा पकु्षस्तकव 
• आलर्ाक कववयावर्लध तर्व वर्िीय उििदववयत्र् ऐन, २१७५ 
• आलर्ाक कवयावर्लध लनयमवर्िी, २१६४ 
• नेपवि सिकविको िेखव लनदेक्षशकव, २१७३ 
• महविेखव पिीिकबवट स्र्ीकृत फविवमहरू, २१७६ 
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परिच्छेद - २१ : िेखवपिीिण तर्व बेरुि ुफर्छ्यौट सम्बन्धी लनयन्रण 

आलर्ाक कविोबवि सञ्चविन तर्व िेखवमवनपलछ िेखवपिीिण गिवउने दववयत्र् क्षिम्मेर्वि व्यक्षिको हनु्छ।प्रचलित कवननु 
बमोक्षिम गवाँउ ि नगिपवलिकवको आन्तरिक िेखवपिीिण गवउाँ ि नगिपवलिकवको आन्तरिक िेखवपिीिकबवट ि धक्षन्तम 
िेखवपिीिण महविेखव पिीिकको कवयवाियबवट हनुे व्यर्स्र्व छ।िेखवपिीिणबवट आलर्ाक कविोबवि सञ्चविन तर्व 
िेखवपविन सम्बन्धी धलनयलमततव, कमी कमिोिी, रवुट, मस्यौट ि हवनीनोक्सवनी आदद पिबविे बेहोिव औलँ्यवइने हुाँदव 
क्षिम्मेर्वि व्यक्षििे यस्तव बेहोिवउपि कवननु बमोक्षिम यर्वसमयमव न् कविबवही गिी धसिु फर्छ्यौट गने व्यर्स्र्व 
लमिवउन ुपनेछ।िेखवपिीिण तर्व बेरुि ुफर्छ्यौट सम्बन्धी मूिभतू लसधानवन्त, प्रवक्रयव ि कवयावर्लधबविे प्रचलित स्र्वनीय 
आलर्ाक कवयावर्लध सम्बन्धी ऐनलनयम, िेखवपिीिण ऐन, बेरुि ु फर्छ्यौट लनदेक्षशकव तर्व िेखवपिीिणकव आधविभतू 
लसधानवन्त िगवयतिे मवगादशान गिेको हुाँदव ती कवननुमव गरिएकव व्यर्स्र्वहरू पविनव गनुा गिवउन ु पनेछ । प्रस्ततु 
वर्षयसम्बन्धी क्षिम्मेर्विीको िेरवर्र्िण, सम्भववर्त िोक्षखमहरू, लनयन्रणकव उपवयहरू, सूचनव तर्व सञ्चवि ि धनगुमन 
सम्बन्धी वर्षयहरू तिको फे्रमर्का मव व्यवतयव गरिएको छाः 
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लस.न. क्षिम्मेर्विीको िेर  
ि वर्र्िण 

सम्भववर्त िोक्षखम लनयन्रणकव उपवयहरू सूचनव तर्व सञ्चवि धनगुमन गने लनकवय ि 
तरिकव 

आन्तरिक िेखवपिीिण     

२१.१ स्र्वनीय तह ि 
मवतहतकव 
कवयवाियिे 
आलर्ाक 
कविोर्विको तोके 
बमोक्षिम आन्तरिक 
िेखव पिीिण 
गिवउन ुपनेछ । 

सब् कवयवाियको र्व आलर्ाक 
कविोबविको आन्तरिक 
िेखवपिीिण नगिवउन सक्ने। 

स्र्वनीय तह ि मवतहत कवयवाियको आलर्ाक कविोबविको िेखवपिीिण गना आर्श्यक संिचनव र्व आन्तरिक 
िेखवपिीिकको व्यर्स्र्व गने।पवलिकव आफैँ िे आन्तरिक िेखवपिीिणको व्यर्स्र्व गना नसकेको सम्बक्षन्धत 
को.िे.लन.कव. िवई धनिुोध गिी आन्तरिक िेखवपिीिणको व्यर्स्र्व गने ।क्षिम्मेर्वि धलधकृतिे िविस्र्, धिौटी, 
लबलनयोिन ि वर्लभन्न कोषहरूको आय-व्ययको आन्तरिक िेखवपिीिण आन्तरिक िेखवपिीिकबवट धलनर्वया रूपमव 
गिवउने ।आन्तरिक िेखवपिीिकिे आन्तरिक िेखवपिीिण सम्पन्न भएपलछ िेखवपिीिण प्रलतरे्दन िविी गने। 
िेखवपिीिण प्रलतरे्दनको प्रलत धक्षन्तम िेखवपिीिकिवई उपि्ध गिवउने।प्रमखु प्रशवसकीय धलधकृतिे आफू 
मवतहत लनकवयको आन्तरिक िेखवपिीिण समयम् भए र्व नभएको िवाँच गिी आन्तरिक िेखवपिीिण नगिवउने 
उपि कवननु बमोक्षिम धलग्रम कविबवहीको िवलग पेस गने ।िेखवपिीिण सलमलतको गठन गने । 

आन्तरिक िेखवपिीिकिे 
िेखवपिीिण सम्पन्न भएपलछ 
सो सम्बन्धी प्रलतरे्दन प्रमखु 
वर्षय तयवि गिी प्रमखु  
प्रशवसकीय धलधकृतिवई 
िवनकविी गिवउने । 
िेखवपिीिण बविे नगिपवलिकव 
तर्व नगि सभविवई िवनकविी 
गिवउने  

प्रमखु प्रशवसकीय 
धलधकृतिे आन्तरिक 
िेखवपिीिण लनयलमत  
रूपमव भए नभएको 
धनगुमन गने  

२१.२ कवयवाियिे धक्षन्तम 
िेखवपिीिण हनु ु
धगवर्् आन्तरिक 
िेखवपिीिणबवट 
लनस्केकव बेरुि ु 
समन्धमवआर्श्यक 
कविबवही गिी 
बेरुि ुफर्छ्यौट गनुा 
पनेछ।   

आन्तरिक िेखवपिीिणबवट 
लनस्केकव रे्रुि ुधक्षन्तम िेखव 
पिीिण धक्षघ फर्छ्यौट नगरिने 
।िेखवपिीिण बवट लनस्केकव  
रे्रुि ुफर्छ्यौटको कविबवही 
तोकेको समयलभर नगरिने । 
रे्रुि ुनगने क्षिम्मेर्वि 
व्यक्षिउपि कुन् कविबवही 
नचिवइने  

क्षिम्मेर्वि धलधकृतिे आन्तरिक िेखवपिीिणबवट लनस्केकव बेरुि ुसम्र्न्धमव आर्श्यक कविबवही गिी धक्षन्तम 
िेखवपिीिण हनुभुन्दव धगवर्् न् फर्छ्यौट गने गिवउने ।वर्शेष कविण पिी बेरुिकुो प्रमवण िटुवई धक्षन्तम 
िेखवपिीिण हनुधुक्षघ फर्छ्यौट गना नसवकने धर्स्र्व पिेमव कवयवाियिे फर्छ्यौट हनु नसकेको स्पष्ट कविण खुिवई 
प्रमखु प्रशवसकीय धलधकृत ि धक्षन्तम िेखवपिीिक समि िवनकविी गिवउने ।क्षिम्मेर्वि धलधकृतिे आन्तरिक 
िेखवपिीिणबवट आठ्लिएकव बेरुिकुो सम्बन्धमव कवननु बमोक्षिमको म्यवदलभर बेरुिकुो प्रकृलत धनरुूप आर्श्यक 
लनयलमत, प्रमवण पेस र्व धसूि उपिको कविबवही गिी बेरुि ुफर्छ्यौटको िवलग िर्वफ तर्व सम्बक्षन्धत कवगिवत 
पेस गने । आफैँ िे कविबवही गिी बेरुि ुफर्छ्यौट गना नलमल्ने हकमव प्रमखु प्रशवसकीय धलधकविी समि समयम् 
पेस गने।प्रमखु प्रशवसकीय धलधकृतिे मवतहत लनकवयको आन्तरिक िेखवपिीिणबवट  कवयम भएको बेरुिू 
समयम् फर्छ्यौट नगने क्षिम्मेर्वि धलधकविीिवई प्रचलित ऐन लनयम बमोक्षिम कविबवही गना लसफवरिस गने। 

क्षिम्मेर्वि धलधकृत ि आ.प्र. 
शवखव प्रमखुिे आर्श्यक 
कविबवही ि सम्बक्षन्धत सब्साँग 
समन्र्य कवयम गिी आन्तरिक 
िेखवपिीिणबवट  लनस्केकव  
बेरुिहुरू ३५ ददनलभर 
फर्छ्यौट गिी िवनकविी 
गिवउने । 

प्रमखु प्रशवसकीय 
धलधकृतिे कवयवाियको 
आन्तरिक िेखवपिीिण  
बविे लनयलमत रूपमव 
धनगुमन गने ।धक्षन्तम 
िेखवपिीिणबवट  
धनगुमन हनेु । 

धक्षन्तम िेखवपिीिण     

२१.३ स्र्वनीय लनकवयिे 
सब् प्रकविको 
आलर्ाक 
कविोर्विको 
धक्षन्तम  
िेखवपिीिण 
म.िे.प. 
कवयवाियबवट  
गिवउन ुपनेछ ।  

सब् प्रकविकव आय-व्ययको 
िेखव ि आलर्ाक वर्र्िण पेस 
गिी धक्षन्तम िेखवपिीिण 
नगिवउने र््देक्षशक सहवयतव 
तफा को खचाको कवगिवत 
िेखवपिीिणमव पेस नगरिने। 

क्षिम्मेर्वि धलधकृतिे प्रत्येक आलर्ाक र्षा समवप्त भए पिवत िविस्र्, घिौटी तर्व वर्लनयोिन ि कोष सञ्चविन 
िगवयतको आलर्ाक कविोर्विको कवननुिे बमोक्षिम बमोक्षिमकव महविेखव पिीिकको कवयवाियबवट  खवटएकव 
िेखवपिीिकबवट धक्षन्तम िेखवपिीिण गिवउने। 
बिेटमव समवरे्श भएकव र््देक्षशक सहवयतव धन्तगात प्रवप्त भएको सब् प्रकविको नगदी सहवयतव िकम वर्िीय 
वर्र्िणमव समवरे्श गिी महविेखव पिीिकको कवयवाियबवट  िेखवपिीिण गिवउने । 
र्स्तगुत सहवयतव प्रवप्त भएकोमव मविसवमवनको मूल्य खिुवई आलर्ाक वर्र्िण सम्बक्षन्धत कवगिवत पेस गिी 
िेखवपिीिण गिवउने । 
बिेटमव समवरे्श नभएको ति वर्शेष परिक्षस्र्लतमव प्रवप्त भएको र्स्तगुत सहवयतवको धिग वर्र्िण बनवई पेस गने 
। क्षिम्मेर्वि धलधकृतिे िेखवपिीिण गिवउने र्वतवर्िण लमिवई ददने । 

क्षिम्मेर्वि धलधकृत ि आ.प्र.  
शवखव प्रमखुिे धक्षन्तम िेखव 
पिीिण गिवई प्रमखु 
प्रशवसकीय धलधकृतिवई 
िवनकविी ददने । 

प्रमखु प्रशवसकीय 
धलधकृतिे कवयवाियको 
धक्षन्तम िेखवपिीिण 
बविे धनगुमन गिी 
नगिसभविवई िवनकविी 
गिवउने। 

२१.४ धक्षन्तम   िेखव 
पिीिणको िवलग 
िेखवपिीिकिवई 
तोवकए बमोक्षिमको 

िेखवपिीिक समि आर्श्यक 
वर्िीय वर्र्िण, कवगिवत एर्म ् 
प्रलतरे्दनहरू उपि्ध 
नगिवइने। 

क्षिम्मेर्वि धलधकृतिे आलर्ाक कविोर्वि सम्बक्षन्धत िेखव, वर्िीय वर्र्िण ि सम्बक्षन्धत कवगिवत एर्म ्प्रलतरे्दनहरू 
तयवि गिी धक्षन्तम िेखवपिीिणको िवलग पेस गने । 
धक्षन्तम िेखवपिीिणको क्रममव सवमवन्यतयवाः उपि्ध गिवउन ुपने वर्िीय वर्र्िण ि प्रलतरे्दनहरू लनम्न छन-् 

 वर्लनयोिन, िविस्र्, धिौटी, कोष िगवयतकव सम्पूणा कविोर्विको वर्िीय वर्र्िणहरू 

क्षिम्मेर्वि व्यक्षििे धक्षन्तम 
िेखवपिीिण गिवई सोको 
प्रलतरे्दन व्यर्क्षस्र्त रूपमव 
िवखी आलर्ाक प्रशवसन 

प्रमखु प्रशवसकीय 
धलधकृतिे धक्षन्तम  
िेखवपिीिणको सम्पन्न 
क्षस्र्लतको धनगुमन गिी 
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वर्िीय वर्र्िण 
कवगिवत ि 
प्रलतरे्दनहरू  
उपि्ध गिवउन ु
पनेछ । 

 आन्तरिक िेखवपिीिण प्रलतरे्दन 
 खचाको फवंटर्विी (म.िे.प.फव.न.२११), 
 पेस्कीको मवस्केर्विी (म.िे.प.फव.न.२११), 
 ब्ङ्क वहसवर् लमिवन वर्र्िण (म.िे.प.फव.न. २१२), 
 भिुवनी ददन बवाँकीको कच्चवर्विी (म.िे.प. फव.न.२२१), 
 फर्छ्यौट हनु बवाँकी बेरुिकुो वर्र्िण, 
 क्षिन्सी लनिीिण प्रलतरे्दन, 

शवखविवई िवनकविी गिवउने। आर्श्यतवनसुवि लनदेशन 
ददनेि सहिीकिण गने  

२१.५ क्षिम्मेर्वि 
धलधकृतिे 
िेखवपिीिणबवट  
मवग भएको 
िवनकविी ि िेखव, 
कवगिवत उपि्ध 
गिवउन ुपनेछ । 

िेखवपिीिणबवट  मवग भएको 
िेखव, वर्र्िण, कवगिवत तर्व 
िवनकविी उपि्ध नगिवइने । 

क्षिम्मेर्वि धलधकृतिे आन्तरिक र्व धक्षन्तम िेखवपिीिणको लसिलसिवमव मवग भएको िनुसक्ु प्ररको िर्वफ एर्म ्
िेखव, वर्र्िण, कवगिवत, िवनकविी उपि्ध गिवउने क्षिम्मेर्विी बहन गने । 
तोवकएको म्यवदलभर िेखवपिीिणको प्रर्को िर्वफ र्व मवग भएको वर्र्िण र्व कवगिवत पेस गना नसवकने भएमव 
कविण सवहत म्यवद र्पको िवलग धनिुोध गिी िेखवपिीिकद्वविव ददइएको र्प समयलभर पेस गने । 
िेखवपिीिणबवट  मवग भएको िेखव, कवगिवत र्व िवनकविी पेस गना नसकेको कविणबवट कवयम भएको बेरुि ुर्व 
क्वफयत र्व िरिर्वनव प्रलत सम्बक्षन्धत धलधकृत र्व कमाचविी न् क्षिम्मेर्वि हनेु । 

क्षिम्मेर्वि धलधकृतिे 
मवतहतकव कमाचविीबवट  
िेखवपिीिण गिवउने दववयत्र् 
पूिव गिेको सलुनक्षित गिी 
िेखवपिीिण बविे िवनकविी 
गिवउने। 

प्रमखु प्रशवसकीय  
धलधकृतिे मवतहतकव 
कमाचविीहरूबवट   
िेखवपिीिण गिवउने 
क्षिम्मेर्विी बहन भए 
नभएको धनगुमन गने। 

२१.६ क्षिम्मेर्वि 
धलधकृतिे 
िेखवपिीिण 
सम्पन्न गना 
आर्श्यक सहयोग 
सहयोग गनुा पनेछ 

क्षिम्मेर्वि धलधकृत िेखव 
पिीिण समय ि िेखवपिीिण 
ब्ठकमव धनपुक्षस्र्त िहने । 
िेखवपिीिण सम्पन्न गिवउन 
क्षिम्मेर्वि धलधकृतबवट  
आर्श्यक सहयोग नहनेु। 

प्रमखु प्रशवसवकय धलधकृत, क्षिम्मेर्वि धलधकृत, आलर्ाक शवखव प्रमखु तर्व कमाचविी आन्तरिक तर्व धक्षन्तम 
िेखवपिीिणको धर्लध आफ्नो कवयास्र्िमव उपक्षस्र्लत भई  
िेखवपिीिण सम्पन्न गना गिवउन आर्श्यक सहयोग गने । 
आर्श्यक प्रमवण कवगिवत िेखवपिीिणको समयमव न् िेखवपिीिक समि पेस गिी र्व िवनकविी गिवई बेरुि ु
कवयम हनु नददनेतफा  प्रयत्नशीि िहने । 
िेखवपिीिणको लसिलसिवमव िेखवपिीिकधानविव आयोिनव हनेु आिंम्भ ब्ठक (Entry Meeting) तर्व बवहगामन 
ब्ठक (Field Observation) मव धलनर्वया रूपमव उपक्षस्र्त भई िवनकविी ददने ि वर्षय स्पष्ट पवने । 
िेखवपिीिणको लसिलसिवमव िेखवपिीिण टोिीिे कुन् कवयाको स्र्िगत धर्िोकन (Field Observation) को 
िवलग धनिुोध गिेमव सो समेतको प्रर्न्ध गिी ददने ।  
क्षिम्मेर्वि धलधकृतिे िेखवपिीिण हुंदव औल्यवइएको बेरुि ुफर्छ्यौटको क्षिम्मेर्विी बहन गनुा पनेछ । 

क्षिम्मेर्वि धलधकृतिे सब् 
कविोकविको  
िेखवपिीिण गिवउने । 
आर्श्यक र्वतवर्िण लमिवई 
िेखवपिीिण सम्पन्नको 
िवनकविी सम्बक्षन्धतिवष्ट ददने 

प्रमखु प्रशवसकीय 
धलधकृतिे धक्षन्तम  
िेखवपिीिण सम्पन्न भए 
नभएको लनयलमत रूपमव 
धनगुमन गिी आर्श्यक 
समन्र्य ि लनदेशन ददने  

सम्पिीिण तर्व बेरुि ुफर्छ्यौट     
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२१.७ क्षिम्मेर्वि 
धलधकृतिे बेरुि ु
फर्छ्यौटको 
क्षिम्मेर्विी र्हन  
गनुा पनेछ । 

क्षिम्मेर्वि धलधकृतिे  बेरुि ु
फर्छ्यौटको क्षिम्मेर्विी र्हन 
नगने। 
सम्बक्षन्धतिे तोवकएको 
म्यवदलभर बेरुि ुफर्छ्यौटको 
कविबवही नगने । 

प्रमखु प्रशवसवकय धलधकृत तर्व क्षिम्मेर्वि धलधकविीिे महविेखव पिीिकको  कवयवाियबवट िेखवपिीिण हुंदव 
औल्यवइएको िगती तर्व स्धानवक्षन्तक बेरुि ुसम्बन्धमव फर्छ्यौट गने दववयत्र् बहन गने । 
क्षिम्मेर्वि धलधकृतिे महविेखव पिीिकको कवयवाियबवट  िेखवपिीिण प्रविक्षम्भक प्रलतरे्दनमव औलं्यवइएकव 
बेरुिकुव सम्बन्धमव सो बेरुिकुो सूचनव प्रवप्त भएको ३५ ददनलभर आर्श्यक लनयलमत गने, प्रमवण पेस गने र्व 
धसूि उपि गने र्व प्रष्ट िर्वफ ददई फर्छ्यौट गिी संपिीिण गिवउने । 
महविेखव पिीिकको कवयवाियबवट तोकेको म्यवदलभर बेरुि ुसम्पिीिण तर्व फर्छ्यौट गिवउन नसक्ने मनवलसब 
मववफकको कविण भएमव क्षिम्मेर्वि व्यक्षििे कविण समेत उल्िेख गिी म्यवद र्पको िवलग सोळे कवयवािय समि 
धनिुोध गने ि यसिी र्वपएको  म्यवदलभर फर्छ्यौट कवया गने गिवउने । 
कविणर्स सम्बक्षन्धत आ.र्. लभर न् फर्छ्यौट हनु नसकेकव पिुवनव बेरुि ुफर्छ्यौटको िवलग कवया योिनव बनवई 
रे्रुि ुफर्छ्यौटको कवया गने । 
क्षिम्मेर्वि व्यक्षि तर्व सम्बक्षन्धत पदवलधकविी कमाचविीिे महविेखव पिीिकको कवयवाियबवट िेखवपिीिण हुाँदव 
औलँ्यवइएको रे्रुि ुसम्बन्धमव तोकेको म्यवदलभर बेरुि ुिर्वफ र्व फर्छ्यौट र्व सम्पिीिण नगिवएमव महविेखव 
पिीिकबवट िेखव उििदवयी धलधकृतिवई िवनकविी  गिवई कविबवहीको लसफवरिस गना सक्ने । 

प्रमखु प्रशवसकीय धलधकृत ि 
क्षिम्मेर्वि धलधकृतिे आर्श्यक 
प्रमवण, कवगिवत पेस गिी 
सम्पिीिण तर्व बेरुि ु
फर्छ्यौट गने ि सोको 
िवनकविी तविकु 
लनकवयहरूिवई ददने । 

नगिपवलिकव तर्व नगि 
सभव ि िेखवपिीिण 
सलमलतिे सम्पिीिण 
तर्व बेरुि ुफर्छ्यौट 
गिेनगिेकोबविे धनगुमन 
गिी आर्श्यक लनदेशन 
ददने। 

२१.८ प्रमखु प्रशवसकीय 
धलधकृतिे प्रचलित 
कवननु बमोक्षिम 
बेरुि ु
फर्छ्यौटसम्बन्धी 
उििदववयत्र् र्हन 
ि कविबवही गनुा 
पनेछ । 

क्षिम्मेर्वि धलधकविीबवट कवननु 
बमोक्षिम बेरुि ुफर्छ्यौटको 
क्षिम्मेर्विी लनर्वाह नहनेु । 
सम्बक्षन्धत कमाचविीिे बेरुि ु
फर्छ्यौटको कवया  नगने ।  

िेखवपिीिणबवट औल्यवइएको बेरुिकुो प्रमवण पेस गिी र्व िकम दवक्षखिव गिी फर्छ्यौट गने दववयत्र् सम्बक्षन्धत 
व्यक्षि र्व संिग्न पदवलधकविीको हनेु । 
प्रचलित कवननुधनसुवि प्रमखु प्रशवसकीय धलधकृतिे िेखवपिीिण प्रलतरे्दनमव औलँ्यवएको बेरुि ुफर्छ्यौटको लनम्न 
उििदववयत्र् र्हन गने:  
बेरुि ुधसिु फर्छ्यौट तर्व लनयलमत गने ।धसिु गनुापने तर्व लतनुा बझुवउन ुपने बेरुिकुो हकमव कविोर्विमव 
संिग्न पदवलधकविीसाँग आर्श्यक वर्र्िण र्व स्पष्टीकिण लिई फर्छ्यौट गने ।िवनिवन र्व िवपिर्वही सवर् 
कविोर्वि गिी हवनी नोक्सवनी भएको देक्षखएमव िकम क्षिम्मेर्वि व्यक्षिबवट धसिु गने ।महविेखव पिीिकको 
र्ववषाक प्रलतरे्दनमव समवरे्श भएको बेरुिहुरू फर्छ्यौटको आर्श्यक कविबवही गने।िेखवपिीिण हुाँदव सिकविी 
नगदी र्व क्षिन्सी मविसवमवनको िगत छुट िवख भएको र्व सिकविी हवनी नोक्सवनी भएको भन्ने सूचनव प्रवप्त भएमव 
त्यस्तो हवनी नोक्सवनी भएको िकम धसिु गिी कसूिको मवरव धनसुवि कवननु बमोक्षिम कविबवही गने र्व 
कविबवहीको लसफवरिस गने । 

प्रमखु प्रशवसकीय धलधकृतिे 
बेरुि ुफर्छ्यौटको िवलग 
आर्श्यक कविबवही गिी सोको 
बविे पवलिकव ि सभविवई  
िवनकविी गिवउने । 

नगिपवलिकव धध्यििे 
प्रमखु क्षिम्मेर्वि व्यक्षि 
र्व प्रमखुबवट  बेरुि ु
फर्छ्यौट गिे नगिेको 
बविे धनगुमन गिी 
आर्श्यक लनदेशन ि 
कविबवही गने। 
धक्षन्तम िेखवपिीिणबवट  
फर्छ्यौट कवयाको 
धनगुमन हनेु। 

२१.९ क्षिम्मेर्वि 
धलधकृतिे  
बेरुि ुफर्छ्यौटको 
कवया गदवा प्रचलित 
कवननु बमोक्षिम 
आर्श्यक 
कविबवही बेरुि ु 
समयमव न् 
लनयलमत गिवई 
फर्छ्यौट गनुा पनेछ  

बेरुि ुफर्छ्यौटको आर्श्यक 
प्रवक्रयव धर्िम्बन नगरिने  
र्व लनणाय नगिवइने  

िीतसम्म नपगेुको ति सिकविी नगदी क्षिन्सीको हवनी नोक्सवनी नभएको बेरुिकुो हकमव खचा लनयलमत गिवउन 
धलधकवि प्रवप्त धलधकविी समि पेस गने ।क्षिम्मेर्वि धलधकृतिे कवननुको िीत नपगुी धलनयलमत भएको ति 
िवाँचबझु गदवा सिकविी हवनी नोक्सवनी नभएको भनी ठहि भएको बेरुि ुसम्बन्धमव लनयलमत गिवई फर्छ्यौट गना 
आर्श्यक स्र्ीकृलत लिने ।प्रमखु प्रशवसकीय धलधकृतिे बेरुि ुलनयलमत गने सम्बन्धमव कुन् कवयवािय र्व 
धलधकविी र्व सम्बक्षन्धत व्यक्षिसाँग बझु्न आर्श्यक भएकव बझुी मवर लनयलमत को प्रवक्रयव धक्षघ बढवउने । धसूि 
गनुापने भनी औलिएको बेरुिूको हकमव सम्बक्षन्धतबवट  िकम धसूि गिी बेरुिू फर्छ्यौट गने ।पेस्की बेरुिूको 
हकमव सम्बक्षन्धतबवट  फवंटर्विी पेस फर्छ्यौट गने गिवउने कविबवही गिी रे्रुि ुफर्छ्यौट गने। महविेखव 
पिीिकको र्ववषाक प्रलतरे्दनमव औलं्यवइएकव बेरुिहुरूको सम्बन्धमव नगि सभवमव छिफि गिवई लनणाय ि 
सझुवर्हरू कवयवान्र्यन गिी रे्रुिू फर्छ्यौट गने ।बेरुि ुफर्छ्यौटको गने गिवउने कवयामव िेखवपिीिण सलमलतिवई 
सवक्रय बनवउने। 

प्रमखु प्रशवसकीय  
धलधकृतिे बेरुिकुो प्रकृलत 
धनरुूप आर्श्यक लनणाय,  
प्रमवण कवगिवत पषु्टवई सवहत 
बेरुि ुफर्छ्यौटको िवलग  
पेस गने ि लनणाय भए पिवत 
िगत कतव गना म.िे.प.कव.मव 
पठवउने । 

नगिपवलिकव धध्यििे 
प्रमखु क्षिम्मेर्वि 
व्यक्षि र्व प्रमखुबवट  
बेरुि ुफर्छ्यौट गिे 
नगिेको बविे धनगुमन 
गिी आर्श्यक लनदेशन 
ि कविबवही गने। 
धक्षन्तम िेखवपिीिणबवट  
फर्छ्यौट कवयाको 
धनगुमन हनेु। 

रे्रुिकुो िगत ि प्रगलत वर्र्िण     



पनुर्वास नगिपवलिकवको आन्तरिक लनयन्रण प्रणविी २१८२ 

121 
 

लस.न. क्षिम्मेर्विीको िेर  
ि वर्र्िण 

सम्भववर्त िोक्षखम लनयन्रणकव उपवयहरू सूचनव तर्व सञ्चवि धनगुमन गने लनकवय ि 
तरिकव 

२१.१0 बेरुिकुो िगत  
धद्यवर्लधक रूपमव  
िवख्न ेव्यर्स्र्व  
लमिवउन ुपनेछ । 

बेरुिकुो िगत निवक्षखने । 
बेरुिकुो िगत िवख  
सफ्टरे्यिको प्रयोग नगरिने। 

प्रमखु प्रशवसकीय धलधकृत ि क्षिम्मेर्वि धलधकृतिे िेखवपिीिण प्रलतरे्दनमव औलं्यवएकव बेरुि ुि बेरुि ु
फछयोटको िगत िवख्न ेव्यर्स्र्व गने । 
आन्तरिक तर्व धक्षन्तम िेखवपिीिणको बेरुिकुो िगत धिग धिग िवख्न े। 
महविेखव पिीिकको प्रलतरे्दनमव समवरे्श भएको रे्रुिकुो िगत धिग िवख्न े। 
बेरुिकुो िगत िवतदव पवलिकव मवतहतकव सब् कवयवािय ि योिनवको िगत समेत िवख्न े। 
बेरुिकुो िगत िवख्न ेकवया सूचनव प्रवर्लध प्रणविीमव आधवरित बनवउन कम्प्यूटिमव िवख्न ेव्यर्स्र्व गने । 

प्रमखु प्रशवसकीय धलधकृतिे 
बेरुिकुो िगत धद्यवर्लधक 
िवखी फर्छ्यौटको प्रगलत 
पठवउने व्यर्स्र्व गने 

नगिपवलिकव धध्यििे 
बेरुिकुो िगत िवख्नकेो 
ि फर्छ्यौट गिे नगिेको 
बविे धनगुमन गिी  
आर्श्यक लनदेशन ददने 
। 

२१.११ बेरुि ुफर्छ्यौटको 
प्रगलत वर्र्िण  
आर्लधक रूपमव  
तयवि गिी 
सम्बक्षन्धत लनकवय 
समि पठवउन ु
पनेछ 

बेरुि ुफर्छ्यौटको प्रगलत 
वर्र्िण तयवि गिी नपठवउने। 
तोवकएको ढवाँचव ि समयमव 
तयवि नगरिने । 

क्षिम्मेर्विी कमाचविीिे िेखवपिीिणबवट  कवयम भएको चवि ुर्षाको ि वर्गत र्षाको फर्छ्यौट भएको ि फलछान 
बवाँकी बेरुिू िकम समेत खिुवई मवलसक, धधा र्ववषाक, र्ववषाक प्रगलत प्रलतरे्दन तयवि गने। 
बेरुि ुफर्छ्यौटको प्रगलत वर्र्िण तोवकएको ढवाँचव ि समयमव तयवि गिी सम्बक्षन्धत लनकवयमव पठवउने । 
प्रमखु प्रशवसकीय धलधकृतिे बेरुि ुफर्छ्यौटको प्रगलत वर्र्िण नगि सभवमव पेस गिी छिफि गिवई आर्श्यक 
लनणायि लनदेशन कवयवान्र्यन गने । 

प्रमखु प्रशवसवकय धलधकृतिे  
तोवकए बमोक्षिम बेरुिकुो 
फर्छ्यौटको प्रगलत पठवउन 
वर्द्यतुीय सफ्टरे्यि प्रणविी 
 भए सो समेत प्रयोग गने। 

नगिपवलिकव धध्यििे 
कवयवाियको बेरुि ु
फर्छ्यौट बविे धनगुमन 
गिी आर्श्यक  
लनदेशन ददने । 

२१.१२ सववर्ककव 
क्षिम्मेर्वि व्यक्षििे 
कवयवािय छोड्दव 
बेरुि ुफछायौट 
गनुा गिवउन ु
पनेछ। 

बेरुि ुफर्छ्यौट नगिी क्षिम्मेर्वि 
व्यक्षििे िमवनव लिने । 
बेरुि ुफर्छ्यौट गने क्षिम्मेर्विी 
र्हन नगने । 

कविोर्विमव संिग्न पदवलधकविी र्व कमाचविी सरुर्व र्व बढुर्व र्व धन्य कविणिे कवयवािय सेर्वबवट  धिग हुंदव 
बेरुि ुफर्छ्यौट गिवएि मवर िमवनव ददने ।तत्कवि् बेरुि ुफर्छ्यौट गना गिवउन नसवकने हकमव सम्बक्षन्धत 
व्यक्षिबवट  िेखवपिीिणबवट  देक्षखएकव क्वफयत सम्र्न्धमव िर्वफ प्रलतवक्रयव लिएि मवर िमवनव ददने । 
सववर्ककव क्षिम्मेर्वि धलधकविी ि आलर्ाक कविोबविमव संिग्न पदवलधकविी बेरुि ुफर्छ्यौट नहुाँद् सरुर्व र्व बढुर्व 
र्व धन्य कविणिे कवयवाियमव निहने भएमव बेरुि ुफर्छ्यौट सम्बन्धी कवगिवत हविको क्षिम्मेर्वि व्यक्षििवई 
हस्तवन्तिण गिी हविको धलधकविीिे क्षिम्मेर्विी बहन गने । 

सववर्ककव क्षिम्मेर्वि व्यक्षि 
सरुर्व बढुर्व भई कवयवािय 
छोड्दव तोवकए बमोक्षिम  
बिबझुविर् गने ि सोको 
िवनकविी सम्बक्षन्धतिवई ददने  
व्यर्स्र्व गने। 

प्रमखु प्रशवसकीय  
धलधकृतिे क्षिम्मेर्वि 
धलधकृत र्व 
कमाचविीबवट तोवकए 
बमोक्षिम र्िबझुविर् गिे  
नगिेको बविे धनगुमन 
गने। 

सन्दभा: लनयम कवननु तर्व लनदेक्षशकवहरू (Reference Laws and Directives)     

स्र्वनीय सिकवि सञ्चविन ऐन, २१७४ 
नगिपवलिकव आलर्ाक कवयावर्लध लनयलमत तर्व व्यर्क्षस्र्त गना बनेको नमनुव कवननु, २१७४ 
आलर्ाक कववयावर्लध तर्व वर्िीय उििदववयत्र् ऐन, २१७५ 
आलर्ाक कवयावर्लध लनयमवर्िी, २१६४ 
नेपवि सिकविको िेखव लनदेक्षशकव, २१७३ 
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धनसूुची -१ : पनुर्वास नगिपवलिकवको कवम, कताव्य ि धलधकविहरू 

स्र्वनीय सिकवि सञ्चविन ऐन, २१७४ मव व्यर्स्र्व गरिएकव पनुर्वास नगिपवलिकवकव कवम, कताव्य ि धलधकविहरू 
देहवय बमोक्षिम िहेकव छन:् 

क. नगि प्रहिीाः 
 नगि प्रहिीको गठन, सञ्चविन, व्यर्स्र्वपन, लनयमन तर्व नगिसम्बन्धी नीलत, कवननु ि मवपदण्डको लनमवाण 

तर्व कवयवान्र्यन गने । 

 नगि प्रहिीिे नगिपवलिकवको नीलत, कवननु, मवपदण्ड तर्व लनणाय कवयवान्र्यनमव सहयोग गने । 

ख. सहकविी संस्र्वाः 
 सहकविी संस्र्वसम्बन्धी स्र्वनीय नीलत, कवननु, मवपदण्डको लनमवाण, कवयवान्र्यन ि लनयमन गने । 

 आफ्नो भौगोलिक िेरलभर सञ्चविन हनुे सहकविी संस्र्वको दतवा, धनमुलत, खविेिी ि वर्घटन गने । 

ग. एफ.एम. सञ्चविनाः 
 एक सय र्वट िमतवसम्मको एफ.एम.  िेलडयो सञ्चविन धनमुलत, नर्ीकिण, लनयमन ि खविेिी गने । 

 प्रदेश कवननुको धधीनमव िही एफ.एम. सञ्चविनसम्बन्धी धन्य कवया गने । 

घ. स्र्वनीय कि, सेर्व शलु्क तर्व दस्तिुाः 
 सङ्घीय तर्व प्रदेश कवननुको धधीनमव िही सम्पक्षि कि, घि बहवि कि, घि िग्गव िक्षिस्रेसन शलु्क, 

सर्विी सवधन कि, सेर्व शलु्क दस्तिु, पयाटन शलु्क, वर्ज्ञवपन कि, व्यर्सवय कि, भलूमकि, मनोिञ्जन 
किसम्बन्धी नीलत, कवननु, मवपदण्ड, कवयवान्र्यन ि लनयमन गने । 

 स्र्वनीय पूर्वाधवि तर्व सेर्वको शलु्क लनधवािण, सङ्किन ि व्यर्स्र्वपन गने । 

 रेवकङ्ग, क्यववकङ्ग, क्यवनेलनङ्ग, बन्िी िक्षम्पङ, क्षिपफ्िवयि, यवाक्षफ्टङ्ग, मोटिबोट, केबिकवि सेर्व िगवयत 
धन्य िि तर्व स्र्ि िेरमव सञ्चविन हनुे नर्ीन पयाटकीय सेर्व तर्व सवहलसक खेिको शलु्क लिने । 

 स्र्वनीय िविस्र् प्रर्धानानकव िवलग प्रोत्सवहन, िविस्र् सूचनव तर्व तथ्यवङ्कको आदवन प्रदवन गने । 

  सङ्घीय तर्व प्रदेश कवननुको धधीनमव िही स्र्वनीय तहमव िविस्र् चहुवर्ट लनयन्रण सम्बन्धी नीलत, 
कवननु, मवपदण्ड, लनयमन गने । 

 ढुङ्गव, लगट्टी, बविरु्व, मवटो, कवठ, दवउिव, ििवििुी, स्िेट, खिीढुङ्गव आदद प्रवकृलतक एर्म ्खवनीिन्य र्स्तकुो 
वर्क्री तर्व लनकवसी शलु्क दस्तिु सङ्किन गने । 

 लसफवरिस, दतवा, धनमुलत, नर्ीकिण आददको शलु्क, दस्तिु लनधवािण ि सङ्किन । 

ङ. स्र्वनीय सेर्वको व्यर्स्र्वपन 

 स्र्वनीय सेर्वको व्यर्स्र्वपनसम्बन्धी नीलत, मवपदण्ड, सेर्व सता, योिनव, कवयवान्र्यन ि लनयमन । 

 संवर्धवनको धविव ३१२ को उपधविव (२) बमोक्षिम समवयोिन भएकव कमाचविीको व्यर्स्र्वपन, उपयोग ि 
समन्र्य गने । 

 सङ्गठन वर्कवस, िनशक्षि व्यर्स्र्वपन ि र्कृ्षि वर्कवससम्बन्धी कवया गने । 

 स्र्वनीय कवननुबमोक्षिम सङ्गठन तर्व व्यर्स्र्वपन सभेिण गिी सङ्गठन संिचनव तर्व दिबन्दी लनधवािण गने। 

 स्र्वनीय सेर्वको व्यर्स्र्वपनमव सूचनव तर्व सञ्चवि प्रवर्लधको उपयोग, प्रर्धानान ि लनयमन गने । 

 स्र्वनीय सेर्वको व्यर्स्र्वपनसम्बन्धी धन्य कवया गने । 

च. स्र्वनीय तथ्यवङ्क ि धलभिेख सङ्किन 
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 स्र्वनीय तथ्यवङ्कसम्बन्धी नीलत, कवननु, मवपदण्ड, योिनव, कवयवान्र्यन ि लनयमन गने । 

 आधविभतू तथ्यवङ्क सङ्किन ि व्यर्स्र्वपनसम्बन्धी कवया गने । 

 िन्म, मतृ्य,ु वर्र्वह, सम्बन्ध वर्च्छेद, बसवईँसिवइ दतवा ि पवरिर्वरिक िगतको धलभिेख तर्व पञ्जीकिण 
व्यर्स्र्वपनसम्बन्धी कवया गने । 

 सूचनव तर्व सञ्चवि, प्रवर्लधयिु आधविभतू तथ्यवङ्कको सङ्किन ि व्यर्स्र्वपन गने । 

 स्र्वनीय तथ्यवङ्क ि धलभिेख सङ्किनसम्बन्धी धन्य कवया गने । 

छ. स्र्वनीय स्तिकव वर्कवस आयोिनव तर्व परियोिनव 
 वर्कवस आयोिनव सम्बन्धी नीलत, कवननु मवपदण्ड, तिुामव, कवयवान्र्यन, धनगुमन, मूल्यवङ्कन ि लनयमन । 

 आलर्ाक, सवमवक्षिक, सवंस्कृलतक, र्वतवर्िणीय, प्रवर्लध ि पूर्वाधवििन्य वर्कवसकव िवलग आर्श्यक आयोिनव 
तर्व तिुामव, कवयवान्र्यन, धनगुमन तर्व मूल्यवङ्कन । 

 सम्भवव्य प्रवकृलतक स्रोत तर्व सवधनको पवहचवन तर्व धलभिेख व्यर्स्र्वपन । 

  सङ्घीय तर्व प्रदेश कवननुको धधीनमव िही सहिी वर्कवस, बस्ती वर्कवस ि भर्नसम्बन्धी नीलत, कवननु, 
मवपदण्ड तर्व सोसम्बन्धी योिनव तिुामव, आयोिनव पवहचवन, धध्ययन, कवयवान्र्यन ि लनयमन । 

 िवविय भर्न संवहतव तर्व मवपदण्डबमोक्षिम भर्न लनमवाण धनमुलत, धनगुमन ि लनयमन । 

 सिकविी भर्न, वर्द्यविय, सवमदुववयक भर्न, सभवगहृ ि धन्य सवर्ािलनक भर्न तर्व संिचनवको लनमवाण ि 
ममता सम्भवि तर्व सञ्चविन ि व्यर्स्र्वपन । 

 सिुक्षित बस्ती वर्कवससम्बन्धी नीलत, योिनव, कवयाक्रम तिुामव, कवयवान्र्यन, धनगुमन, लनयमन ि 
मूल्यवङ्कन। 

 सवर्ािलनक लनमवाण कवयाको िवलग प्रचलित कवननुबमोक्षिमको “घ” र्गाको ठेक्कव इिवित परको िविी, 
नर्ीकिण तर्व खविेिी । 

 पयाटन िेरको वर्कवस, वर्स्तवि ि प्रर्धानान कवयवान्र्यन, व्यर्स्र्वपन, धनगुमन तर्व लनयमन । 

ि. आधविभतू ि मवध्यलमक क्षशिव 
 सवमदुववयक, संस्र्वगत, गठुी ि सहकविी वर्द्यविय स्र्वपनव, धनमुलत, सञ्चविन, व्यर्स्र्वपन, लनयमन । 

 प्रववर्लधक क्षशिव तर्व व्यर्सववयक तवलिमको योिनव तिुामव, सञ्चविन, धनमुलत, धनगुमन, मूल्यवङ्कन ि 
लनयमन । 

 मवतभृवषवमव क्षशिव ददने वर्द्यवियको धनमुलत, धनगुमन तर्व लनयमन । 

 नगि क्षशिव सलमलत गठन तर्व व्यर्स्र्वपन । 

 वर्द्यविय व्यर्स्र्वपन सलमलत गठन तर्व व्यर्स्र्वपन । 

 टु्यसन, कोक्षचङ्ग िस्तव वर्द्यवियबववहि हनुे धध्यवपन सेर्वको धनमुलत ि लनयमन । 

 स्र्वनीय स्तिको श्क्षिक ज्ञवन, लसप ि प्रवर्लधको संििण, प्रर्धानान ि स्तिीकिण । 

 मवध्यलमक तहसम्मको श्क्षिक कवयाक्रमको समन्र्य ि लनयमन । 

 सवमदुववयक वर्द्यवियिवई ददने धनदुवन तर्व सोको बिेट व्यर्स्र्वपन, वर्द्यवियको आयव्ययको िेखव 
धनशुवसन कवयम, धनगुमन ि लनयमन । 

 वर्द्यवियको गणुस्ति धलभर्वृधान तर्व पवठ्यसवमग्रीको वर्तिण । 

 सवमदुववयक वर्द्यवियको क्षशिक तर्व कमाचविीको दिबन्दी लमिवन । 

 वर्द्यवियको नक्सवङ्कन, धनमुलत, स्र्ीकृलत, समवयोिन तर्व लनयमन । 
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 सवमदुववयक वर्द्यवियको श्क्षिक पूर्वाधवि लनमवाण, ममातसम्भवि, सञ्चविन ि व्यर्स्र्वपन । 

 आधविभतू तहको पिीिव सञ्चविन, धनगुमन तर्व व्यर्स्र्वपन । 

 वर्द्यवर्ी लसकवइ उपिक्ष्धको पिीिण ि व्यर्स्र्वपन । 

 लनाःशलु्क क्षशिव, वर्द्यवर्ी प्रोत्सवहन तर्व छवरर्कृ्षिको व्यर्स्र्वपन । 

 स्र्वनीय पसु्तकविय ि र्वचनवियको सञ्चविन तर्व व्यर्स्र्वपन । 

 क्षशिण लसकवइ, क्षशिक ि कमाचविीको तवलिम, िमतव वर्कवस । 

 धलतरिि श्क्षिक वक्रयवकिवपको सञ्चविन । 

झ. आधविभतू स्र्वस्थ्य ि सिसफवइ 

 आधविभतू स्र्वस्थ्य ि सिसफवइ तर्व पोषणसम्बन्धी नीलत, कवननु, मवपदण्ड, योिनव तिुामव, कवयवान्र्यन 
तर्व लनयमन । 

 आधविभतू स्र्वस्थ्य, प्रिनन स्र्वस्थ्य ि पोषण सेर्वको सञ्चविन ि प्रर्धानान । 

 धस्पतवि ि धन्य स्र्वस्थ्य संस्र्वको स्र्वपनव तर्व सञ्चविन । 

 स्र्वस्थ्य सेर्वसम्बन्धी भौलतक पूर्वाधवि वर्कवस तर्व व्यर्स्र्वपन । 

 स्र्च्छ खवनेपवनी तर्व खवद्य पदवर्ाको गणुस्ति ि र्वय ुतर्व ध्र्लनको प्रदूषण लनयन्रण ि लनयमन । 

 सिसफवइ सचेतनवको धलभर्वृधान ि स्र्वस्थ्यिन्य फोहोिम्िवको व्यर्स्र्वपन । 

 ििसञ्चवि सेर्वको सञ्चविन तर्व स्र्वनीय ि सहिी स्र्वस्थ्य सेर्व । 

 औषधी पसि सञ्चविन, धनमुलत, धनगुमन ि लनयमन । 

 सिसफवइ तर्व स्र्वस्थ्य िेरबवट लनस्कवलसत फोहोिम्िव व्यर्स्र्वपनमव लनिी तर्व ग्िसिकविी िेरसाँग 
समन्र्य ि सहकवया । 

 मवहिव तर्व बविबवलिकवको कुपोषण न्यूनीकिण, िोकर्वम, लनयन्रण ि व्यर्स्र्वपन । 

ञ. स्र्वनीय बिवि व्यर्स्र्वपन, र्वतवर्िण संििण ि ि्वर्क वर्वर्धतव 
 स्र्वनीय व्यवपवि, र्स्तकुो मवग, आपूलता तर्व धनगुमन, उपभोिव धलधकवि तर्व वहतसम्बन्धी नीलत, कवननु, 

मवपदण्ड, कवयवान्र्यन ि लनयमन । 

 बिवि तर्व हवट बिवि व्यर्स्र्वपन, स्र्वनीय व्यवपवि प्रर्धानान, सहिीकिण ि लनयमन । 

 स्र्वनीय र्स्तहुरूको उत्पवदन आपूलता तर्व लनकवसी प्रिेपण, मूल्य लनधवािण ि धनगुमन । 

 स्र्वनीय व्यवपवि ि र्वक्षणज्यसम्बन्धी पूर्वाधवि लनमवाण । 

 स्र्वनीय र्स्त ुि सेर्व व्यवपविको मूल्य तर्व गणुस्तिको धनगुमन ि लनयमन । 

 स्र्वनीय स्तिकव व्यवपवरिक फमाको दतवा, धनमुलत नर्ीकिण, खविेिी, धनगुमन ि लनयमन । 

 स्र्वनीय व्यवपविको तथ्यवङ्क प्रणविी ि धध्ययन धनसुन्धवन । 

 लनिी तर्व ग्िसिकविी िेरसाँग समन्र्य ि सहकवया । 

 स्र्वनीय बौवधानक सम्पक्षिको संििण, प्रर्धानान ि धलभिेखवङ्कन । 

 उपभोिव सचेतनव धलभर्वृधान, िक्षित उपभोिवको िगत व्यर्स्र्वपन ि स्र्वनीय र्स्त ुतर्व सेर्वको गणुस्ति 
पिीिण । 

 र्वतवर्िण संििण ि ि्वर्क वर्वर्धतवसम्बन्धी स्र्वनीय नीलत, कवननु, मवपदण्ड, योिनव तिुामव तर्व त्यसको 
कवयवान्र्यन, धनगुमन ि लनयमन । 

 स्र्वनीय स्तिमव र्वतवर्िणीय िोक्षखम न्यूनीकिण, सिसफवइ तर्व फोहोिम्िव व्यर्स्र्वपन । 
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 स्र्वनीयस्तिमव िनस्र्वस्थ्यमव प्रलतकूि धसि पने वकलसमकव उपभोग्य र्स्तकुो बेचवर्खन ि उपभोग तर्व 
र्वतवर्िणीय प्रदूषण ि हवनीकविक पदवर्ाहरूको लनयन्रण, धनगुमन तर्व लनयमन । 

 स्र्वनीयस्तिमव न्यून कवबानमखुी तर्व र्वतवर्िणम्री वर्कवस धर्िम्बन । 

 स्र्वनीय स्तिमव हरित िेरको संििण ि प्रर्धानान, र्वतवर्िण संििण िेर लनधवािण ि व्यर्स्र्वपन ।  

 स्र्वनीय बिवि व्यर्स्र्वपन, र्वतवर्िण संििण ि ि्वर्क वर्वर्धतवसम्बन्धी कवया । 

ट. स्र्वनीय सडक, ग्रवमीण सडक, कृवष सडक ि लसाँचवइ 

 स्र्वनीय, ग्रवमीण तर्व कृवष सडक ि लसाँचवइसम्बन्धी नीलत, कवननु, मवपदण्ड तर्व सोसम्बन्धी योिनव तिुामव, 
कवयवान्र्यन, धनगुमन ि लनयमन । 

 स्र्वनीय, ग्रवमीण तर्व कृवष सडक, झोिङु्गे पिु, पिेुसव, लसाँचवइ ि तटबन्धसम्बन्धी गरुुयोिनवको तिुामव, 
कवयवान्र्यन, ममातसम्भवि ि लनयमन । 

 स्र्वनीय स्तिकव लसाँचवइ प्रणविीको लनमवाण, सञ्चविन, िेखदेख, ममातसम्भवि, स्तिोन्नलत, धनगुमन ि लनयमन। 

 यवतवयवत सिुिवको व्यर्स्र्वपन ि लनयमन । 

 स्र्वनीय सडक, ग्रवमीण सडक, कृवष सडकसम्बन्धी धन्य कवया । 

ठ. गवाँउ सभव, नगि सभव, मेिलमिवप ि मध्यस्र्तवको व्यर्स्र्वपन 

 गवउाँसभव र्व नगिसभवसम्बन्धी नीलत, कवननु ि कवयावर्लध । 

 स्र्वनीय स्तिकव वर्षयिेरगत नीलत तर्व िणनीलत, आर्लधक तर्व र्ववषाक योिनव, कवयाक्रम ि बिेट 
स्र्ीकृलत । 

 सभवकव सलमलतहरूको गठन ि सञ्चविन । 

 स्र्वनीय तहलबच सवझव सिोकवि तर्व सवझेदविीकव वर्षयमव संयिु सलमलत गठन । 

 कवयापवलिकव तर्व न्यववयक सलमलतबवट सभवमव प्रस्ततु प्रलतरे्दनमवलर् छिफि तर्व सोसम्बन्धमव आर्श्यक 
लनदेशन । 

 वर्कवस आयोिनव तर्व कवयाक्रमको प्रभवर्कविी कवयवान्र्यन तर्व सशुवसनको िवलग कवयापवलिकविवई 
लनदेशन ।  

 पनुर्वास नगिपवलिकविवई आलर्ाक व्ययभवि पने वर्षयको लनयमन । 

 स्र्वनीय मेिलमिवप ि मध्स्र्तव। 

 गवउाँ सभव, नगि सभव, मेिलमिवप ि मध्यस्र्तवको व्यर्स्र्वपनसम्बन्धी धन्य कवया । 

ड. स्र्वनीय धलभिेख व्यर्स्र्वपन 

 स्र्वनीय धलभिेख व्यर्स्र्वपनसम्बन्धी नीलत, कवननु, मवपदण्ड, योिनवको लनमवाण, कवयवान्र्यन, धनगुमन ि 
लनयमन । 

 िनसवक्षङ्गतयक, प्रवकृलतक, आलर्ाक, सवमवक्षिक, सवंस्कृलतक, भौलतक पूर्वाधवि, िोिगविीको धर्स्र्व, कूि 
ग्रवहस्र् उत्पवदन, प्रलतव्यक्षि आय, मवनर् वर्कवस तर्व ि्वङ्गक सशिीकिण सूचकवङ्क, िविस्र् तर्व 
आयव्यय समेतको तथ्यवङ्क सङ्किन ि प्रशोधन गिी नर्ीनतम प्रवर्लधयिु ि िवविय तर्व स्र्वनीय सूचनव 
प्रणविीमव आबधानतव ि पवश्वाक्षचर तर्व स्रोत नक्सवको धद्यवर्लधक धलभिेखन । 

 सूचनव तर्व धलभिेख केन्रको स्र्वपनव तर्व सञ्चविन । 

 सवर्ािलनक सम्पक्षि, सवमदुववयक सम्पक्षि, भर्न, सडक, पसि, व्यर्सवयको वर्र्िण सवहतको धद्यवर्लधक 
धलभिेख । 
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 आफ्नो िेरलभर सम्पन्न भएकव तर्व चवि ुयोिनवको वर्र्िण ि त्यस्तो योिनवको सम्पक्षिको धद्यवर्लधक 
धलभिेखन । 

 स्र्वनीय धलभिेख व्यर्स्र्वपनमव नर्ीनतम सूचनव प्रवर्लधको उपयोग । 

 स्र्वनीय धलभिेख व्यर्स्र्वपनसम्बन्धी धन्य कवया । 

ढ. िग्गवधनी दतवा प्रमवणपूिवा वर्तिण 

 स्र्वनीय िग्गवको नवपनक्सव, वकिवकवट, हविसववर्क, िक्षिस्रेसन, नवमसविी तर्व दवक्षखिव खविेि । 

 िग्गवधनी दतवा प्रमवणपिुवा वर्तिण तर्व िगत व्यर्स्र्वपन । 

 भलूमको र्गीकिण धनसुविको िगत । 

 सवर्ािलनक प्रयोिनकव िवलग िग्गव प्रवलप्त, मआु्िव लनधवािण तर्व वर्तिणमव समन्र्य ि सहिीकिण । 

 नवपी नक्सव तर्व िग्गवको स्र्वलमत्र् लनधवािण कवयामव समन्र्य ि सहिीकिण । 

 िग्गवधनी दतवा प्रमवणपिुवा वर्तिणसम्बन्धी धन्य कवया । 

ण. कृवष तर्व पशपुविन, कृवष उत्पवदन व्यर्स्र्वपन, पश ुस्र्वस्थ्य, सहकविी 
 कृवष तर्व पशपुविन, कृवष उत्पवदन व्यर्स्र्वपन ि पश ुस्र्वस्थ्यसम्बन्धी स्र्वनीय नीलत, कवननु, मवपदण्ड, 

योिनव, कवयवान्र्यन, धनगुमन ि लनयमन । 

 कृवष तर्व पशपुिी बिवि सूचनव, बिवि तर्व हवटबिविको पूर्वाधवि लनमवाण, सवनव लसाँचवइ लनमवाण, तवलिम, 
प्रवर्लध प्रसवि, प्रववर्लधक टेर्व, कृवष सवमग्री आपूलता ि कृषक िमतव वर्कवस कवयाक्रमको सञ्चविन, धनगुमन 
ि लनयमन । 

 कृवष तर्व पशपुिीिन्य प्रवकृलतक प्रकोप तर्व महवमविी िोगको लनयन्रण । 

 पशपुिी क्षचवकत्सव सेर्वको व्यर्स्र्वपन । 

 कृवष र्वतवर्िण संििण तर्व ि्वर्क वर्वर्धतवको संििण ि प्रर्धानान । 

 पशनुश्ल सधुवि पधानलतको वर्कवस ि व्यर्स्र्वपन । 

 उच्च मूल्ययिु कृवषिन्य र्स्तकुो प्रर्धानान, वर्कवस तर्व बिविीकिण । 

 स्र्वनीय चिन तर्व खका  वर्कवस ि व्यर्स्र्वपन । 

 पश ुआहविको गणुस्ति लनयमन । 

 स्र्वनीय स्तिमव पशपुिीसम्बन्धी तथ्यवङ्कको व्यर्स्र्वपन ि सूचनव प्रणविी । 

 पश ुबधशविव ि शीत भण्डविणको व्यर्स्र्वपन ि लनयमन । 

 पशपुिीसम्बन्धी लबमव ि किवा सहिीकिण । 

 पशपुविन तर्व पश ुस्र्वस्थ्यसम्बन्धी धन्य कवया । 

त. िेष्ठ नवगरिक, धपवङ्गतव भएकव व्यक्षि ि धसिहरूको व्यर्स्र्वपन 

 सङ्घ ि प्रदेश कवननुको धधीनमव िही सवमवक्षिक सिुिव कवयाक्रमको कवयवान्र्यन, सञ्चविन तर्व 
व्यर्स्र्वपन। 

 िेष्ठ नवगरिक, धपवङ्गतव भएकव व्यक्षि तर्व धसहवयको िगत धद्यवर्लधक, परिचयपर वर्तिण, सवमवक्षिक 
सिुिव तर्व सवुर्धवको व्यर्स्र्वपन तर्व वर्तिण । 

 िेष्ठ नवगरिक क्िब, ददर्व सेर्व केन्र, भेटघवट स्र्ि, आश्रय केन्रको सञ्चविन तर्व व्यर्स्र्वपन । 

 सङ्घ तर्व प्रदेशसाँगको समन्र्यमव धपवङ्गतव पनुस्र्वापनव केन्र, ज्येष्ठ नवगरिक केन्र तर्व धसि स्यवहवि 
केन्रको सञ्चविन ि व्यर्स्र्वपन । 
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 सडक बविबवलिकव, धनवर्, धसहवय, धशि ि मवनलसक धसन्तिुन भएकव व्यक्षिहरूको पनुस्र्वापनव 
केन्रको सञ्चविन, व्यर्स्र्वपन, धनगुमन ि लनयमन । 

 िेष्ठ नवगरिक, धपवङ्गतव भएकव व्यक्षि ि धसिहरूको व्यर्स्र्वपनसम्बन्धी धन्य कवया । 

र्. बेिोिगविको तथ्यवङ्क सञ्चविन 

 िोिगवि तर्व बेिोिगवि श्रमशक्षिको तथ्यवङ्क सङ्किन, प्रशोधन ि सूचनव प्रणविीको स्र्वपनव । 

 स्र्वनीय स्तिमव िहेकव स्र्देशी तर्व वर्देशी श्रलमकको िगत सङ्किन तर्व सूचनव व्यर्स्र्वपन । 

 वर्लभन्न िेर तर्व वर्षयकव दि िनशक्षिको तथ्यवङ्क सङ्किन तर्व व्यर्स्र्वपन । 

 सिुक्षित र््देक्षशक िोिगविी ि र््देक्षशक िोिगविीमव िहेको श्रमशक्षिको सूचनव तथ्यवङ्कको सङ्किन तर्व 
व्यर्स्र्वपन । 

 िोिगवि सूचनव केन्रको व्यर्स्र्वपन तर्व सञ्चविन । 

 र््देक्षशक िोिगविीमव िवने श्रमशक्षिको िवलग वर्िीय सविितव ि लसपमूिक तवलिमको सञ्चविन । 

 र््देक्षशक िोिगविीबवट प्रवप्त ज्ञवन, सीप ि उद्यमशीितवको उपयोग । 

 र््देक्षशक िोिगविीबवट फकेकव व्यक्षिहरूको सवमवक्षिक पनुाः एकीकिण । 

 बेिोिगविको तथ्यवङ्क सङ्किनसम्बन्धी धन्य कवया आदद । 

द. कृवष प्रसविको व्यर्स्र्वपन, सञ्चविन ि लनयन्रण 

 कृवष प्रसविसम्बन्धी स्र्वनीय नीलत, कवननु, मवपदण्ड, योिनव, कवयवान्र्यन, धनगुमन ि लनयमन । 

 कृवष प्रसवि तर्व िनशक्षिको प्रिेपण, व्यर्स्र्वपन ि परिचविन । 

 कृषकहरूको िमतव धलभर्वृधान, प्रववर्लधक सेर्व, टेर्व, लसप वर्कवस ि सशिीकिण । 

 कृवष लबउलबिन, नश्ल, मिखवद ि िसवयन तर्व औषधीहरूको आपूलता, उपयोग ि लनयमन । 

 कृषक समूह, कृवष सहकविी ि कृवषसम्बन्धी स्र्वनीय सङ्घ संस्र्वहरूको समन्र्य, व्यर्स्र्वपन ि लनयमन । 

 कृवषसम्बन्धी सूचनवको प्रचविप्रसवि । 

 स्र्वनीय स्तिकव स्रोत केन्रहरूको वर्कवस ि व्यर्स्र्वपन । 

 प्रवङ्गवरिक खेती तर्व मिको प्रर्धानान ि प्रचवि प्रसवि । 

 कृवष प्रसविको व्यर्स्र्वपन, सञ्चविन ि लनयन्रणसम्बन्धी धन्य कवया । 

ध. खवनपेवनी, सवनव ििवर्द्यतु आयोिनव, र््कक्षल्पक ऊिवा 
 स्र्वनीय खवनेपवनीसम्बन्धी नीलत, कवननु, मवपदण्ड, योिनव, कवयवान्र्यन ि लनयमन । 

 खवनेपवनी महसिु लनधवािण ि खवनेपवनी सेर्व व्यर्स्र्वपन । 

 एक मेगवबवट सम्मकव ििवर्द्यतु आयोिनवसम्बन्धी स्र्वनीय स्तिको नीलत, कवननु, मवपदण्ड, योिनव तिुामव, 
कवयवान्र्यन, धनगुमन ि लनयमन । 

 स्र्वनीय तहमव र््कक्षल्पक ऊिवासम्बन्धी नीलत, कवननु, मवपदण्ड, योिनव तिुामव, कवयवान्र्यन ि लनयमन । 

 स्र्वनीय वर्द्यतु वर्तिण प्रणविी ि सेर्वको व्यर्स्र्वपन, सञ्चविन ि लनयमन । 

 स्र्वनीय तहमव र््कक्षल्पक ऊिवासम्बन्धी प्रवर्लध वर्कवस ि हस्तवन्तिण, िमतव धलभर्वृधान ि प्रर्धानान । 

 खवनेपवनी, सवनव ििवर्द्यतु आयोिनव तर्व र््कक्षल्पक ऊिवासम्बन्धी धन्य कवया । 

न. वर्पत व्यर्स्र्वपन 

 वर्पत व्यर्स्र्वपनसम्बन्धी स्र्वनीय नीलत, कवननु, मवपदण्ड, योिनवको कवयवान्र्यन, धनगुमन ि लनयमन । 
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 स्र्वनीय स्तिमव वर्पत पूर्ातयविी तर्व प्रलतकवया योिनव, पूर्ासूचनव प्रणविी, खोि तर्व उधानवि, िवहत 
सवमग्रीको पूर्ाभण्डविण, वर्तिण ि समन्र्य । 

 वर्पत िोक्षखम िेरको नक्सवङ्कन तर्व बस्तीहरूको पवहचवन ि स्र्वनवन्तिण । 

 वर्पत व्यर्स्र्वपन कोषको स्र्वपनव तर्व सञ्चविन ि स्रोत सवधनको परिचविन । 

 वर्पत िोक्षखम न्यूनीकिणसम्बन्धी स्र्वनीय स्तिकव आयोिनवको तिुामव, कवयवान्र्यन, धनगुमन ि लनयमन । 

 वर्पतपिवत ्स्र्वनीय स्तिको पनुाःस्र्वपनव ि पनुाः लनमवाण । 

 समदुवयमव आधवरित वर्पत व्यर्स्र्वपनसम्बन्धी कवयाक्रमको सञ्चविन । 

प. ििवधवि, र्न्यिन्त,ु खवनी तर्व खलनि पदवर्ाको संििण 

 ििवधवि, र्न्यिन्त,ु खवनी तर्व खलनि पदवर्ाको संििणसम्बन्धी स्र्वनीय नीलत, कवननु, मवपदण्ड तर्व 
योिनवको कवयवान्र्यन ि लनयमन 

 पवनी महुवनको संििण । 

 भसंूििण ि ििवधवि व्यर्स्र्वपनिन्य सवमदुववयक धनकूुिन । 

 खवनी तर्व खलनि पदवर्ासम्बन्धी सूचनव तर्व तथ्यवङ्क सङ्किन । 

 बहमूुल्य धवत,ु पत्र्ि तर्व खलनि पदवर्ाको संििण ि सम्र्धानानमव सहयोग । 

 ढुङ्गव, लगट्टी, बविरु्व, ननु, मवटो, खिीढुङ्गव तर्व स्िेट िस्तव खवनीिन्य र्स्तकुो सरे्िण, उत्खनन तर्व 
उपयोगको दतवा, धनमुलत, नर्ीकिण, खविेिी ि व्यर्स्र्वपन । 

फ. भवषव, संस्कृलत ि िलित किवको संििण ि वर्कवस 

 भवषव, संस्कृलत ि िलितकिवको संििण ि वर्कवससम्बन्धी स्र्वनीय स्तिको नीलत, कवननु, मवपदण्ड, योिनव, 
कवयवान्र्यन, धनगुमन ि लनयमन । 

 पिुवतत्त्र्, प्रवचीन स्मविक तर्व सङ्गग्रहवियको संििण, सम्भवि, प्रर्धानान ि वर्कवस । 

 पिम्पिवगत िवरव तर्व पर्ाको सञ्चविन ि व्यर्स्र्वपन ।  

 भवषव, संस्कृलत ि िलित किवको संििण ि वर्कवससम्बन्धी धन्य कवया । 

 प्रचलित कवननु वर्रुधानकव कुिीलत तर्व कुसंस्कविवर्रुधान सवमवक्षिक परिचविन कवया । 

सवझव धलधकवि िरे 

नेपविको संवर्धवनिे तीनर्ट् तहकव सिकविको िवलग व्यर्स्र्व गिेकव सवझव धलधकविको िेरमव पने वर्षयमध्ये 
देहवयकव कवम, कताव्य ि धलधकवि स्र्वनीय सिकवि सञ्चविन ऐनिे गिेको छाः 

क. खेिकुद ि परपलरकव 
 खेिकुदको संिचनवको पूर्वाधवि लनमवाण, सञ्चविन तर्व वर्कवस । 

 खेिकुद प्रशवसन तर्व सङ्घसंस्र्वको लनयमन ि समन्र्य । 

 खेिकुदको वर्कवस ि प्रर्धानान । 

 खेिकुद प्रलतयोलगतव आयोिनव ि सहभवलगतव । 

 खेिकुदसम्बन्धी पूर्वाधविको वर्कवस । 

 स्र्वनीय परपलरकवको दतवा, धलभिेख तर्व लनयमन । 

ख. स्र्वस्थ्य 
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  सङ्घीय तर्व प्रदेश स्तिीय िक्ष्य ि मवपदण्ड बमोक्षिम स्र्वनीय स्तिको स्र्वस्थ्यसम्बन्धी िक्ष्य ि गणुस्ति 
लनधवािण । 

 िनिि धस्पतवि, नलसाङ्ग होम, लनदवन केन्र तर्व धन्य स्र्वस्थ्य संस्र्वहरू ि क्षक्िलनक दतवा, सञ्चविन 
धनमुलत ि लनयमन । 

 औषलधिन्य र्नस्पलत, िडीबटुी ि धन्य औषलधिन्य र्स्तकुो उत्पवदन, प्रशोधन ि वर्तिण । 

 स्र्वस्थ्य लबमव िगवयतकव सवमवक्षिक सिुिव कवयाक्रमको व्यर्स्र्वपन । 

 औषलध तर्व धन्य मेलडकि उत्पवदनहरूको न्यूनतम मूल्य लनधवािण ि लनयमन । 

 औषलध ि स्र्वस्थ्य उपकिणको खरिद, भण्डविण ि वर्तिण । 

 स्र्वस्थ्य सूचनव प्रणविीको व्यर्स्र्वपन । 

 िनस्र्वस्थ्य लनगिवनी (पक्ष्िक हेल्र् सभेिेन्स) । 

 प्रर्धानानवत्मक, प्रलतकविवत्मक, उपचविवत्मक, पनुास्र्वनवत्मक ि प्यवलिएवटभ स्र्वस्थ्य सेर्वको सञ्चविन । 

 िनुोवटक ि कीटिन्य िोगको लनयन्रण तर्व व्यर्स्र्वपन । 

 सूलता, मददिव ि िवग ुपदवर्ािन्य र्स्तकुो प्रयोग लनयन्रण तर्व सचेतनव धलभर्वृधान । 

 आयरेु्ददक, यनुवनी, आम्ची, होलमयोप्यवलर्क, प्रवकृलतक क्षचवकत्सव ियवगतकव पिम्पिवगत स्र्वस्थ्य उपचवि 
सेर्वको व्यर्स्र्वपन । 

 िोगको लनयन्रण तर्व िोकर्वम । 

 आकक्षस्मक स्र्वस्थ्य सेर्व प्रर्वह तर्व स्र्वनीय सेर्वको व्यर्स्र्वपन । 

ग. वर्द्यतु, खवनपेवनी तर्व लसाँचवइिस्तव सेर्वहरू 

 वर्द्यतु वर्तिण प्रणविी ि सेर्वको व्यर्स्र्वपन । 

 खवनेपवनी महसिु लनधवािण ि खवनेपवनी सेर्वको व्यर्स्र्वपन । 

 सवनव सतह तर्व भलूमगत लसाँचवइ प्रणविीको सञ्चविन तर्व ममातसम्भवि, सेर्व शलु्क लनधवािण ि 
सङ्किनसम्बन्धी व्यर्स्र्वपन ।  

घ. सेर्व शलु्क, दस्तिु, दण्ड िरिर्वनव तर्व प्रवकृलतक स्रोतबवट प्रवप्त िोयल्टी, पयाटन शलु्क 

 स्र्वनीय सेर्व शलु्क, दस्तिु, दण्ड िरिर्वनवसम्बन्धी नीलत, कवननु, मवपदण्ड, योिनव तिुामव, कवयवान्र्यन ि 
लनयमन । 

 प्रवकृलतक स्रोतसवधन ि सेर्व शलु्क, िोयल्टी सङ्किन, समन्र्य ि लनयमन । 

 खलनि पदवर्ाको उत्खनन ि सोसम्बन्धी िोयल्टी सङ्किन । 

 सवमदुववयक र्नको सञ्चविन ि व्यर्स्र्वपनबवट प्रवप्त िोयल्टी सङ्किन । 

 पवनीघट्ट, कुिो, प्नी िस्तव सेर्व सञ्चविनबवट प्रवप्त िोयल्टी सङ्किन । 

ङ. र्निङ्गि, र्न्यिन्त,ु चिवचरुङ्गी, िि उपयोग, र्वतवर्िण, पयवार्िण तर्व ि्वर्क वर्वर्धतव 
 र्निङ्गि, र्न्यिन्त,ु चिवचरुुङ्गी, िि उपयोग, र्वतवर्िण, पयवार्िण, तर्व ि्वर्क वर्वर्धतवसम्बन्धी स्र्वनीय 

नीलत, कवननु, मवपदण्ड, योिनव तिुामव, कवयवान्र्यन, धनगुमन ि लनयमन । 

 सवमदुववयक, ग्रवमीण तर्व सहिी, धवलमाक, कबलुियती ि सवझेदविी र्नको संििण, सम्र्धानान, उपयोग, 
धनगुमन ि लनयमन तर्व र्न उपभोिव समूहको व्यर्स्र्वपन । 

 मध्यर्ती िेरको सवमदुववयक, धवलमाक ि कबलुियती र्नको व्यर्स्र्वपन । 

 नदी वकनवि, नदी उकवस, नहि वकनवि तर्व सडक वकनविमव र्िृविोपण व्यर्स्र्वपन । 
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 लनिी र्नको प्रर्धानान, धनगुमन ि लनयमन । 

 सवर्ािलनक खविी िग्गव र्व पवखव िेरमव र्िृविोपण, सम्भवि, उपयोग ि व्यर्स्र्वपन । 

 िडीबटुी तर्व धन्य ग्िकवष्ठ र्न प्दवर्विसम्बन्धी सभेिण, उत्पवदन, सङ्किन, प्रर्धानान, प्रशोधन ि बिवि 
व्यर्स्र्वपन । 

 नसािी स्र्वपनव, वर्रुर्व उत्पवदन, वर्तिण, िोपण ि प्रर्धानान । 

 मवनर् तर्व र्न्यिन्तलुबचको द्बन्द्ब व्यर्स्र्वपन । 

 स्र्वनीय प्रवणी उद्यवनको स्र्वपनव ि सञ्चविन । 

 स्र्वनीय स्तिमव र्न, र्न्यिन्त ुतर्व चिवचरुुङ्गीको धलभिेखवङ्कन ि धध्ययन धनसुन्धवन । 

 वर्श्व सम्पदव सूचीमव पिेकव स्मविक ि पूिवतवक्षत्र्क महत्त्र्कव र्न, लसमसवि िेर, तटर्ती िेरकव 
िग्गवसम्बन्धी िगत । 

च. सवमवक्षिक सिुिव ि गरिबी लनर्िण 

 सवमवक्षिक सिुिव तर्व गरिबी लनर्विणसम्बन्धी स्र्वनीय नीलत, कवननु, मवपदण्ड, लनयमन ि धध्ययन 
धनसुन्धवन । 

 िक्षित समूहसम्बन्धी स्र्वनीय योिनव, कवयाक्रम, स्रोत परिचविन ि व्यर्स्र्वपन । 

 सवमवक्षिक सिुिवको कवयवान्र्यनकव िवलग सङ्घ, प्रदेश ि स्र्वनीय सङ्घ संस्र्वसाँग सम्पका , समन्र्य । 

 गरिर् घिपरिर्वि पवहचवनसम्बन्धी स्र्वनीय सभेिण, सूचनव व्यर्स्र्वपन ि लनयमन । 

 स्र्वनीय सवमवक्षिक सिुिव योिनव ि व्यर्स्र्वपन । 

छ. व्यक्षिगत घटनव, िन्म, मतृ्य,ु वर्र्वह ि तथ्यवङ्क 

 व्यक्षिगत घटनव (िन्म, मतृ्य,ु वर्र्वह, बसवइाँसिवइ, सम्बन्ध वर्च्छेद ि धमापरु/धमापरुी) को दतवा । 

 व्यक्षिगत घटनवको स्र्वनीय तथ्यवङ्कसम्बन्धी नीलत, कवननु, मवपदण्ड, योिनव कवयवान्र्यन ि लनयमन । 

 व्यक्षिगत घटनवको धलभिेख व्यर्स्र्वपन ि प्रलतरे्दन । 

 स्र्वनीय स्तिमव पिुवतत्त्र्, प्रवचीन स्मविक ि सङग्रहविय संििण, सम्र्धानान ि पनुाःलनमवाण । 

ि. पूिवतत्त्र्, प्रवचीन स्मविक ि संग्रहविय 

 स्र्वनीय स्तिमव पिुवतत्त्र्, प्रवचीन स्मविक ि सङ्गग्रहविय संििण, सम्र्धानान ि पनुाःलनमवाण । 

झ. सकुुम्बवसी व्यर्स्र्वपन 

 सकुुम्बवसीको पवहचवन ि धलभिेख व्यर्स्र्वपन । 

 सकुुम्बवसीसम्बन्धी िीवर्कोपविान ि बसोबवस व्यर्स्र्वपन । 

ञ. प्रवकृलतक स्रोतबवट प्रवप्त िोयल्टी  

 प्रवकृलतक स्रोतबवट प्रवप्त हनुे िोयल्टीसम्बन्धी नीलत, कवननु, मवपदण्ड तर्व लनयमन । 

 प्रवकृलतक स्रोतबवट प्रवप्त हनुे िोयल्टीको सङ्किन तर्व बवाँडफवाँड । 

ट. सर्विी सवधन धनमुलत 

 यवतवयवत व्यर्स्र्वपन सम्बन्धी स्र्वनीय नीलत, कवननु, मवपदण्ड, योिनव कवयवान्र्यन ि लनयमन । 

 स्र्वनीय सवर्ािलनक यवतवयवतको रुट लनधवािण, धनमुलत, नर्ीकिण, खविेिी, सेर्वको गणुस्ति, भवडव दि 
लनधवािण ि लनयमन । 

 र्वतवर्िणम्री, ििर्वय ु परिर्तान धनकूुिन, वर्पत िोक्षखम संरे्दनशीि, धपवङ्गतव ि ि्वङ्गकम्री यवतवयवत 
प्रणविीको स्र्वनीय तहमव प्रर्धानान । 



पनुर्वास नगिपवलिकवको आन्तरिक लनयन्रण प्रणविी २१८२ 

131 
 

ठ. सङ्घसंस्र्व दतवा ि नर्ीकिण 

 सङ्घसंस्र्व परिचविन नीलत, कवननु, योिनव ि कवयवान्र्यन । 

 सङ्घसंस्र्वको दतवा ि नर्ीकिण । 

स्र्वनीय सिकवि सञ्चविन ऐनिे धन्य कवम, कताव्य ि धलधकवि देहवय बमोक्षिम व्यर्स्र्व गिेको छ: 

ड. भलूम व्यर्स्र्वपन 

  सङ्घीय तर्व प्रदेश कवननुको धधीनमव िही स्र्वनीय स्तिको भउूपयोग नीलत, योिनव, कवयाक्रम तिुामव ि   

कवयवान्र्यन । 

  सङ्घीय तर्व प्रदेशको मवपदण्डको धधीनमव िही व्यर्क्षस्र्त बस्ती वर्कवस कवयाक्रमको तिुामव ि 
कवयवान्र्यन, एकीकृत बस्ती वर्कवसकव िवलग िग्गवको एकीकिण तर्व िग्गव वर्कवस ि व्यर्स्र्वपन । 

 स्र्वनीय स्तिमव धव्यर्क्षस्र्त बसोबवस व्यर्स्र्वपन । 

ढ. सञ्चवि सेर्व 
  सङ्घीय तर्व प्रदेश कवननुको धधीनमव िही स्र्वनीय िेरलभर इन्टिनेट सेर्व, टेलिसेन्टि, केर्िु तर्व 

तविवर्हीन टेलिलभिन प्रशविणको धनमुलत, नर्ीकिण ि लनयमन । 

 स्र्वनीय िेरमव सूचनव प्रवर्लधको वर्कवस ि प्रर्धानान । 

ण. यवतवयवत सेर्व 
 स्र्वनीय बस, रिी बस, रवम िस्तव मध्यम िमतवकव मवस रवक्षन्िट प्रणविीको नीलत, मवपदण्ड, योिनव, 

कवयवान्र्यन, धनगुमन ि लनयमन । 

 िवविय िेि पूर्वाधविको उपयोग तर्व नगिपवलिकव िेरलभर िेि सेर्वको सञ्चविन, व्यर्स्र्वपन, ममात 
सम्भवि, समन्र्य, सवझेदविी ि सहकवया । 

त. िघ ुघिेि ुतर्व सवनव उद्योग 

 दतवा नर्ीकिण, लनयमन ि खविेिी । 

 उद्यमशीितवको वर्कवस । 
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धनसूुची -२ आन्तरिक लनयन्रण धनगुमन पिीिण सूची 
 

क) धनगुमन गिेको कवयवािय/र्डव कवयवािय/योिनवको नवमाः 
ख) धनगुमन गिेको लमलताः 
ग) पिीिण गिेको आलर्ाक र्षााः 

१. सङ्गठन तर्व व्यर्स्र्वपन सम्बन्धी धध्ययन(Organization and Management Survey) गिेको छ/छ्न ? 

क) छ                      ख) छ्न               गिेको भए धध्ययन गिेको लमलत……………………………. 
२ कवयाित िनशक्षििे पविनव गनुापने वर्शेष पेसवगत आचिणको िेर पवहचवन गिेको ि प्रलतबधानतव परमव 

प्रत्येक कमाचविीिवई हस्तविि गिवउने गिेको छ/छ्न ? 

३ कवयवाियिे सब् पदहरूको कवम, कताव्य, उििदववयत्र्, धलधकवि स्पष्ट रूपमव उल्िेख गिेको कवया वर्र्िण 
तयवि गिी कमाचविीिवई उपि्ध गिवइएको छ/छ्न ? 

४ कवयवािय कमाचविीको हवक्षििी लनयन्रण व्यर्स्र्व िवग ुगिेको ि कवम वर्शेष बववहि िवाँदव पकु्षस्तकव िवख्न े
गिेको छ /छ्न ? 

५ कवयवाियिे परिसिलभर सब्िे देख्न े उपयिु ठवाँउमव नवगरिक र्डवपर िवख्नकेो छ/छ्न ि र्डवपरमव 
पवलिकविे प्रदवन गने सेर्वसम्बन्धी व्योहोिवहरू खिुवएको छ/छ्न ? 

६ कवयवाियिे सेर्व ददाँदव सशुवसन ऐन लनयम बमोक्षिमको सेर्वग्रवहीप्रलतको दववयत्र् ि सेर्व व्यर्स्र्वपन गने 
कवया गिेको छ/छ्न ? 

७ महत्त्र्पूणा लनणाय तर्व सूचनव सिोकविर्विविवई वर्द्यतुीय मवध्यमबवट िवनकविी गिवउने रे्भसवइट सञ्चविन 
ि सोको प्रयोग गिी िवनकविी गिवउने व्यर्स्र्व गिेको छ/छ्न ? 

८ पविीकविे सवमवक्षिक न्यवय लनरुपण गने कवया लनक्षित समयमव गने गिवउने आर्श्यक व्यर्स्र्व लमिवएको 
छ/छ्न ? 

९ पवलिकविे सवमवक्षिक सिुिव वर्तिण गने कवया तोकेबमोक्षिम समयमव गने गिवउने व्यर्स्र्व लमिवएको 
छ/छ्न ? 

११ पविीकविे व्यक्षिगत घटनव दतवा प्रमवणपर ि तोकेबमोक्षिमको सवमवक्षिक िीर्नसाँग सम्बक्षन्धत वर्लभन्न 
लसफवरिसहरू लनक्षित समयलभर ददने आर्श्यक व्यर्स्र्व लमिवएको छ/छ्न ? 

११ पवलिकविे भर्नको नक्सव पवस गने कवया लनक्षित समयमव गने गिवउने आर्श्यक व्यर्स्र्व लमिवएको 
छ/छ्न ? 

१२ प्रमखु प्रशवसकीय धलधकृतिे आफ्नो ि मवतहतको कवयवाियको प्रत्येक आलर्ाक र्षामव कम्तीमव एक पटक 
आफैँ िे र्व आफूिे धक्षततयवि समु्पेको कमाचविीद्बविव धलनर्वया रूपमव लनिीिण गिेको र्व गिवएको छ/छ्न? 

१३ नगद सङ्किन गिेकोमव िलसद ददने ि सङ्किन गिेको िविस्र् िकम तोवकएको समयमव ब्ङ्कमव दवक्षखिव गने 
प्रणविी र्व व्यर्स्र्व िवग ुगिेको छ/छ्न ? 

१४ आलर्ाक र्षाको िविस्र् वहसवब ि ब्ङ्क वर्र्िणलबच वहसवब लभडवन गिी लमिवन गिेको छ/छ्न ? 
१५ धनगुमन गिेको आलर्ाक र्षाको बिेट तर्व कवयाक्रम तिुामव गिी तोवकएको समयमव स्र्ीकृत गिेको 

छ/छ्न ? 

१६ वर्कवस योिनवको बिेट तर्व कवयाक्रम तिुामव गदवा तोवकएबमोक्षिम योिनवहरू प्रवर्लमकीकिण गने 
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व्यर्स्र्व िवग ुगिेको छ/छ्न ? 

१७ स्र्वनीय वर्कवस योिनव तर्व कवयाक्रम तिुामव गदवा तोवकएबमोक्षिम सिोकविर्विवहरूको सहभवलगतव गने 
व्यर्स्र्व गिेको छ/छ्न ? 

१८ धलधकविप्रवप्त धलधकविीबवट मवर खचा गने आदेश ददने ि खचा स्र्ीकृलत गने व्यर्स्र्व िवग ुगिेको छ/छ्न 
? 

१९ खचा गदवा प्रचलित कवननुमव तोवकए बमोक्षिम लबि भिपवईसवहतको गोश्वविव भौचि तयवि गिेको छ/छ्न ? 

२१ तवलिम, सेलमनवि, गोष्ठी आददसम्बन्धी खचा गदवा िवगत धनमुवन स्र्ीकृत ि प्रलतरे्दन पेस गने व्यर्स्र्व 
छ/छ्न ? 

२१ स्र्वनीय योिनव खचा गदवा सम्झौतवमव तोवकए बमोक्षिम सिोकविर्विवहरूको िवगत सहभवलगतवको िकम र्व 
श्रमदवन बेहोरिएको छ/छ्न ? 

२२ खचा िेतदव कवननुबमोक्षिम धिौटी, पेस्की ि कि कट्टी गिेि मवर भिुवनी ददएको छ/छ्न ? 

२३ पेस्की ददाँदव पेस्की आर्श्यकतवसम्बन्धी वर्र्िण िवाँच गिी सोको आधविमव आर्श्यक िकम मवर पेस्की 
ददने व्यर्स्र्व गिेको छ/छ्न ? 

२४ आलर्ाक बषामव लिएको पेस्की तोवकएको समयलभर फर्छ्यौट नगिी पेस्की बवाँकी िवखेको छ/छ्न ? 

२५ बिेट खचा सम्बन्धमव ब्ङ्कबवट लनयलमत रूपमव ब्ङ्क स्टेटमेन्ट प्रवप्त गिी ब्ङ्क वहसवब ि कवयवािय वहसवबसाँग 
लभडवन एर्म ्समवयोिन गिेको छ/छ्न ? 

२६ कमाचविीको तिर्ी प्रलतरे्दन पवरित भएको छ/छ्न ? 

२७ खरिद शवखव र्व एकवइ र्व कमाचविी तोकेको ि खरिद कवया खरिद सम्बक्षन्धत कमाचविीबवट गने गिी 
क्षिम्मेर्विी तोकेको छ/छ्न ? 

२८ खरिद ऐन बमोक्षिम खरिदको र्ववषाक खरिद योिनव तोकेको ढवाँचवमव तयवि गिेको छ/छ्न ? 

२९ आलर्ाक र्षाको बिेटिे नर्वम्ने गिी बढी खचा हनुे गिी दववयत्र् सिृनव गिेको छ/छ्न ? 

३१ पवलिकविे वर्पत व्यर्स्र्वपन गनाको िवलग तोवकएको वर्पत व्यर्स्र्वपन सलमलत, र्डवस्तिीय वर्पत 
व्यर्स्र्वपन सलमलतहरू गठन गिेको ि सो सलमलतहरू वक्रयवशीि िहेको छ/छ्न ? 

३१ आलर्ाक र्षाको क्षिन्सी सवमवन तर्व सम्पक्षिको लनिीिण गिवई प्रलतरे्दन तयवि गिेको छ/छ्न ? 

३२ पवलिकविे वर्पत व्यर्स्र्वपन गनामव प्रयोग हनुे र्वरुण यन्र, एम्बिेुन्स ि उपकिण उक्षचत ममातसम्भवि 
गिी चवि ुहवितमव िवख्नकेो छ/छ्न ? 

३३ पवलिकविे आफू धन्तगातको घि तर्व भर्न, पती ऐिवनी ि सवर्ािलनक िग्गव तर्व पुाँिीगत सम्पक्षिको 
हवनी नोक्सवनी नहनुे गिी िगत िवख्नकेो  ि िगत धद्यवर्लधक गिेको छ/छ्न  ? 

३४ वर्लनयोिन, िविस्र्, धिौटी, क्षिन्सी ि धन्य आम्दवनी खचाको िेखव महविेखव पिीिकको कवयवाियबवट 
स्र्ीकृत ढवाँचवमव िवख्नकेो छ/छ्न ? 

३५ आलर्ाक कविोर्विको आन्तरिक िेखव पिीिण गिवउन आन्तरिक िेखवपिीिकको व्यर्स्र्व गिेको ि सो 
िेखवपिीिकबवट िेखवपिीिण गिवएको छ/छ्न ? 

३६ िविस्र्, बिेट खचा, धिौटी ि कोष िगवयत सब् कविोर्विको धक्षन्तम िेखवपिीिण महविेखव पिीिकको 
कवयवाियबवट गिवएको छ/छ्न ? 

३७ आलर्ाक र्षा समवप्त भएपलछ वर्लनयोिन, िविस्र्, धिौटीको वर्िीय वर्र्िण तयवि गिेको ि तोकेको 
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समयलभर कोिेलनकव ि धन्य सम्बक्षन्धत लनकवयमव पठवएको छ/छ्न ? 

३८ महविेखव पिीिकको कवयवाियबवट आलर्ाक र्षाको िेखवपिीिण हुाँदव औलँ्यवइएको बेरुिकुव सम्बन्धमव 
पैँलतस ददनलभर लनयलमत गिी र्व आर्श्यक प्रमवण पेस गिी र्व धसिु फर्छ्यौट गिेको ि कवयवाियको 
िर्वफ पेस गिेको छ/छ्न ? 

३९ आन्तरिक तर्व धक्षन्तम िेखवपिीिणबवट कवयम बेरुिकुो िगत िवख्न ेतर्व िगत धद्यवर्लधक गने व्यर्स्र्व 
गिेको छ/छ्न ? 

४१ आन्तरिक तर्व धक्षन्तम िेखवपिीिणबवट हवनीनोक्सवनी र्व वहनवलमनव भएको िगत कवयम भएको बेरुिकुो 
सम्बन्धमव सम्बक्षन्धत पिबवट कवननुबमोक्षिम समयमव न् धसिु गिी फर्छ्यौट गिेको छ/छ्न ? 

      

 

 

 

 

 

 
  

 

 


